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REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE TRANSPORTE
RESOLUCION No. (72757 DE 2008 -

< 10JuUL2008 >

“Por la cual se dictan disposiciones para la depuracion de la
informacién contenida en el Registro Nacional Automotor y
en el Registro Nacional de Conductores

EL MINISTRO DE TRANSPORTE

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial las conferidas
por la Ley 769 de 2002 y el Decreto numero 2053 de 2003, y

CONSIDERANDO

Que al tenor de lo dispuesto en el articulo segundo del Decreto
2053 de 2003, corresponde al Ministerio de Transporte expedir las
normas de caracter general y de caracter técnico, que regulen los
temas de trdnsito, transporte y su infraestructura.

Que de acuerdo con los términos del Contrato 033 de 2007, el
Ministerio de Transporte debe entregar al concesionario del Registro
Unico Nacional de Transito, la informacion contenida en los
Registros Nacionales de Conductores y de Automotores.

Que es necesario tomar medidas especiales que permitan
garantizar la calidad, confiabilidad y veracidad de la informacion
que se entregara al concesionario RUNT

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- SISTEMA DE INFORMACION PARA LA
DEPURACION Y MIGRACION -SINDEM- Adoptar el sistema
SINDEM con los aplicativos CORRECCIONES-CARGUE DIARIO Y
MIGRACION como estrategia para depurar y actualizar la
informacion contenida en el REGISTRO NACIONAL AUTOMOTOR vy

) \en el REGISTRO NACIONAL DE CONDUCTORES.
Q?/"/
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"“Por la cual se dictan disposiciones para la depuracion de la
informacion contenida en el Registro Nacional Automotor y
en el Registro Nacional de Conductores

El sistema SINDEM le permitira al Organismo de Transito, corregir,
incorporar o inactivar la informacion de los registros en los campos
que presenten inconsistencias previa validacion de los criterios
establecidos en el aplicativo.

ARTICULO SEGUNDO.- A partir de la expedicion de esta
resolucion cada Organismo de Transito iniciara el proceso de
depuraciéon de la informacién contenida en la base de datos del
Ministerio de Transporte utilizando el sistema SINDEM, la cual a su
vez debe confrontar con su propia base de datos y con los soportes
documentales que dieron origen a la expedicion de la licencia o
registro.

La base de datos del Ministerio estarda disponible para cada
Organismo de Transito en el servidor FTP.

ARTICULO TERCERO.- MIGRACION DE LA INFORMACION.
Depurada la informaciéon, el Organismo de Transito debera
reportarla en su totalidad wusando el sistema SINDEM. Para el
efecto cuenta con un termino de cuatro (4) meses contados a
partir del 21 de julio de 2008 y el reporte podra hacerse varias
veces en el dia.

El proceso de migracion de la informacion, se hara en el siguiente
orden:

REGISTRO NACIONAL DE CONDUCTORES
Expedicién

Recategorizacion

Duplicado

Cambio de documento

Recategorizacién y cambio de documento
Refrendacién

REGISTRO NACIONAL AUTOMOTOR
1. Archivo de vehiculos

Caracteristicas del vehiculo

2. Archivo de tramites

Matricula inicial

Cancelacion de registro
Traslado

N A
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Radicacion
Demas tramites

PARAGRAFO: Los archivos deben venir acompafados de los
archivos complementarios: Personas, propietarios, residencia,
empresas.

ARTICULO CUARTO.- CARGUE DIARIO. Los Organismos de
Transito reportaran el cargue diario de informacion, a través del
Aplicativo CARGUE DIARIO del sistema SINDEM

ARTICULO QUINTO.-PLAN PILOTO. El Ministerio de Transporte
iniciara desde el 9 de julio y hasta el 18 de julio de 2008, un plan
piloto que permitira verificar las condiciones de funcionamiento del
Aplicativo de Correcciones y Depuracion. Una vez finalice el
proceso de prueba se habilitard para que todos los Organismo de
Transito del pais den inicio a la correccién, y depuracion de la
informacién contenida en el Registro Nacional Automotor y en el
Registro Nacional de Conductores.

ARTICULO SEXTO-DEPURACION DE RANGOS Y SERIES. El
Ministerio de Transporte depurard la informacién de las series y
rangos que asigné a cada Organismo de Transito tanto para la
expedicién de licencias de conduccion como para registro inicial de
vehiculos, con el fin de consolidar la calidad y veracidad de la
informacion que contendra el REGISTRO NACIONAL DE TRANSITO-
RUNT.

ARTICULO SEPTIMO.- CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL. En
el proceso de CORRECION, DEPURACION y MIGRACION de
informacion, el Organismo de Transito debera utilizar el Certificado
de Firma Digital de que trata la Resolucion 1339 de 2008, previo
su registro ante el Ministerio de Transporte y con las instrucciones
contenidas en el Manual del Usuario.

ARTICULO OCTAVO.- MANUAL DEL USUARIO. El manual del
usuario contiene las instrucciones para utilizacion del sistema de
acuerdo con los estandares que sefala el Ministerio de Transporte
y que hace parte de esta resolucion.

ARTICULO NOVENO.- RESPONSABILIDAD Y SEGUIMIENTO.
Los Organismos de Transito seran los responsables de la correccion,
depuracion, cargue diario y migracion de la informacion, el nuevo
sistema WEB, asi como de la veracidad y calidad de la misma.
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“Por la cual se dictan disposiciones para la depuracion de la
informacion contenida en el Registro Nacional Automotor y
en el Registro Nacional de Conductores

La migraciéon de la informacion ademas de estar antecedida de la
firma digital ira acompafada de una Auditoria de Seguimiento que
permita verificar y confrontar los documentos soportes de cada uno
de los tramites migrados por el sistema SINDEM

De encontrar irregularidades, el Ministerio de Transporte ordenara
la investigacion administrativa y penal a que haya lugar.

ARTICULO DECIMO -La presente resolucién rige a partir de su
publicacién y deroga expresamente las Resoluciones 718 de 2006
y 5422 de 2007 y 990 de 2008, y demas normas que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Podeenosera, -2 s 10 JUL 2008

(7 : \yp
ANDRES/URIEL GALLEGO HENA

nistro de Transporte

j\ Proyecté

Subdireccion de Transito
Claudia Bohorquez
en N. Villamizar
alia Salas

Grupo RUNT

Harry Lopez
ayibe Mendoza Y
Revisé : Jorge Pedraza Director de Transporte y Transito [}

Fernando Alvarez Asesor Oficina de Informa'tica.;Q

Aprobé: Jaime Ramirez Coordinador Grupo Transporte y Trénsito(_‘% )
Antonio ). Serrano  Jefe Oficina Asesora de Juridica [)

A




oc2757 10 JUL 2008

Republica de Colombia

Manual del Usuario del Sistema de Depuracion, Cargues y Migracion de
informacién de Registro Nacional Automotor y Registro Nacional de
Conductores. SINDEM

Ministerio de Transporte

m

Subdireccion de Transito.

Julio de 2008
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Manual del Usuario del Sistema de Depuracion, Cargues y Migracion de
informacién de Registro Nacional Automotor y Registro Nacional de
Conductores. SINDEM

Alcance

Este procedimiento cubre como registrar una cuenta valida para procesar cargues de datos desde
el sitio WEB del ministerio, a través de archivos planos firmados digitalmente.

Este proceso de debe realizar una sola vez para la solicitud de la cuenta, y tantas veces como sea
necesario en las ocasiones en las que el representante legal de la empresa o uno de los
funcionarios delegados cambie bien sea porque cambio la persona o porque su firma digital
perdi6 vigencia y se vio obligado a renovarla.

Este procedimiento no cubre el proceso de cargue ni la preparacién del archivos a enviar

Politica

El Cédigo de Transito obliga a los organismos a enviar la informacion de
sus tramites de especies venales al ministerio de una manera oportuna.

Responsabilidad
El Ministerio de Transporte es responsable de suministrar los medios sobre los cuales los
organismos de transito puedan enviar la informacion depurada de sus bases de datos a la Base de

datos del ministerio.

Los Organismos de transito son responsables de el contenido de la informacién que envian al
Ministerio y de la calidad de la misma

Distribucion

Organismos de Transito
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Prefacio de la Actividad

Esta actividad se realiza cuando ya haya adquirido una firma digital para cada uno de los
funcionarios que intervendrén en el envi6 de los archivos por el sistema WEB

Este procedimiento continua desde:

Como adguirir la firma digital [PROMTI1002]

Representante Legal Agente Obligado a R

1. Conecte su token USB de firma digital en uno los puertos de la maquina en la que se va a
conectar a internet.

— La firma digital debe permanecer conectada durante el tiempo que esté conectado al
aplicativo WEB, es requerida en todas las transacciones en el aplicativo. Si deja su
puesto de trabajo sin monitoreo, se le recomienda desconectar su firma digital,
recuerde que cualquier transaccion realizada con dicha firma digital, esta bajo su
tinica responsabilidad.

2. Ingresar al sitio WEB para registro en el sistema

Conectar

Introduzca su nombre de usuario de Conexion Unica y contraseiia para conectarse

Usuario INVITADO

Contrasefia ;oooooooooooi

| Conectar || Cancelar |

El uso no autorizado de esta direccion esta prohibido y puede estar sujeto a acciones civiles y penales.

https://www.mintransporte.gov.co:4443/mt

El usuario es INVITADO
La Clave es INVITADO_2008

En ambos casos el usuario y la clave se escriben en letra MAYUSCULA
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Inicio > Iniciar Internet Explorer

Registro de Entidades que reportan al Ministerio de Transporte

El sistema preguntara por la cedula o identificacién del representante legal, si la cedula
digitada no corresponde a la cedula que se encuentra en la firma digital USB, el sistema no
permitird registrar la empresa.

Identificacion de Representantes Legales 1

Cedula o ldentificacion como Representants legal de La empress gue deses Registrar 1073770

{_Ingresar |

Si la cedula es correcta le aparecera la siguiente pantalla.
Tome en cuenta el niimero de solicitud que para el caso del ejemplo es 94989.

Si desea antes de enviar la solicitud puede dar clic en el bot6n [Salvar] para que el sistema
recuerde los datos que se han digitado y le toque volverlos a digitar.
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Registro de Empresas - Registrar Empresas()

Solicitud de Registro de Empresas S

Registro de Empresas que envian Datos al Ministerio

Datos de la Empresa

Hro Salicibud 94559
g i Trbutaiz 330100338
Tipe da Smprnss | Organismo de Transito - OT v
Razon Soci dfgénmdeTransln de Aguadas
Asiin ;__\" ‘U' 17380000
17
T PR {'.a%ﬂas
" 17013000 Aguadas
By calle x con cra y
olaton 2354857 Fax| 33333
Eimal ol@alcadiadeaguadas com
St e

Apelide Perez Avendafio Hasrbe Juan Andres S il | 80014302

{ Sawar || Envier Solicitud |

3. Registrar los datos del representante Legal y la empresa
En la pantalla registre la siguiente informacion
Tipo de empresa que solicita el Registro

En la pantalla apareceran los tipos empresas (Organismos de Trénsito, Escuelas de
Conduccion, etc.).

NIT de la empresa que solicita el Registro

Cédigo de la Empresa asignado por el Ministerio.

Raz6n social de la Empresa

Departamento (para los datos que corresponden a listas de valores como los departamentos

se debe dar clic sobre el icono que aparece a la derecha, el sistema le mostrara una ventana
de seleccion de datos)
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Buscar: (Departamentos) bOGO_ " Buscar |

‘Seleocionar

O lIgnorar Valores

@ 11 Bogota D. C.
1 DATOS Encontrados

Municipio

Si la empresa es organismo de Transito, el formulario solicita su clasificacién como
departamental o municipal.

Email (Correo Electronico) para comunicaciones.

Es importan que el email tenga vigencia permanente. No debe ser un email personal,
sino institucional.

Tipo de identificacion del Representante Legal

La identificacién del representante legal.

El nombre del representante legal.

Para los tipos de datos numéricos el sistema validara que solo se ingresen nimeros. Para el
codigo de la empresa asignado por el Ministerio, el sistema verificara que sea un codigo

valido.

Anexar documento escaneado de nombramiento como representante o director de la
empresa que se esta registrando.

En la parte superior de la pantalla aparece un LINK de documento que le permitira subir al
sitio web del MT el documento escaneado.

Documentos (0 de 1)
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Contenido: |

=3l

0 Documentos Encontrados

Ll

Para ingresar un nuevo documentos de clic sobre el icono

A continnacién escriba los datos completos del DOCUMENTO a insertar :

Clasificacién: Doc Regresentacion Le__ge_nl b

!Resoihcién alcaldia

Descripcion:

Archivo adjunto: (C:\Documents and Sef[_Examinar... |

[  Cargar el Documento i Limpiar |

——

Ingrese el documento a anexar con la descripcion que detalle el tipo de documento.
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Contemdo: i

(umerr |

Doc Representacion Legal (Publicade)
Resolucion Alcaldia
| Resefia | Descargar | Editar | Ebmmar Tamaric 27 Kb

1 Documentos Encontrados

Después de anexar el documento correspondiente, devuélvase a la pantalla de registro,
cerrando la pantalla de documentos

4. Pulse el boton de [Enviar Solicitud] .

s

6. Verifica la informacién registrada en la solicitud contra la informacién de los documentos
anexos a la solicitud, y contra la informacién que ya reposa en los archivos del ministerio.

Si todo OK, ir a tarea #7. Si no, ir a tarea #8.

7. Acepta la solicitud y genera una cuenta para el actor obligado a enviar informacién al
ministerio y al RUNT. Se envia email al solicitante informado la aceptacién

Ir a tarea #9

8. Niega la solicitud, se archiva y envia email al solicitante informando el motivo del rechazo
de la activacion de la cuenta.

9. Recibe Email de confirmacion o negacion se la solicitud de la cuenta
Si la solicitud fue aceptada, en el email le llegara la informacion de su cuenta y una Clave
para acceder al sistema, la primara vez que entre al sistema debe entrar por el LIK de
Preferencias y cambiar la Clave .

Si Solicitud Aprobada, ir a tarea #11. Si no, ir a tarea #10.

10. vuelve a intentar una nueva solicitud

Fin de la actividad.
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11. Ingresar al sistema de web y registra las personas a quienes delega funciones para el uso del
Registro en el Sistema

Si anteriormente entro con el usuario INVITADO y no ha salido de su navegador de
internet, salga del navegador y vuelva a entrar para que el navegador deseche la conexién de
INVITADO.

Ingrese nuevamente a https://www.mintransporte.gov.co:4443/mt

En la pantalla de (Conectar) ingrese la clave y contrasena que se le suministraron por email.
La clave equivale a los primeros 5 caracteres del nombre, el simbolo _ los 2 primeros
digitos de la cedula y los tres ultimos digitos del NIT. Si el nombre es de menos de cinco
caracteres, Para la Clave se toma los caracteres faltantes del apellido para completar los
cinco caracteres. La clave siempre se genera en mindsculas.

Ejemplo
Si el usuario es Juan Pérez con cedula 20533375 y el NIT de la empresa 830502355
El usuario seria 20533375 y la clave juanp_20355

Si el usuario es Cipriano Camargo con cedula 20533375 y el NIT de la empresa 830502355

El usuario seria 20533375 y la clave cipri_20355

La pantalla le pedird que seleccione la empresa para la que se quiere conectar.
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— ampresa con I que desos [Eam i i e 1 T s S e o )

Seleccion una Opcion
Ingresar

conectarse ===

* Si usted esta entrando por pnmera vez al aplicativo y no tiene instalado el controlador para manejo firmas digitales
pormtermet CARPICOM . esta pagina le pedira instalarlo, para €ste se requiere que su navegador permita instalacion de
Controladores Activex

En parte superior de la pantalla aparecera un LINK que puede ser usado para registrar las sedes
de la empresa y las personas a las que ¢l representante legal delegue para efectos de las
correcciones o cargues de datos a realizar.

rencias | Admin Usuarios Empresa |

—

Al dar Clic en la opcién (Admin Usuarios Empresa), puede entrar a administrar los usuarios y
sedes de la empresa
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Delegados

Mro ld. Trsutana 83{}5?83221 I

Tipo d= Empeesz  Organismo de Transito - OT

Li i

Razen Social gecr_elaria_da Transito de E]em

Codigo de Emprana 53190[”0.

Asignadno por e Mmsteno T

Dbsenaciones

Modificar

Delegados de Empresas ‘-Agregar Otra Fila )

Seleccione la pestaiia Delegados y luego el Botén [Agregar Otra Fila] para ingresar nuevos
delegados para el aplicativo.

General

sede| PRINCIPAL - 63190000 v |

Cetie 10150150
Vmwe|  Jorge Amando|
Apeﬂtdas__- - B _Lizan_d ﬂ!
Teidfono | - a . TEEE

llnsenar“ Regresar ]

——

Ingrese los delegados que estime convenientes en las diferentes sedes de su empresa, si no tiene
sedes, la sede serd (Principal).
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Cada vez que ingrese un nuevo delegado el sistema lo autorizara inmediatamente, y le llegara un
email a la direccion electrénica de la empresa informandolo. El mecanismo de usuarios y
claves es el mismo que para el representante legal, solo que no requiere de autorizacién por
parte del Ministerio, pues el que lo autoriza es el representante legal o director de la
empresa, que ya ha sido autorizado previamente por el ministerio.

El sistema registrara la firma digital del usuario que crea los delegados para efectos de la
trazabilidad de delegacion de funciones.

Al pulsar el Bot6n [Regresar], en la pantalla aparecerédn los delegados ingresados.

. Agregar Oﬁa-FiIa ]

re]
Lozano perez 7654345

Delegados de Empresas

dicd I e

Jorge Ar_mano

7 x 9

63190000 10150150

Seleccione la pestaiia Sedes y luego el Botén Agregar Otra Fila para ingresar nuevas sedes de su
empresa para el aplicativo.

Datos de la Empresa
Hro id Trbutana SMQZT

Razon Social

Cédigo de Emprasa
Aslgnado por 8l Ministeno

Fx®e ' 63190001
7x® 63190002 Oriente

Ingrese las sedes que estime convenientes.
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General

Cédige de Empress
Asignada por el Mimisteno [

ninguna
{Obsernaciones

,‘:'IAgregar Otra Fila

Sedes de Empresas

P x% 63190001 Norte

Px% 63190002 Oriente
7x% 63190003 Las Palmas

Una vez se han ingresado los usuarios delegados, con los usuarios y contrasefias, puede
entrar al sistema a realizar las operaciones de cargue y correcciones que le correspondan

Fin de la actividad.
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Instructivo general de uso del sistema de cargues y correcciones a
registros en el Ministerio de Transporte

Al entrar al aplicativo le aparecera una ventana en donde debe incluir el usuario y la
contrasena que le comunicaron via correo Electrénico

Conectar

Introduzca su nombre de usuario de Conexién Unica y contrasefia para conectarse

Usuario §1g1 73770 A
Contrasefia ?o.o-;o..... R

| Conectar || Cancelar

El uso no autorizado de esta direccién esta prohibido y puede estar sujeto a acciones civiles y penales.

El aplicativo siempre pedird que la firma digital este conectada.

La primera vez que ingrese, le aparecerd la siguiente pantalla:
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This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk. The
Web site could use your private key to compromise protected data or assume your
identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

[v Do not show this dialog box again.

If you select this check box, any Web pages within this site will be able to create digital
signatures without prompting you again. However, you will be prompted again when
you visit another Web site,

Se recomienda marcar la caja de chequeo que aparece en la parte superior, con el fin de no
verla cada vez que se realice una operacion sobre el sistema. Pulse [Yes] para indicar que se
desea utilizar la firma digital, si pulsa [No| no podra ingresar.

La firma digital conectada al puerto USB exige que la primera vez que se usa al entrar al
aplicativo, el usuario digite la clave personal suministrada al comprarla.

80095190

Please type yvour Passphrase
and press the Enter key, or click
OK:

im

A partir de este momento cualquier operacién sobre el aplicativo sera firmada con la firma
digital conectada a su PC y se guardara como evidencia juridica de la accién realizada
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Una vez en el sistema se aparecerd un ment en la parte superior con las opciones

[Preferencias] que le permitirdn cambiar sus datos personales y la contrasefia, lo cual es
recomendable la primera vez que se ingrese al sistema.

[Correcciones] que le permitiran Corregir datos en el Registro Nacional Automotor (RNA) y
en el Registro Nacional de Conductores (RNC).

[Cargues] que le permitirdn realizar los cargues de los archivos planos que debe enviar al
Ministerio de Transportes, procesarlos y verificar el éxito o los errores generados por el
cargue.

En cada caso el drbol de navegacion que aparece en la parte izquierda de la pantalla,
cambiara de acuerdo a las opciones del mend que usted seleccione.
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Sistema Seguimients de procesos

Cargues | Correcciones | Preferencas

a / |
- |

= Modificacién al RNA y RNC |
E =3 FRegstro Nacional Auton

,_l Modificar RNA

=143 Registro Nacional de Conductores
] Meodificar RNC
] Incsrporar RNC
‘_J Sancanados

') Fallecdos

Mimsteno de Transporte

Sistema de Procesos
Slsremas

-

Am

Un vez ingrese al sistema cambie al menos la primera vez la clave de acceso

Cargues | Correcciones | Preferencias | Admin Usuarios Empresa |

=/ f

#ri] Medificacion al RNA y RNC

De clic sobre el LINK Preferencias

El sistema le mostrara la siguiente pantalla
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ORACLE Identity Management AS) 2

Salf-Seniice Console : -

Inicie

Bienvenido a Consola de Autoservicio [l Censejos
-l
Los separadores se corresponden 2 las distintas areas de

Utifice esta direccion para trabajo de la Consola:

« rewisar informacion sobre el usuano en el directorio i Ped

¢: cambiar ia contrasefia peﬂm " ;.m las preferencias personalizadas y cambiar la

+ buscar usuanios y otra informacion en el direclorio Conkaseha g6 C 5 wp: ¥

+ Crear, suprimir, edilar y provisionar usuanos para el

acceso a la aplicacion i

Los administradores también pueden utiizar esta direccion para m; bu;:: MBS Y GO INOTFRACION SNTIRK SN
configurar Delegated Administration Service :

Inicio | MiPerdi | Diegionio | Coofiguracion | Desconectar | Ayuda

Zopyright © 1558 2005 Orscle. Todos jos Derechos Reservados

De clic sobre la pestania Mi Perfil

El sistema le mostrara la siguiente pantalla
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ORACLE Identity Management J P
Self-Service Console , A _)
Aictn

ki Perdd

Ver Mi Perfil

Coneclado como Yazmina Teresa Bayona Aiba

_Editar Mi Peitil

i i Refrasc ar M Parfil By
Ver Usuario: Yazmina Teresa Bayona Alba ‘ Ei

irformacion Basica Detalies

Nombre Yazmina Teresa Personales
Sagundo Nombre Adicionales

Apellido Bayona Alba Nombre

Identificador de Usuano 23853694 Proferido

Dwreccion da Coreo Electrénico lbayona@mintransporte.goy.co Apellido de

Zona Horana Soltera

Grupo de Usuanos por Defecto Fecha de

Nacimiento

Detalles de ia Organizacién idiorna

ALEA,I BAYUNA
Departamanto 11001939

Supetior Teléfonc
Asistente Mral
Fecha de Locatizador

Contratacién fax
Direccion de la Oficina Direccion
Dwreccidn Particular
Ciudad Direccion
Prowincia/Estado
Cadigo Postal
Pais

Estado de Provisionamiente

aplicacidn

Editar Mi Peifil )

De clic sobre el LINK Cambiar Mi Contrasenia

ambiar Mi Cantrasefia

El sistema le mostrara la siguiente pantalla
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ORACLE Identity Management

Self-Service Consnia

Cambiar i Contr

Corectado como Yazmina Teresa Bayona Alba

Contrasefia de Conexion Unica
Contrasefia Antigua

Contrasefia Nugya

Confirmar Nueva Contrasefia

En la pantalla anterior ingrese los datos de la clave anterior y nueva clave para realizar el
cambio de clave
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Opciones Funcionales del Aplicativo.

OPCION : Correcciones

Permite corregir datos en el Registro Nacional Automotor (RNA) y en el Registro Nacional
de Conductores (RNC).

Modificaciones al Registro Nacional Automotor.

Seleccion en el arbol de navegacion la opcion [Modificar RNA].

=€ Modificacién al RNA y RNC

El ‘j Registro Nacional Autormotor

Le aparecera una ventana en el lado derecho de su navegador de internet solicitado la placa
del vehiculo que se desea corregir. Haga clic sobre el botén [Ir], para ejecutar la consulta.
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Registro Nacional Automotor

Seleccion de Placa a Corregir

Parametros
Placa (= CLO(EB

Reporte E Baramairos [IEJ

Modificar Placa Marca Linea Modelo Cilindaraje Clase Color Servicio Carroceria Nro Motor Serie Chasis

j CLODGE CHEVROLET 'SIM LINEA 2001 = AUTOMOVIL VERDE PARTICULAR - GLIEIT™ - IGAEABISSIELNS

Si los datos del vehiculo son los del que desea modificar de clic sobre la imagen asociada
en la celda [Modificar].

Le aparecera una ventana en donde podra cambiar cualquiera de los campos del vehiculo, a
excepcion de la PLACA. El sistema validara los datos ingresados y le permitira realizar solo
una cambio por cada campo del RNA.
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Docomentos (0 de 1)

Reagistro Nacicnal Automotor

General
Marca
Placa (_:H
CLO06S B el
\CHEVROLET
Clows . oo e
1 AUTOMOVIL
DOMICO - o
3 | PARTIC
Nro Matar B o
G13B342376
Nro Chasis . ="
9GAEAB3551B134909
Modalidad krg Pasajercs
MXTO-3  #7
Modificar |

Mogelo, _ Cilmdn
- 2001

« ESTACAS METALICAS

Sene

Capacidad Kifos

j1500 |

Como mecanismo de confrontacion, el sistema exigira que se ingrese un documento
escaneado como soporte de la modificacion. Para ingresar el documento haga clic en la
opcién [Documento] que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla y dentro de

&

ellaen la imagen

A coniinuacion escriba los datos com

ietos del DOCUMENTO a insertar :

Descripcion:

Archivo adiunto:
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Incorporar nuevo Registro Nacional Automotor.

Seleccion en el arbol de navegacion la opcion [Incorporar RNA].

E‘ja Registro Nacional Automotor

{1 Modificar RNA

‘ﬂ incorporar RNA

ingresc de Registro Nacional Automoter

General
Macs Lnea

Hlaca - Models Cibngraje

= Carrocens
Mra BModor Sen

W Car iy
Iedalidas Mty 1 anajess Lonpsacsgiad Mlos
&l

stua
Eazieci fal

Tipo Exic Expes umento

Acta de Tramite ¥

Esxpedidor

| Banco Popular v
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Modificaciones al Registro Nacional de Conductores.

—

El 4 Modificacion al RNA y RNC
=Z] Registro Nacional Automotor
{1 Modificar RNA
‘::] Incorporar RNA
F'ﬂ Registro Nacional de Conductores

~{]

Esta opcién le permitird consultar la licencias de transito que correspondan a un documento
en particular

Escriba el numero de documento y de clic sobre la opcion [Ir], el aplicativo le mostrar las
licencias de transito correspondiente a el documento y el organismo de transito al que
pertenece.
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Registro Nacional de Conductores

Seleccion de licencias a Corregir

Parametros
Documento (=) 274209

Reporte Paramelros @

Tipo
Categoria Tramite F.ﬂ.'a Licencia Modificar Organismo | Documento Documento Inactivar
i \dentidad
_ INSTITUTO DEPTAL. | )
CURRTA  REFRENDACION 07/11/2002 6310000014855 o ;.c““‘g e 7420 = |
CIRCASIA) |

Si lo que desea es modificar los datos de la licencia de clic sobre la imagen la celda
[Modificar]

El aplicativo le permitird cambiar los datos de la licencia de transito

Corrija la informacién que estime conveniente, el sistema la validara todas condiciones para
aceptar la modificacion.
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' Registre Hacional de Conductores )

Documentss (0 de 4

Genearal

Conductor

|Masculine e A o+

Licencia

© 274208
'CUARTA - 4

Si el dentro de las validaciones esta el exigir el ingreso de un documento soporte, haga clic
en la opcién [Documento] e ingréselo.

A continnacion escriba los datos completos del DOCUMENTO a insertar :

Clasificacién: ' Fotocopia Lidéﬁg;ia de Cpndumit_in o Docto Sopc_:.rtg

Descripcion: |

—— | — . [ . }

Si los datos no pasan algiin nivel de validacion, le aparecerd un mensaje de error indicandole
todos los posibles problemas de datos o prerrequisitos que se encuentren.
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Error

La Persona no Existe
La identificacion no se pueden modificar en mas de 2 caracteres

Revise la Informacion Digitada

Ames

Si lo que desea es cambiar los datos de la persona asociada a la licencia, de clic en la imagen

que aparece al lado del documento de identificacion vJ

Documentes (0 de 1)

Cenductor

Conductor
Toe Wemfescion Cedula de Ciedadania delkcscsa 2742090

16 Apalide CASTILLO Pdn Apefido BRICENO

Hombis " DOMINGO
Censes | Masculino = siopio A T il '

Fecha Nacimmentz  13/09/1963

T .

[ Modificar

Cualquier cambio en los datos de la persona asociada a la licencia de transito obligara a
ingresar el documento escaneado que los soporte.
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Clasificacion:

Descripcion:

Archivo adjunto:

~2757 10 JUL 2008

A continuacién escriba los datos completos del DOCUMENTO a insertar :

delnff

| Examinar... |

[ Cargar el Documento J I Limpiar }
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Volviendo a la ventana de Modificaciones al RNC

Si lo que desea es inactivar licencia de clic sobre la imagen la celda [Inactivar]

y Inactivar

El aplicativo mostrara los datos basicos de la licencia y pedird confirmacién del
inactivacion.

Si confirma la accion, la licencia quedara inactiva y solo enviandola nuevamente mediante
un proceso de cargue, podra volver a activarla.
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Desea inactivar la icencia 63190000014835 del documento 274209

Su desicion mpkca que Ia Bcencia no esta mas activa v 4 la desea inchir. debera procesarla nuevamente
confirma bdajo su responsabilidad

Observaciones °
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Incorporar un nuevo Registro Nacional de Conductores.

Esta opcion le permite ingresar uno a uno registros en el RNC

=142 Modificacién al RNA y RNC
El¥] Registro Nacional Automotor
“{Z] Modificar RNA
“{_] Incorporar RNA

FI1¥=] Registro Nacicnal de Conductores

Modificar RNC

El aplicativo le permitird ingresar los datos Licencias, realizando las correspondientes

validaciones, tal como si se hubiese enviado el registro dentro del proceso de cargues de
archivos planos.

Degumemoy
Ingrasd de Registro Nacional de Conductores
Licencia
Fgamarn T Eopedioe INSTITUTO DEPTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO (S.0. CIRCASIA)
-
s5 ' Dacision Judiniel i ot i1 !‘«:'ﬂ
insertar |
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Sanciones a Conductores.

g’ﬂ Registro Nacional de Conductores

{1 Modificar RNC

Incorporar RNC é
ancionados)

@ Fallecidos

10 JUL 2008

El aplicativo le permitira buscar la personas segin su documento de identidad para registrar

las sanciones que se deban registrar.

Parametros

ldentificasion (=)

R&;)m%e@ Paramewos i:; {IEJ

Lo

E

Personas a Sancionar

Nombre Ingresar Sancion
e 'CASTILLO BRICERO DOMINGO e |
274208 MALDONADO BASSANTES CESAR RAEL oy

Registre la informacién asociada a la sancion
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Genaral

12345 e 0170172008
[Fanha tncie S Q7/01/2008
Oupnmamazez 17 . Caldas
. s | 1730000 T T
és Juzgado Penal Municipat b
T 1
e 8

shaarsobnes

07/06/2008
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Incorporar Fallecimiento de Conductores.

=I¥=§ Registro Nacional de Conductores

El sistema le permitird buscar por documento a las personas reportadas como fallecidas e
incluir los datos del hecho, lo cual inactivara todas las licencias de transito que tenga la
persona referenciada .

Personas a determinar como Fallecida

Paramelros
iterdficacion (=) 274209
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Ingresar Fallecimiento

{ 13
Faliscimisntos
Conductor
CASTILLO 74 BRICENO
L []__QMINGQ
sens Maseulino Saere | A S
General
Foths DEcUMEATS Eﬁi!m =
Sop— 12
Moo 11001000 Bogota
Iy de Jurgade Fiscalia -
Cadhgo sungado 13 FISCALIA M13 SECCIONAL
(Modifcar |
Falieciminntos
Conductor
g CASTILLO 2w oo BRICERO
Hiamben DOMINGO |
) Masqg_l@ Sangre A RH '+
Generzal
Facha Documans 13/01/2008
Datimenta o o 12
i 11001000 o
Tioe di Juzgada Fiscalia ]
Sodgo surgado 13 FISCALIA M13 SECCIONAL

Viodiicar |
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OPCION : Cargues o ] U JU\. 2003

Esta opcion le permitird ingresar los archivos planos con la informacién a enviar al
ministerio, con el requisito obligatorio de estar previamente firmados con la firma digital
con la que el usuario tiene habilitado su ingreso al sistema.

Dependiendo del tipo de empresa que ingrese al aplicativo el sistema mostrara los tipos de
cargues que puede realizar

ESCUELAS

: "] FACTURAS

o t ! CRGANISMOS

Haga clic en [ORGANISMOS] y el aplicativo la mostrara en la derecha de la pantalla la
siguiente ventana:
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Secretaria de Transito de ejemplo

Archivo adjunto: Examinar... |

[" Cargar el Documents ]|_Limpiar [

¥a se Cargaron los Archivos minimes requerios

ORGANISMOS |
2 101 ORGANISMOS Personts 0080101072057 200891 B i3 0 W o
21 197 ORCANISMOS = 0050301571801 20080101-094842 0 o o 0
13 i1 DRGANISMOS Personas 20080101 114150 20080101-114150 15 I | 1
12 17 ORGANISMOS el 0080101070430 TO0R0L0T-084425 0 i o i

Dependiendo del tipo de cargue, en la casilla Clasificacion ingrese el tipo de archivo que
desea cargar.

Clasificacién:  Licencias de Conduccion

Desde su Computador y con el botén [Examinar] o [Browser] (Depende del idioma en su
computador) ubique el archivo plano de datos firmado digitalmente, que desea cargar.
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Repita el proceso de cargue de archivos para cada archivo requerido antes de ejecutar el
proceso de cargue de datos-

El aplicativo verifica si todos los archivos requeridos estdn completos, y que tengan los
nombres correctos.

Si el nombre no es el esperado por el aplicativo, es posible que se genere un mensaje como
el siguiente:

Error el archivo debe tener el nombre igual a 63190000kce.dat.p7z

Los archivos que ya fueron cargados y todavia no han sido procesados [Ejecutar Cargue],
apareceran en la parte central de la pantalla.

® Afhaciones 113300028 dat pe

Si desea eliminar el archivo ya cargado de clic sobre la imagen -

Una vez cargados los documentos minimos requeridos para ejecutar el cargue, aparecera el
boton [Ejecutar Cargue]

[ Ejecutar Cargue ]
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Pulse el botén para que el proceso de cargue imcl DprJJ:so se c_]ecutara sobre los datos
encontrados en las archivos planos firmados y se validaran todos los registros, aquellos que

no cumplan todas la validacion generaran un log de error, que podra ser visto en la misma
pantalla en donde se lanzo el proceso de cargue.

Cltimos Procesos de Cargue Ejecutados

T ORGANISMOS

i1 101 ORGANISMOS Persenas 2008010102052 20050101-072052 130 (1] 0 L]
21 101 ORGANISMGS s O0S0101-07TiE0L 2008010182 o o o &
12 12 DRGANISMOS Perzonas 20060101.114130 20080101-114150 127 1 1 1
12 12 DRGANISMOS R 20080101-070430 20030102-084425 ] ] ] o

Como se muestra en la imagen anterior cada archivo de cargue muestra la estadistica de
registros (Insertados, Actualizados, Borrados y con Errores).

Cada proceso detalla la fecha en la que inicio el cargue y la fecha en la que termino. Sino
se reporta fecha de terminacién, indica que el proceso todavia no ha terminado.

Si aparece un nro. De errores, puede dar clic sobre el nro. De Errores para detallar los
registros con error y sus errores.

129 |

El aplicativo mostrara cada registro con Errores

Secretaria de Transito de ejemplo

Registros Can errors on ¢l Procese de Cargus
Praceso :DRGANISMOS
Tipe de Registro :Personas
Nro de proceso =12

3 " By EalE= > T R e R L R 1 S T S el
1 | CODDSS1d4SBEGARCTA AHUMADA ALCIRA

2 1 CODOSS 14 A9BEGARCTA KHUMADA ALCIRA

3 | COG08E1449REGARTTA AHTHADA ALCIRA

4 i CT001 21201 59PRIETD ATUESTA ALETANDER

3 <0001 232N SPRIETD ATUESTA ALEXANDER

3 ) COB012100431D14 CRUZ ALFONSO

¥ 1} COn12100431D1A2 CRUZ ALFONSO

] 1 CO001220578BROTAS FALLA ALFREDO

] i COO03815081 SCHENRCA POLANCG ABL ELISA

Si se desea detallar que errores reporto el registro en particular, de clic sobre el nro. De
errores.
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El aplicativo detallara el mensaje asociada a cada error ocurrido en el registro

Secretaria de Transito de ejemplo

Errores encoatrados en registros de datos
Proceso :ORGANISAIOS
Tipo de Registro :Personas
Nro de procese :12

L
La persona dentificada con 'C' 53144985 va foe repartada

s S
Error de Vabdacién no Cumplida

No existe la Escuela

La persona no ha sido reportada

La empresa no ha sido reportada

El vehiculo no ha sido reportado

Fecha de afiliacion no valida

Registro ya reportado

Estado del rango Invalido

Rango por anular no asignado o ya reportado
Rango ya reportado

Oficina errada

Oficina expedidora diferente al organismo que reporta
Placa Inexistente

Fecha de tramite superior a la fecha de reporte
Fecha de tramite no acorde a fecha de recaudo

Comprobante no existe como pagado
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Supera cantidad de especies pagadas

Especie ya reportada con factura

Especie ya reportada por oficina

Esta reportando mas especies de las pagadas
Fuera de rango Anulado

Estado Nulo

Tipo de Identificacién errada

Tipo de Empresa errada

Fecha Errada

Empresa ya reportada

Fuera de rango

Rango no asignado o ya reportado

Longitud de licencia errada

Rango repetido o ya reportado

Rango repetido o ya reportado por Convalidacién
Infractor

Fallecido

Tipo de Identificacion errada

Tipo de Identificacion Pasaporte errado
Usuario no reportado en personas

Fecha de tramite fuera de fecha de asignacién del rango
Fecha de tramite errada

Fecha de tramite no acorde a fecha de recaudo
Oficina Errada en rango

Cédigo organismo errado

Tipo de Tramite errado
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Tipo de tramite errado para categoria 24

No existe persona con identificacién anterior para el tramite 24
Tramite 25 solo para motos

Tramite 25 solo para categorias 1 y 2

Tramite 25 ya reportado

Tramite 25 ya reportado en convalidacion

Re categorizacion hacia abajo sin antecedente
Refrendacion sin antecedente

Re categorizacion sin antecedente

Ya existe expedicion

Escuela no autorizada para categoria 6a.

Escuela no valida para categoria

Certificado de escuela no valido

Certificado de escuela nulo

Estado del rango invalido

Factura inexistente

Supera nimero de licencias reportadas

Numero de Comprobante nulo

Cédigo de la especie venal errado

Especie ya reportada con esa factura

Especie ya reportada en la tabla de conteo o reportada por oficina
Debe reportar el certificado medico

Certificado médico no generado o ya utilizado

Categoria no corresponde a la del certificado medico
Tipo de Servicio no corresponde al del certificado medico

Tipo de servicio errado para categoria
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Divipo del certificado médico debe ser igual al organismo

Fecha de vencimiento de la licencia diferente a la del certificado medico
Fecha de licencia fuera de vigencia del certificado medico

El tipo de tramite del certificado médico es diferente al tipo de tramite de la licencia
Estado del rango invalido

Escuela fuera de area

Divipo en comprobante errado

Certificado médico no corresponde al usuario

Rango a anular fuera de rango

No existe Persona

Oficina Errada

Categoria Errada

Escuela errada para categoria 6

Nit escuela nulo

Comp. No Existe o No Pagado

Supera Licencias en com. 0 no existe

Divipo en comprobante errado

fecha de vencimiento errada

Tipo de Identificacién errada

Sexo errado

Grupo sanguineo errado

Rh errado

Fecha errada

Persona ya existente

Longitud del documento de identificacion no concuerda con la del tipo de documento

Empresa no reportada
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Persona no reportada

Vehiculo no reportado

Fecha de propiedad errada

Registro ya reportado

Tipo de Identificacién no concuerda con la edad de la persona
Registro de la empresa no reportado

Registro de la persona no reportado

La licencia de conduccion relacionada no ha sido reportada
Cédigo de la restriccion errado

Tipo de identificacion de la empresa errada

Registro de empresa no reportado

Tipo de identificacion del representante errado

Registro del representante no ha sido reportado en personas
Divipo errada

Consecutivo nulo

Estado del rango invalido

Rango reportado por anular ya reportado como anulado
Tramite ya reportado

Matricula o cancelacién ya reportados

Tramite errado

Fecha de Tramite fuera de fecha de asignacion del rango
Vehiculo no existe o mal reportado

Fecha errada

Fecha de tramite no acorde a fecha de recaudo

Codigo del color errado

Cadigo de le clase de servicio del vehiculo errado
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Cadigo de la clase de servicio del vehiculo errado
Cadigo del tipo de combustible esta errado
Fuera de rango para tipo de tramite 3 y 15
Especie ya reportada para tramites 3 o 15
Cadigo de Especie nulo

Cadigo de la Especie errado

Divipo en Comprobante errado
Comprobante nulo

Comprobante no existe o no esta pagado
Supera nimeros de licencias reportadas
Estado errado

Rango errado

Fuera de rango

Especie ya reportada con factura

Rango por anular no asignado

En tramite 3 o 15 no se reporta factura
Codigo Errado deber ser 506

La placa tiene un valor errado

La placa ya existe

La placa esta fuera del rango para el organismo
Factura no registra pagos

Especie no pagada en factura

Supera al niumero de licencias reportadas
Cédigo Nulo

Marca Errada

Requerimientos errados para modelo anterior
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Tipo de documento errado para modelo anterior
Organismo expedidor errado para modelo anterior
Organismo no existe

Fecha de Matricula mayor a la fecha del tramite
Vehiculo sin matricula Inicial

La clase de Vehiculo en la tabla de tramites esta errado
La clase de servicio en la tabla de tramites esta errado
El color del vehiculo en la tabla de tramites esta errado
El combustible en la tabla de tramites esta errado
Modelo Errado

No cumple requerimientos para modelos anteriores
Tipo de documento errado para modelo anterior
Organismo Expedidor errado para modelo anterior
Especie ya reportada por oficina

Especie ya reportada con la factura
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