REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE TRANSPORTE

REPUBLICA DE COLOMBIA

RESOLUCION NUMERO. (7 3840

12 SET 2008

“Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de
Transporte”

EL SECRETARIO GENERAL

En ejercicio de sus facultades, en especial las que le confiere el articulo 11 del Decreto
' 2053 de 2003, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos en el
Articulo 24 establece como obligatorio para las Entidades del Estado la elaboracion vy
adopcion de las Tablas de Retencion Documental.

Que e! Ministerio de Transporte presento las Tablas de Retencion al Archivo General de la
Nacion las cuales fueron aprobadas por Acuerdo 040 de 2000.

Que el Ministerio de Transporte efectud el ajuste de las Tablas de Retencion aprobadas
segun res%ﬁién 4444 de 2005 acorde con la estructura organizacional.

Que atendie d)o los procesos de mejoramiento continuo del Sistema de Gestion de
Calidad, nuevos procesos y procedimientos y dada la implementacion del Sistema de
Gestién Documental ORFEQ, las diferentes dependencias han realizado y solicitado
ajustes necesarios a sus Tablas de Retencién Documental.

Que el Comité de Archivos en su reunion del dia 01 de septiembre de 2008 definio el dia
de inicio en produccién del sistema de gestion documental ORFEQ para el 29 de
septiembre de 2008 y aprobd las modificaciones a las Tablas de Retencion Documental
del Ministerio de Transporte solicitando su inmediata implementacion.

Que las Tablas de Retencién son un elemento fundamental dentro del Programa de
Gestién Documental de la Entidad.

Que en merito de lo expuesto;

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar las Tablas de Retencion de! Ministerio quedando a
partir de la fecha como se indica en documento anexo que hace parte integral de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Las diferentes dependencias deben organizar sus
archivos segun lo indicado en la presente Resolucion y es responsabilidad de
cada uno de los Jefes de Dependencia velar por el adecuado funcionamiento de

ios archivos a su cargo.
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ARTICULO TERCERO: E! Archivo Central debera recibir transferencias de
archivos de gestién Unicamente de aquellos documentos que hayan cumplido
su periodo de retencion indicado en la presente resolucion.

PARAGRAFO: Los archivos de las Direcciones Territoriales e Inspecciones
Fluviales permaneceran en esas instalaciones durante todo el ciclo vital de los
documentos, teniendo en cuenta que se trata de Archivos Regionales, para la
cual deberan habilitar ios espacios adecuados que garanticen la conservacion
documental. o

ARTICULO CUARTO: Para realizar ajustes futuros a las Tablas de Retencion
del Ministerio, modificadas por la presente resolucion se debera seguir el
siguiente procedimiento: ' )
+ El jefe de dependencia presentara al Comité de Archivos los ajustes
- sugeridos con las consideraciones del cambio. <
» El Comité evaluara la peticion y escucharé sustentacion de parte del Jefe
de la Dependencia y decidira sobre la modificacion correspondiente.
» Si se aprueba la modificacién se ajustara la versidon dejando constancia
de la fecha de la modificacion y versién correspondiente.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion. '

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota D.C., a ] 2 S ET 2008

GUSTAVO\BUSTAMANTE MORATO

Proyecto; Juan Alberto Caicedo C
Fecha: Septiembre 2008
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Republica do Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
’ Ministerio de Transparle
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPO
TIEMPO DE DISPOSICION "
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
Rrchivo| Archivoe
Gestién| Centrmt [CT| E| M|S
50 | Il ICONSULTAS 2 8 x
1 L] |CONSULTAS
v |Memorandos de respuesta Eliminar por carecer de valores secundarios
» |Oficio respuesta
« |Peticién
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL C¥ Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E  ERminacion
" Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccién
(/\ P Permanente
P4
FECHA COMITE APROBACION }kj SECRETARIO COMITE &

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio’de Transporie /
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Republica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPEMNDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPO  SERVICIOS DE APOYO
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES W&Rﬁo A:-(c)Nf T FINAL OBSERVACIONES
Gestion} Centrat {CT| E| M |S
2 B |[ACTAS 2 8 X
JUNTAS DIRECTIVAS ¥ CONSEJOS DIRECTIVOS
POR SER UNA SUBSERIE DE CONSULTA PARA EL
¥ 1 U |DEL SECTOR PARTICIPACION MINISTRO ST, CLbAAR TERADO B s o
RETENCION: LOS DDCUMENTOS ORIGINALES SE
Actas de asamblea ENCUENTRAN EN LA ENTIDAD CORRESPONDIENTE A LA
Actas de junta CUAL PERTENECE LA JUNTA DIRECTIVA
Convocatorias a asambleas
Informes de gestion
[ AERONAVES 5 15 X

AVION

Autorizaciones de vuely

Carta de mantenimiento
Certificaciones de cursos pilotos
Fichas de equipos de seguiidad
Informes de vuelo

Poliza de seguro

Registro de pasajeros

PERMANENTE DURANTE EL TIEMPO QUE EL MINISTERKQ
TENGA AERONAVES

-
(A TU RN ER RS ENEN 0| (KN ENESEE

CONVENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(0  SUBSERIE DOCUMENTAL £ Efminacin
+  Tipologia Documental ] M Microfilmacion
S Sekecion
! P Pemmanente

i
1
FECHA COMITE APROBACION W\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Tjansporle ﬂ
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* Por la cua! se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repabiica de Colombia
_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPQ  SERVICIOS DE APOYD
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |t oI COR FnAL OBSERVACIONES
Gestisn| Cantrai |CTI E | M |S
2 O [HELICOPTEROD 5 15 X
v |Aulorizaciones de vuelo
« [Carla de manienimiento
[ ; PERMANENTE DURANTE EL TIEMPO QUE EL MINISTERIO
v {Certificaciones de cursos pilolos TENGA AERONAVES
~ |Fichas de equipcs de seguridad
Informes de vuslo
Poliza de seguro
» |Registro de pasajeros
35 | M [CITACIONES AL CONGRESO DE LA REPUBLICA 2 18 X
CONSERVAR POSIBLES SOLICITUDES ¥ CONSULTAS,
TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVO
1 (] [CITACIONES CAMARA CENTRAL ELIMINAR POR CARECER DE VALORES
v [Cuestionario SECUNDARIOS
» |Ponencias
v |Solicitud _
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
- Tipologia Documental M Microfimacidn
S Seleccion
k P Permmanente

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE //
Forma: Tabla de Retencidn Documental - Milishta de Transporte 7




RESOLUCION NUMERO 0{'3860 1 25 EIEZMNO__OOO()J4

* Por |a cuzl se modifican lzs Tablas de Retencién Documental de! Ministerio de Transporte”

Repoblica de Colombia
i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ) @

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPO  SERVICIOS DE APOYO i

TEMPO DE | DISPOSICION

RETENCION FINAL ,
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |t . OBSERVACIONES

Gestién| Central |[CTIE|{M|S

2 {1 |CITACIONES SENADO 2 18 X
v_{Cuestionario CONSERVAR POSIBLES SOLIGITUDES Y CONSULTAS,
~ {Ponencias TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVG
; CENTRAL. ELIMINAR POR CARECER DE VALORES
v |Solicitud SECUNDARIOS
- |Fichas de equipos de seguridad
v |Informes de vuelo
v |Poliza de seguro
o

Registro de pasajeros

a CONCEPTOS 2 15

[ | P ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
DEL ESTADO FRAENTE AL SECTOR TRANSPORTE,
. ] ) B .o . . A CONSERVAR PERMANENTEMENTE TRAS SU
N N - TRANSFERENGCIA AL ARCHIVO CENTRAL GARANTIZANDO SU
1 D CONSEJO DE ESTARO - - . BUEN ESTADO DE CONSERVACION
+ |Conceplos
v |Levantamiento de reserva

CONVENCIONES

Il SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL Ekminacion
- Tpologia Documental Microfdmacion
Seleccidn
L\ Pemanerite
psi
\l/ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencién Documental - Minisbrio de Transparte /

T wnITm

FECHA COMITE APROBACION
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* Por la cual se medifican las Tablas dz Retencién Documantal del Ministerio da Transporte”

Repdblica de Colombia
TABLA DE RET_ENCl_é_N DOCUMENTAL _ @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO____ GRUPO _SERVICIOS DE APOYO :
- TIEMPOOE | DISPOSICION
CODIGO SEHIES,"._%QBSERIE'S Y TIP0S DOCUMENTALES YooTT Nlrch‘f _ OBSERVACIONES
Gastién| Contrat [CTH E| M |S ‘
50 I |[CONSULTAS 2 8 X
1 {1 |[CONSULTAS
v {Memorandos de respuesia Eliminar por carecer de valores secundarios
« |Oficios de respuasta
v |Pelicion
59 [l |CONVENIOS INTERNACIONALES 5 15 -]
ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
1 [] [CONVENIOS INTERNACIONALES DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE,
Cartas de compromiso CONSERVAR PERMANENTEMENTE TRAS SU
- IConvenio TRANSFERENCIA AL ARCHIVO CENTRAL GARANTIZANDO Sul
BUEN ESTADD DE CONSERVACION
v _linformes de gestion -
- |Planes de desarrollo
v |Planes de trabajo
+ |Planes indicativos ]
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
[0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Efiminacitn
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanemnia

FECHA COMITE APROBACION

L i
YJ SECRETARIO cowrr%

Forma: Tabia de Retencion Decumental - M‘u\ijerio de Transporte /
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* Por la cual se modifican las Tabias de Retencién Documental dzi Ministerio de Transporte”

Repoblica de Colomixa
] TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporle
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPO  SERVICIOS DE APOYO i
. . ) TEMPO DE DISPOSICION .
cooigo| | seRis, sunsenies ¥ TIPos DocuMENTALES | RETERCION A ] OBSERVACIONES

Archivo] Archive ,
Gostién] Centrst [CT| E|M|S

95 INFORMES 2 8 x

INFORMES

Informe
- SELECCIONAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION
Informes entidades de control SEGUN VALOR 0 LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE

Informes da gestion ANALISIS
Informas de seguimiento
Observacionas de entidades y cuestionarios
Planes de mejoramiento

-
el <0 R

Respuestas
CONSERVAR PARA POSIBLES CONSULTAS, DOCUMENTOS
EN ARCHIVO DE GESTION
v |Inforres de gestion
CONVENCIONES
8  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacin Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL € Elminacion
v Tipologia Docunental A M Microfimacion
S Selaccitn
P Permanente

Forma; Tabia de Retencién Documental - Minterio de Transporte

T~
FECHA COMITE APROBACION J SECRETARIO COMITE W
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* Por la cua) se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministario de Trarsporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPO  SERVICIOS DE APOYQ
. TEMPO DE DlSPOSICiON ,
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL OBSERVACIONES
7 A e Erchlvo Archivo | T TuTs :
117 ] PARTICIPACION DEL MINISTERIO EN ASUNTOS 2 8 X X
DIPLOMATICOS EN EL EXTERIOR
1 0 PARTICIPACION DEL MINISTERIO EN ASUNTOS
DIPLOMATICOS EN EL EXTERIOR MICROFILAMR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Actas da reunion PARA CONSERVACION TOTAL
» |Convenio
v {Informe
» |Ponencias
283 I [CONCESIONES 2 8 X X
1 {1 |CONCESIONES MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TTEMPO OF AETENGION
v |nforme PARA CONSERVACION TOTAL
v |Oficios relacionados -
-] « |Solicitud e - .
CONVENCIONES

| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

(W] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacin
v Tipokogla Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente
l / ~
N
FECHA COMITE APROBACION W SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Miri?;ﬁa de Transporte ’
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" Por |a cua! se modifican las Tablac de Retencién Documantal del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO MINISTRO GRUPQ  SERVICIOS DE APOYO ’
. - TEENMPO DE DISPOSICION
cobico| | series, suBsentes ¥ TPos bocumenTaLes LN | TR 4 OBSERVACIONES
Gestién| Centrai |[CT| E| M
284 | [l |ENTIDADES ADSCRITAS 2 8 X
1 {] [ENTIDADES ADSCRITAS SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Informe SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v |Oficios relacionados ANALISIS
» [Soticitud
285 Il |ENTIDADES DE CONTROL 2 8 X
1 {0 [ENTIDADES DE CONTROL SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
> lnforme SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
+_ |Oficios relacionados ANALISIS
v |Selicitud
COORDINACION MINISTERIOS ALCALDIAS
286 | B |coneRNACiONES 2 8 X
COORDINACION MINISTERIOS ALCALDIAS SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 D GOBERNACIONES . LT SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v |informe . i ’ ) ANALISIS
~ |Olicios relacionados
« |Solicitud
287 W |GREMIOS 2 8 X
1 L1 |GREMIOS SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
+ |informe SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v |Oficios relacionados ANALISIS
v | Sokcitud 1 _
CONYENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacin Todal
[]  SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacion
v Tipolegia Documental

Microfilmacion

K_, Seleccitn
Permanente ﬂ

FECHA COMITE APROBACION \\j SECRETARIO COMITE (V

Forma; Tabla de Retencién Documentat - Ministerio de Transporie

T I M
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" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia

| TABLADE RETENCION DOCUMENTAL =~ = @ _
Ministerip de Teansporte
50 H iCONSULTAS 2 8 x
1 L[] [CONSULTAS ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TEEMPO DE RETENCION POR
» |Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Oficio respuesta
v |Peticién
95 M [INFORMES 2 8 X
) SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
3 3 [nFoRmES SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANAUISIS
v {Informes entidades de control
v |informes de gestion
SERIE DOCUMENTAL ' ] GT Conservacién Total
SUBSERIE DOCUMENTAL / E Elminacion
g Tipologia Documental M Microfitmacion
S Seleccion
P

Permanente ”

{
FECHA COMITE APROBACION ( / )J\ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documertal - Ministhio de fransporte /




RESOLUCION NUMERO

;0{,3350 ]2 SET 20“8

DE 2008 HOJA No._C-_O 0 U10
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] Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ T
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACIONGRUPO  PLANIFICACION SECTORIAL
: TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | NETENCION FAINAL OBSERVACIONES
| : Gestion| centrat ST EfM ]S
#50 | Ml [CONSULTAS 2 ] X
! L] [CONSULTAS ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
»_|Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
» |Oficio respuesta
~ {Pelicidn
71 | B |CARACTERIZACION DEL SECTOR TRANSPORTE | 5 15 p
1 [ |CARACTERIZACION DEI. SECTOR TRANSPORTE CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
= Dostmorts DESARROLLO DEL SECTOR
» |Anexos
95 H |{INFORMES 2 8 X
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
i L [INFORMES - SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
«_|intarmes entidades de controf o ANALISIS. ;
v |informes de gestion
‘260 R {TRANSPORTE EN CIFRAS E] 10 p
1 ] {TRANSPORTE EN CIFRAS CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
« |Boletin estadistico DESARROLLO DEL SECTOR
« |Anexos ” |
7l CONVENCIONES

l  SERIE DOCUMENTAL
[J  SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologia Documental

CT Conservacion Total

EBminacion

Seleccion
Permanente

MWy T m

Microfimacion

7

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE jé/

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporie

7
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Repiblica de Colombla
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ’
Ministenio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFRICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPO  PLANIFICACION SECTORIAL
-- TIEMPODE  § DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Joye iETENCION FNML OBSERVACIONES
. Gestién| Contrms |CT{E]M|S
288 B |ASESORIA EN DEFINICION DE POLITICAS 5 10 p
1 [ |ASESORiA EN DEFINICION DE POLITICAS CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
»_|Anexos documento plan sectorial DESARROLLO DEL SECTOR
v |Documento conpes
» |Documento plan sectorial
289 - ASESORIA EN LA FORMULACION DE 5 10
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE TRANSPORTE P
3 0 ASESORIA EN LA FORMULACION DE CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE TRANSPORTE DESARROLLO DEL SECTOR
~ |Conceplos . L .
- v jEstudios
CONVENCIONES
Il  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O  SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
- Tipologla Docurmental M Microfimacidn
S Seleccion
j P Pemanente Y.

FECHA COMITE APROBACION ( l /’\ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabia de Retencion Documental - Minis\té&de Transporle 7
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Repibiica ge Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporle
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACIONGRUPO  PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO ’
. : TEMPO DE DISPOSICION L
cosco| | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Remicion 1 FINAL OBSERVACIONES
| Gestién| Contral [CT] E1 M
23 B [BPIN 2 0 X
1 [J {BPIN SELECCIONAR A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
» [Memorandos de respuesta DESCARTE SEGUN VALOA E NFORMACION DE LOS
v |Cficio respuesta DOCUMENTOS
» |Peticién
50 l |CONSULTAS 2 8 X
50 [T ICONSULTAS
= [uemorandos e rapissi SLMAR TASOUTIO € TN O PETE 00N PO
v |Oficio respuesta
- |Peticién
87 [l |FONDO NACIONAL DE REGALIAS Y FAEP 2 10 X
87 [] |FONDO NACIONAL DE REGALIAS Y FAEP
v _|Evaluaciones de proysctos SELECCIONAR A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
v |Fichas ebi . . . DESCARTE SEGUN VALOR E INFORMACION DE LOS
« |Formularios de reformulacion : OCCUMENTOS
v |Memcrando
» |Oficio
95 M [INFORMES 2 8 X
1 [ |INFORMES CONSERVACION PERMANENTE DA GUENTA DEL
v [infermes entidades de contral DESARROLLO DEL SECTOR
v |Informes de gestion
. CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O  SUBSERIE DOCUMENTAL £ Elminacion
. Tiologia Docunental M Microfiimacion
S Seleccion
I P Pemmanegnte
ya
FECHA COMITE APROBACION U \ SECRETARIO COMITE /V

Forma; Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte /
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) Replbhca de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _ @
Ministerio de Transpore
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPO  PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO
TEMPO DE DISPOSICION
comao] | sEries, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES “E'E":r'g"m FINAL OBSERVACIONES
Gestion| Centrat [CT| E [ M{S
SELECCIONAFL A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
129 B |PRESUPUESTO INVERSION Y FUNCIONAMIENTO 2 X |DESCARTE SEGUN VALOR E INFORMACIKON DE LOS
DOCUMENTOS
1 0 {PRESUPUESTO INVERSION Y FUNCIONAMIENTO
Anteproyectos de presupuesto
v |Formutarios
v linforme
» |Memorando
v |Oficio
SELECCIONAR A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
166 B jSEGUIMIENTOS SIGOB 2 X |DESCARTE SEGUN VALOR E INFORMACKON DE LOS
DOCUMENTOS
1 ] |SEGUIMIENTOS SIGOB
v |Informe
v JMemorando
v |Oficio .
SELECCIONAR A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
167 H [SEGUIMIENTQS SPI 2 X |DESCARTE SEGUN VALOR E INFORMACION DE LOS
DOCUMENTOS
1 1 [SEGUIMIENTOS SPI
« [Informe
v [Memorando
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL Ad Adminisirativo  APROBACION
[ SUBSERIE DOCUMENTAL Ly Legal
v Tipologia Documental Fs Fiscal Responsable del Area
o) Original Cn Contable
! Tc  Tecnico Jefe dependencia

Vi

IFECHA COMITE APROBACION p SECRETARIO COMITE f/

Forma: Tabla de Retencién Documental - MhisftﬁodeTrampona /
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" Por la cual se modifican ias Tablas d2 Retencién Documental dej Ministario d2 Transparte”

Repibiica de Colorntia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Minlsterio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPC PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO
. TEMPO DE DISPOSICION .
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | “ETE"C"’"M FINAL - . OBSERVACIONES
' Gestion] Contral [CT| E] M S '
268 l |VIGENCIAS FUTURAS
SELECCIONAR A LA FECHA DE REALIZAR EL POSIBLE
1 J [VIGENCIAS FUTURAS 2 X |DESCARTE SEGUN VALOR E INFORMACION DE LOS
DOCUMENTOS
Conceptos
Justificaciones
~ |Memorando
-« {Oficie
CONVENCIONES

M SERIE DOCUMENTAL : CT Conservacion Total

[0 SUBSERIE DOCUMENTAL € Eiminacion

v Tipologia Documental M Microfimacion

S Selecciin
P

Permanente /

~
IFECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministeno ransporta /




RESOLUCION NUMERO M_H)Emu& No. _C O O U i 5
e

* Por la cusl se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

Republica de Colormbia
' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @

Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPO DESARRQLLO ADMINISTRATIVO

. TIEMPODE | DISPOSICION

coDIGO| - | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES |gn RETENCION FINAL OBSERVACIONES
: Krchivo] Archies

Gostion} Certrat |CT{ EJ M |S

CONSULTAS 2 8 X

’
CONSULTAS .. & C°~ — WA ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENGION POR
{Memorandos de respuestia CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

Oficio respuesta

Peticlon
INFORMES - 2 8 P

INFORMES CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
Informes entidades de control DESARROLLO DEL SECTOR

Informes de gestion

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
(MECI)

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO -
{MECI)

Informe CONSERVACION PERMANENTE DA CUENTA DEL
Divulgacion y capacitacion oe 0 DELSECTOR
Documentacion basica meci

Documentacion por subsistema

v |Actas comite control interno por dependencia

95

O m < 0m

108

O|m.

Cis e

<

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

)] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion

v Tipologia Documental M Mcrofimacion
S Seieccidn
P Pemmanente

7

FECHA COMITE APROBACION 7' A\ SECRETARIO COMITE W
\

Forma; Tabla de Retencidn Documental - Minis Transporte

r
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" Por la cunl se modifican Ias Tablas de Retencién Documental del Ministzrio de Transporte”™

Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporde
OEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPO DESARROLLO ADMINISTRATIVO
TEMPO DE DISPOSICION
co0iGo| | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ S ENoioe | FINAL OBSERVACIONES
: ' ' Gesticn] Contrai |CT| E| M |S
122 4 -. PLAN DE DESARROLLO ADMINISTRTIVO -. 2 |:] P
1 [] [PLAN DE DESARROLLO ADMINISTRTIVO .+ .
« |informe -
v [Informes de autoevaluacion trimestral CONSERVACION PERMANENTE
~ {Plan de desarrolio adminitrativo consolidado
_ [Plan da desarrolio administrativo por dependencia y
entidad
123 Il [PLAN INDICATIVO 2 8 p
1 [ |PLAN INDICATIVO
v {informe : CONSERVAGION PERMANENTE
v |Informes de autoevaluacion trimestral
v |Plan indicativo consolidado
v |Plan indicativo por dependencia : _
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conaervacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elimnaciin
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccitn
/ P Pemmanente /
FECHA COMITE APROBACION ( / /L\ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencion Documental - Mamem[amnspone /




RESOLUCION NUMERO __, 0 {"3 860 ] 2 S E TDmuaA No._e 0 0 U 1 .'?

" Por la cual se modifican ias Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte™

Republica de Colombia
] TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _ @ .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA  OFICINA ASESORA DE PLANEACION GRUPQ  DESARROLLO ADMINISTRATIVO
‘ TEMPQ DE DISPOSICION _
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ::;EN Krc?ivo FRNAL OBSERVACIONES
. Gestion] Centrat |CT| EfM|S
170 i SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD.. + 2- Y | p{y
1 [0 |SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
¥ _|informes de gestion por procesos
v _{Documentacion gral sistema de gestion de calidad
+ |Manual de calidad
~ |Documeniacion macroprocesos CONSERVACION PERMANENTE
v |Auditoria Intemna
v |Auditoria externa
+ _|Auditoria control intfemo
» |Revision por la direccion
» |Divulgacion y Capacitacién . .
316 H |COOPERACION INTERNACIONAL 2 5 X CONSERVACION PERMANENTE
1 (1] JCOOPERACION INTERNACIONAL : )
v |Dividgacion y Capacitacién
v |Proyectos presentades
317 l |[CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 2 5 X CONSERVACION PERMANENTE
1 [] |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
« |informe
» IPlanes de Mejoramiento

[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacitn Total

[J  SUBSERIE DOCUMENTAL " E Ehminacion
- Tipologia Documental M Microfimaciin
S Selection
P

Ir Permanente /
FECHA COMITE APROBACION \ ﬂ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabia de Retencion Documental - Ministenq de Transporte //




RESOLUCION NUMERO M ] 2 S E T DZDOU'QJA vo.__ (000 Uis8

" Por la cuai se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio d= Transporte™

Republica de Colombia

_ TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO

ﬁ%i «.‘F'f:."? e
CONSULTAS
CONSULTAS

Memorandos de respuesta
Oficio respuesta
Peticion

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

NFORMES 2 8

INFORMES

SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION

<[ (Om<ts <t

Informes entidades de contro!

SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE

ANALISIS

Informes de gestion

Conservacion Total
Eliminacion

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Degumental

Microfilmacion
Seleccitn
Permanente

/ /7

SECRETARIO COMITE W
/

FECHA COMITE APROBACION

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Trandporte

N L]
y




RESOLUCION NUMERO | ﬂ '!;3860 l 2 :; I IDEZ&%Q No.

000019

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencldn Documental dol Ministerio de Transporte™

Repdblica do Colombia
© 77 TABLADE RETENGIGN DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO  JURISDICCION COACTIVA
CODIGO| | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETEN OBSERVACIONES
1 S Archivo { Archivo
| Gestisn] Contrat |STJEJ M |S
50 [l {CONSULTAS 2 8 x
1 (] JcONSULTAS EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
v |Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Oficio respuesta
» [Peticion
95 M |INFORMES 2 8 x
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
1 {1 [INFORMES : ANALISIS
» |informes entidades de control -«
v _|Informes de gestion :
290 Il [PROCESOS COACTIVOS . 5 15 X
1 [J |COBRO PERSUASIVO
»_|Consignaciones MICROFILMAR ARCHIVO
Requerimientos
Antecedentas administrativos
« tArchivo
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL, CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tpologia Documental M Microfilmacion
S Seleccion
L P Permanente /
N\
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITI

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio re Transporte [ 4
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“ Por la cua! se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombla

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO  JURISDICCION COACTIVA
. TEMPO DE DISPOSICION
coowso|. | senies, SUBSERES Y TIPOS DOCUMENTALES | _PETENCION FINAL OBSERVACIONES
- Archivo | Archivo
' Gostidn | Comtrat JCT| E | M 1S
2 {] |COBRO COACTIVO 5 15 x
v |Autos de archivo
v |Consignaciones
v |Resoluciones
v |Antecedentes administrativos
~ Tiio ejecutivo
v_|Mandamiento de pago MICROFILMAR ARCHIVO
» |Notificacion mandamiento de pago
v |indagacion de bienes
» |Autos de émbarge
+ \Escrito de excepciones
» JThilos judiciales
v |Liquidacion obligacion
v |Acuerdo de pago _
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[ SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfilmacion
5 Seleccion
P Pemmanente
N\
FECHA COMITE APROBACION \L/ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Trarsporte
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* Por la cual 22 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

Repibtica de Colombla
‘maeLaoe revencionocumentaL ()
Ministerio de Trarsporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO DEFENSA JUDICIAL
— [ meweooe ] peeoscion | |
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | FETENCION " - * FINAL OBSERVACIONES :

Gestion| Centrat |CT{ E{ M S

132 [l |ACCIONES CONSTITUCIONALES 5 15 X
1 [} |ACCION DE TUTELA TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
« |Alegatos LOS CASOS MAS REPAESENTATIVOS PARA CONSEAVAR
—— COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE £L
v |Citacion PERIODO DE RETENCION DESPUES DEL HABER SIDO
v |Contestacien PRODUCIDO EL FALLO DEFINITIVO
» |Demanda
v [Fallg
v {Recursos
o

Sustentacion del recurso

. . . TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
2 [J [ACCION POPULAR ] 15 X1 L0SCASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL

PERIODO DE RETENCION DESPUES DEL HABER SIDOQ
Alegaics PRODUCIDO EL FALLC DEFINTTIVO
Citacion
CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(0 SUBSERIE DOCUMENTAL € Elminacién
«  Tipologia Documental M Microfdmacion
S Seleccidn
P Permmanente
A 7

A
FECHA COMITE APROBACION p SECRETARIO COMITE V
/3

Fomma; Tabia de Retencion Documenta! - Ministerid de Transporie /
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" Por la cual e modiican (as Tablas de Retenclén Documental del Ministerio ds Transparte”

Repiblica de Colombia
 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministario de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO DEFENSA JUDICIAL .
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
Archivo] Archivo
Geation| Cantrat |[CT| E M |S
3 {C] |ACCION DE GRUPO 5 15 X
TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
v _lAlegatos LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
v [Citacion COMO HISTORIAL OE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL
PERIODO DE RETENCION DESPUES DEL HABER SIDO
* _{Contestacion PRODUCIDO EL FALLO DEFINITIVO
v (Demanda
v |Fallo
v |Recursos .
v |Sustentacion del recurso
4 O |ACCION DE CUMPLIMIENTQ 5 15 i X
- i TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
» |Alegatos LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
v |Citacion COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL
PERICDO DE RETENCION DESPUES DEL HABER SIDO
»_|Contestacion PRODUCIDO EL FALLO DEFINITIVO
v |Demanda
« |Falio
v |Recursos
v |Sustentacion del recurso I
i CONVENGIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Selecckn
P  Permanente
/1
FECHA COMITE APROBACION t/ SECRETARIO COMITE 9&

Forma: Tabla de Retencion Documental - Minksterio de Transporte /
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—L000623

* Por |a cual se modifican 1as Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repablica do Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO DEFENSA JUDICIAL :
~ TRWPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | TENCION FINAL OBSERVACIONES
o , Archivo | Archivo crlelwmls .
Gestion| Central
42 B [CONCILIACIONES 5 15 X
1 0 [JUDICIALES TRANSCURRIDO EL TIEMPC DE RETENCION SELECCIONAR
- — LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
v_|Acta de audiencla de conciliacion COMO HISTGRIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL
+ |Actas de comile PERIQDO DE AETENCION DESPUES DEL HABER SIDO
v |Citacion PRODUCIDG EL FALLO DEFINITIVO
» |intorme de conciliacion
v |Poder
v |Resolucion
Resumen para pedir el poder
50 B {CONSULTAS 2 8 X
2 e - - SELECGIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE AETENCION
3} [J|CONSULTAS . : : ‘ |17 SEGUN vALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v |Memorandos de respuesta - ANALISIS '
v {Oficio respuesta
v |Peticion
a5 B [INFORMES 2 8 X
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 D INFORMES SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANALL
v |Informes entidades de control s
v |Sustentacion del recurso 1 -
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(W] SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
v Tipologla Documental M Microfimacion
S Seleccin
L P Permanente /
/
FECHA COMITE APROBACION y_/ \ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporie 7/
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* Por ia cual se modifican 1as Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

. TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL

Repuoblica de Colombia

Minisierio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPQ  DEFENSA JUDICIAL

. TEMPODE
RETENCION

DiSPOSICION
FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archiva
Gestién

-Archivo
g

crlelmls

OBSERVACIONES

132 PROCESOQS JUDICIALES

5

15

X

DERECHO

]
1 0 NULIDAD DEL RESTABLECIMIENTO DEL

LY

Alegato de conclusion

v _|Alegato sequnda instancia

LY

Conteslation

LY

Demanda

Memoriales stapa probatoria

Recursos

LR BN A

Sustentacion del recurse de queja

TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD

2 . | 'O |nuLioap puRa

15

v |Alegato de conclusion

» |Alegato segunda instancia

« [Conlralorlas

~ |Demanda

Memoriales etapa probatoria

RAecursos

cips e

Sustentacion del recurso de queja

TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD

CONVENCIONES

| | SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologla Documental

Ebminacién
Microfimacidn
Saleccion
Parmanente

Twzm9

Conservacion Total

/7

FECHA COMITE APROBACION

C‘\

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Thethspore

/
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RESOLUCION NUMERO M{Emnﬁ No. —000¢ o5

* Por la cual s madifican [as Tablae de Retencién Documentol del Ministerio d2 Transporte”™

Repiblica de Colombia
Tl : gy e T S e P L P e e N T A, TR BT AR i S Wt
FEIPOIRELT S ST (R PRREL: WERU O W T ISR o Ak P ey b T

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO DEFENSA JUDICIAL .

3 ] JORDINAL LABORAL Y CONTRACTUAL 5 15 X

Alegato de conclusion
Alegato segunda instancia TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENCION SELECCIONAR
Contestacion de la demanda Los CAS05‘;':)’:“50“5;'35)?5::3?31::%%130“SEFWA“
Demanda

Memoriales etapa probatoria
Recursos

Sustentacion del recurso de queja

C e ]s|e|e

|

REPACION DIRECTA & 15 X

Alegate de conclusion

Alegato segunda instancia . . TRANSCURRIDO £L TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR

Contestacion de la demanda - LOS GASOS c%ﬁoﬂﬁgﬁgﬁff gTE'thE:‘T‘g; SONSEF“.’A“

Demanda

Memoriales elapa probataria

Recursos

Sustentacion del recurso de queja

R R e S e R I - CONVENCIONES . - oo
n SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacitn
v Tipologia Documental Microfiimacion
Seleccitn
/ Permanente
A /7
A
FECHA COMITE APROBACION U SECRETARIO COMITE %
I

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transparte /

J
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RESOLUCION NUMERO

OJANo. _____ OOOUL:G

* Por la cus! ee modifican las Tablac de Retencién Documantal dol Ministerfo de Transporte”

Repoblica de Colombia
. _._ . TABLADERETENCIONDQCUMENTAL @
Ministedo de Transporia
DEPENDENCIA FPRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPD CONTRATOS
) TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | PETENCION FINAL OBSERVACIONES
' o et e{uls
Gestiéon] Central
50 B [CONSULTAS 2 8 X
1 [] {CONSULTAS ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
¥ |Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
« |Oficlo respuesta
v |Pelicién
95 Il [INFORMES 2 10 X
11 [] [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
v |Otros documentos

Informe rendicion cuenla final contratacion egr
iMemorando remisorio Informe rendicion de cuenta
Oficio a la comision cgr enviando carpeta contratos ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
01ij de la comision cgr requirienda carpeta contratos CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
auditoria

v _|Informe aditoria guber. al mt por ta cgr

v _|Plan mejoramiento auditorla regular cgr

Oficio remisorio a comision cgr plan mej. audit, reg. of.
cont. int

Formulario calif. resgos comupcion

Memorando remisorio fomulario identil. riesgos

L4
L
20 O [INFORMES CAMARAS DE COMERCIO 2 10 X

v |Otros documentos

— - ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
Oficio a carrfaras d_e_COI'!TeI'GIO reporte contratos CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
muttas sanciones licilacione

Reporte a camara de comercio sobre kicitaciones o

CONCUrsos
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eiminacion
v Teolkgla Documental M Microfilmacién
S Seleccin
’ P Permanente
"

FECHA COMITE APROBACION W‘\ SECAETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte 14
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" Por la cual 22 modifican las Tablas de Retenclén Documental del Minicterio de Transporte®

_ Repibiica de Colombia
| TAsLapERETENGIONGocument (). .
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPQ CONTRATOS

' RETENCION FNaL )
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | S OBSERVACIONES

Gestion] Central |CT| E | M|S
INFORME CAMARA DE REPRESENTANTES 2 10 X

Otros documentos

Oficio de la camara solicitando informe EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
Memorandg informe contratacion mt CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

2

a

o

-

o

» |informe de contratacion a cam. de representantes
281 [l [EXPEDIENTE CONTRATOS

a

EXPEDIENTE CONTRATOS 2 28 X X

v |Certificacion bancaria

Cornprobante ingreso pagaduria por concepto de
impuesio de timbre

v _|Evaluacion juridica

« |Ficha lecnlca - - . : )
~ |informes camara de comercio - - - CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODCQ DE
L4

v

RETENCION.MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUCCION
Registro presupuestal FISICA DE LOS DOCUMENTOQS

Relacion proponentes que entregan propuestas
v |Resolucion apertura

» |Solicitud de oferta

v |Estudios y documentos previos

»_|Certil. grupo admon. personal de la sth
»_|Jutificacion y analisis de conveniencia

Acto adlivo justil. contralacion directa

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL EMminacion
v Tipologia Documental Microfimacion
Seleccion
Permanente

| ,

FECHA COMITE APROBACION Kj/\ SECRETARIO COMITE W

Forna: Tabla de Retencién Documental - Ministeria defFransporte /
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* Por la cual e modifican ias Tablas do Retentién Documental def Ministerio de Transporte”

Repablica de Colornbia
~ TAHLA B RETENCION BoCUMENTAL T (I

Ministerto de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO CONTRATOS .

TEMPO DE DISPOSICION

CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
: _ : Krchive T Archive

Gestign{ Central |ST| E| M |S

v |Solicitud c.d.p.

v |Cdp
~ |No obiecion a contratacion del banco mundial

» |Solicitud expresiones de interes {concurso de meritos)

» |Lista corta

Invitaciones a presentar propuestas (concurso de

meritos)

Reporte publicacion puc {secop) prayecto pliegos de

condiciones CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODO DE
— — RETENCION MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUCCION

QOficio remisorio al dapre FiSICA DE LOS DOCUMENTOS

Reporte publicacion pagina web del dapre -

Hoja de vida-dafp

Cerfificaclon{es} laboral(es)

Formutario nut

Reporte veril.anteced.responsab.fiscal cgr

Fotocopia pasado judicial vigente

Fotocopia c.c

Fotocopia afiliacion pension y e.p.s

Fotocopia larjeta o matricula prof.

Certif. antecedentes dicipli. pgn

<

LS I W I S IO O A RO R Y

LY

<

CONVENCIONES
| § SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total

{3  $UBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacion
v Tipologia Documenta M Microfimacion
S Seleccitn
P Pemanente

. A7

FECHA COMITE APROBACION V }L\ SECRETARIO COMITE W

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de rarSporte /
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* Por la cual se modifican Ias Tablas de Retencidn Documental de! Ministerio de Transporte”

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA  GRUPO CONTRATOS

" TaBLADE RETENCION bocuMenTaL (I,

Repdblica de Colombia

Ministerio de Transporte

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL OBSERVACIONES

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo| Archivo
Gestion| Central

CTIE|M|S

Solicitud revision a of. asesora jurkdica de pliego de
condiciones

Observaciones de usuarios a los prepliegos

Observ. y aprob. of juridica pliego de condiciones

<

Reporte public. pag.web puc(secop) pliegos definitivos

Reporte public. pag.web put{secop) res. apertura

Avisos en diario de amplia circulacion

L]ee <

Reporte aviso publicado en el puc{secop)

Acta apertura

4

Listado asistencla audiencia aclaracion pliego de
condiciones

CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODO DE
RETENCION MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUCCION

Lista oferentes

Acta de acuerdo

FISICA DE LOS DOCUMENTOS

CEs ]

Acta sorteo consolidacion oferentes

Acta audiencia aclaracion pliegos de condiclones

Publicacion pag.web puc (secop) acla audiencia
aclaracion pliegos

<

Comunicacion adendas a contratistas

Reporie pag.web puc{secop) plublicacion adendas

Observ, o solicitud aclaracion pliego de condiciones

Respuesta a proponentes observaciones o
aclaraciones pliego condiciones

CONVENCIONES

[ ] SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologla Documental

CT Conservacion Total
Elminacion
Microfimacion
Seleccidn

Permanente ﬂ

"I M

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte




RESOLUCION NUMERQ ﬂ (.' :; ! ;1; ﬂ l 2 S E I DMBA No.

— 000030

“ Por la cual se modifican las Tablae d2 Retencién Documeontal d=i Ministerio de Trancporte®

Repiblica de Cofombia

Acta cierre Jicitacion o concurso

LY

4

Acto adtive declaratoria desierto proceso de seleccion

Formaites subasta inversa presencial

Garantia seriedad de la oferta

Relacion asisitentes a visita obligatoria

Memarando remisorio de propuestas originales
Propuesta tecnica

Propuesta economica

Acto adiivo conformacion comite asesor y evaluador
Evaluacion tecnica CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODO DE

Evaluacion financiera AETENCION.MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUGCION
Informe evaluacion FISICA DE LOS DOCUMENTOS

Informe verificacion requisitos habilitanies
Comunicacion ue envio propuestas a sec.gral.
Observaciones proponentes a ue

Respuestas a observaciones proponentes
Solicitud audiencia adjudicacion contraloria
Acla audiencia publica de adjudicacion
Resolucion adiudicacion notificada

Copia comunicacion otros proponentes
Memorando de of. juridica & ue revision y vo.bo.

(SRS RS S RS RS RS R ARG S R S R S RS RS RS RS R RS

<

. s T s st e (CONVENCIONES ¢ e T TR e g
F ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfilmacion
5 Seteccidn
P

ﬂ Permanenie /]

FECHA COMITE APROBACION w/\ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministeg de Transporte /




eoemnene 003860 12 SET 2008,

C00031

" Por la cual se modifican ias Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO CONTRATOS

coniGo| | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Archhvo
Gestién

Archivo
Cantral

cr

ElIM|S

OBSERVACIONES

v |Memo de ue para elaboracion contrato

4

Mearmorando proyecte contrato a ordenardor del gasto

Contrate numerado y fechado

|Formate instructivo de tramite

Formato informacion gral beneficiario

Reporte pag.web puc(secop) celebracion centrato

SRt

Memorando solicliud reg. presupuestal

Garantia unica amparos respectivos

AR Y

Recibo pago prima poliza rc extracontractual

Pago derechos publicacion diario unico de
contratacion

Comunicaciones legalizando contrato

e

“|Oficid a imprenta nal. remirtiendo-elp”

~ |Extracto unico de publicacion eup

Acta de inicio

Actas de suspencion

Actas de reanudacion

Actas de recibo parcial

(SRS RS RN RS

Actas de recibo a satisfaccion yfo informe final

<

Acla de terminacion

v |Contrato adicional u olrsi

CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODO DE
RETENCION.MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUCCION
FISICA DE LOS DOCUMENTOS

ENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL
]  SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documendal

Twzm§

Conservacidn Total
Elminackn
Microfimacion
Sekecciin
Permanena

FECHA COMITE APROBACION %\

SECRETARK) COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerk ransporte




RESOLUCION NUMERO 0{'3860 ]_ Lsilm“"“— COQG52

* Por {a cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dal Ministerio de Transporte”

Aepdblica de Cotombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ~ @ T
' Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPQO CONTRATOS
TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWPOS DOCUMENTALES ‘ OBSERVACIONES
fronivod Arehivo { T el m]s
Gestion] Centra!
v Memaorando remisornio carpeta contrato a ue para
liquidacton
v [Memorando remisoro acta liquidacion a ue por el g.
contratos
v {Acta liquidacion firmada por armbas pantes CONSERVACION TOTAL DURANTE EL PERIODO DE
RETENCION MICROFILMAR PREVIO A LADESTRUCCION
. |Publicacion en puc {secop) y reponte acta fiquidacion FISICA DE LOS DOCUMENTOS
v |Memorando remisorio carpeta g. contratos
» |Envio carpeta contrato archivo fontibon
¥ |Otros documentos
v |Certificacion visita obligatoria .
282 [l |OTROS INFORMES 4 8 X ] o
1 [ [OTROS INFORMES . ELMINAR TRANSCURREDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
~ |Informe CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Qtros documentos I
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Censervacidn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacikin
” Tipologla Documental M Microfimaciin
S Selection
P  Permanente
l 7
FECHA COMITE APROBACION L SECRETARIOQ COMITE

Forma: Tabia de Retenckin Documental —Mirﬂsteriodi ranéporte \




RESOLUCION NUMERO | 0 (-:3 8 60 12_8_EPE %% No. U O O U 3 3

* Por Ia cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

Repiblica de Colombia
« ewroww . ... . TABLADE RETENCION DOCUMENTAL = @

Ministario de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO TRANSPORTE Y TRANSITO

TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RE‘I'ENC!OHW FINAL OBSERVACIONES
Gestién| Contra |CT| E|M|S
CONSULTAS 4 8 X
CONSULTAS ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
Oficlo respuesta
Peticién
95 @ |INFORMES 4 8 X
1 ] |INFORMES EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
v I|nf°rmes entidades de control CARECER DE VALORES SECUNDARKDS
Informes de gestion
CONCEPTOS JURIDICOS 5 5 X
TRANSITO
Comunicaciones enviadas
Comunicaclones recibidas . i ELMINAR TRANSCURRIDO EL.TIEMPO DE RETENCION POR
Memorandos enviados R - - . CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
Memorandos recibidos
Olicios enviados
Oflicios recibidos
TRANSPORTE 5 5 X
Comunicaciones enviadas ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
Comunicaciones reclbidas CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
Memaorandos enviados

-
<« 1« [Onm

\(&D(Q(Q((D.\

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

n| SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacidin

Tipodogia Documental Microfilmacion
Seleccion
Permanente
: 27
}’\ SECRETARIO COMITE %/

Forma: Tabla de Retencién Documental - Minisieo?ha Transporte /

4

TwIm

FECHA COMITE APROBACION




eooonnne_ 023860 12 SET 2008

000034

* Por ia cual se modifican las Tablas do Retencién Documaonta! del Ministerio de Transporte*

Repdblica de Colombia
TABLA DE HETENCIGN DOCUMENTAL (7).
Ministerio de Trensporie
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO TRANSPORTE Y TRANSTO
. TIEMPODE . - DISPOSIC!ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES _RETENCION FINAL OBSERVACIONES
Archivo] Archive |1
Gastion] Centrwt |CT| E| M S
v |Memorandos reclbidos
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
» {Oficios enviados CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v {Oficlos recibidos
3 {T] {PEAJES 5 5 X
v |Comunicaciones enviadas
v_[Comunicaciones recibidas EUMINAR TRANSCURRIDO £L TIEMPO DE RETENCIKON POR
v |Memorandos enviados CARECER DE VALORES SECUNDARNIS
~ |Memorandos recibldos
v |Oficios enviados
¥ |Oficios recibidos
CONVENCIQNES
[ SERIE DOCUMENTAL o . CT Conservacidn Total
O  SUBSERIE DOCUMENTAL ' E Elminacion
- Tipologia Documertal M Microfimacion
5 Seleccion
P

Permanente
{ ”

FECHA COMITE APROBACION / L SECRETARIO COMITE }d/

Forma: Tabla de Retencidn Docurmental - Ministegolde Trassporte 4




RESOLUCION NUMERO ”f 5860 I 2 !;l l nmua.umo._ OOOUQS

" Por la cual s& modifican las Tablas de Ratencién Documaental del Ministerio de Trancporte*®

Repdblica de Colombia
... . _ TABLADERETENCION DOCUMENTAL @ A
. Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA GRUPO  APOYO LEGAL Y ADMINISTRATIVO .
TEMPO DE DISPOSICION
CODNGO] - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES N OBSERVACIONES
- - JArchivo] Archivo el el wm ’
Gestién| Contral S
50 Il [CONSULTAS 2 8 X
1 ] |CONSULTAS
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
v _|Memorandos de respuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
» |Olicio respuesta
v |Peticién
25 Hl [INFORMES 2 8 X
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENCION
1 D INFORMES - SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v _|informes entidades de control ANALISIS
» |Informes de gestion 1 _
CONVENCIONES
| ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(| SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
v Tipologia Documental M Microfimacion
$ Seleccidn
P Pemanente

FECHA COMITE APROBACION f—\ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencién Documental - Milliste#b de Transporie




RESOLUCION NUMEROQ

Qnua.mm.__ COoy.

1

n
O

" Por la cual 2 modifican las Tablas de Rotencién Documential del Ministerio da Transporte”

RepGblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE REGULACION E GRUPO .
TIEMPQ DE DISPOSICION
CODIGO SERKES, SUBSERIES Y T?POS DOCUMENTALES RIETEN::ON FINAL OBSERVACIONES
Gestién| Contrsi {CT{ E| M
50 | M |CONSULTAS 2 3 x
1 [ |CONSULTAS
Ve ~dos dare p- ELMINAA TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
¥ Memora ¢ respuesia CARECER DE YALORES SECUNDARIOS
» |Oficio respuesta
v |Pelicidn
95 M |INFORMES 2 3
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 {1 }INFORMES - SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
v lIinformes entidades de control ANALISIS
» {informes de gestion
304 I |[TRANSPORTE 2 3 X
1 [0 |TRANSPORTE FERRED
- Teomunicacionas ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
v |Conceptos
- jEstudios .
2 O [TRANSPORTE FLUVIAL Y MARITIMO 2 3 X - S .
» |Comunicaciones ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFIGIAL
v |Conceptos DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
v |Estudios
3 {C] |TRANSPORTE CARRETERO 2 3 X
» {Comunicaciones ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSKCION OFICIAL
v [Conceptos DEL ESTADOQ FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
v |Estudios
I CONYENCIONES
#l  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
{0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Efminacién
v Tipologia Documental M Mrofimacion
S Seleccion
P Pemmanente

y/4

<
IFECHA COMITE APROBACGION M

SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte

/




RESOLUCION NUMERO

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
] 'TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ o
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE REGULACION E GRUPO :
TEMPO DE DISPOSICION
copigo| | series, susseries v pos bocumenTaLes LSOl | TRE OBSERVACIONES
Gestién| Centrat [CT| EJ M |S -
305 H |[INFRAESTRUCTURA 2 3 X
1 [] [TRANSPORTE FERREQ ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
v |Comunicaciones DEL ESTADQ FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
~ {Conceptos
+ {Estudios
1 [0 [TRANSPORTE FLUVIAL Y MARITIMO 2 3 4
— ESTA SERE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION QFICIAL
*_|Comunicaciones DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
« |Conceplos
» |Estudios
3 O ITRANSPORTE CARRETERC 2 3 X
- [Com - ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
unicaciones DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
v _|Conceptos R ..
.| |Estudios .
4 O |AOMINISTRATIVO ORE 2 3 X’
ESTA SERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
« {Comunicaciones DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORATE
» |Informe
CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL . CT Consarvacion Total
{0  SUBSERIE DOCUMENTAL / E Eliminacion
4 Tipologia Documental M Mcrofimacion
| S Seleccin
/ f P Pemanente
A ]
!
IFECHA COMITE APROBACION % / SECRETARIO COMITE &

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerid de Transporie

/

avo.__ 000037




RESOLUCION NUMERO “ ( ; ! ; ")Q I : :; I ‘ zuua)JA No.

00038

" Por |a cual se modHican las Tablas de Retenclén Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
'TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _ @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE REGULACION E GRUPO ECONOMICO FINANCIERQ -
TIEMPO DE DISPOSICION
copico] | semiEs, suBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION ANAL OBSERVACIONES
. ‘Archivo] Archive . :
Gestion| Centrat [CTF E| M|S
50 B |CONSULTAS 2 3 x
1 [ |CONSULTAS ELIMINARA TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
v [Memorandos de raspuesta CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
Oficio respuesta
Peticién
13 INFORMES 2 3 x

SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
INFORMES SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE

- ANALISIS
Informes entidades de control

Informes de gestion
TRANSPORTE 2 3 X
TRANSPORTE AEREQ L. ESTASERIE DOCUMENTAL REGISTRA LA POSICION OFICIAL
Comunicadiones . - - DEL ESTADQ FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE

Conceptos
Esludios

INFRAESTRUCTURA 2 3 X
TRANSPORTE AEREQ

304

305

ESTA SERIE DQCUMENTAIL REGISTRA LA POSICION OFICIAL

-3
Ay El IR E IR = |

Comunicaciones ¢ « "~ s £ ° DEL ESTADO FRENTE AL SECTOR TRANSPORTE
Conceptos
Estudios
CONVENCIONES
= SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[J SUBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacion
v Tipologia Docunenmtal M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente
/ y74

FECHA COMITE APROBACION W\\ SECRETARIO oowW

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte /




o 00386012 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

€00U359

* Por ja cunsl ge modifican las Tablas de Retencidén Documsantal del Ministerio de Transporte®

Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO
. TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TROS DOCUMENTALES io E: Ar'Eﬁh:: . OBSERVACIONES
Gestién] Cortrat }©T| E -
JEUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
11 B |ASESORIAS Y ACOMPANAMIENTO 3 & X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
2 [] |ADMINISTRACION DEL RIESGO
¥ |informe mapa de riesgos
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
3 O [MATERIAL DIVULGACION DEL SCI 3 8 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
« |Presentaciones
v iBoletin
v {Mensajes autocontrol
ELMINAR TRANSCUARIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
4 {0 |ACTAS ¥ SEGUIMIENTOS 3 6 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
~ |Actas
+ |Actas comite licitacicnas y contratos
» [Comite coordinacion c.l.
_ v |Comite c.i. por dependancias
» JActas comites sentencias y conclliaciones
ELMINAR TRANSCURRIDO EL THEMPQO DE RETENCION POR
50 M |CONSULTAS 3 6 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [ [CONSULTAS
+ IMemorandos de respuesta
»_{Oficio respuesta
v |Peticion
» |Estudios | E—
A CONVENCIONES
Il  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
” Tipotogia Documental M Microfsmacion
S Seleccion
I P Pemmanente
. /i
FECHA COMITE APROBACION \

SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerp,de Transporte

/




RESOLUCION NUMERQ

oc3ge0 12 SET2008 .

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”™

Republica de Cotombla
| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNQ GRUPO
" TEMPODE | DISPOSICION
conico| | series; supserEs Y TPos bocumenTALEs ST I0E L THE OBSERVACIONES
. ’ Gostic Gl{ili CTIEJM|S
95 INFORMES 4 7 X x
16 INFORMES AUDITORIA POR PROCESO
Informe auditoria meci Se debe microfilmar pravio a realizar destruccién
Informes por proceso fisica
Intorme sge
Sopartes y papelos de trabajo
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPC DE RETENCION POR
280 SEGUIMIENTO 3 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
PLANES

Seguimiento plan mejoramiento inst.
Sequimiento plan mejoramiento por procesos
Seguimiento plan indicativo {accion)
Seguimiento plan de desarrolio adtivo

. i J - . {ELMMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
AEQUERIMIENTOS E INFORMACION . - 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

Derechos do peticion
Queja
Reguerimientos
Copias

ELWINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENGION POR
COMUNICACIONES 3 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

—
D(tt&Dttc\D.tc\{D.

Comunicaciones anviadas
v |Comunicacionaes recibidas

N CONVENCIONES
m SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipotogia Documantal M Microtdmacion
5 Seleccion
P Permanenie
L ,

— N\
|FECHA COMITE APROBACION W SECRETARIO cowré%

Forma: Tebla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte /




RESOLUCION NUMERQ.: 0 (" 3 8 6 0

12 SET.20M...  °*°°+

* Por la cual se modifican 1as Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia
e s - e s e e e e PR
,,,,, T T T YRBUADE RETENCION DOCUMENTAL T ;@4. :
Ministeric de Transports
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO
: - TIEMPO DE DISPOSICION
conia0| | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | e TENCION FHAL OBSERVACIONES
' " {Gestisn| Central JCT|EfM|S
294 H JAUDITORIA C.G.R. 4 7 X So dabe microfimar provio a reaizar destruocitn lisica
1 O JAUDITORIA M.T.
« |Reguerimientos
« |informe auditoria c.g.r
1 {] |AUDITORIA TRANSPORTE MASIVO 4 7 X Se deba microfikmar previo a relizar destruccién lisica
v |Requerimientos
v |Informe auditoria s.t.m.
3 [ {INFORME OTROS ENTES DE CONTROL 3 7 X Sa debo microfimar previo a roalizar destruccién lisica
» |Requerimientos
v |Informe auditoria otros
CONVENCIONES
-M*  SERIE DOCUMENTAL R - CT Conservacidn Total
[0  SUBSERIE DOCUMENTAL - € Efminacion
v Tipologla Docurnental M Microfimacion
S Seleccin
L P Pemnanente /
FECHA COMITE APROBACION p A SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencion Documental - Minisl# de Transporie

/




RESOLUCION NUMERO

OJA No.

00042

* Por la cual e= modifican Ias Tablas de Rewencién Documantal del Ministario d+ Transporte”

e, T S R 128

DE BETENCION DOCUMENTAL ™™~ (i) ™~ 717

DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO

Republica de Colombia

piatPort ek

Ministetio de Transporte
GRUPO AUDITORIA GESTION Y CONTROL INTERNO SECTORIAL

ASESORIAS Y ACOMPANAMIENTO 3

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

ADMINISTRACION DEL RIESGO

Informe mapa de riesgos

MATERIAL DIVULGACION DEL SCI 3

X ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

Presentaciones

Bualetin

Mensajes autocontrol

ACTAS Y SEGUIMIENTOS 3

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

Actas

Actas comite licitaciones y contratos

Comite coordinacion ¢.i.

Comite ¢.i. por dependencias

Actas comites sentencias y conciliaciones

CONSULTAS - 3

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

CONSULTAS

Memorandos de respuesta

Cficio respuesta

Peticion

s
.““D.“"“D“‘D‘D.

Estudios

7 CONVENGIONES. -

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

L

CT Conservacién Total
E Eliminacién

M Microfimacion

S Seleccion

P Permanenie

FECHA COMITE APROBACION M \

SECRETARIC COMITE

Forma: Tabia de Retencién Documental - Minféterio de Transporte




{
RESOLUCION NUMEROQ O b D . A No.

€00043

“ Por la cual 5o modificon los Tablas de Retencién Documental del Ministerlo de Transporte®

Repiiblica de Colombia

()

Ministerio de Transporie
DEPENDENCLA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO AUDRITORIA GESTION Y CONTROL INTERNO SECTORIAL

LA DE RETENCION DOCUMENTAL

o o R Aot R et

LT

TEWPODE + | DRRGRICON | T R
CRETENCION JWAL - LI P
mw [T TS|

INFORMES
INFORMES AUDITQRIA POR PROCESO
Informe auditoria meci
Informes por proceso
Informe sgc
Soportes y papeles de trabajo

CLIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
SEGUIMIENTO 3 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

4 7 X Se debe microfilmar previo a realizar destnuccion fisica

PLANES

Seguimiento plan mejoramiento inst.
Seguimiento plan mejoramiento por procesos
Seguimiento plan indicativo (accion)
Seguimignto plan de desarrollo adlive

REQUERIMIENTOS E INFORMACION .3 7 X

Derechos de pelicion
Queja
Regquerimientos
Copias

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPD DE RETENCION POR
COMUNICACIONES 3 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDAHIQS .

Comunicaciones enviadas
Comunicaciones recibidas

A LR b I T 'CONVENCK)NES e
[ ] SERIE DOCUMENTAL cT Conservacnén Total
(W] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfilmacion

S Seleccion
ﬁ P Pemanente
A

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Docurnental - Miristerio de Transpore . /
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" Por |a cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repiblica de Colombia

. Z . 7. _ TABLADERETENCION DOCUMENTAL _ ﬁ@f

Ministerio de Transpore
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO AUDITORIA GESTION Y CONTROL INTERNO SECTORIAL

TIEMPO DE DISPOSICION

RETENCION FANAL '
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPO'S DOCUMENTALES | OBSERVACIONES

Gestion| Cemtrat JCT| E|M|S

294 AUDITORIA C.GR. 4 7 X Se debe microfimar previo & ealizac destruccidn fisica
1 AUDITORIA M.T.
Requerimienios
linforme auditoria ¢.g.r
AUDITORIA TRANSPORTE MASIVO 4 7 X Se dobe microfimar provio o reafizar destruccion fisica

Requarimientos
Informa auditoria s.t.m.

SEY I ESEY LR KN =] ||

3 INFORME QTROS ENTES DE CONTROL 3 7 X Se debe microliimar provio a reakrar destnccion tisica

Requerimientes

Informe auditoria otros _

CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL o ~ CT Conservackn Total
0  SUBSERIE DOCUMENTAL' 4 ' € Eiminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
5 Seleccikin
[ P Permanente
Ll
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla da Retencidn Documenta! - Ministerio de]ranspoﬂa
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* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

) Repiblica de Colombia
e e R
. __TABLADE RETENCION DOCUMENTAL @ o]
Ministerio da Transporta
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO ACTUALIZACION, PROCEDIMIENTOS, TRANMITES Y PROCESOS SECTORIALES
TEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | PETENCION FinAL " OBSERVACIONES

Gestién| Contral |CTIE| ¥ |S

ASESORIAS Y ACOMPANAMIENTO 3 6 X ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR

1 | CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
2 ] |ADMINISTRACION DEL RIESGO
~ |Informe mapa de rlesgos
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENGION POR
3 [J [MATERIAL DIVULGACION DEL SCI 3 ] X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
Presentaciones
Boletin
» |[Mensajes autocontrol
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
4 O |ACTAS ¥ SEGUIMIENTOS 3 6 X CARECER OE VALORES SECUNDARIQS
Actas

Actas comite licitaciones y coniratos
Comite coordinacion c.i.

Comite ¢.l. por dependencias

Actas comites sentencias y conciliaciones

ELBINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
CONSULTAS 3 & x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

3
NN YNl IRARNRIERR

1 CONSULTAS

Memorandos de respuesta

Oficio respuesta

Peticion

Estudios

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
[} SUBSERIE DOCUMENTAL E EBminacion
v Fipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
j P Pemanente
pa y/4

hae?
FECHA COMITE APROBACION \// \ SECRETARIQ COMITE V

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerlo de Transporte 7
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* Por Ia cual se modifican las Tablas de Ratencldn Documental de! Ministerio de Transporte®

) Republica de Colornbia
7T TaBiaDE RETENCION BOEDMENTAL () 5.
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO ACTUALIZACION, PROCEDIMIENTOS, TRAMITES ¥ PROCESOS SECTORIALES
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES N ' OBSERVACIONES
. Archrva{ Archivo elwm
Gestién| Centrm | €T S
95 B |INFORMES
16 {3 {INFORMES AUDITORIA POR PROCESO 4 7 X Sa dobe microfimar previc a realizar destrucsion fisica
» |Informe auditoria meci
v |Intormes por proceso
» itnforme sge
» |Sopories y papeles de trabajo
280 Hl [SEGUIMIENTO
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
1 D [PLANES 3 7 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Seguimiento plan mejoramiento inst.
v |Seguimiento plan mejoramiento por procesos
v |Seguimiento plan indicativo {accion)
v _|Seguimientio plan de desarrollo adtivo
2 | O |REQUERIMIENTOS E INFORMAGION 3 7 X A T e E FETENGION POR | .
» |Derechos de peticion
» |Queja
~ IRequerimientos
« |Coplas
ELMINAR THANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGICN POR
3 3 |COMUNICACIONES 3 7 X CARECER DE YALORES SECUNDARIOS
~ [Comunicaciones enviadas
« |Comunicaciones recibidas il _
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[ SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Selecciin
A P Pemanente
FECHA COMITE APROBACION W SECRETARIO COMITE

fForma: Tabla de Retencidn Documental - Mini.ﬁﬂo de Transpore

/
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* Por Ia cual se modifican las Tablas de Retencién Doecumental del Minjsterio de Transporte®

Republica de Colombia
ULt T YRBLADE RETENGIONDocUMeNTAL () T
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO GRUPO ACTUALIZACION, PROCEDIMIENTOS, TRAMITES ¥ PROCESOS SECTORIALES
. . TIEMPO DE DISPOSICION
comico| | serEs, suBseries Y Pos pocumenTaces | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
‘ Krchivo] Archivo Elm
Gestion| Centras €T S
204 B |auDmoRIA ¢.G.R. 4 7 X ﬁse i::be microfilmar previo a realizar destruccion
1 O [AUDITORIA M.T,
« |Requerimienios
~ |Informe auditoria c.g.r
1 | O |auomoriA TRANSPORTE MasSIVO a 7 | x > debe microfimar previo a realizar destruecion
»_|Requerimientos
Informe auwditoria s.t.m.
3 [ |INFORME OTROS ENTES DE CONTROL 3 7 X ﬁ:i:aebe micrafilmar previo a realizar destruccion
» |Requenimientos
v |tnforme auditoria otros S
CONVENCIONES ~
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
[} SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccidn
l] P Pemanente /
FECHA COMITE APROBACION W\ SECRETARIO COMWEV

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministprio de Transporie

/4




RESOLUCION NUMERO __. 0 3 860 ]2 S E Tolm& No. C03048

* Por la.cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Republica de Colombta
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
OEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO DEL VICEMINISTRO GRUPQ
TIEMPO DE DISPOSICION
ICODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES it OBSERVACIONES
Archivo| Archivol vl e [ | '
. Gastién | Central
4 [ ACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS DE LOS 2 8 x MICROFILAMA TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENCION PARA
SISTEMAS DE TRANSPORTE MASIVO CONSERVACION TOTAL
1 O ACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS DE LOS
SISTEMAS DE TRANSPORTE MASIVOD
v |Actas de asamblea
v |Convocatorias a asambleas
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
50 | M [CONSULTAS 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 O |CONSULTAS
~ Memorandos de respuesta
v $Dficio respuesta
~ |Peticién
95 | W [INFORMES ] - -
v ; ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
2 | O |INFORMES DE GESTION . 2 5 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v {Informes de seguimiento
CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipotogia Documental M Microfimacio
S Selecciin
/ £ Permarente
7
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio olT ransposte
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" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio d2 Transporte®

Repubiica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO DEL VICEMINISTRO GRUPO
TEMPO DE DISPOSICION
ICODIGQ | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETE . OBSERVACIONES
o o j : T Archivo | Archivo crlelmls
. . . Gestién | Central
MICROFILAMR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
{J |INFORMES DE OTRAS ENTIDADES 2 3 X CONSERVACION TOTAL
» _|Intormes de seguimiento
MICROFILAMR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
(] {INFORMES ENTIDADES DE CONTROL 4 16 X CONSERVACKON TOTAL
» _{Informes de seguimiento
v |Observaciones de entidades y cuesticnaries
~ |Planes de mejoramiento
v |Respuestas
MICROFTLAMR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
5 [J |INFORMES ENTIDADES DEL SECTOR 2 3 X CONSERVACION TOTAL
v _|Informes de seguimiento
23 0 INFORMES DE AUTORIDADES . 2 3 X MICROFILAMR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
DEPARTAMENTALES CONSERVACION TOTAL
» |Informas de seguimiento . 1
CONVENCIONES
M SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfimacidn
5 Sekecciin
/ P Pemanente
‘FECHA COMITE APROBACION W/\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tatla de Retencidn Documental - vae Transpore




RESOLUCION NUMERO

oe3seo 12 35E

T 2008

* Por la cual se¢ modifican las Tabias de Retencién Documental del Ministerio dz Tronsporte”

' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Repiblica de Colombia

W’\

Ministerie de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO DEL VICEMINISTRO GRUPO PROYECTOS S.LT.M.
. TIEMPO DE DISPOSICION
cooicd | seriEs, suBseriES ¥ IPOS DOCUMENTALES A:mﬂmcmm“v; FINAL OBSERVACIONES
] . - | Geation | Central |[ST} E| M| S
J SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
3 B |ACTAS DE COMITES FIDUCIARIOS 2 8 X SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE ANALISIS
1 [] {ACTAS DE COMITES FIDUCIARIOS
» {Actas
4 . ACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS DE LOS 2 8 x MICROFLAMR TRANSCURRIDO EL TEEMPO DE RETENCION PARA
SISTEMAS DE TRANSPORTE MASIVO CONSERVACION TOTAL
] [J |ACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS OE LOS
SISTEMAS DE TRANSPORTE MASIVO
+ Actas
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
s2 | B |CONSULTAS Y CONCEPTOS SITM 2 3 x CAREGER DE VALORES SECUNDARIOS.
1 [J [CONSULTAS Y CONCEPTOS SITM I T
» 10fico
v |Soficitud
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PCH
95 . INFORMES - 4 16 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS,
4 | L] |INFORMES ENTIDADES DE CONTROL
« |Actas — -
CONVENCIONES
@  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacitn
v Tipologia Documental M Microlimacion
S Seleccin
” P Permanente
FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documental - Minksterietle Transporte

pE 2008 HOWANo. (1 ()0 (3D 0
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* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dsl Ministerio de Transporte®

Republica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ o
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DESPACHO DEL VICEMINISTRO GRUPO PROYECTOS SAT.M.
- TIEMPO DE : CHO!
coniad] | semes, susseries ¥ Tpos DocumenTaLes L TETR R TRE: OBSERVACIONES
Gestién | Contrat |[CTJEf M| S ‘
6 0 INFORMES COMITES DE SEGUIMIENTO MENSUAL] 2 3 x x MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
DE OBRAS CONSERVACION TOTAL
v |Informe
7 O > 5 X X MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
INFQORMES DE VISITAS SITM CONSERVACION YOTAL
v |informe
MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
8 | O ['NFORMES DE ENTIDADES GUBERNAMENTALES | 2 3 {x x CONSERVACION TOTAL
v {Informe
M- R 1. MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
9 _D INFORMES FINANCIEROS . 5. 5 X X CONSERVACION TOTAL )
v |Informe
MICROFILMAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION PARA
10 | [J [GESTION DE CALIDAD 2 2 X X CONSERVACION TOTAL
+ [|Informe
CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacién
v Tipologia Documental M Micrufimacion
S Seleccidn

// P Permanenta / /
FECHA COMITE APROBACION U\ SECRETARIQ COMITE

Foima; Tzbla de Retencién Documental - Miris:a;&de Transporte 7
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" Por |a cual se modifican las Tablas de Retencién Documents! del Ministerio de Transporte®

Repablica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ' @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO .
TIEMPQ DE DISPOSICION
cooieo | | semes, sussenies Y Twos DocumenTaLes | PETENCION | - FINAL OBSERVACIONES
Gestién | Contrat | CT| E M| 8 ~
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
39 | I JCOMITE LICITACIONES Y CONTRATOS a 8 X CANECER D VA ORES BeCUNOARIOS
1 O COMITE LICITACIONES Y CONTRATOS
+ |Aclas
EUMINAR TRANSGURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
50 Il [CONSULTAS 2 3 x CAREGER DE VALORES SECUNDARIOS
1 L[] [CONSULTAS
» [Memorandos de respuesia
v |Oficio respuasta
v |Peticion
EDMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENCION PO
95 B [INFORMES 2 5 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 T |INFORMES
v {Informes entidades de control
« |informes de gestion 1 .
. - CONVENCIONES
] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Tolal
| SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacién
v Tipolegla Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Pemanente
/ 77
IFECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMI

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerig.de Transporte
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C0005

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Republica de Cofombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministeric de Transporia
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO ASESORES SECRETARIA GENERAL
K . . TIEMPO DE DISPOS! ]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPS DOCUMENTALES (e TECtol_J TRAL " OBSERVACIONES
: Gestion | Contral |STIE| M| S |
16 = AUTOS DE ARCHIVO DE QUEJAS QUE NO 3 5 X EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
AMERITAN ACCION DISCIPLINARIA CARECER DE VALOAES SECUNDARIOS
1 0 AUTOS DE ARCHIVO DE QUEJAS QUE NO
AMERITAN ACCION DISCIPLINARIA
~ JAutos da archivo
v [Cueia
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
50 I [CONSULTAS 2 3 x CARECER OE VALORES SECUNDARIOS
1 [ |CONSULTAS
¥ |Memorandos de raspuesta
~ |Oficio respuesta
v |Peticlén
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
95 W |INFORMES 2 5 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [J INFORMES s :
v |Informes entidades de control
» |Informes de gestion
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservackn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminackin
v Tipologia Documental M  Microfimacion
S Seleccion
A P Permanene //
FECHA COMITE APROBACION V }l’\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Minisfetto-d2 Transporie




RESOLUCION NUMERGQ O {' 3 860 1_2_S_El 2““83-0\ No. €O 63 4

" Por 1a cual ge modifican las Tabiac de Retencién Documental detl Minlsterio de Transporte”

Fepdblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o f,@f_
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO CONTROL INTERNQ DISCIPLINARIQ

_ TIEMPO DE DISPOSICION s
CODIGO SERKES, SUBSERKES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FAL oasz;n_udoues

Gestién m CTIEIM]S R

AUTOS DE ARCHIVO DE QUEJAS QUE NO a 5 X ELIVMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
AMERITAN ACCION DISCIPLINARIA {CARECER DE VALORES SECUNDARIDS

AUTOS DE ARCHIVO DE QUEJAS QUE NO
AMERITAN ACCION DISCIPUINARIA

Autos de archivo

Queja

16

a

SELECCIONAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION
CONSECUTIVO DESIGNACIONES 3 3 X |seGUn VALOR DE LOS DOCUMENT(OS A LA FECHA DE

ANALISIS

a5

CONSECUTIVO DESIGNACIONES
Designaciones indagaciones preliminares
Designaciones investigaciones disciplinarias

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CONSULTAS 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

4
JdesOml<(<sid .

1 CONSULTAS
Memarandos de respuesta
Oficio respuesta -
Peticion
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
60 @ |[CUADERNOS RADICACION DE PROCESOS 5 5 X iﬁﬁﬂ: ';u_on DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
1 ] |[CUADERNOS RADICACION DE PROCESOS
v |Libros de radicacion
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Efminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Selection
] P Pamanente
/\\ i
FECHA COMITE APROBACION /' SECRETARIO COMITE

-

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Minksterio de Transpore

4
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03655

" Por la cual s= modifican las Tabias de Retencién Documenta! de! Ministerio de Transporte®

Republica de Colombia
_ TABLADE RETENCION DOCUMENTAL @ o
Mirisierio de Transpore
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

) TIEWPO DE | DISPOSICION
CODIGO SERKES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | TETENCION FINAL OBSERVACIONES

' : frehive | Archivo eluls
Gestida | Centrat | €7

NTE {ON SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION
83 i [EXPEDIENTES INVESTIGACIONES 3 5 X |SEGUN VALOR OF LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
DICIPLINARIAS ANALISIS

O

EXPEDIENTES INVESTIGACIONES DICIPLINARIAS

Actas de visitas especiales y declaraciones
juramentadas

Auto de apertura de investigacion

Aulo de cargos y descarges

Auto que avoca conocimiento
Comunicaciones de lay

Fallo apelaciones grado de consulta
Memorandos y oficios que allegan pruebas
Memorandos y oficios que solicitan pruebas
Diligencia version ibre )

Falto primera instancla

Fallos absolutorios

INDAGACIONES PRELIMINARES

<

94

O M<]jc]s]efefe]e]e]e]s

SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
INDAGACIONES PREUIMINARES 3 5 X |SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANALISIS

Actas de visitas especiales y declaraciones
juramentadas

CONVENCIONES
u SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL ERminackin
Tipologia Documental Microfimacion
Seleccion
Permanents
(! 7
FECHA COMITE APROBACION / j‘\ SECRETARIO COMITE

Ferma: Tabla de Retencidn Decumental - Ministerio de Transporde
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RESOLUCION NUMERO DE 2008 HOJA No.

* Por |a cual o2 modifican lag Tablas de Retoncién Documental del Ministerio de Transporte®

Repoblica de Colombia
S 777 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ]
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
TEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES m LU OBSERVACIONES

Gestisn | Contral |CT]{ E| ™| S

v |Auto de apertura

~ [Auto que avoca conocimiento

v {Expediente fndagacion preliminar

~ linforme evaluativo pretiminar que sugiere apertura
v |Iinforme evaluativo que suglere archivo o apertura
~ |informe o queja (anexos)

» |Memorandos y oficios que allegan pruebas

SELECCIKINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION

95 H |INFORMES 2 3 x ISEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANALISIS
1 [] INFORMES
~ |infermes entidades de control
v |Informes de gestion . .- )
273 | B [CIRCULARES DE ACCIONES PREVENTIVAS 3 5 x e PO A Cr DE v AR e Cm i EN EL
1 [J {CIRCULARES DE ACCIONES PREVENTIVAS
v |Memorandos para prevenir conductas disciplinanias
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total

.

FECHA COMITE APROBACION

a SUBSERIE DOCUMENTAL E  Elminacion
Teologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
/ ﬂ P Permanente /
o T
)(/'\ SECRETARIO COMITE )V

Forma: Tabta de Retencidon Documental - Ministerio de Transporte "




RESOLUCION NUMERO
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* Por la cual se modifican ias Teblas de Retencldn Documantel dz! Ministerio de Transporte®

Repibkica de Colombia
. ... .. | TABLADERETENCION DOCUMENTAL @ ,
Ministeric de Transporia
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO ATENCION AL CIUDADANO
TEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TROS DOCUMENTALES ns:aacnoum FINAL OBSERVACIONES
' ' Gestidn| Central |CT{E| M| S
SELECCIONAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION
18 BIBLIOTECA 3 8 X |SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE

ANALISIS

BIBLKOTECA

Controt prestamo Interbibligtecario

Estadisticas de prestamos material bibliografico
Infercambic matenal bibliografico

ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
CONSULTAS 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Memorandos de respuesta

Olicio respuesta

Peticion

INFORMES . .2 3

INFORMES

Informe esladistico peticiones quelas y reclamos
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENCION POR

QUEJAS 5 5 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

QUEJAS

Palicion

Publicidad

Reclamo

Respuestas

o5 ELIMMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCIKON POR

CARECER DE VALORES SECUNDARIOS -

13

<O(m{<Ofm{<<|< O] || O] W

CONVENCIONES

[ | SERIE DOCUMENTAL
0 SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipotogia Documental

Conservaciin Total
Eliminacion
Microfiimacion
Selecciin

0 Permanente /

—
FECHA COMITE APROBACION X/ \ SECRETARIO COMITE
Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerta do Transporte 7

L

swgmg




003060 12SETB o0,

RESOLUCION NUMERO Ok 2008 HOJANo.

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dal Ministerio de Transporte”

Repdbica do Colombia
_ " TABLA DE FIET‘_E_NCIGN DOCUMENTAL o @' S
Miristerio do Transpore
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO ATENCION AL CIUDADANO
, TEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘ég'"%"ﬂo FINAL OBSERVACIONES
Gestion | Central | CT{ E| M| S . :
SELECCHINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
138 B |RECLAMOS 3 s X |SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANALISIS
1 ] [RECLAMOS
v |Peticion
v |CQueja
v |Reclameo
v |Respuestas
SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
279 #l [SUGERENCIAS 3 5 X [SEGUN VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE
ANALISIS
1 [7] |[SUGERENCIAS
‘| - ISugerencia
. . CONVENCIONES
[] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E ERminacion
v Tipologia Documental M Microfimacién
S Seleccidn
” P Pemanente
FECHA COMITE APROBACION U\ SECRETARIO COMIT|

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de[ranspone




-~
.
..’}. - -
RS R

esoruconnmeno, 053860 ] 2 SET 2008, w_ 000059

wia gl L

* Por Ia cual se modifican las Tablas da Retencién Documental de! Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
 TBLADE RETENCION BocUMENTAL (T ]
. Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUFO APOYO SECRETARIA GENERAL
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y THOS DOCUMENTALES l:m“El EN A:d:ivo: 1oN FINAL OBSERVACIONES
Gostion | Contrm | CT| E| M| S ‘
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
S0 Il {CONSULTAS 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [ {CONSULTAS
v {Memorandos de respuesia
v _|Oficio respuesta
»_{Peticion
ELBAINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
95 M {INFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [J [INFORMES
v _|Informe estadistico peticiones quejas y reclamos .
DOCUMENTO HISTORICO PARA LA ENTIDAD, SU
. - CONSERVAGION DEBE CONTENER LAS CONDICIONES
155 | IR [RESOLUCIONES . . 20 80 | X MEDIOAMBIENTALES PREVENTIVAS PARA SU CONSERVACION
EN EL IEMPO
1 ] [RESOLUCIONES
» |Censtancias de notificacion
~ |Edictos
v |Resolucionas
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL, CT Conservacion Total
(] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacikin
- Tipologia Documental M Microfimacidn
S Seleccion
P Pemanente

£, )
FECHA COMITE APROBACION M A SECRETARIO COMITE ﬁ/

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministeric de Transporte ﬂ




- -

+« P

RESOLUCION NUM'ER-O.‘O {"3860 ] 2 S E T zn&&o.m vo._ COO0GE 9

" Por la cual se modifican las Tablas deo Retencidén Documental del Ministerio de Transporte™

Repiblica de Colombia
"t T tasiAvemeTeNciowoocuwental (HH) ‘
Ministerio da-Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GE!‘ERAL GRUPO PRENSA
. - TIEMPO DE D!SPOSIC!ON
covac | | sEres, suseRs ¥ TIPOS DOCUMENTALES | TETERTON L FTNAL OBSERVACIONES
Gestién | Contrat | CT| E[ M} S
ELRANAR THANSCURIDG EL TIEMPD DE RETENGION PO
2 BOLETINES DE PRENSA a 6 X A TSGR0 B TEMrO !
1 BOLETINES DE PRENSA
Documentio
EUMINAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO OE RETENGION PO
50 CONSULTAS . 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARICS
1 CONSULTAS
Memorandos de respuesta
Oficio respuesta
Peticlén
ELPANAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OF RETENGION POR
95 INFORMES 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARICS

INFORMES
nfermas entidades de control
Informes de gastion )

RESUMEN DE PRENSA ESCRITA 2 8 X [ELRANAR TRANSCURRIOO CL TIEMPO DE RETENCION POR

160

RESUMEN DE PRENSA ESCRITA
Resumen diario

ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEWPG DE RETENGION POR
AESUMEN DE TELEVISION 2 8 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

161

RESUMEN DE TELEVISION
Rasumen diario

) IRy FENRYN RASRSANE ) RRy R |

CONVENCIONES
[ 1 SERIE DOCUMENTAL

CT Conservacitn Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL Elminacién
v Tipokogia Documental Microfilmacion
Seleccion
/ Permanente
. /4

FECHA COMITE APROBACION U \ SECRETARIC COMITE %/

Forma: Tabla de Relencion Documental - Ministerio de Transporte 7

TOImMm




o t.3860 12SE 1.2008, v 000681 *i

* Por ia cual se modifican las Tablas de Retencién Documental det Ministerio de Transporte®

Republica de Colombia
o TABLA DE RETENCION DOCOMENTAL ~ = :@ A
Ministero de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO ASESOR PARA EL AREA OE INFORMATICA
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | DETENCION |~ FWAL OBSERVACIONES
' el e MR
Gestién | Central _ —
ELRAINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
50 Il |CONSULTAS 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 ] [CONSULTAS
v Memorandos de respuesta
» |Oficio respuesta
v |Peticien
ieummn TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
95 W |(NFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 L] [INFORMES
v |informes entidades de control
v |informaes do gestion
CONVENCIONES
W SERIE DOCUMENTAL . €T Conservacidn Total
(0  SUBSERIE DOCUMENTAL E ' Elminacién
B Tipclogia Documental M  Microfimacion
S Seleccion
L P Permanente
A\
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMIT

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio 7 ransporie /




RESOLUCION NUMERO 0 C 3860

ﬂBHOJANo. C00u6

P ]
-

* Por {a cual ze modifican |as Tablas de Retencién Documenta! dol Ministerio de Transporte®

Republica de Colombia
. meavemeencioNoocumentat . () T

Ministerio de Transporia
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO INFORMATICA

. TEMPODE | DISPOSICION
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES “E'E"°'°"M _ P  OBSERVACIONES
' Gestién] Centrat JCT| E| M| S ‘
X

ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE RED 4 16
ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE RED

Bitacoras
Requerimientos

JEUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CONSULTAS 2 3 X [CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Mamorandos de respuesta
Oficio respuesta
Peticidn

{ELWINAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

-4
<O ONm

CONSERVACION PERMANENTE, SE DEBEN ACTUALIZAR LAS

65 | M |DESARROLLO DE SOFTWARE 5 15 | x AT ¥ DA AN CES
HARDWARE
T [ |DESARROLLO DE SOFTWARE
+ |Base de datos ]
»_|Estructuras de programa
» |Fuentes del aplicativo
v |Manuales
v |Requerimientos
95 B |INFORMES 2 3 x '%&%ﬁ%ﬁﬂ:&ﬁbﬂ”@?e FETENCION POR
1 [ [INFORMES

v _|informas entidades de controf
v Jinformes de gestion

CONVENCIONES
| SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Totat
] SUBSERIE DOCUMENTAL E EWminacién
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccidn
=]

a/\ Pemnanente ﬂ

FECHA COMITE APROBACION X/ \ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencidn Documenial - Ministerto de Transporte /




cnsommonns 02386012 SET 2008....... cooues

_* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

Republica de Colombia

«««««« Attt i mr

ENCION DOCUMENTA

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL GRUPO INFORMATICA

o g s T
o L T S [ - SR [T OO . -
252 | Ml [SOPORTE TECNICO a | 1. X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [] [SOPORTE TECNICO
v {Inventarios de hardware
v |Ilnventarios de software
» [Requerimientos
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacion
v Tibobgia Documental M Microfilmacion
’ 5 Seleccién
P

A : ’ Permanente - - ’ )
\
FECHA COMITE APROBACION }/ SECRETARIQ COMITE

Forma: Tabla de Retercion Bocumental - Ministeric de Transglette Id




RESOLUCION NUMERO . -

(3660 12 SETZﬂﬂB

0006

* Por [a cual 2 modifican las Tablaz de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombla
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | _ @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPCQ
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERKES, SUBSERIES Y TROS DOCUMENTALES | __ R FINAL OBSERVACIONES
o CTIE|M]| S
Gestién] Central
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
50 | 3 |CONSULTAS 2 3 x POR CARECER DE VALOAES SECUNDARIOS
1 3 |[CONSULTAS
v _|Memorandos de respuesta
v {Oficio respuesta
v |Peticién
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
85 | B INFORMES 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARKOS
1 O |nFORMES
» |informes entidades de control
v |informes de gestion |
D . CONVENCIONES : :
] SERIE DOCUMENTAL . ' CT Conservacion Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
’ P Permanente
rECHA COMITE APROBACION V \ SECRETARIO COMITE V

Forna: Tabla de Retencién Documental - Munisterio de Transpong




oo 02386012 SET2008,

® For ta cual se modifican las Tablos de Retencidn Documents! de! Ministerio da Trangporte™

Repdblica de Colombla
. _TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ B
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
] . TEMPO DE DHSPOSICION .
cooico] | seres, surseries ¥y Teos pocumenTaLEs | mmm AL OBSERVACIONES
) ’ 3 Gestitn| “Central CT|E|M] S ’ :
7 i ARCHIVQ CENTRAL 100 X Se debe microfimar pravio 8 realizar destruccion fisica
1 [] |JARCHIVO CENTRAL
» 1Actas de descartes documenitales auterizades
v |Actas transferencias documentales entregadas
» JActas transterencias documentales recibidas
v |Base da datos inventario documantal
~ |Control prestamo documentos ~~
v |Cuadres de clasificacion y descripcion archivistica
» |Manuales tecnicos del sistema
v [Memorando -
» |Oficio
v |Sclicitud informacion o prestamo de documentos ¢
38 B [COMITE DE ARCHIVOS 10 X Sa debo microlimar previo a roaizar cestruccion lisica
1 [J [COMITE DE ARCHIVOS
» 1Actas de comite
» {Documentos de estudio y analisis del comite
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccidn
P Pemmanente ﬂ
| —
A
FECHA COMITE APROBACION p SECRETARIO COMITE 71/
: ) 4

Forma: Tabla de Retenciin Documenta? - Ministerio d! Transporte




12 SET 2008

RESOLUCION NUMEH'O G L3860 - DE 2008 HOJANo. ____ 0 O 0 U G 8

" Por la cual ee modifican las Tablas d2 Retencién Documantal del Ministerio do Transporte®

Ropuiblica do Colombia
T TisLaoE RETENCIONDOCUMENTAL ().
Minisierio de Transparie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES rr OBSERVACIONES
Gestion| Centrat JCT{ E{ M} S
v |Memorando ] . PS4l
~ [Oficio e -
~ {Rasclucion
ELMINAH THANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
so | Ml [CONSULTAS 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1| [J |CONSULTAS R
+ |Memorandos de respuesta v t o oS
v _|Oficio respuesta E it oued S \
v |Pelicién N
~ ELIMINAR TRANSGURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
95 | W |INFORMES ) 2 2 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [] |INFORMES -
v _|Informe ot} \ o
» |Memorando SN Yt
- [Oficio LR 2 _
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL /’ E Ehminacitn
v Tipologia Documental M Microfimacion
, $ Saleccion
; P Permanente
[ A
FECHA COMITE APROBACION / L ’ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retercitn Documental - Ministerio de ransporte . V4
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RESOLUCION NUMERO = -

csesa 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No. (') 0 O U

L

0

7

* Por la cual se modifican Ias Tablas de Retencién Documantal del Ministerio de Transporte™

i R e £

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Repdblica de Colombia

M

e Mt or -4

Ministeric de Transporte
GRUPO ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

e

LGS SOPORTES PAPEL SE PODRAN DESTRUIR
169 Il {SISTEMA CENTRAL DE CORRESPONDENCIA 2 10 X CUMPLIDO EL PERIODO DE RETVENCION. LA BASE DE
DATOS DEBE SER GONSERVADA PERMANENTEMENTE
1 [] [SISTEMA CENTRAL DE CORRESPONDENCIA
v Memorando vl
v |Oficio
v |Planillas de envio de correo certificado »
v Planillas recordatorio de correspendencia externa |
recibida y enjregada a dependencias ( 7
_]. _IplaniitaE recordatorio de corraspondencia interna N
17" {entregada a dependencias 1" .
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Decumental M Microfimacion
. S Seleceion
L P Pemanente / 7
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de frfnsporte
. -

/7




RESOLUCION NUMERO » -

3s60 12 SET 2008

—C00063

" Por 1a cual s« modifican las Tablas de Rotencldn Documental del Ministerio do Transporte®

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

* “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPOQ SERVICIOS GENERALES

Repdiblica de Colombla

Mirfsterio de T .
- -;i\\\l\lmo\

) B

TIEMPO OE | DISPOSICION -
conieo| | sentes, supsERiES Y TPoS DocuMENTALES | PETCIIOR | (FRAL . OBSERVACIONES
' ) Goution| Centrsi [CT] E| M| S ‘
DESTRUIA CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION
40 ]l |COMPROBANTES DE ALMACEN 5 0 X POR CARECER DE YALORES SECUNDARIOS Y SER
PARTE DE SERIE DOCUMENTAL DE CONTABILIDAD
1 {1 |[COMPROBANTES DE ENTRADA
v |Aclas
v |Comprobante
v |Copia tactura
v |Recibido a satisfaccion
50| W consuuras 2 | 5 | 5] | [oremrecmon ooy
1 [J [CONSULTAS
- v [Memorandos de respuesta
v |Oficio respuesta
Peticitin
CONVENCIONES
M  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacion
v Tipologia Documemnal M Microfimacion
S Seleccitn
L\ P Pemanente
iFECHA COMITE APROBACION \ SECRETARIQ COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documenta! - Ministerio de Trfnsporte




RESOLUCION NUMERO | 0‘(43860 ] 2 SETDE 0g§ANo._ 000069

* Por la cual se modifican tas Tebles de Retencién Documantal dal Minicterio de Transporte®

Repiblica de Colombia
o TABLA DERETENCIONpocuMENTaL ()
Ministerio de Transpore
DEPENDENCIA SUBDIRECCION AOMINISTRATIVA GRUPO SERVICIOS GENERALES
TIEEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERES Y THOS DOCUMENTALES Archhol ETE m:: - OBSERVACIONES
' ' Gestion| Central |CT{E{M] S e
54 B [CONTRATO cOENEL 0 Schntio]n2 28 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL THEMPO DE RETENCION
1 [ml CIACION BANCA-MULTILATERAL -
~ 1Acias de iniclacion terminacion suspension
v jComprobanies de pago
v |Evaluaciones tecnlca Jjuridica y economica
»_|Ingresos al almacen
« |Justificaciones
« |Orden de servicio ..
v |Propuestas presentadas
» |Solicitud de oferta -
- 56 | Ml |CONTROL DE CONTRATOS : 2- 0 x POn CARECER Se YA s Secuaams oo
1 (] [CONTROL DE CONTRATOS
v |Informe
« |Memorando
» |Oficio
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O  SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacién
v Tpologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P

Permanente /
/

FECHA COMITE APROBACION W \ SECARETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio detranspone /




a

ocseeo 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO _,.

o 2008 wouatvo. __ 00{7 0

“ Por 1a cual sc modifican las Tablaz de Retencién Documentol del Ministerio do Transporte”

FECHA COMITE APROBACION W \

Repiblica de Colombia
__ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ,
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO SERVICIOS GENERALES
TEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y. POS DOCUMENTALES | REIERcIoN FINAL OBSERVACIONES
Gestion| Contrat JCT| E|M| S
95 | Ml |INFORMES 2 3 x POR CARECER DE VALORES SEGUNDARIOS
1 ] INFORMES
v |Informes entidades de control
v |Informes de gestion
121 | 8 |PLAN DE COMPRAS 3 5 X POR CARECER DF VALORES SECUNDARIOS
1 [J [PLAN DE COMPRAS
~ |Comunicaciones plan de compras - dotaclones
+ |Comunicaclones sice
v Comunicaciones y anexos recibidos de las diferentes
dependencias del ministerie
» 1Cuadros de consolidacion requerimientos
v [Memorando circular requerimientos
» |Medificaciones plan de compras
v |Plan de compras aprobado
133 Il |PROGRAMA DE SEGUROS 3 17 X [SELECCIONAR CUMPUDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 O [INFORMES
v lln!urme
CONVENCIONES
a SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[ ] SUBSERIE COCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documental M Macrofimacion
5 Seleccion
&\ P Pemmanente
SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Decumental - Ministerio de Tiansporte

/




sconnnes 02306014 SET,2008

DE 2008 HOJANG. ____ OOGU?}_

“ Por In cua! es modifican las Tablar de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia
. e ) . e e e e g e e
TABLA DE RETENCION DOCURENTAL (D
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO SERVICIOS GENERALES
TIEEMPO DE INSPOSICION
cobieo} SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES 'ﬂ;f: OBSERVACIONES
Gestion] Centrat JCTI E|M]| S _
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
2 0 |pouzas 7 X POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Poliza de aulomaoviles
v |Poliza de todo rlesgo
« |Poliza de transportes
3 | (1 |SINIESTROS E INDEMNIZACIONES 3 17 x B oA ENCION
» [Certificaciones de cursos pilotos
v |Cotizaciones
» |Denuncias
« | Indemnizacionas
» |Memarando
v |Oficio
v |Plan de compras aprobado
134 [l {PROGRAMA MANTENIMIENTO INMUEBLES 10 10 X Se debo microfimar previo a roakzar destruccidn fisica
1 ] ]PROGRAMA MANTENIMIENTO INMUEBLES
» |Comunicaciones entre sedes y mt sobre el tema |
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacikn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacitn
- Tipologia Documnental M Microfimacion
5 Seleccitn
P Pfermanente
. /s
FECHA COMITE APROBACION \ SECRETARIO COMITE %/

Foma: Tabla de Retencidn Decumenal - Ministerio de Transpore /




rcoumommeno 03660 1ZSET008

® Por a cual s* modifican las Tablas de Retencién Documental det Ministerio de Tranaporte®

Republica de Colombia
. LTI vamLADEmETERGIoN obcumental " T (DL T
Ministedio do Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO SERVICIOS GENERALES
TIEMPO DE DISPOSICION
cooico] | series, suBseries ¥y TP0S DocumENTALEs | RETENCION | FINAL OBSERVACIONES
' ' Gestion| Centrat |[CT|E[M} S
v |informe
v |Pianos sedes
v |Prasupuestos
+ |Proyectos arquitectonicos
CONVENCIONES
Bl  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Efminacion
- Tipokogia Documental M Microfimacion
S Seleccitn
. L P. Permanente .
i ~
IFECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Talla de Retencion Documental - Miristerio de/r ransporte /




— [
03860 12 SET 2008
04
RESOLUCION NUMERO =~ DE 2008 HOJA No. _____ 101 .
Co0u73
" Por la cual 2 modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte™
Repuiblica de Colombia
meee . oe—. —..._. 1ABLADE RETENCIGN DOCUMENTAL @ -L
Ministenio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO INVENTARIQS Y SUMINISTROS
TIEMPQ DE DISPOSICION
conico| | series, susseries ¥ TIPOS DOCUMENTALES |, BETENCION FNAL OBSERVACIONES
' Gestién] contrat JCT| E|M| S :
DESTHUIR CUMPLIOC EL PERIODO DE RETENCION
40 Il {COMPROBANTES DE ALMACEN _ - 5 X POR CARECER DE VALOAES SECUNDARIDS ¥ SER
. PARTE DE SERIE DOCUMENTAL DE CONTABILIDAD
2 O |COMPROBANTES DE SALIDA —
v |Actas ’
v |Comprobante L
_[Solicitud T\ e
- ; ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
so | mlconsuLras 2 \ 3 ") x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 ] {CONSULTAS NS
v |Memocrandos de respuesta ~
» [Oficio respuesta
v |Peticién
ELEMENTO DE CONTROL ADMINISTRATIVO EN
53 B |CONSUMO POR DEPENDENCIA N~y 4 X ARCHIVO DE GESTION. ELIMINAR VENCIDO EL
I PERIODO DE RETENCION
1 (] |CONSUMO POR DEPENDENCIA
.~ |Comprobantes de salida
1 ~ |informe
CONVENCIONES
u SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Tola
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documental M Microfémacion
5 Seleccion
P Permanents /
IFECHA COMITE APROBACION \ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Minfsterio de Transporte y/4




RESOLUCION NUMERO | 013860 ] Z&UDEZQQBA v COD(

il
it

" Por la c_ual %9 modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transpone_"

DEPENDENCIA SUBblﬂECCION ADMINISTRATIVA

Repiblica de Colombia

=

Ministerio de Transporte

GRUPO INVENTARIQOS Y SUMINISTROS

N ‘ ELEMENTO OE CONTROL ADMINISTRATIVO EN
57 & | [CONTROL DE CONTRATOS DE SUMINISTRO » / 3 X ARCHIVO DE GESTION. ELIMINAR VENCIDO EL
. PERIODO DE RETENCION
1 [] [CONTROL DE CONTRATOS DE SUMINISTRO -~
v |Actas de recibo
v |Comprebantes de entrada
v [Contrato - /
56 | Il [CONTROL INVENTARIO INDIVIDUAL ¢ /N X
) CONTROL TOTAL EN ARCHIVO DE GESTION DURANTE
1 [J |CONTROL INVENTARIO INDIVIDUAL ( 5 X EL TIEMPO QUE EL FUNCIONARIC TENGA ELEMENTOS
ey A CARGO
v |Comprobartes de entrada
v |Comprobantes de salida
v [Traslados i 7\
% | m |wronwes 2 [{od] x| | oo o e
1 1 |INFORMES N/
» {Informes entidades de control v’
v {lnformes de gestion  ~oevme &t A i
o R R R SR et e B g e CONVENCIONES ~r. 700 - e v e
M SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[} SUBSERIE DOCUMENTAL 'zf‘ E Eliminacion
v Tipcsogia Documental M Microfitmacion
S Seleccion
P Permanente /
f
FECHA COMITE APROBACION w SECRETARIQ COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministeria de Transparte

v
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RESOLUCION NUMERO _.. - DE 2008 HOJA No.

. " Por la cual 8o modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
e e e g s e fem s
) T TYABLADE RETENCION DOCUMENTAL " @ T
Ministorio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ INVENTARIOS Y SUMINISTROS
TEMPODE | DISPOSICION
cooo] | seres, suesiues v ios pocumenTaLes | _ZEREOR | THAL OBSERVACIONES
Gostion] Central | CT| E] %] S ' :
DESTAUIR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION
154 | l |REMATES . 2 q{ X POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS ¥ SER
™ PARTE DE£ SERIE DOCUMENTAL DE CONTABILIDAD
0 ] [REMATES
» |Actas de comite
» LActas de enlrega
v jAvaluo
v_|Comprobante de entrada y salida de almacen -~
v |Concepto de inservibilidad u obsolencia ” _
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL BEE CT Conservacién Total :
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL . - ’ 'E Eliminacion )
v Tipokgla Documental M Microfimacion
) $ Seleccidn
P Permanerte
§ ysi
FECHA COMITE APROBACION M SECRETARIO COMITE 9%
Formna: Tabla de Retencién Documental - MinisfBrio de Transports

/4

o
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RESOLUCION NUMERQ-‘ 093‘860 1 2 S E T 2008 g0auvs

" Por la cus! se modifican ias Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia
, " TABLA DE RETENCION DOCOMERTAL , :@f |
Miristerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO TRANSPORTE
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y ﬂPOS DOCUMENTALES Are::?-omm FINAL OBSERVACIONES
Gestion] Central |CT|E M| S
1 [] |[CONSULTAS
v |Memorandos de respuesta
» |Oficio respuasta
v |Peticién
RETENGION
s5 | W |INFORMES 2 3 x POR CARECER D VALORES SECUNDARIOS.
1 ] INFORMES
v |informes entidades de control
» |Informes de gestion
105 I |MANTENIMIENTO VEHICULOS 2 1 Xix DIGITALIZACION PREVIA A LA DESTRUCCION -
L {1 [PREVENTIVO :
« |Orden de servicio
v |Factura de servicio
2 [] |CORRECTIVO 2 1 X|x DHGITALIZACION PREVIA A LA DESTRUCCION
~ [Orden de servicio
3 [J |COMBUSTIBLE 2 1 X|x DKGITALIZACION PREVIA A LA DESTHUCCION
« |informe periodo facturado
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL o E Elminacion
- Tipologia Docurnental M Microfiimacion
§ Seleccidn
P

Permanente /
t pd
FECHA COMITE APROBACION W—\ SECRETARIO COMIT

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Minisletfs de Transporie




oo3ss0 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO _ DE 2008 HOJA No. G D ‘J U rog 7

* Por la cunl 3e medifican tas Tablas d= Retencién Documental dal Ministerio de Transpotte™

Repdblica de Colombia
e "’"'"'"’*""’"""""".W"**"ﬁfw PP ﬁc 6 'Ai:“**'“'**“‘v g !g"'"‘“"“_"‘”*'““-“'*“"":“““‘:
I m,. et e+ et ),W e /uamr AM,Q e o wﬁ,;«; i o A BT 55 S BAR - . .E ‘ A i ]
Ministeric de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO TRANSPORTE
..... T EWPO DE BEPWC‘ION — Lk mm
st:m sumﬁsymusmmm o RETENCION | ~FINAL “OBGERVACIONES
m i ﬁrc'ﬁilnu g e .‘: * ..
306 . HOJA DE VIDA VEHICULOS 20 X Se debe microfilmar previo a reafizar destruccion fisica
1 {7 |DOCUMENTQS VEHICULOS
« |Licencia de transito
» |Revision tecnico mecanica
v |Factura de compra
v {Soal
307 | M [CONTROL PERSONAL OPERATIVO 1 1 X o e P TENCION
1 [] [CONTROL PERSONAL OPERATIVO
v |Control horas extras
+ |Control compensatorios
v |Control comisiones .
RI TIEMPO DE RETENCION
308 | M [CONTROL TRANSPORTE COLECTIVO 1 1 X B e e ENCIO
1 [] {CONTROL TRANSPORTE COLECTIVO
» |Rutas
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacién
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccién
P Permanente
] )
FECHA COMITE APROBACION 9’\ SECRETARIO COMITE %/

Forma: Tabla ge Retencion Documental - Ministerio de  raqspérie /




o 00360 12 SELIOM.

" Por la cual 32 modifican lag Tablas de Retancién Documental del Ministerio da Transporte”

Republica de Colombia
Lo .. L YABLADE RETENCION DOCUMENTAL ~ "0 7. E'E@EW:
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO BIENES INMUEBLES
50 | M [consuLTas 2 3 x PO CARECER DF VALORES SECUNDARIOS
1 [ ] {CONSULTAS

v |Memcrandos de respuesta
v [Oficio respuesta

v |Peticién
ss | M |INFORMES 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIGS.
1 {1 |INFORMES

v |Informes entidades de control

v |Informes de gestion

Mieniras el inmueble sea de propiedad el Ministerio, esta
v |m|nweses. - 2 | 0 |» L O
retencidn indicadas

1 ] INMUEBLES

v |Acta de comile de licitaciones y contratos

v |Acta de comite de remate

v |Acta de entrega y recibo del inmueble

v {Actualizacion contable y de seguros

v |Avaluo

v |Avaluo del inmueble

» |Certificacion de ingreso
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipotogia Documental M Microfimacion

S Seleccion
a/\ P Permanenie /7
] \
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIQ COMITY

Forma: Tabfa de Retencion Documental - Ministerio de Transporte
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RESOLUCION NUMERO - o€ 2008 HouANo. (1 (J ) 473

“ Por 1a cual s modifican tas Tablas de Retencidn Documental de! Ministerio de Transporte™

Repiblica de Colombia

ST LT T _masiabEeTencionpotuMeTAC - (DI

Minksterio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO BIENES E INMUEBLES

. TEMPO DE- INSPOSICION
CODIGO sems,s@senesvmosoocuuemus’ ~_RETENCION ”_““" : OBSERVACIONES
' Gestion| Central [CT] E|M] S

Comprobante de pago de impuestos
Conslgnaciones

Centrato

Documentos del arrendatario
Documentos del comodatario
Escritura y poder

Escrituras

Ficha tecnica

Folio matricula inmobiliaria
identificacion de inmuebles
informacion a banco responsable del remate
Matricula inmobiliaria folios

Planos inmueble

Rasolucion de transtarenclas
Soliciiud

Solicitud por patre del interesado

Clale e facje]s]r]s

L RS

ClL]s

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacikn Total
4 SUBSERIE DOCUMENTAL Eiminacion

v Tipologia Documental
q\ Pemanente /

\
FECHA COMITE APROBACION \[/ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Trahsporte I /4

%
s
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RESOLUCION NUMERO

* Por la cual e2 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica da Colombia
A ~ “iabiADE RETENCIONDOCUMENTAL ()T
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PRESUPUESTO
) . TEMPODE CISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION I L OBSERVACIONES
' Gestisn| Contral {CT| E{M] S
ELMINAR CUMPLIDO EL PERICDO DE RETYENCION EN
24 H |[CAJAS MENORES 5 X GESTION, LOS DOCUMENTOS ORIGINALES REPOSAN
EN OTRAS SERIES DEL MINISTERKD
1 ] ICAJAS MENORES
v {Autorizacion apertura cusnia
» |Certificacion bancana
. Conciliaciones y exiractos bancarios caja menor
viaticos y servicios publicos

Memorando asignando responsable

Memorando recibo documentos legalizacion

Orden de pago legalizacton definitiva

Orden de pago legalizacion y reembolso

Orden de pago primer givo

Ll

Resolucion de constitucion

» _|Resolucion tegalizacion definitiva
» |Resolucion legalizacicn y reembolso

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Edminacin
v Tipologia Documnental M Microfimacion
S Seloccion
P Pemnanente
il y/4

FECHA COMITE APROBACION W\ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Trangporie /
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* Por |a cual se modifican las Tablas de Retencidn Documantal del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombla
theLA DE RETENCIONBOCUMERTAL (D)
Ministado de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PRESUPUESTO
TIEMPODE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES m KeRro - OBSERVACIONES
{Gestisn| Contrat {CTJE|M{S '
EUMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION POR
37 | Bl |COMISIONES 5 10 X CARECER DE ALORES SECUNDARIOS
1 7] JCOMISIONES DE ESTUDIO
» |Rescluciones
EUMINAR CUMPLIDO EL PERIQDO DE RETENCION POR
2 3 |COMISIONES DE SERVICIO 5 10 X CARECEf DE VALORES SECUNDARIOS
- |Autorizacion comision
EUMINAR CUMPLIDO EL PERIQDO DE AETENCION POR
3 [J {LIQUIDACION COMISIONES DE SERVICIO 5 10 X | CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Liquidacion
ELMINAR CUMPLIDO EL PERIODO OE RETENCION POR
4 O |ORDENES DE PAGO VIATICOS 5 10 X CARECER DT VALORES SECUNDARIOS
. Documento que demuesire-expeariencia en tte de :
mercancias :
B ) CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Efiminacion
- Tipologia Decumental M Mcrofimacion
S  Seleccion
P Permanente ‘”/
FECHA COMITE APROBACION p/ SECRETARIO COMITE 7

Forma: Tabla de Relencion Documental - Ministerio de Transporte /
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* Par |a cual se modifican las Tablas do Retencién Documental dz1 Ministerio de Transporte®

Repibica de Colombia
ST 7T 7T TABLADE RETENCION DOCUMENTAL ”@ ]
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PRESUPUESTO
_ TEMPO DE DISPOSICION .
COGO SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES £ OBSERVACIONES

GuﬂénOontnICTE"s

CONSECUTIVO CERTIFICADOS DE 5 15 x EUMINAR CUMPLIDO EL PERIODO OE RETENCION POR
DISPONIBILICAD PRESUPUESTAL CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

CONSECUTIVO CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD PRESUPULESTAL
Certificado de disponibitidad presupuestal

ELIMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION POR
CONSECUTIVO REGISTROS PRESUPUESTALES 5 15 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSECUTIVO REGISTROS PRESUPUESTALES
Registro presupuestat

ELNAR TRANSCURRIDD EL TIEMFO DE RETENGION
CONSULTAS 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

aim

CONSULTAS
Memorandos de respuesia
Oficto respuesta

Peticldn

ELMINAR TRANSCURTIDO EL TIEMPO O RETENCION
INFORMES 5 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

95

INFORMES

Cajas manores

Comisionas de servicio
Informes de ejecucion reserva

-
SN ml BESESRNEE BRAEE BN

CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Tatal
i) SUBSERIE DOCUMENTAL E ENminacion
- Tipclogia Documenial M Microfimacion
S Seleccidn
0/\ P Pemanente 4
=

\
FECHA COMITE APROBACION ]\/ SECRETARIO COMITE

Forma: Tebla de Retencion Documental - Ministedio de Transporte i
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" Por la tual s= modificon las Tablas de Retencién Documental dal Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia

Informes de ejecucion vigencia

Listados cdp

Listados registros presupuestales del compromiso

Pagos servicios publicos

AN LSRR RS

Reportes de pac

15 PAGO SERVICIOS PUBLICOS

ELIMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION POR
X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS, ORIGINALES
OE PAGO EN SERIE DOCUMENTAL BOLETINES DE
CONTABILIDAD

PAGO SERVICIOS PUBLICOS

Comprobante de caja menor dependencias m!

Facturas servicios publicos

Memorandos recibo de facturas

Orden de page dependencias mt

—
"(x&(-(D.

Reporte fax

~CONVENCIONES -

[0  SUBSERIE DOCUMENTAL

CT Conservacion Total

E Eliminacion
v Tipologia Documental M  Microfiimacion
S Seleccion
l P Pemanente
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transpltte
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-

= Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dei Ministerio de Transporte”

Replblica de Colombia
o TABLA DE RETENCION DOEUMENTAL — ().
Ministero de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PRESUPUESTO
: TIEMPO DE DISPOSICION
cCoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIFOS DOCUMENTALES RETE! FINAL OBSERV_ACIONES

Archive| Archivo
Gestion| Contras |CTJE M| S

ELIMINAR CUMPLIDC EL PERIODO DE RETENCION POR
PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES 5 5 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS, CONSERVAR
LOS MEDIOS MAGNETICOS ¥ BASES DE DATOS

130

PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

Certificacion traslade presupuestal

Decreto liquidacton de presupuesto

Decretos de maodificacion de presupuesto

Justificacion traslado presupuestal

Memorando solicitud traslado presupuestal

Oficlo aprobacion traslado presupuestal

Oficio solicitud aprobacion {rasiado presupuestal

-
slefele]efe ] || W

Oficle solicitud traslado presupuestal (pof entidades)

- |Resoluciones de traslado presupuestal

CONVENCIONES
L ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL E Efminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
// S Seleccion
P Permanente
.\ 7

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporia /—
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" Por la cual so modificen las Tablias de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repibiica de Colombia
. ... _ _ .~ TABLADERETENCIONDOCUMENTAL ~ ~ _ R
Minisierio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ PRESUPUESTO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION AL OBSERVACIONES
Gestion| Cortrmt |ST{EIM] S
EUMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS, ORIGINALES
267 B [VIGENCIAS EXPIRADAS 5 X DE PAGO EN SERIE DOCUMENTAL BOLETINES DE
CONTASILIDAD
1 [J [VIGENCIAS EXPIRADAS
» |Centificacion traslado presupuaestal
» |Centificado de existencia y representacion legal
» Mustificacion tramite vigencias expiradas
v |Memorando solicitud tramite vigencias expiradas
» Oficio aprobacion vigencias expiradas
v |Cficio solicitud aprobacion vigencias expiradas -
| » |Registro presupuestal ) )
~ |Rasolucion aprobada vigencias expiradas
CONVENCIONES
| ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Tetal
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
- Tipologla Documnental M Microfimaciin
S Seleccidn
L P Pemmanente /
FECHA COMITE APROBACION T-/ \ SECRETARIO COMITE f/

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Tramsporte

4
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" Por la cual s2 modifican las Tablas de Retencién Documental det Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
SR \ERETENCIONDOCUMENTAL. ~ .~ ().~
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PRESUPUESTO
B « TIEMFODE | DISPOSICION |
covigo] | senmes, suesenies yTiposocumenTaLes | RETENCION. | FNAL | OBSERVACIONES
. . Ardmmeﬁ‘fvo R A % Rk 1 .
1 o Jgestion} centrat [STIE|M] S ]
ELIMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCION POR
268 l [VIGENCIAS FUTURAS 5 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 {1 [VIGENCIAS FUTURAS
« |Justificacion tramite vigencias futuras
v iMemorando solicitud tramite vigencias futuras
v _Oficio de aprobacion vigencias futuras
v 10ficio solicitud de aprobacion vigencias futuras
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Tatal
0  SUBSERIE DOCUMENTAL ] E Eliminacion
v Tipologia Documental . M Microfilmacion
P S Seleccion
/Z\ P Permanente /
FECHA COMITE APROBACION /v SECRETARIQ COMITE }V

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Tr‘d_nspoﬂe /
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<

* Por {a cual s¢ modifican 1as Tablas d2 Retencién Bocumental de! Minisie‘rio dec Transporte”

Repiblica de Cotombia

aw

]

"

ASIENTOS CONTABLES

: peii 053 5
MICROFIEMACION PARA CONSERVACION TOTAL

ASIENTOS CONTABLES

Acta visita ocular bien

Amortizaciones

Apertura investigacion administrativa

Asientos de ajustes

Avaluo

Certificaciones

Certificado de tradicion y libertad bienes inmuebles

Certificado preexistencia

Constitucion acreedores

Contrato comodato

Denuncio perdida bienes

Depreciaciones

RN R RS EN EN RS RS RN KU K EN KN

Escrituras bienes inmuebles

Estados financieros de entidad donde se tiene

LY

inversion

) I —
CONVENCIONES .~

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental /

CT Conservacion Total

[ E Eliminacién
. M Microfimacion
S Seleccion

P Permanente

77

FECHA GOMITE APROBACION V \

SECRETARIO COMITE %/

Forma: Tabla de Retencion Documenta! - M‘miste‘g de Transporte

/




RESOLUCION NUMERO | (3860 ] 2 S E lszugBNo_{! 00088

" Por la cual se modifican las Tablas de Retenclén Documental dal Ministerio de Transporte®

Repoblica de Colombia
_ _ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @r S

Ministerio de Transpore
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ CONTABILIDAD

TIEMPODE | DISP
RETENCION | - FANAL
Krchivo | Archivo
Gestisn| Contral {CT| E{M} S

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

Informas presupuestales

Inventarios procesos judiaciales

Listade de bienes

Proyectos especiales

BOLETIN DE INGRESQS 3 X Sa debe microtimar provio a realizar destruocién fisica
BOLETIN DE INGRESOQS

Constitucion acreadores
Libros auxiliares stif
|BOLETINES DE BIENES 5 15 X |SELECCIONAR CUMPLIDO €L TIEMPO DE RETENCION
BOLETINES DE BIENES
Acta remate

Actas e alta de bienes
Actas de entrega

Actas de recibo
Camprobantes de entrada
Comprobantes de salida
Conitrato

8
(tt({(\D.xtD.x‘tx

CONVENRCIONES

CT Conservacion Total
E Ehlminacion

M Microfimacion

5 Seleccion

P Permmanents

FECHA COMITE APROBACION U—‘\ SECRETARIO COMITE y

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporie

[ ] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
+ Tipologia Documental
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" Por la cual se modifican lag Tablas de Retencion Documental del Ministerio de Transporte”

Replblica de Colombia

Ministerio de Fransporie

Factura
Resoluciones
Resumen diarioc movimiento aimacenes

Solicitud usuario

BOLETINES DIARIOS DE FONDOS 8 15 X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL

BOLETIN DE EGRESO

Acta de certificacion para entrada almacen

Autoliquidacion

Autoliquidacion parafiscales

|Comprobantes de egreso

Fagtura

Nota debito embargos

Obligacion

Documento que demuestre experiencia en tte de

mercancias
v [Reporte siif

—
SENENEAER RN RS NI IENENRIES

Y

Er e e e s L CONVENGIONES | e S
u SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
d SUBSERIE DOCUMENTAL E Eiiminacion
v Tipologia Documental _ M Microfilmacién
S Seleccion
ﬂ P Permanente

FECHA COMITE APROBACION w/\ SECRETARIO COMITE %/

Farma: Tabla de Retencion Documental - Ministeria i Transporte y
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" Por la cual =2 modifican las Tablas de Retencién Documental dal Ministerio d= Transporte”

Repiblica de Cotombia

()

Ministerio de Transporle

Requirimientos al organismao de transite

Résumen de nomina

Resumen diario

Sentencia

COMPROBANTES DE INGRESO

X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL

Comprobantes de egreso

Formulario verificacion requisitos

Reporte movimiento bancario

Beporte siif

Resumen diario comprobante de ingreso
Situacion de fondos ’

Obligacion

LEGALIZACIONES

15

X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL

Cajas menores

SRS YRS RN RN EN RS AN [ K9 K3 K3 kY

Viaticos

SERIE DOCUMENTAL
[] SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

cT

eI m

Conservacion Total
Eliminacion
Microfilmacion
Seleccién
Permanente

/7

FECHA COMITE APROBACION

[
[/

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Trgnsporte
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® Por la cual se modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporta™

Repablica de Colombia
4% gl 0 = T r e L e e T -t = T~ '“:'x"w;“wwm -
. i ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL "~ 77"
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ CONTABILIDAD

26 CARPETA INVERSIONES

CARPETA INVERSIONES

Escrituras de constitucion de 1a empresa
Informes estado de Ja inversion
Informes financieros de la inversion

Titulo )
ELIMINAR CUMPLIDO EL PERIODO DE RETENCICGN POR
CONCILIACIONES BANCARIAS 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 CONCILIACIONES BANCARIAS
Folocopia libro bancos

Informe de congiliacion
Libro bancos
CONSECUTIVO OBLIGACIONES Y ORDENES DE

&
o< Misf<|« <O

48 . PAGO - 5 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 O CONSECUTIVO OBLIGACIONES Y ORDENES DE
PAGO
v |Ordenes de pago —

g & - B CONVENCIONES - - - 0. R
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfilmacion

S Seleccién
A P Permmanente

Y
FECHA COMITE APROBACION ‘ C y/\ SECRETARIO COMITE &
Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de

porte /

o
o,
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RESOLUCION NUMERO

3860 12 SET

2008

DE 2008 HOJA No.

“ Por la cual ec modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia
_ . TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - @ L
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO CONTABILIDAD
TIEMPO DE DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWPOS DOCUMENTALES XreRo Archive OBSERVACIONES
Gestion| Centrat {CTIE{M| S '
s0 | M [consuLTAs 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS.
1 [0 |JCONSULTAS
v |Memorandos de respuesta
v {Oficlo respuesia
~ |Peticion
5| & [wrommes e | 5 | ] | e e e
1 J [INFORMES
~ lInformes enlidades de controt
. v linformes de gestion
96 W [INFORMES FINANCIEROS 5 10 X_[SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENGION
1 [] |[CAMARA DE REPRESENTANTES
v |lInforme
2 [ [CONTADURIA 5 10 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCHON
v |Administracion
v |Anexo 1 balance general
+ |Anexo 2 balance general comparativo
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(M} SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M  Microfimacion
S5 Seleccidn
ﬁ/\ P Permanerte
7 .
\
FECHA COMITE APROBACION Y] SECRETARIO comrn%

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte

/

_C000u92
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* Por la cual s0 medifican las Tabtas de Retencién Documental dol Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia

v JAnexo 3 actividad financiera economica y social

Anexo 4 actividad financiera economica y social
comparativo

Anexo 5 estado de cambios en el patromonio

Cgn 03.005 saneamiento contable

Cgn-001 catalogo general

Cgn-002 operaciongs reciprocas

Cgn-003/004 recursos publicos en admistracion

Informe deudores morosos

Notas estados financieros

TX]  IMICROFLMAR PARA CONSERVACGION TOTAL

Estado de ingresos

Indicadores de gestion

Informe contraciual

Informe ejecutivo anual sistema control intemo

Informe estadistica personal y costo

4
v
o
o
v
v
) [CONTRALORIA
o
L4
v
v
o
o

Informe plan de accion

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documentat

Eliminacion

Microfimacion
Seteccion
Permanente

Z7

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE @/

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte

/
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* Por la cual se modifican las Tablas de Retencidén Documental del Ministerio de Transpoarte”

Replblica de Colombia
" 'TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL 1@1 -
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO CONTABILIDAD
] TIEMPO DE DISPOSICION
cooao| | sERtEs, SUBSERES ¥ TPOS DOCUMENTALES [ Sretioile 1 FRAL OBSERVACIONES
Gestion]| Centrat |CT| M| S
« |Informe plan de compras
v |Informe plan estrategico
v jinforme procesos judicizles
» lInformes operativos
~ |Informes planes de mejoramiento
4 [ INFORMES PROYECTOS ESPECIALES 5 10 X [SELECCONAR CUMPUDOD EL TIEMPO DE RETENCION
v |Informe
99 B [LIBROS CONTABLES 10 20 X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL
1 {1 |UBROS CONTABLES
» |Auxiliares
v ILibro diario
v |Libro mayor y balances
113 I |[NOMINA 5 15 X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL
1 {1 |NOMINA
~ [Listados de nomina
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Eiminacién
v Tipoiogia Documental M Microfimacion
S Seloccion
/] P Permanente / /
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO COMITE
Forrma: Tabta da Retencion Documental - Ministerio de Tmrfﬁne |74




RESOLUCION NUMERO | C {'3860 ] 2 S E LEzuuBA No.

€6005

" Por Ia cusi 22 modificen (as Tablas d2 Retencikén Documental d Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
. _ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _ ~ ___.-@L e
Ministorio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO CONTABILIDAD
CODNGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL OBSERVACIONES
Gestisn| Coentral JCT| E|M| &
153 | M |RELACIONES DE PAGO DE CONTRATOS 10 x e o v Oats S e FETENGION POR
1 (] [RELACICNES DE PAGO DE CONTRATOS
~ |Contrate principal y adiciones
» |Obligacion
- Documento que demuestre experiencia en tte de
marcancias
v |Registro prasupuestal
» |Relacion de pagos
156 I |REPORTE CONSOLIDADO ANUAL 5 5 X [SELECCIONAR CUMPUIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 (1 |REPORTE CONSOLIDADO ANUAL -
» |Reporte
CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Pemmanerite

VA

{
\

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte

/4




RESOLUCION NUMEROQ

SETDM&ANO._— GOOUSG

* por la cual se modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repablica de Colombia
T 7 7 tsiaperefencionoocumenta (DT
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PAGADURIA
. TIEMPO DE DHSPOSICION
cooiso| | serses, suBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES “Ew' ENCION AL OBSERVACIONES
' Gestion| Centrai | CT|E|M] S
ELMINAR VENCIDO EL PERIODC DE RETENCION POR
32 | ¥ [CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES 5 5 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 0 CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES
FUNCIONARIOS
» |Formato
2 0O CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES 5 5 X ELIMINAR VENCIDG EL PERIODO DE RETENCION POA
CONTRATISTAS CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Formato
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TTEMPO DE RETENCION
50 | M [CONSULTAS 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 O ICONSULTAS
v |Memorandos de respuesta’
v |Oficio respuesia
« |Peticion
63 B |DECLARACION MENSUAL DE RETENCIONES LEY 15 10 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 [ |DECLARACION MENSUAL DE RETENCIONES LEY
« |Formmatos declaracion _
CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
.} SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminaci6n
v Tipologia Documental M Microfimacion
5 Selecciin
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION

/ L\ g
N SECRETARIO COMIT%

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte y




ETL2.. ...

RESOLUCION NUMERO

7

" Por |la cual s= modifican las Tablas do Retencién Documental del Ministerio do Transporte®

Republica da Cotombia
o TABLA DE RETENCION BOCURERTAL ()
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPQ PAGADURIA
TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | FIETENCION FINAL OBSERVACIONES
' Arenvol Arehivo [ (N e Lyl s
Gestién| Central | €7
DEVOLUCION DINEROS POR ESPECIES
AR
70 | VENALES PAGADAS Y NO TRAMITADAS 5 10 X EUMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 O DEVOLUCION DINERQS POR ESPECIES VENALES
PAGADAS Y NO TRAMITADAS
v |Formulario de solicitud
v 1Solicitud autorizacion din
~ [Oficio Informativo al cliente
76 H |[EMBARGOS CUENTAS CORRIENTES 5 10 X ELIMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 ] |EMBARGOS CUENTAS CORRIENTES
« |Memorando
"« |Nota debito
» {Oficio que ordena el embargo -
+ |Oficios y memorandos suscrilos por apoderados
ELIMINAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION
95 | [l [INFORMES 2 3 x POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 ] INFORMES
« |Informes entidades de control
« |Informes de gestion
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Efiminacion
R Tiootogia nemal M MicrofiFmacién
S Selecodn
P Permanente /
{
FECHA COMITE APROBACION )Lj‘\ SECRETARIO COMITE w

Forma: Tabia de Retencion Documental - Mindsteria de X ransporte /




‘ossco 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO __. DE 2008 HOJA No.

003098

* Por 1a cual se modifican las Tablas d2 Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Cofombla
LT T LTwAdLASE REvecionocuientaL T (D) T
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PAGADURIA
TIEMPO DE DISPOSICION
cooico| | semws, suBseriEs Y oS bocumenTaes L RITERIO | TEAL OBSERVACIONES
Gestisn| Contrat {CT|EIM} S
100 [l |[UIBROS DE BANCOS 20 X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL
1 {J [LIBROS DE BANCOS
v |Libros
113 H {NOMINA 5 15 X MICROFILMAR PARA CONSERVACION TOTAL
1 £ [NOMINA
v |Liguidacion disminucion
v |Soportes
2 ] |EMBARGOS 5 10 X |ELIMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Embarge -
SE DEBEN CONSERVAR PEAMANENTEMENTE COMO
3 . | 0] {USTADOS DE NOMINA . 5 75 P SOPORTE DE CONSULTAS DE CARAGTER
~ |Listados
v |Cficios y memorandos suscritos por apoderados
CONVENCIONES
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seloccién
P Permanente

i -
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO COMITE

Forma; Tabla de Retencidn Documental - Ministerio defans;me
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“ Por la cusl se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombxa
) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ o
Ministers de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO PAGADURIA
TIEEMPODE ] DISPOSICION
conico| . | sens, supseres ¥ Twos DoCUMENTALES LT RET E’mm"w FIHAL OBSERVACIONES
Gestion| Contral |CT{E|M] S
4 [J INOVEDADES DE NOMINA 5 0 X EUMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Novedades
CORRESPONDE A TTTULOS VALORES (BONOQS Y
ACCIONES) EXPEDIDOS POR LOS IHFERENTES
257 B [TTuLos vaLores 10 X ORGANISMOS DONDE EL MINISTERIC ES S0CI0

ACCIONISTA CUYOS ORIGINALES DEBEN REPOSAR EN
LA PAGADURIA HASTA QUE SEAN REDIMIBLES O SE
COBREN LAS ACCIONES CONTENIDAS EN ELLOS

TITULOS VALORES

Banos y Acciones -

Listados

310 AJUSTES CONCILACIONES BANCARIAS 5 5 X ELIMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

AJUSTES CONCILIACIONES BANCARIAS

Oficio a bancos

3N CONTROL CONVENIO PARA RECAUDOS 5 5 X ELIMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

CONTROL CONVENIO PARA RECAUDOS

<Om < Omf < |+ (3

Qficio a bancos

CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
- Tpologia Documental M Microfimackin

S Seleccién

P Pemanente ”
‘ - <
FECHA COMITE APROBACION X/ \ SECRETARIO COMITE %V

Foma; Tabia de Retencidn Documental - Ministerio de Jransporte /




RESOLUCION NUMEFKZ)‘-.--of ‘J 3 8 6 0 I 2 ; I l zun&JA No.

~€00100

" Por la cual se modifican lac Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Reputlica de Colombia

()

Ministerio de Transporte

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

iz i

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO INGRESOS Y CARTERA

ko i s gt

s
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION
CONSULTAS 2 3 X POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

CONSULTAS
Memorandos de respuesta
Oficio respuesta

Peticion

CUOTAS PARTES PENSIONALES 1§ 20 p conservacion permanente
DEPARTAMENTOS
Comunicados con entidades
Comunicaciones

Cuenta de cobro ]
Expediente por pensionado
Nomina

DIVIDENDOS 3 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
ENTIDADES GENERADORAS DE DIVIDENDOS
Comunicaciones

Consignaciones

Estados Tinancieros

62

73

-
T<i<|<iOml<{< =i« <O <[«|«[O W

T R L r s o  CONVENGIONES - e
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Efiminagion

v Tipologia Doecumental M Microfimacion

S Seleccitn

0/\ P Permarente
FECHA COMITE APROBACION %/ SECRETARIO COMITE M

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Trahsporte /
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RESOLUCION NUMERO

“* Por la cus! =¢ modifican lag Tabias de Retencién Documentat del Minigterio de Transporte”

o

Republica de Colombia
~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL “’@fﬁ ) 1
Ministeric do Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO INGRESOS Y CARTERA
TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
: ‘Archivo] Archivo
Gestion] Contrl {CT{E|M] S
77 [l |ENAJENACION DE ACTIVOS
1 ﬁiBANCO POPULAR {INFORME REMATES) 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Comunicaciones
v _|Consignaciones |
v |Estados financieros
79 Il |[ESPECIES VENALES 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 TJ |DIRECCIONES TERRITORIALES
v Actas de anulaciones y destruccion de especies
venales direcciones tamilonales
v |[Comunicaciones
2 a ggg{l;lchlgNEs E.SPEC'ES VENALES GRUPO 3 | X SELECGIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
. Reportas a traves de los formatos fdt 03 fdl 04
establecidos para direcciones
3 (] [ORGANISMOS DE TRANSITO 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Comunicacionaes
- |Verificacion bancos {archivos planos correos
[] [J [BANCOS 3 |_X_|SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v {E-mail
+ |Archivas magneticos
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
v Tipologla Documertal M Microfimaciin
S Seleccitn
P Pemnanente
1 A
FECHA COMITE APROBACGION SECRETARIO OOM!T%

Foma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Thensporte

/
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" Por la cual se modifican jas Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
. .. __TABLADE RETENCION DOCUMENTAL :@:. ,
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO INGRESOS Y CARTERA
. TMEMPO DE DISPOSICION
cooa| | semies, susseries ¥ Tpos DocumenTALES | FRETENCION FINAL OBSERVACIONES
- : Archivo|] Archuvo S
Gestidn| Contral |CTIE|M |
5 [} [HOMOLOGACIONES 3 % [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Comunicaciones
» linforme
85  |FONDEQ 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 [ |BANCO POPUILAR
v |Comunicaciones
» |Ustado de consignatarios
86 I |[FONDO DE BUENAVENTURA 15 X |SELECCIONAR CUMPLIDO El, TIEMPO DE RETENCION
1 [] |DEUDORES -
_+ {Escrituras
v |Estados de cuenta
v |Kardex de pagos
v |Pagare
2 1 |[COMUNICACIONES 3 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE AETENCION
v |Fopep deudores
~_|Fopep pagos |
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
v Tipologla Documental M Microfimacion
S Seleccidn
P Permaneme

S J

a
FECHA COMITE APROBACION }(/ SECRETARIO comrrEjV

Forma; Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Trandporta V4




RESQLUCION NUMERO

oc3sso 12 SET2008

" Por la cual se modificen las Tablas de Retencién Documantal dal Minioterio de Transporte”

Repiblica de Colombia

L TABLA DE RETENCION DOCUMEI

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO [INGRESOS Y CARTERA

IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SALIDA DE
PASAJERQS AL EXTERIOR

93

AERONAUTICA CIVIL

Comunicaciones

Consignaciones

95 INFORMES 2 10

11 CONTRALOR!A GENERAL DE LA REPUBLICA

Comunicacionas

Boletin recaudos semestral {formaitc 1)

Audilorias a traves del m.t.

12

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIGO -3,
Comunicaciones : -

Boletin mensuat recaudos

13 GRUPO CONTABILIDAD 3

Comunicaciones

Boletin de morosos

Bolefin mensual recaudos siif

((((D(‘DQ&(D.((D.

Informe clasif. y provision de cartera
T T T T

RN

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

CT Conservacion Total

Tw=Em

Elimmnacion
Microfilmacidn
Seleccidn

Permanente .
/

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMI'I%/

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Traftsporte

[74

—C00103

X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPQ DE RETENCION

X {SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
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" Por la cual se modifican las Tablas de Retencidn Documental dei Ministerio d2 Transporte®

Republica de Colombia

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA GRUPO INGRESOS Y CARTERA

MULTAS 3 X [SELECCIONAR CUMPUIDO EL TIEMPO DE RETENCION
OFICINA JURIDICA
Comunicaciones

Acuerdo de page

Listado mensual proceses coaclives
OTRAS TASAS ¥ MULTAS 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
OTROS CONCEPTOS
Comunicaciones

Consignacicnes

Listados de descuentos por acreedor
REINTEGROS L. 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPQ DE RETENCION
VARIOS CONSIGNATARIOS s :
Comunicaciones

Consignaciones

Listados de descuentos por acreedor
RENDIMIENTOS 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
ENTIDADES GENERADORAS DE RENDIMIENTOS
Comunicaciones
Consignaciones
Estados financieros

112

114

152

155

”“‘D.“‘D.“‘D-“‘m.

| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL . E Eliminacion

- Tipologia Documental M Microfitmacion
5 Seleccion
P

§ Permanente /
|
—=
FECHA COMITE APROBACION / . A . SECRETARIO COMITE V

Formia: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Tra‘l_sspone /
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= Por 1a cuat se modifican las Tablas d2 Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

T - T L S A T

e

-

Py

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

T TABLADE RETE

NCIO

i e SN ik, T PR

Repliblica de Colombia

]

e

NP ST Y

Ministerio de Transporte

GRUPO INGRESOQS Y CARTERA

171 Il |[SOBRETASA A LA GASOLINA 3 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 [] IDEPARTAMENTOS
v {Comprobante de ingreso
v |Comunicaciones
» |Consignaciones
v {Cuenta de cobro
2 [J jMAYORISTAS 3 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPC DE RETENCION
v (Comunicaciones
v 1Consignaciones
v |Beclaracion )
3 {1 |BANCOQS 3 X |SELECCIONAR GUMPLIDG EL TIEMPO DE RETENCIGN
~ |Extractos
172 B |SOBRETASA AL ACPM 3 X |SELECCIONAR GUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 ] [MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
v |Comunicaciones
v |Consignaciones
278 Il |USO DE MUELLES FLUVIALES 3 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
7 [J INSPECCIONES FLUVIALES
» Comunicaciones
g e L S L e L
[ | SERIE DOCUMENTAL Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacién
v Tipolegia Decumental M Microfitmacion
S Seleccion
l # Pemmanente
A

P

FEGCHA COMITE APROBACION

A

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tatta de Retencion Documental - Ministerio de Ténsporte

[4




ceooommo_ 053860 19 ¢

£ E TDEZB%ANQ_COD

s

iy

G

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

DEPENDENCIA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL. "

GRUPO INGRESQS Y CARTERA

Repiiblica de Colombia

Ministerio de Transporte

Consignaciones

Cuenta de cobro

Liguidacion

TRANSPORTADORES

3 X {SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPQ DE RETENCION

Comunicaciones

Consignagiongs

Cuenta de cobro

293

REPOSICION VEHICULAR

3 X |SELECCIONAR CUMPLIDG EL TIEMPO DE RETENCION

ASEGURADORA

Comunicaciones

Consignaciones

-ckl\D.(((D(t(

Resolucion

“CONVENCIONES:

st c—

|

v

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

CT Conservacion Total
Eliminacién
Microfiimacion
Seleccion
Pemanente

TwEM

s

FECHA COMITE APROBACION W

SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministeria de Transporte

/




eononne 02386012 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

200187

* Por 1a cual se modifican las Tablas de Retencién Documantal del Ministerio de Transporte”

_ Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Miristerio do Transporta
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANOQ GRUPO
) 7 TIEMPO DE DISPOSICION )
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : ol OBSERVACIONES
. Gestion] Centrat | V| E | M S : '
25 Bl |CARNETIZACION + 2 x \s’_"""a.eocmm‘m""‘msw"'nnoti EL 'rFawg gg :Nsx_ﬁm SEGUN
1 l:] CARNETIZACION
v |Listados
v |Solicitud T ——
|SELECCIGRAR TRANSCURRIDD EL TEEMPQ DE RETENGION SEGUN
37 Ml |[COMISIONES 2 X VALOR OF LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE ANALISIS
1 [ JCOMISIONES DE ESTUDIO
v |Convenio
v |Resolucion
v |Soticitud
» Cumplido
v |Decreto autorizacion
2| (] |COMISIONES DE SERVICIO 2 X o TR0 B T O e oicion secun
© | » [Convenio T ‘ )
v |Resolugion
v |Solicitud
v |Cumplido N
» [Decreto autorizacion
ELMINAR TRANSCURRIDG EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER
50 | W |consuLTAS 2 3 x [0 VALORES SECUNDARIS
1 [ [CONSULTAS
~ |[Memaorandos de respuesta
» 10ficio respuesta
+ |Peticion
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminaciin
v Tipologia Documental M Microfimacion
S  Selkeccidn
ﬁ P Pemanente / /
IFECHA COMITE APROBACION X_)/\ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tatia de Retencidn Documental - Ministesio de Transpore

/




ceocsoommonenoll’ 3860 1 2 SET Zgogagmm.__caalgg

* Por la cual se madifican fas Tablas de Retencidn Documental del Ministerlo de Transporte”™

] ] Repuiblica de Cofombia
T . TABLADE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transpore
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO GRUPO
TEMPOOE | DISPOSICION
conico| | series, susseries ¥ Ieos oocumenTaLes | P TERCON dabeton OBSERVACIONES

Rrchivo | Archivo
Gestidn| Contrat | CTI E | M| S

81 | Hl [ESTRUCTURA DEL MINISTERIO 2 X ALGA DE LOS DOCUMENTOS A LA PECHADE NALISS
1 {1 |ESTRUCTURA DEL MINISTERIO
« |Estudio tecnico mt
v |Estructura
v [Resoluclones conformacion grupos
1 INFORMES
Comisgion nacional del serviclo civil
Congresa
Entidades de control
Presidencla
MANUAL DE FUNCIONES ; 2 X SELECCIONAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE AETENCION SEGUN |

107

VALOR DE LOS DOCUMENTOS A LA FECHA DE ANALISTS
MANUAL DE FUNCIONES . .

Actuglizaciones
Estudios

Manual de funcionas
PLANTA PERSONAL 2 X AP N e
PLANTA PERSONAL

Estudios

Resoluciones

Decretos

Peticiones funcionarios
Planta parsonal

126

-t
““‘D-“‘D.““D.

CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL €T Conservacion Total
0  SUBSERIE DOCUMENTAL E EWminacion
v Tipologia Documental M Microfimaciin
S Seleccion
P Permanente

bn
iFECHA COMITE APROBACION V SECRETARIO COMITE §V

Foma: Tabla de Relencitn Documental - Ministerio de Transporte /




T

RESQLUCION NUMERO.. 0‘:'3860 1 2 S E I mﬂao.m No. ____ L‘

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencidn Documente) del Ministerio de Transporte”

Republica da Colombia
_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | T @
Minisierio da Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO GRUPQO ADMINSTRACION DE PERSONAL
TEMPO DE DISPOSICION .
CODNGO | . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R FiN DBSERVACIONES
: Archivo] Archivo ' o
_ Gestitn | Centrat | CT| E | M| 8
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
S0 | B [CONSULTAS - 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 J |CONSULTAS
v [Memorandos de respuesta
v {(Oficio respuesia
v |Paeticion
91 B |HISTORIAL LABORAL 5 75 X Se debe microfimar previo & ralizar destruceion fisica
1 {] |HISTORIAL LABORAL-
- |Acta de posesion’
. Acto administrativo de nombramiento o contrato de
frabajo
Acto administrativo de retiro ¢ desvinculacion del
« |servidor de la entidad donde consten las razones del
mismo ) . T -
Actos administrativos que senalen las si:uacidnes
» |administrativas del funcionario vacaciones licencias
comisiones ascensos iraslados encangos permisos
. |Afiaciones a regimen de salud (eps) pension
cesantias caja de compensacion etc
« |Certilicado de antecedentes disciplinarios
v |Certificado de antecedentes fiscales
. Certificado de aptitud laboral (examen medico de
ingreso)
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
0O SUBSERIE COCUMENTAL E Eliminacidn
v Tipoiogla Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION

in
W\

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transpocte




eoosoommnens023860 12 SET20MB.... coos1o

= Por [a cugl 5@ modifican lgs Tablac de Retencidn Documantal del Ministerio de Transporte”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Repidblica da Colombia

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA SUBDIRECCICON DE TALENTO HUMANO

GRUPO ADMINSTRACION DE PERSONAL

TIEMP(Q DE
RETENCION -

DISPOSICION

FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Gestién

Archivo
Central cr

QBSERVACIONES

Declaracion de bienes y rentas

Ll (e

Documnentos de identificacion

Evaluacion de desempeno

<

Hojas de vida (formato unico funcion publica)

Oficio de aceptacion del nombramisnto en el cargo o
contrato de trabajo

Oficio de notificacion del nombramiento o contralo de
trabajo

Pasado judicial - cerlificiado de antecedentes penales

LY

Soportes documentales de estudios y experiencia que

acrediten los requisitos del cargo

a5 INFORMES

ELAINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

INFORMES

Informes entidades de control

Informes de gestion

SELECCION

Se gebe microfémar provio a rakizar dgestruccion lisica

SELECCION

Actualizaciones

Manual de funciones requisilos y competencias

2
o<« {dM<«!«C N

Resolucion

CONVENGIONES

Sl  SERIE DOCUMENTAL
] SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipotogla Documental

T I mM

Conservacion Total
Elminacion
Microfilmacion
Seleccion
Permanente

FECHA COMITE APROBACION

0
\

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte




RESOLUCION NUMERO__Lla_ﬁD_:'_%H %JA N (000111

* Par la cua) se modifican lag Tablas do Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Republica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANQ GRUPO PENSIONES
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | FCTENCION FINAL OBSERVACIONES
Archivo ] Archivo ’ : '
Gestion] Contrai | CY| E[ M| S
1 B JACCIONES CONSTITUCIONALES
TRANSCURRIDO EL TIEMPO Of REYENCION SELECCYONAR
LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR
1 [] |ACCION DE TUTELA 5 15 X |COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL PERIODO
DE RETENCION DESPUES DEL HABER SIDO PRODUCIDO EL
FALLO DEFINITIVO
v |Respuesias
v |Solicitud
33 [l |[CERTIFICADOS LABORALES 3 X ELMINAR PO CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [] |CERTIFICADOS LABORALES
v |Certificados pensionados mt
. iCenfirmacion informacion cajanal ministerio de
haciendz y otros
, . R ™
s0 | B |consuLas 2 3 X CARECER DE VALORES SEQUNDARIOS «
1 3 |consuLTAS
v |Memorandos da raspuesla
v |Oficio respuesia
» |Peficion
&1 H [CUMPLIMIENTO SENTENCIAS 20 x Sa debe microfimar previo a rakzar destruccion fisica
1 [J [CUMPLIMIENTQ SENTENCIAS
» JRespuestas
» |Solicitud
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Consarvacidn Total
[ SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacién
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
L P Permanenta ”
[ /s
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transpltte /




%
RESOLUCION NUMERO -

08— 05011

" Por la cual se modifican las Teblas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia

TR )Y, T
e

S AR

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANOQ GRUPQ PENSIONES

62 CUQTAS PARTES PENSIONALES X Se debe microfimar previa a ralizar destruccion fisica
DEPARTAMENTOS

Informe

Peficiones en materia pensienal y de informacion de
exirabajadores

Reconocimientos de pension

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPOQ DE RETENCION PCR
INFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

<@

<

INFORMES

Informes entidades de control
Informes de gestion
MODIFICACION PENSION JUBILACION 10 X Se debe microfilmar previo a ralizar destruccion fisica
MODIFICACION PENSION JUBILACION
Respuestas C ‘
Solicitud ) - ]
RECONOCIMIENTO PENSIONES INTRA 10 x Se debe microfitmar previo a ratizar destruccion fisica
RECONOCIMIENTO PENSIONES INTRA
Reconocimientos de pension

Jeooiml el Ol m e

Soticitud
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacidn
v. Tipotogia Documental M Microfilmacion
S Seleccion
P Permarente

FECHA COMITE APROBACION u‘/\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte /




RESOLUCION NUMERO; 0 :- 3860 ] 2 S E [E Zggﬁ No.

— 000113

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio da Transporte®

Repuiblica de Colombia
e * TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL @ o
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTQ HUMANOQ GRUPO CAPACITACION Y BIENESTAR
cODIGO] . SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

Gostion| Centras [ CT] €| M| S

ELIMIVAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE AETENGION POR
CONSULTAS - 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

CONSULTAS
Memorandos de respuesta
Oficio respuesta

Peticion

ELIMMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
"N FORMES 2 3 CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

95

INFORMES

Informes entidades de control
informes de gestion
PROGRAMAS 5 X ELIMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIQS
BIENESTAR SOCIAL
Actividades de prevencion
Control de participantes eventos
Cotizaciones

Estadisticas

Programa anual

Publicidad

Salicitud

135

-
SERENENES Sk m| [BNEEwmE REARSRY N |

CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(W] SUBSERIE DOCUMENTAL Elminacion
v Tipokgla Documental Microfimacion
Seleccidn
Permanente

FECHA COMITE APROBACION V A\ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio e Tfimsporte /

T EM




esocssomnoneno 003660 12 SET M. 000114

* Por Ia cual 50 modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repibiica de Colombla
L. T TasepERevEnciONDocuMenTAL T (Rf)
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO GRUPO CAPACITACION Y BIENESTAR
— TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ”:MTWE FINAL OBSERVACIONES
' Gestion| Centra [CT] E [ M} S '
2 DE CAPACITACION 5 X ELIMINARA POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

Asistantes programas
Plan nacional de capacitaclon
Soliciiud de dapendencias

W]
L
o
-
3 [ |OEPCRTES 5 X ELMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
v |Cormeos electronicos
» |invitaciones internas externas
4 ] |EVALUACION DEL DESEMPEND
» |Actos administrativos del proceso
v |Circulares
v |Documentos remision calificados
+ |Reclamaciones
5 {3 {SALUD OCUPACIONAL . 5 .- . X EUMINAR POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
+ |Actividades de prevencion ' - . .
v |Publicidad
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleocidn
L\ P Permanenta /
1
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma; Tabla de Retencién Documental - Minésterio de T V




RESOLUCIONNUMERO.-0:386O ] 2 SET Zﬂﬂ&mnm._(}uoli&s

" Por |la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repblica de Colombia
o "7 TABLA'DE RETENCIGN DOCUMENTAL )y
Ministerio de Transporta
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO GRUPQ CERTIF. PARA PENSION Y BONOS PENSIONALES
" TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES y o FINAL OBSERVACIONES
Gestion| Corural |[CT| E [ M} S -
TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION ELMINAR POR
34 CERTIFICADOS PARA TRAMITE DE PENSION 5 X SER COPIA DEL CERTIFICADO QUE REPOSA EN LA HISTORIAL
LABORAL
1 CERTIFICADOS PARA TRAMITE DE PENSION
Certilicado
Memorando
Oficio respuesta
Solicitud
ELFAINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
50 CONSULTAS 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Memorandos de respuesta

Qficio respuesta

-|Pelicion | . - - -
L - o . . B ELIMINAR TRANSCURHIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
95 INFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS '
1 INFORMES

Informes entidades de control

-
LS R Y A R R Y Clve]r
Oym O m O

Informes de gestion

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
0O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
- Tipologla Documental M Microfiimacion
S
P

Seleccidn
ﬁ Permanente
. ]
Y -
FECHA COMITE APRQBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transpore /




RESOLUCION NUMERO _ GJ 3860 ]%Hmml\ No. _U_O 3 1iR
Jili90

* Por ta cual s2 modifican las Tablas de Retencién Documental det Mini_sterio de Transporte

Repiiblica de Colombia
U0 TABLADE RETENCION DOCUMENTAL ()
) Miristerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANS{TO GRUPO
contao| | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES 1;%» ETENCION | PNAL 1 ' omsERvationss
s o lcesten] centras [ST]E[M ]S _ o
ey — : B S = e e R AR TRANSCORRIDT Bl TS D HE e PO e
50 | W [CONSULTAS ~ 2 1 3 X DE YALGRES SECUNDARIOS
1 [J [CONSULTAS ~ s
¥ |Memorandos de respuesta
« |Oficio respuesta
« |Peticion
= ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION PGR CARECER
85 Hl |INFORMES 2 3 x DE VALORES SECUNDARIDS
1 {1 INFORMES
v _linformes entidades de control -
~ Jlnformes de gestion <
v |Oficio respuesta -
[ELIMINAR TRANSGURRIDO EL TIEMPG DE RETENGION POR CARECER
128 | [l |[POLIMCA EN TRANSPORTE 3 5 x € VALORES SECUND ARG
1 [] |POLITICA EN TRANSPORTE o
v |Diagnosticos
v |Propuestas
v _|Acta creacion organismo de fransito
v (Cerificado dane
¥ |Concepto previo planeacion departamental
v _|Cficio alcalde solicitando creacion o reclasificacion
v |Acta visita m.t.
) ) ] CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
N SUBSERIE DOCUMENTAL E Efiminacién
v Tipologia Documental M Microfilmacion
S Seleccion
P Permanente
L\ Y 4

\
IFECHA COMITE APROBACION P SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabta de Retencion Documental - Ministerio de Transporie /




RESOLUCION NUMERO

6366012 SET

2008

DE 2008 HOJA No.

00117

" Por Ia cusl 52 modifican las Tabias de Retencién Documental del Ministario de Transporte®

Repiblica de Colombia
_ TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO
CODIGO SERKES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES "E':sommm iidesenl OBSERVACIONES -
: , Gestic _‘c,“ﬂ"l tjet|ejwm}s
S ———
151 | M JREGULACIONES EN TRANSPORTE 3 5 x mﬁnw TRMPO DE REFENCION POR CARECER
1 (1 |REGULACIONES EN TRANSPORTE
+ {Dlagnosticos
» [Acta visita m.L.
v |Certlficado autorizacion alcaldia municlpal
. Decripcion escrita del sistema de operacion del
organismo
v |Oficio suscrito por el interesado
Oficio a la inpeccion fluvial solicitando licencia
v |Anexar 2 totografias tamano cedula
CONVENCIONES
) B SERIE DOCUMENTAL s CT Conservacion Total
‘00" SUBSERIE DOCUMENTAL , E Ehminacin
»  Tipologia Documental / M Microfimacion
S Seleccion
£ Permanente
i P

IFECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO comréV

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerig de Transpode

/




RESCOLUCION NUM!lERO | c :' 3 8 60

12 SET 2008

DE2008H0JAN0._000118

* Por Ia cusl =¢ modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transpaorte®

Repiblica de Colombia
' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO COORDINACION RUNT
TEMPO DE DISPOSICION o
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWPOS DOCUMENTALES - RETENCION - FINAL OBSERVACIONES
Gestion | Contrat | €T E S
N —
s0 . CONSULTAS 2 a x m&gmscunn;oaTamueammmcmEﬁﬂ
1 [] |[CONSULTAS
» _|Memorandos de respuesta
» |Oficlo respuesta
v |Paticion
a5 . INFORMES 2 a x mmrwsw,:’n:‘oo?mmosaammmcmecm
1 [] INFORMES
v |informes entidades de control
v _|informes do gestion
v [Oficio respuesta
M i
. CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL  ° . : 'CY Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacitn
v Tipologla Documental M Microfimacion
S Seleccion
j P Pemanente
a A
FECHA COMITE APROBACION )L/ \ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporie




RESOLUCION NUME;Q l-' 3 8 60 ] 2 S E T 2&0&'8 HOJA No. __U_O O l J. 9

" Por ia cual $2 modifican las Tablas de Retencién Documents! del Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia
“TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL @ -
Ministerio de Transporte  *
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ APOYO
coniao| | SERES, SUBSERIES Y TP0S DOCUMENTALES amaucnmw FRIAL OBSERVACIONES
- ' | Gestién | contrat |ST|E[M {5
TRANSCURRIDO Bl TIEVP0O DE RETENCION SELECCIONAR LGS
/7 (CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR COMO HISTORIAL
1 . ACCIONES CONSTITUCIONALES 5 15 DE LA ENTIDAD, SE ENTEENDE B PERIODO DE RETENCION DESPUES
DfL HASER SIDO PRODUCICO EL FALLO DEFINITIVO
1 {1 |TUTELAS ¢
v |Cormunicacién Despache Judicial
v |Respuesta
TE AR TRANSCURARIDO EL TEMPO DE RETENCION POR CARECER
50 B [CONSULTAS .~ 2 3 x DE VALORES SECUNDARIGS
1 { ] |CONSULTAS
v _|Memorandos de respuesta
» |Oficio respuesta
v |Peticion
B ELMNARA TRANSCURRIDOD EL TIEMPO DE RETENCIKON POR CARECER
95 M |INFORMES 2 3 x DE VALORES SECUNDARIOS . e
1 O |INFORMES -7 E T
v |Informes entidades de control
» |Informes de gestion
141 B |RECURSOS DE APELACION 20 20 p CONSERVACION PERMANENTE
1 [] |RECURSQS DE APELACION
- |Peticion
v |Solicitud documentos ¢ informacion
v (Oficlos
v [Memorandos
CONVENCIONES

B  SERIE DOCUMENTAL
(0  SUBSERIE DOCUMENTAL

CT Conservacion Total

E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfimacin
}'\ - pama /
P Pemmanente
/
A
IFECHA COMITE APROBACION SECRETARI) COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documentad - Ministerio de Transporte




2008 HOJA No.

oo 0:3860 12 SET 2008

—Cu0120

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia

i LT b

Sk B A vibidan e

Minisieric de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO APOYO

. RECURSOS DE QUE.JA = 20 20 ‘ P CONSERVACION .PE.R'MANENTE
1| L3 |RECURSOS DE QUEJA

Peticidn

Solicitud documentos o informacion
Oficios

Memorandos

REVOCATORIAS DIRECTAS 20 20 P CONSERVACION PERMANENTE
REVOCATORIAS DIRECTAS
Peticion

Solicitud documentos o informacién
Oficios

Memorandos -

162

-
ISENRNENIN| [EEENES

R RN - CONVENCIONES .. - -
L | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipolegia Documental

Eliminacion
Micrefilmacion
Seleccion

/ L Permanente
ps i
\ -
SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla da Retencién Documentai - Ministerio de Transporta /

TwmEIm

FECHA COMITE APROBACION




RESOLUCION NUMERO

2 SET.2008... 000101

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Minist2rio de Transporte”

- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Repdblica de Colombia

Ministerio de Transporie

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ QPERATIVO CERTIF. CUMP. REQ. REGISTRO INICIAL

. .

SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

OBSERVACIONES

Archivo
Gastién

Archivo
Central

CONSULTAS

2

3

ELIMNAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER
DE VALORES SECUNDARIOS

CONSULTAS

Memorarklos de respuesta

Oficio respuesta

Peticion

95

INFORMES

EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO OE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

INFORMES

<Jamls<]«[Om

Infermes entidades de control

Informes de gestion

274

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS

17

Sa debe microfiimar provio a ralizar destruccidn fisica

O|m

- |CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE

REQUISITOS

Cerlificado de tradicion

<

Requerimientos y respuestas

Resolucion o auto de archive

Cenrllficado de desintegracion fisica si es
chatarrizacion

Informe de accidente si es por destruccion total

CONY

ENCIONES

a
a

o

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

{

B ITm

Conservacitn Total

Eliminacion
Microfimacion
Seleccidn
Permanente

74

s

FECHA COMITE APROBACION U\

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministefp do Transporte

/
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" Por |a cual se modifican lag Tablas de Retencién Cocumental del Ministerio de Transporte”

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO

Repubtica de Colombia

TABLADE RETENCION DOCUMENTAL "~ (I}’

Ministerio de Trarsporte

GRUPO OPERATIVO CERTIF. CUMP. REG. REGISTRO INICIAL

CODIGO

SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

HEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

OBSERVACIONES

Archivo | Archivo
Gestién | Central

CTIEJM}S

Denuncia ante la fiscalia si es por hurto

Cartif. fiscalia en que conste que se recupero el
vehiculo

Cancelacion licencia de transito

Cancelaclon registro nacional de carga

Certif. sijin con caracteristicas tec. del vehiculo

informe del perito cuando es por accidente

C et

Original y/o copia autentica lic. de trans.

275

ICAUSACIONES (POLIZAS-GARANTIAS

BANCARIAS)

x Sa dele microlimar pravio a ralizar destnuccion fisice

a|.

CAUSACIONES (POLIZAS-GARANTIAS
BANCARIAS)

Poliza firmada por el tomador

Fotocopia factura vehiculo nuevo

L

Condiclones generates

Certit. camara y comercio (persona Juridica)

Recibo de caja expedido por la aseguradora

Fotocopia cedula temador

Oficio de aprobacion

CONVENCIONES

[ ] SERIE DOCUMENTAL

O

v

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

CT Conservacion Total
Microfilmacion
Seleccion
Permmanente

TWL I mM

FECHA COMITE APROBACION W/\

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tebla de Retencidn Documentat - Minlsleryde Transporte




RESOLUCION NUMER;C': 3 8 60 1 2 S E T Znuﬁ HOJA No._O

60123

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ..
Mirésterio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO OPERATIVO CERTIF. CUMP. REQ. REGISTRO INICIAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | FETENCION FNAL OBSERVACIONES
: Gestion | Contrat JCT| E| M (S
216 i COBROQ DE POLIZAS 2 a8 X Se doba microfmar previo a rakzar destnuccion lisica
1 {d |COBRO DE POLIZAS
- Verificacion informacion polizas aprobas por
aseguradoras
v |Acto administrativo
277 Il [VERIFICACION 3 17 X Se debe microfmar pravio a rakizar destccion lisica
1 ) [VERIFICACION
» |Requerimientos y respuestas
v |Verificacion certil. poliza bien expedidas
» |Registro nacional automotor
» [Licencia de transito del vehiculo nuavo
~ |Cenrtificacion del organismo de transito
CONVENCIONES - . .
| ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservackin Total
3 SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microdirn acion
S Seleccion
P Permanente
21
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministero te Transporte




RESOLUCION NUMERO

2 SET2008.... co0yes

® Por 1a cual s¢ modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Rapublica de Colombia
o - TABLADE RETENCIGN DOCUMENTAL @ .
Miristerio de Transports
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO INFORMACION Y ASESOR!IA ESPECIALIZADA
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _RE 10 FAL ' OBSERVACIONES
o Archivo | Archivo
Gestién | Contrmt |CT{E| M} S
51 [ CONSULTAS ESPECIALIAZADAS EN MATERIA DE 3 4 x MICROFILMAR Y ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE
TRANSITO Y TRANSPORTE RETENCION POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
1 [ |[TRANSPORTE
v |Soliciiud
» |Respuesta
v |Traslade entidad competente
MICROFILMAR ¥ ELIMINAR TRANSCURRIOO EL TIEMPO DE
2 | [][TRansmO 1 4 X RETENCHON POR CARECER DE VALORES SECUNDARIDS
v |Solicitud
v |Respuesta
v |Traslado entidad competente
MICROFILMAR Y ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE
318 Il |CONSULTAS BASE GRAVABLE VEHICULOS 1’ 4 X 1. IreTerncidn POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
A, |3 [avatio VA, c-¥Av A i '
v |Solicitud .
+ |Respuesta _ _
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Euminacidn
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente

/

FECHA COMITE APROBACION W’\ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencit Documental - Ministerio degPrenspore /




3860 12 SET 2008

RESOLUCION NUMEROQ DE 2008 HOJA No. __O

00125

" Por la cusl so modifican las Tablas de Retencién Documental dei Ministerio de Transporte”

Repiblica de Colombia
T TABLADE RETENCION DOCUMENTAL (). .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITQ GRUPO INFORMACION Y ASESORIA ESPECIALIZADA
TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETE FNAL OBSERVACIONES
Gestién | Contrat |ST|E| M| S
ELRINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR
9s M |INFORMES 2 3 X CARECER OF VALORES SECUNDARIOS
1 [J INFORMES
v |intormes entidades de control
»_|informes de gestion _ _
CONVENCIONES

[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total

a SUBSERIE DOCUMENTAL £ Elminacién

v Tipolegia Documental M Microfimacion

$ Seleccion
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION L_V\ SECRETARIO oowTW
Forma: Tabla de Retoncidn Documental - Ministerio de Transporte / /7

14




RESOLUCION NUMERO ' G "’3860 ] 2 S E TDzuu&A No.

- 0001126

* Por la cual se modifican 1as Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _ @
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSPORTE GRUPO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FIHAL OBSERVACIONES

Archive] Archive
Gestidn| Centrat |ST| E | M} S

NAH TRANSCURARIDO EL TEMPO DE RETEN
50 | M |CONSULTAS 2 3 x EAL?[ECER DE VALORES SECUNDARIOS FTenCoN o
1 {3 [CONSULTAS
v |Memorandos de respuesta
~ |Cficio respuesta
v |Peticion
a5 = IINFORMES N 3 . ELWMINAR TRANSCURRIDO EL TEEMPC DE RETENCION POR

CARECER DE VALORES SECUNDARIQS

1 0O |inFoRMES
v |tnformes entidades de control
v |informeas de gestion

5 CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL i CT. Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
- Tipologla Documental M Microfimacién
S Seleccidn
L P Permanrente
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retancidn Documental - Minsterio de Transporte
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nesowmouuuueno.ﬁ ‘1;86(] ’ Z SE ! 20 OJANo. ___ _
000127

“ Por la cual g2 modifican (as Teblas do Retencidn Documental dzl Ministerio da Transporte®

Repiblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @

Misisterio d Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE ¥ TRANSITO GRUPQO OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

RETENCION FINAL
Archive{ Archiva | -
Gestion| Contral |€T| E [ M] S

ELWINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR |
CONSULTAS 2 3 x CAREGER DE VALORES SECUNDARIOS

CODVWGO] ~ | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

CONSULTAS
Memorandos de respuesta
Oficio raspuesta

Peticion

HABILITACION DE EMPRESAS DE TRANSPORTE S1LOGHA MICHOFILMARSE O DIGITAUZARSE SE DESTRUIRA
DE PASAJEROS MODO FERREO EL ARCHIVO FISICO

HABILITACION DE EMPRESAS DE TRANSPORTE
DE PASAJERQOS MODO FERREQ

Cenrtificados de existencia contratos de vinculacion .
fondo de reposicion -
« |Copia consignacion a favor deiministerio - . ~ ~ [
Copia polizas contractual y extracontractual
Estados financiaros y declaracion de renta
Estudio de habilitacion

Estudio lecnico y juridico m

Recursos :

Relaciones de equipo

| SERIE DOCUMENTAL
(] SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documentat

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

-
<O m

Om

C e jefr]s

CONVENCIONES

Conservacion Total
Eliminacion
Microfimacion
Seleccion
Permanente

sz mq

J
Y

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transperie 7




RESOLUCION NUMERO

03860 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

00128

* Por la cual se modifican Ias Tablas de Retencién Documantal def Ministerio de Transporte®

~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o @

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQO OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

Repabiica de Colombia

Ministerio de Transporia

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES

v

RETENCION

TIEMPO DE DISPOSICION

RO | Kichivo

Gestién| Contral { €T

OBSERVACIONES

v |Resolucion

v |Reseolucion aprobada o no

+ |Solicltud habilitacion

vehiculo

Copia matricula o registro de propiedad de cada

a5 {NFORMES

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPQ DE RETENCION POR
CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

]

1 [] INFORMES
» linformes entidades de control
v

Informaes de gestion

149 MODALIDAD MIXTOS

REGISTROS DE RECORRIDOS EN LA

X SE ELIMINA UNA VEZ TRANSCURRIDO EL PERIODC DE
RETENCION POR CARECER DE VALORES SECUNDARIOS

MIXTOS

n
R [ [REGISTROS DE RECORRIDOS EN LA MODAL

IDAD

~_|Cerificacion expedidad por autoridad competente

v _|Descripcion y croquis del recomido

econOmica

Estudio de oferta y demanda y de factibliidad

v |Estudio tecnico mt

CONVENCIONES

vwezmq

Conservaciin Total
Efminacion
Microdimacion
Seleccion
Permanenta

[ ] SERIE DOCUMENTAL
| SUBSERIE DCCUMENTAL
v Tipologia Documental

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transpore




+

RESOLUCION NUMEH;)O :' 3 860 1 2 S E T mo‘m No. _

C063129

® Por la cual £2 modifican las Tablas de Retencién Documenta! del Ministerio de Transporte”

Replbiica de Colornbia
_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL : @

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO QPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

TEMPODE | DISPOSICION
RETENCION | = PINAL -
Archivo| Archivo ‘
Gestién| Centrai [CT| E|M[S

CODIGO SERIES, SUBSEﬁES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

v |Oficlos relacionados con registro de recorridos
~ |Pian de rodamiento

v |Recursos

+ |Resolucion aprobada o no

SOLICITUD AUTORIZACION INSCRIPCION COMO SI LOGRA MICROFILMARSE O DIGITAUZARSE SE DESTRUIRA
FABRICANTE ENSAMBLADOR O IMPORTADOR {EL ARCHIVO FISICO

|
O SOLICTTUD AUTORIZACION INSCRIPCION COMO
FABRICANTE ENSAMBLADOR O IMPORTADCR

~ |Formulario verificacion requisitos

Certificado camara de comercio existencia y

representacion legal

.~ |Oficlo solicitande inseripcion . .

185 ] SOLICITUD ADJU. DE RUTAS Y HORARIOS SERV, 51 LOGRA MICROFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA
PUB. TRANS. TETRE AUT, PASAJ. POR CARRETERA EL ARCHIVO FISICO

1 a SOLICITUD ADJU. DE RUTAS Y HORARIOS SERV. PUB.

TRANS. TETRE AUT, PASAJ. POR CARRETERA

v |Estudio de oferta y demarnda

176

CONVENCIONES

| SERIE DOCUMENTAL Consarvacidn Total

Elminaciin

3  SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental Microfimacion
Seloccion
d\ Permanente /7
y] A\ SECRETARIO COMITE y

Forma: Tabla de Retencitn Documental - Ministdrlo de Transporte V4

sz mq

FECHA COMITE APROBACION




RESOLUCION NUMERO

" Por |a cual 2 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repliblica de Colombla
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ |

Ministerio de Transporte
DEFENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

"TEMPODE | DISPOSICION
coniGo| | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | ACTENCION ANAL OBSERVACIONES
- 1 Arciivo] Archivo :

Gostién| Centrat JCT] EfM| S

« |Resolucion
« |Solicitud
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONVENIOS S| LOGAA MICROFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA
DE COLABORACION EMPRESARIAL EL ARCHIVO FISICO
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONVENIOS
DE COLABORACION EMPRESARIAL
Certificado camara de comercio existencia y
represantacion lagal

- Oficio solicitando autorizacion

- Minuta

191

a;/m

4

SOLICITUD DE CAMBIO DE NIVEL DE SERVICIO 3 17 | x St LOGRA MICROFILMARSE O DIGTTALIZARSE SE OESTRUTRA

EL ARCHIVO FISICO
SOLICITUD DE CAMBIO DE NIVEL DE SERVICID ) )
Acta de acilerdo enire empresas
Solicitud
SOLICITUD DESIST. PREST. SERV. PARA TTE. PUB,
TETRE AUT. DE PASAJ.POR CARRETERA
SOLICITUD DESIST. PREST. SERV. PARA TTE. PLB,
TETRE AUT. OE PASAL.POR CARRETERA
Solicitud

195

3 7 x St LOGRA MICROFILMARSE C DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA

196 EL ARCHIVO FISICO

O(m|<[<[Ofm]<|<

<

CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacitn Total
O  SWBSERIE DOCUMENTAL Eliminacion
«  Tipologia Documental Microfimacidn
Seleccion
Permanente

FECHA COMITE APROBACION yj'\ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tahia de Retencién Documental - N’ﬁste:io de Trarsporte /

vTBEI M




008 HOJA No. ;

nooonmns 0386012 SET,2008
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)
[ =Y

* Por la cual se modifican las Tablas de Retenclén Documentel del Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia
) ' " TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ _

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO  GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

TIEMPO DE | DISPOSICION
RETENCION FINAL

Archivo| Arctuvo { .

Gestion] Cotral { T E[ M| S

201 | @ (SOHICTTUD HAB. EWP. TTE. PUB. TE/RE AUT.OE 3 17 X 51 LOGRA MICROFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA
PASAJ. POR CARRETERA EL ARCHIVO FISICO

SOLICITUD HAB. EMP. TTE. PUB. TE/RE AUT.DE
PASAJ. POR CARRETERA

Cerlificados de existencia contratos de vincutacion
{ondo de reposicion

Copia consignacton a favor del minlsterio
Copia polizas contractual y extracontractual
Estados financleros y declaracion de renta
Estudio de habilitacion

Estudio tecnico y juridico mt

Recursos

{Rataciones. de equipo

Resolucion -

Resolucion aprobada o no

Solicitud habilitacion

Copia matricula o registro de propiedad de cada
vahiculo

. OBSERVACIONES

CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES

O

4

wlele e ]e e fe]s

LY

CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
il SUBSERIE DOCUMENTAL [ Elminzcion

- Tipologia Documental Microfilmacitn
Selecciin
Permanente

THwITIm

’,_ '

N s

\
FECHA COMITE APROBACION —/ SECRETARIO COMITE ///

Forma: Tabla de Retencidn Documental - M i de Transporte




T
RESOLUCION NUMERO 0 ~ 3 8 60 ]_z_s_E_LGu&mA No.

- 00013

“ Por la cual e modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

Repablica de Colombia
‘ LI TABUR OE HETENGION DOCUMENTAL Y Cas

Ministeric de Transporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQO OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE

N oms

ANTECEDENTES SE ENVIARAN AL ARCHIVO CENTRAL Y

202 SOLICITUD DE HOMOLOGACION (TP AASS) - 2 10 X |CUMPLIDO EL PERIODO DE AETENCION SE PROCEDERA A
ELIMINAR
VEHICULOS CARROZADOS -~
Catalogos
Consignaciones

Documento final

Estudio de pesos y de potencia del m.1.
Estudio de pesos y de potencia del solicilante
Estudio de tren de potencia

Ficha debidamente aprobada

Oficio devolucion documentos si es necesario
Plano escala 1:20

-
::t((ﬂ((((\(D.

Solicitud L
e T R e e D e e OONVENGIONES: T T T T e n
| ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfilmacion
S Seteccion
P Pemanente

| i

< -
FECHA COMITE APROBACION V SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Dotumental - Ministghio de Transparte V




s 023860 172 SELZQUQM_@@maa

“ Por ia cual e modifican |as Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Replblica de Colombia
T T TABiAcE seTencioR Bocumenta ()

Minist an'odeﬁampode
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO  GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE
TEMPO DE | DISPOSICION
RETENCION FRIAL
Archivo -
Gestién] Centrat [ST| E| M| S

HOMOLOGACION CHASIS 1 3 X :NBTECE;‘:? SE Wﬂ:;"ﬁmcmngv CUMPLIDO EL

OBSERVACIONES

CODIGO SERFES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

O

Catalogos

Consignaciones

Estudio de potencia del m.t.

Ficha debidamente aprobada

Cficio devolucion documentos si es necesario
Plano escala 1:20

Soliciud

Oficio solicitando habilitacion de vehlculos

HOMOLOGACION CARROCERIAS 1 3 X ANTECEDENTES SE ENVIARAN AL ARCHIVO CENTRAL ¥ CUMPLIDO EL

Sl ]e]e

a

[PERIODO DE RETENCION SE PROCEDERA A ELIMINAR

Catalogos

Consignaciones

Documento final

Estudio de pesos del m.t.

Estudio de pasos del solicitante

Estudio de tren de potencia

Ficha debidamente aprobada

Oficio devolucion documentos st es necesario
Plano escala 1:20

Solicitud

(AN RN L RN RY

[

v I m

0 SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacion
l Permanenta //

R CONVENCIONES
v Tipologia Documental Microfimacion
\Y
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE /

[ | SERE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
Seleccion
Forrna: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte P 4




RESOLUCION NUMERO | C:'3860 ] 2 SE LEmuBAN"'— U00134

" Por Ia cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

S — i a

TABCADERETENCION DOCUMENTAL (). T
Ministerio de Transporia

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPOQ QPERATIVO DE TRANSPORTE TERRESTRE
CODIGO| .| SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - OBSERVACIONES
' Gestiér] Central |STH E [ M1 S

SOLICTTUD DE MODIFICACION DE RUTAS 3 17 | x S LOGRA MICROFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA

EL ARCHIVO FISICO
SOLICITUD DE MODIFICACION DE RUTAS
Acta do acuerdo antre emprasas
Solicitud
SOLICITUD DE PROLONGACION DE RUTAS
SOLICITUD DE PROLONGACION DE RUTAS
Acta de acuerdo entre empresas
Estudio tecnico y juridico mt

SOLICITUD REESTRUC. HORARIOS TTE TETRE AUT. 3 17 X St LOGRA MICROFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTRUIRA
PASAJEROS POR CARRETERA EL ARCHIVO FISICO

SOLICITUD REESTRUC. HORARIOS TTE TETRE AUT,
PASAJEROS POR CARRETERA

Acta de acuerdo entre empresas

Estudio de oferta y demarda

Solicitud

SOLICITUD RACIONALIZACION DE EQUIPOS (CAMBIO

210

212

213

O8Im0

<

[ Y

242 3 17 X Sl LOGRA MICAOFILMARSE O DIGITALIZARSE SE DESTAUIRA
DE GRUPO DE YEHICULQ) EL ARCHIVO FISICO

|
1 a SOLICITUD RACIONALIZACION DE EQUIPOS (CAMBIO
DE GRUPQ DE VEHICULQ)
COlicio
Solicitud

CONVENCIONES
| 1 SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminaciin
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
A P Pemnanenie /

FECHA COMITE APROBACION
Forma: Tabla de Retencion Documental - MmlstTo de Transporte

SECRETARIO COMITE




emvoononne 8366012 SET 2008 ..

401

" Por la cua! se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

)

Cr

Replblica de Colombia
. tABLABErETENcNbocuMeNTAL (DT
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSFORTE Y TRANSITO GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE ACUATICQ
TIEMPO DE DISPOSICION .
cobico| | sERES, SUBSERES Y TIPOS DOCUMENTALES | _PETENCION AHAL OBSERVACIONES
Geatién] Centrwt |[CT) EJ M} S -
ELMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR CARECER
50 l [CONSULTAS 2 3 x DE VAL ORES SECUNDARIS
1 [} [CONSULTAS
v |Memorandos
v |Olicio
v |Solicitud
95 B |nFoRmEs 2 3 x a.n\mm TR.ANSW:DR:%SLTEMPDDE AETENCION POR CARECER
1 ] [INFORMES
v |Informes entidades de control
»_|Informes de gestion
200 [ SOUICITUD HABILIT. Y PERMISO QOPERACION 3 17 x CONSERVACION PEAMANENTE CON SUS RESPECTIVOS
L. .__|EMPRESAS SERV. PUB, TTE FLUVIAL N ANEXQS ' i
1 O SOLICITUD HABILIT. Y PERMISO OPERACION - . ’
EMPRESAS SERV. PUB. TTE FLUVIAL
v |Oposiciones
, |Certificado camara de comercio existencia y
representacion legal
v [Presentar solicitud a la inspeccion fluvial
CONVENCIONES
W SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total
[} SUBSERIE DOCUMENTAL ’ E Ekminacion
v Tipotogia Documental M Microfimacion
S Selecciin
d P Permanente A
A\
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabia de Retencidn Documental - Ministerio f Transporte //




f{
RESOLUCION NUMERO “'g ;“"}0 I 2 SE !DZUD-BIANO.

- 00156

" Por la cual se medificen las Tablas de Retencidén Documenta! del Ministerio de Transporte*

Repiblica de Colombia
7T tmwaceremenconocoudewtal (DT T
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE ACUATICO

conioo| | SERES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES nmukmu FINAL OBSERVACIONES
Gestién] Central |CT| E | M} €

e

ELMINAR TRANSCURIOO0 EL TIEMPO DE RETENGION PO
CONSULTAS 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Memorandos
Oficio
Soliciud

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
INFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
INFORMES

|Informes entidades de control
Informes de gestion
SOLICITUD HABIUIT. Y PERMISQ OPERACION- a 17 X CONSERVACION PERMANENTE CON SUS RESPECTIV
EMPRESAS SERV. PUB. TTE FLUVIAL ) ) ANEXQS '
SOLICITUD HABILIT. Y PERMISQ OPERACION
EMPRESAS SERV. PUB. TTE FLUVIAL

+ |Oposiciones

Certificado camara de comercio existencia y
representacion legal

v |Presentar solicitud a la inspeccion fluvial

SRSy FESEANLYEY |

Oo|m

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total

| SUBSERIE DOCUMENTAL Elminacion
“ Tipokgia Documental Microfimaci6n
W

Seleccion
lFECHA COMITE APROBACION w SECRETARIO COMITE / V

TWLeEm

Forma: Tabla de Retencién Documental - Mjniste:f: de Transporie




no3sen 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERC DE 2008 HOJA No.

€00157

® Por le cual 52 modifican las Tablas de Rotencidn Documental ¢! Ministerio de Transporte*

Repdbiica de Colombia
~ . 77 " TABLADE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE ¥ TRANSITO GRUPO QPERATIVO DE TRANSPORTE ACUATICO

: , . TEMPODE | DISPOSICION
CoDIGO| | SERKES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | NETERCION | FNAL OBSERVACIONES

Krchivo] Archivo
Gestién| Central JCT| E| M| S

'Y B

Crganigrama y reglamento interno
{Disponibitidad de infraestructura

Jindicar area de operacion que pretende servir
|Sistema de mantenimlento

Programa y sistemas de seguridad
Programas de reposkcion

Contratos de arrendamiento

Acreditar tenencia elementos de seguridad
Relacion embarcacicnes pargue Nuvial

v jCenificacion numero de aliliados eps

v _{Programas de capacitacion al personal
Polizas reponsabiiidad civil contractual y
extragontraciual

v _|Capital pagade o patrimonio liquido balances
v |Publicacion avisos

v |Respuesta oposiciones

Cle e el

<

CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL - CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacidn
” Tipologia Documental M Microfimacion
S Selaccion
P Permanente ”
hY
FECHA COMITE APROBACION }/ SECRETARIO COMITE %
Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte y




RESOLUCION NUMERO | 0{' 3860 ] 2 S E TDEmg(glA No. ___

000138

" Por la cual g2 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repdblica do Colombia
. - e e e g e e L meeei R, —
_ TABLADERETENCIONDOCUMENTAL T (I). . T .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ QPERATIVO DE TRANSPORTE ACUATICO
TEMPO DE DISPOSICION _
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TWPOS DOCUMENTALES X "!Ei 'E"kmc“’"  FRUAL OBSERVACIONES
Gestion| Cemtrat |CT| E | M| S
214 n SOLICITUD DE REGISTRO DE ASTILLEROS Y 3 17 X CONSERVACION TOTAL PERMANENTE CON SUS
TALLERES FLUVIALES RESPECTIVAS ACTUALIZACIONES
1 O SOLICITUD DE REGISTRO DE ASTILLEROS Y
TALLERES FLUVIALES
» |Oficio al m.t. solicitando registro
v_|Certificado inscripicon registro marcantit
~ |Relacion equipos y hemamientas
» |Copia poliza responsabilidad civil extracontractual
217 = SOLICITUD DE REGISTRC O RENOVACION Y a3 7 X ELIMINAR TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL
CLASIFICACION DE OPERADQRES PORTUARIOS ARCHIVO POR CARECER DE VALOR SECUNDARIO
1 O SOLICITUD DE REGISTF!O Q RENOVACIONY .
CLASIFICACION DE OPERADQRES PORTUARIOS
v |Planta personal
v _|Certificado Inscripicon registro mescantil
v _|Oficio solicitando reglstro o rencvacion
v |Direccion sede
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacién
v Tipclogia Documental M Microfimacion
S Seleccion
n P Permanente
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental “Ministerio de Transporte

/




RESQOLUCION NUMERO. C f. 3 860 ] 2 S E T Zgoonsuao.m No.

—CG00159

* Por ia cual 5o modifican las Tablas de Retencién Documenta! del Ministerio de Transporte™

Repiblica de Colombia
LTI taBlacemereNcioNoocoMEwta. ()
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE ACUATICO

TIEMPO DE DISPOSICION

- ‘ RETENCION FINAL " :
c SERIE ES Y RVA
ODIGO 3, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES v ‘ OBSERVACIONES

Gestion| Contrms [CTI E [ M| S

Constancia mitrabajo empresas servicios temporalas
0 cooperalivas

Registro actividades a desarmollar

Poliza de cumplimiento

Poliza da responsabllidad civil contractual

Fotocopla demas polizas

Programa manienimiento previo a equipas

Estado y clasificacion equipos portuarios

Para rengvacion pazy salvo por todo concepto

Programa de Inversion

Certificacion volumenes de carga

235 MOVIMIENTO PORTUARIO 3 7 X EUMINAR TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL

ARCHIVO POR CARECER DE VALOR SECUNDARIO
MOVIMIENTO PORTUARIO :

Informe labores

Informes de accidentalidad

sl M s|s|sts]s]e]s]e]s

Movimlents total carga especifica

CONVENCIONES

| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidén Total

0 SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacion
v Tipologia Documentat Microfilmacion
Seleccion
/ L Permanente
‘ 27

vHITM

FECHA COMITE APROBACION Y/ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabia de Retencidn Documental - Minésterio de Transporte
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DE 2008 HOJANo. ___

060140

RESOLUCION NUMERO

* Por la cual 22 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte*

Republica de Colombia
UL TABiAoE efeNciovoocTMENTAL T () T
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPC CPERATIVC DE TRANSPORTE ACUATICO
. TIEMPO DE DISPOSICION
CODI3OQ SERES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES ETENC L OBSERVACIONES
- Archivo ] Archivo
: Gostion] Centrat | CT| B | M| S
~ _[Transporte fluvial de pasajeros
v |Transporie de semovientas
» _|Registro fluviometrico
EUMINAR TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL
291 | W [REGISTRO NACIONAL FLUVIAL 3 ? X ARCHIVO POR CARECER DE VALOR SECUNDARIO
1 [] [REGISTRO NACIONAL FLUVIAL
+ _|Registro empresas tte fluvial
+__|Registro matricula embarcaciones
» |Registro expedicion patentes
v |Registro ficencias tripulantes -
EUMINAR TERMINADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL
292 .| M |REGISTRO NACIGNAL FERREO . 3 7 -1 X ARCHIVO POR'CARECER BE VALOR SECUNDARIO L
1 (0 |[REGISTRO NACIONAL FERREQ
»_|Registro panque ferreo
v _|Registro empresas tte ferreo
v |Registro ficencias trip. sist. ferreo _
CONVENCIONES
| SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologfa Documental M Microfimacion
S Seleccidn
P Permanenie
i
FECHA COMITE APROBACION y-/ \ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte




0380 12 SET 2008 000141

RESOLUCION NUMERO DE 2008 HOJA No.

® Por la ¢cual se modifican las Tablas de Ratenclén Documental de! Ministerio de Transporte”

Repablica de Colombia
. TABLADERETENCION DOCUMENTAL @ o

r n

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ INVESTIGACION Y DESARROLLO ENM TRANSPORTE

_ TEMPODE | DISPOSICION ] .
CcoDIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [t TENCION FNAL OBSERVACIONES

Archivo | Archi
Gvs!lénc.nu:crs"s

CONSULTAS 2 3 x EUMINAR TRANSCURRIOO EL TIEMPO DE RETENCION POR

s | W CARECER OE VALORES SECUNDARIOS
1 [TJ {CONSULTAS

v, iMemorandos de respuesta

« {Oficio respuesia

~ {Peticion

EL DOCUMENTO FINAL Y MANUALES SE DEBEN CONSERVAR
PERMANENTEMENTE, LOS FORMATOS DE LA ENCUESTA

78 [l {ENCUESTA ORIGEN DESTING A VEHICULOS DE CARG. 2 10 X DILIGENCIADA SE PODAAN ELIMINAR ANUALMENTE UNA VEZ
TOMADA LA INFORMACION CORRESPONDHIENTE EN LAS
BASES DE DATOS Y DOCUMENTO FINAL

CARGA : .

Actas comite licitaciones y coritratos
Correspondencia emitida para ejecucion
Documento final

Formatos diligenciados

Informes administradores

1 O ENCUESTA ORIGEN DESTINO A VEHICULOS DE
o
v
-
L
-

» |Manuat de procedimientos de ejecucion de encuestas

CONVENCIONES
H  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
{0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documnental M Microfdmacion
S Seleccion
L P Permanente
/ -
FECHA COMITE APROBACION y/ \ SECRETARIO COMITE C,V

Forma: Tabla de Retencion Documental - Misisterie de Transporte /




RESOLUCION NUMERO . 0 (' 3860 ]—Z—S—El 2QD&JA No- — 0Go 142

* Por la cual so modifican 1as Tablas de Retencién Documentan! del Ministerio de Transporte”

Repdbica de Colombia
.. =7 _TABLADERETENCIONDGCUMENTAL ~ '~ '@if

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO INVESTIGACION Y DESARROLLO EN TRANSPORTE

TIEMPO DE DISPOSICION

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | AETENCION FINAL OBSERVACIONES
' Gestién| Cartrat JCV| E| M| S '
o T m [WrormEs > 5 " B TS URE0 B VNP D RETERGON POR EAReGen |
1 [1 [INFORMES
v {Intormes entidades de control
v _|Informes da gestion
116 ) PARGQUE AUTOMOTOR DE TRANSPORTE DE 20 20 X EL DOCUMENTOQ FINAL Y MANUALES SE DEBEN CONSERVAR
CARGA PERMANENTEMENTE.
; [] |PARQUE AUTOMOTOR DE TRANSPORTE OE
CARGA

~_{Actas comite licitaciones y contratos
Documento finaf

CONVENCIONES
CT Conservacidn Total

[ | SERIE DOCUMENTAL

{0  SUBSERIE DOCUMENTAL - ' E Ekminacion
»  Tipokgia Documertal M Microfimacion
S Seleocion
l P Pemanente

W ]
IFECHA COMITE APROBACION K/\ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte /




rsocmonnnens 03860 12 SET2008, . .

* Por ln cuaf 32 modifican 1as Tablas de Retencion Documentof del Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . .

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITQ GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO

TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PARA CONSERVAR

1 Il {ACCIONES CONSTITUCIONALES 5 15 X |COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL PERIODO
DE AETENCION DESPUES DEL HABER $1DC PRODUCIDO EL
FALLO DEFINITIVO
1 [J |ACCION DE TUTELA
v |Comunicacion despache judicial
~ {Peticion
TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION SELECCIONAR
LOS CASOS MAS REPRESENTATIVOS PAHA CONSERVAR
5 [ {RECURSOS DE RESPOSICION 5 15 X |COMO HISTORIAL DE LA ENTIDAD, SE ENTIENDE EL PERIODO

DE RETENCION DESPUES DEL HABER $IDO PRODUCIDO EL
FALLO DEFINITIVO

Conceptos tecnicos

Informacion numero de resolucion
Peticion

Solicitud documentos o informacion

ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR
CONSULTAS 2 3 X CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Memarandos de respuesta
Oficic respuesta
Peticion

50

IRIRIRYE T BEREIRIES

: R L S . CONVENCIONES: - 00 o 27 s o
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

Eliminacion

<

Microfilmacion
Seleccion

Penmanente / .
~ e

7 :
FECHA COMITE APROBACION >L SECRETARIO COMITE
A
Forma: Tabla de Retencién Documental - Migfsterio de Transporte //

PurIT m

1

=~
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RESOQLUCION NUMERO .~ DE 2008 HOJA No.

00144

" Por Ia cual s2 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repxiblica de Colombia
e .7 77 7. TABLADE RETENCION DOCUMENTAL~ @

Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYQ

‘ TEMPODE | DISPOSICION
cobico| | seres, suBsERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES

w0 | Archivo

Gestion} Contrai { CT| € | M{ S
—e ]

ELMINAR TRANSCURRIDD EL TIEMPO DE RETENCION POR
INFORMES 2 3 x CARECER DE VALORES SECUNDARIOS
iINFORMES

Informes entidades de controt
Informes de gestion
PERMISO ESPECIAL DE ORIGEN PARA TTE INTERN 2 5 X VENCIDO EL TERMING ESTOS DOCUMENTOQS SE PUEDEN
POR CUENTA PROPIA (PEOT#) DESTRUA

PERMISO ESPECIAL DE ORIGEN PARA TTE INTERN
POR CUENTA PROPIA (PEOTP)

~ |Informacion numero de resolucion

Ambito de operacion

~ |Carta de garantia de vehiculos ante ta dian
Cerlificado camara de comercio existencia y
reprasentacion legal

» |Carta compromiso contratacion poliza anding
Relacion identif. contratos vincul. para habilitar
tarcerosAeasing

~ | Soliciiud de empresa colomblana

v |Cepia contrato productos proplos

a5

=
J<olm

178

aim

L3

CONVENCKINES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminaciin
v Tipologia Documental M Microfdmaciin
5 Seleccion
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION }] \ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte /
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00145

* Por a cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Trensporte®

IFECHA COMITE APROBACION

Repdblica da Colombia
TooTt T TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @s oo
Ministerio de Transporle
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO
TEMPO DE DISPOSICION
cooGo| | SERKES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 15}?:"0‘0" FilAL - OBSERVACIONES
Gestidn] Central [CT] E} M| S
2 | OO {coNSECUTIVO ANEXOS PEOTP 20 20 | x ﬁ?:rﬁﬁad;el pormisa astos documentos se deben
¥ _|Anaxos | (relacion vehlcutos/unid. carga habilit.)
v _|Anexos Il (ambito de operacion)
» _|Formulario verificacion requisitos
v |Resolucion
» _|Autorizacion permisc especial de origen tte propio
. |Autorizacion permiso especial complement. tte propio
de los paises
3 O [vercuros ¥ unipaoes 2 2 X ::;r;::l;:mido el término estos documentos se pueden
v ' |Actualizaciones
. |Contrato vinculacion vehic/unid, carga
tercerosfleasing
~ iFotocopia autentica poliza andina
« {Relacion caracteristicas de los vehlcutos
v {Solicitud
v {Vinculacion L
CONVENCIONES
| SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
- Tipologia Documental M Microfimacion
5 Seleccidn
P Pemanente
l / e
SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla da Retencién Documental - Mnmifeno de Transpore




RESOLUCION NUMEBW%& HosaNo.__(1(51)§ 48

" Por la cual s& modifican las Tablas de Retencién Documentol del Ministerio de Transporte®"

Repuiblica de Colombia
TFABLA DE RETENGION DOCUMENTAL @m
Ministeric de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO _ GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYD
v Fotocopia detos, propiedad vehiculos/unidades de
carga
v |Correccion
v |Renovacion
v {Duplicado
+ {Desvinculacion
188 ) SOLICITUD AUTORIZACION CERTIFICADO DE 5 5 x " {VENCIDO EL TERMINO ESTOS DOCUMENTOS SE PUEDEN
1IDONEIDAD (C.I) DESTRUIR
1 0 SOLICITUD AUTORIZACION CERTIFICADO DE
IDONEIDAD (CY)
« |Ambito de operacion
~ |Carla de garantia de vehiculos ante la dian
v Documento que demuestre infraestructura de la
empresa
v Documento que demuestre experiencia en e de
mercancias
R e —CONVENCIONES ~ . 50 % T i |
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacin
v Tipelogia Documental M  Microfilmacién
$ Seleccion
P Permanente ’
i Vi

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIQ COMITE W

Forma: Tabia de Retencién Documental - MinSterio de Transporte /
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RESOLUCION NUMERO 0 ~ 3 86 0 DE 2008 HOJANo.

CUo0147

" Por la cual 52 modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia

(] )]s

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYQ

Certificado camara de comercio sxistencia ;ﬂ
represeniacion legal

Carta compromiso contratacion poliza andina
Documento que demuestre cap. economicalfinaciera
Programas de capacitacion al personal

Programa mantenimiento previo a equipos

Relacion identif. contratos vincul. para habilitar
tercerosfieasing

Relacion identif. contratos vincul. unid. carga para reg.
terceros/leasing

« |Solicitud de empresa ¢olombiana

. ; ‘1 |Cancelado el permiso estos documentos se deben’
2 [ JCONSECUTIVO ANEXOS C.I. 20 . =20 X1. microfilmar - o o - -

L L]

<

Autorizacion certificado de idoneidad

Anexos | {retacion vehiculos/unid. carga habilit.)
v |Anexos It {ambito de operacion)

Documento que demuestre experiencia en fte de
mercancias

———————
e U Y 2 TOONVENCIONES o s

TR

CT Conservacién Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfilmacion
S Seleccion
P Permanente

/l o

FECHA COMITE APROBACION \)j\ SECRETARIO COMITE %

Formia: Tabla de Retencién Documentat - Blinisterio de Transpore i




RESOLUCION NUMERO
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* Por la cusl sa modifican ins Tablas de Retencién Documental dad Hinimfio de Tranaporte”

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO

Repiiblica de Colombia

ABLA DE RETENCION DOCUMENTAL " memj@ B

GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO

Ministerio de Transporte

v JFormulario verificacion requisitos
v |Resolucion
v lAutorizacion pps paises ambito de operacion
3 [ [VEHICULOS Y UNIDADES 2 2 X Transt.?urrido el término estos documentos se pueden
destruir
» |Actualizaciones
» Contrato vinculacion vehic/unid. carga
terceros/leasing
v |Relacion caracteristicas de Jos vehiculos
v |Solicitud
v {Vinculacion
v |Renovacion
v |Duplicado
v |Desvinculacion
189 | B |OPERADOR DE TRANSPORTE MULTIMODAL (OTM) 20 20 Ix ﬁ?‘;z::a::re' permiso estos documentas se deben
1 7] [OPERADOR DE TRANSPORTE MULTIMODAL {OTM)
v Cemflcado de emslenma y representacton Iegal
e B E e s % CONVENCIONES. " e - i |
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
(] SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipclogia Documental M Microfilmacion
S Seleccion
P Permanente
{ A
FECHA COMITE APROBACGION SECRETARIO COMITE

Foma: Tabla de Retencidn Documental - Missterio de Transporte

/
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RESOLUCION NUMERO - 0 :- 3 8 6 O DE 2008 HOJANe. O D 3 l 4 9

* Por la cual se modifican tas Tabias de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Republca do Colombia
T TABLADE RETENCION DOCUMENTAL ~ @’ S

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL ¥ DE APOYO

TEMPODE | DISPOSICION
RETENCION FINAL
ivo{ Archivo

Gestién] Centrat [CT| E} M| S

OBSERVACIONES

CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TWOS DOCUMENTALES

Resolucion

Relacion empleadoscon experiencia en otm

Solicitud de inscripcion

Certificado contador ¢ revisor liscal

Copla cerificaciones experiencia en tte muttimodal

Folocopia autent. poliza r.c.c y r.c.e. para olm

Constitucion de garantia & favor de la nacion

Inscripeion o.L.m

Certificado o.t.m.

LA S S N RS S Y S Y

Formulario cumplimiento de requisitos

OPERADOR DE TRANSPORTE MULTIMODAL . Cancelado el permiso estos documentos se deben
SUBREGIONAL ) i g . microtilmar

O

Certificado de existencia y representacion legal

Resolucion

Relacion empleadoscon experiencia en olm

Nombramiento representate legal

L NN L N Y

Solicitud de inscripcion

—d s,
CONVENCIONES

4

T ETm

FECHA COMITE APROBACION

B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacidn
Tipologia Documental Microfimacion
Seleccion
ﬂ/\ Permanente /
8

SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Retencion Documental - Mirfstenio de Transporte F/4




RESOLUCION NUMERO

2 SET2008..... cooyso

* Por la cual se meodifican las Tablos de Retencion Documental def Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia

TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL _ "7~

ian

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO

3@%;

Ministerio de Transporte
GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYQ

Certificado contador o revisor fiscal

Copia certificaciones experiencia en (te multimodat

Fotocopia autent. poliza r.c.c y r.c.e. para oim

Constitucion de garantia a favor de la nacion

Inscripcion o.t.m

(LSRR Y

Certificado o.t.m.

Centificado registro organismo competente pais de
origen

L

+ IFormulario curnplimiento de requisitos

3 O OPERADOR DE TRANSPORTE MULTIMODAL

Cancelado el parmiso estos documentos se deben

EXTRASUBREGIONAL 20 20 X microfilmar
v |Certificado de existencia y representacion legal
+ [Resolucion )
v |Relacion empleados con experiencia en atm
v |Cerlificado contador o revisor fiscal
v {Copia certificaciones experiencia en tte multimodal
v |Fotocopia autent. poliza r.c.c y r.c.e. para oim
o o e R S R MCMN- .'GION_EE. e N T
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipokogia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION

Forma: Tabla de Retencion Documenta! - Mindterio de Transperte

SECRETARIO COMITE q/




RESOLUCION NUM'ERO. i ] 2 S E T ZQ’UQ‘” HosaNe. (101951

* Por la cua! se modifican tas Tatlas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”

. [ TABLADERETENCION DOCUMENTAL ~ @L .

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL ¥ DE APOYO

TEMPODE | DISPOSICION
RETENCION | = FINAL
Archivo | Archivo
Gestion| Cartras [CT] E (M3

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPO3 DOCUMENTALES OBSERVACIONES

Constitucion de garantia a favor de la nacion
Inseripeion 0.4.m

Certificado o.t.m.

Formulario cumplimianto de requisitos

PERMISC ESPECIAL COMPLEMEN. PARA TTE 2 5 x VENCIDO EL TERMING ESTOS DOCUMENTOS SE PUCDEN
INTER/NAL POR CUENTA PROPIA (PECTP) DESTRUIR

PERMISC ESPECIAL COMPLEMEN. PARA TTE
INTER/NAL POR CUENTA PROPIA (FECTP)

Anexos | {relacion vehiculos/unid. carga habilit.) pais
de origen

Anexos !l (ambito de operacion) pais de origen
Fotocopia autentica poliza andina

Copia poder notaral designaclon representants lega!
Solicitud de empresa extranjera

Autorizacion permiso especial de origen tie propio
pais de ofigen

2 | O |consecurvo anexos pecTe 20 20 |x gé‘r‘;ﬁ::’;e' permiso estos documentos se deben

193

O |«]]¢]=

LS RS RN RS

Anexos | {relacion vehicutos/unid, carga habilit.) pais
de origen

[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
Tipologia Documental M Microfilmacion

-

P

LS

Seleccitn
{ Permanente
Il

4
FECHA COMITE APROBACION W—\ SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerigfie Transporte




RESQOLUCION NUMERO L i 3860 l 2 S E T Zuuao.ll\ No.

—C00152

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repiblica de Colombia

Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITC GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYQ

TIEEMPC DE DISPOSICION

iy P . RETENCION FINAL ;
CODIGO SERIES, SUBSERIES YTIPOSD(_)CUMENTALES KrchFes | Archivs OBSERVACIONES

Gestion| Central | ST E M| S

Anexos |l (ambito de operacion) pals de origen
Anexos Il (ambito de operacion)colomblano
Formulario verificacion requisitos

Resotucion

Anexos | {relacion vehiculos/unid, carga
habilit.}eolombiano

» l.;:torizacion permiso especial de origen te propio

L e]s ]t

LY

is de origen
. Aulorizacion permiso especial complement. tte propio
colombiano
3 . | O lvenicuLos ¥ uniDADES N 2 x Transcurido el témino estos documentos s¢ pueden
+ |Actualizaciones . ’
. |Anexosi(relacion vehiculosfunid. carga habilit.) pais
da origen
v |Fotocopia autentica poliza andina
v |Sokcitud
v [Vinculacion
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacin
- Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccitn
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION

n
7

Forma; Tabla de Retencion Docurmental - Ministerio de Transporte

yosl
SECRETARIQ COMITE &
7




RESOLUCION NUMEHO'- D : 3 8 6 0 I ;!i&{- zug&)JA No. _C

00133

" Por la cual s& modificon las Toblas d= Retencidn Documentol del Ministerio de Traneporte”

Repdblica de Colombia

ENCION DOCUMENTAL.

R T i PR R

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO

Carreccion
Henovacion
Duplicado
Desvinculacion

o
v
232 | Wl |PERMISO DE PRESTACION DE SERVICIOS (PPS) | 2 5 VENCIDO EL TERMING ESTOS DOCUMENTOS SE PUEDEN
[ I |
)

DESTRUIR
PERMISO DE PRESTACION DE SERVICIOS (PPS)
Autorizacion cenlificado de idoneidad
Anexos i {relacion vehiculosfunid. carga habilit.) pais
de origen
v |Anexos ii (ambito de operacion)
| v IFotocopia autentica poliza andina

v |Salicitud
v [Copia poder notarial designacion representante legal 20 20 X ancglado el permiso estos documentos se deben
microfiimar
2 [] [CONSECUTIVO ANEXOS PPS
v |Autorizacion certificade de ideneidad
R BT R e T B e T GO NN CIONES T T TR
| SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacitn
v Tipologia Documental - M Microfimacion
5 Seleccitn
P Permanente

i

FECHA COMITE APROBACION Sé/\ SECRETARIO COMITE &

Farma: Tabfa de Retencién Documental - Minist&rio de Transporte




RESOLUCION NUMERO | L ;3860 I 2 S E iDEzuUBA No.___

C00154

" Por la cual se modifican las Tablas de Retancidn Documental del Ministerio ds Transporte”

Repablica de Colombia

x
AL o T N, e b TR P P m Rt . L

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO

NCION DOCUMERTAL - ‘“""‘“3@ P

GRUPO TRANSPCRTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO

Ministerig de Transporte

Anexos 1 {relacion vehiculos/unid. carga habiiit.) pais
de origen

Anexos il (ambito de operacion)

Anexos Il (ambito de operacionjcotombiano

Resolucion

v
4
+ |Formulario verificacion requisitos
%3
[*4

Permiso del pps colombiano

Anexos | (relacion vehiculos/unid. carga habilit.)
colombiano

Transcurrido el término eslos documentos se pueden

[[] [VEHICULCS Y UNIDADES 2 2 destruir
v lctualizaciones T
. |Anexos I {relacion vehiculos/unid. carga habilit.) pais
de origen
v |Folocopia autentica poliza andina
v |Solicitud
v |Vinculacion
» [Correccion
R C ST ~ T 'CONVENCIONES - - < - = © W &
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[l SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfitmacion
S Seleccién
P Permanente

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE

Farma: Tabla de Aelercion Documental - Ministerio fle Transporte




oo3so 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO —~ DE 2008 HOJA No. ___ - —
Q0913

* Por 12 cual se modifican las Tablas de Retancién Documental det Ministerio do Transporte”

Repdbiica de Colombia
e - —— oy S O — - .-
_  TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL ™ @ D
Ministerks de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO
TIEEMPO DE DISPOSICION
copiso| | semes, susseries ¥ TIPos DocuMenTaLes | RETENCION | PNAL OBSERVACIONES
Archiva| Archive | . )
Gestién] Contral [CT} E [M] S
~ |Renovacion
» |Duplicado
v |Desvinculacion
233 [ PERMISO COMPLEMENTARIO DE PRESTACION 2 5 VENCIOO EL TEAMIND ESTOS DOCUMENTOS SE PUEDEN
DE SERVICIOS (PCPS) DESTRUIR
1 0 PERMISO COMPLEMENTARKD DE PRESTACION
DE SERVICIOS (PCPS)
. |Anexos t{relacion vehiculos/unid. carga habilit.} pais
de orlgen
v _|Anexos |l (ambito de operacion) pais de origen
v _|Fotocopia autentica poliza andina
» .|Copia poder notarial-designacion representants Jegal
» "|Solicitud de empresa extranjera
v - Autorizacion pops pais de origen
Cancelado ol parmiso estos documentos se deben
2 [] JCONSECUTIVO ANEXQS PCPS 20 20 X microfitmar
. Anexos | (relacion vehiculos/unid. earga habilit) pals
de origen
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT Corservacikin Total
[0  SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologla Documental M Microfimacion
5 Seleccion
P Pemanente
J y i
IFECHA COMITE APROBACION !{ )" 1 SECRETARIO COMITE %/

Foma: Tabia de Retencitn Documenial - Mincgero de Transpare /




RESOLUCION NUMERO GL38 60 L2 s E TDM&A vo. (00156

* Par Ia cual 2 modifican lae Tablaz de Ratencton Documental dal Ministerio de Transporie®

ST ~TABLADE RETENCION DOCUMENTAL _ ~ " "(Ji). "~ 7]

Ministerio de Transporta
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APQYQ

RIEMPO DE | DISPOSICION
RETENCION " FINAL
Archivo] Archiva
Gostién{ Central

cooiao| SERKES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

Anexps [ (ambito de oparacion) pais de origen
Anexos [1 (ambito de operacion) colombiano
Formulario verificacion requisitos

Resolucion

Autorizacion pops pais de origen

Autorizacion pops colombiano

VEHICULOS Y UNIDADES 2 2 Z;asr;:cl:::mdo el término estos documentos se pueden

L e s

s
a

v lAclualizaciones
Anexos 1 {relacion vehiculos/unid. carga habilil.} pais
da origen .
Falocopia autentica poliza andina
Solicitud
Vinculacion
Corfracclon
Renovacion
Duplicado
Dasvinculacion

<

(SRS R RN ENAS ]

CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O  SUBSERIE DOCUMENTAL Eliminacion
v Tipologia Documental Microfimacion
Seleccion

L Permanente
L X V| z
IFECHA COMITE APROBACfOﬁ/ SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabla de Aetencién Documental - Ministerio de Transporte /

v ITm




oessen 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO DE 2008 HOJA No.

—QUJ1357

* Por la cual se madifican 1as Tablas de Retencién Documental dal Ministetlo de Transporte”

Repiiblica de Colombia

"~ TTEABLA DE RETENCION DOCUMENTAL " }@

SORARES T F O < e
0 AR A

er et o oottty Rt et Fi o o

Ministeric de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPQ TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO

PERMISO ORIGINARIO DE PRESTACION DE IVENGCIDO EL TERMING ESTOS DOCUMENTOS SE PUEDEN
SERVICIOS DESTRUIR

PERMISO ORIGINARIO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

Ambito de operacion

Carta de garantia de vehiculos ante ia dian
Certificado camara de comercio existencia y
representacion legal

« |Carta compromiso contratacion poliza andina
Relacion identif. contratos vincul, para habilitar
tercerosfleasing

Relacion identif. contratos vincul. unid. carga para reg.
terceros/leasing

v |Solicitud de empresa colombiana

2 | OO |CONSECUTIVO ANEXOS POPS 20 20 | x ﬁ?;‘;fi'lf::re‘ permiso estos documenios se deben

N
g
n

O

v {Anexos | (relacion vehiculos/unid. carga habilit.)
v |Anexos Il {ambito de operacion)
v |Formulario verificacion requisitos
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seteccion
P Permanente

N EPRR e

=

FECHA COMITE APROBACION y/' \ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte /




cosomn (3860 12 SET 2008....... coous:

o
[

" Por la cun 32 modifican Ins Tablas de Retencién Documental daf Ministerio da Tronaporta®

Republica de Colombia

Ministeric de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE TRANSPORTE Y TRANSITO GRUPO TRANSPORTE MULTIMODAL E INTERNACIONAL Y DE APOYO
- - - - — ,;!:,»mgaw:..,.u " R e TR

v |Resolucion

Autorizacion permiso originario de prestacion de
servicios )
Autorizacion permiso complement. prest. serv. paises
ambito operacion

3 [} [VEHICULOS Y UNIDADES 2 2

Transcurrido el término estos documentos se pueden
destruir

v |Actualizaciones

Contrato vinculacion vehic/unid. carga
terceros/leasing

Fotocopia autentica poliza andina

Relacion caracteristicas de los vehiculos
Solicitud

Vinculagion. . ; R .
Fotocopia dctos. propiedad vehiculos/unidades de
carga

Correccion

Renaovacion

Duplicado

Cjc s |e

L3

NEYESERES

Desvinculacion

e PO RN ——— L N : '«EzCD”WCMES_ L
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
Im| SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologia Decumental

=D

Eliminacion
Migrofilmacion
Seleccion
Permanente

Tt I m

|

‘\

FECHA COMITE APROBACION ’ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transparte /




RESOLUCION NUMERO.' 0 !;'3 8 60 ] ZiE T MOJA No._

* Por [a cual se modifican las Tables de Retencidén Documantal del Ministerio de Transporte”

Republica de Colombla
~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @
Ministerlo de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO
TEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIOS DOCUMENTALES | - ETENCION FINAL OBSERVACIONES
Archivo | Archivo
Gestién | central [CT|E|M|S
ELIMINAR TRHANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
50 | MR |CONSULTAS 2 3 X VALORES SECUNDARIDS
1 3 JCONSULTAS
« |Memorandos de respuesta
« |Oficio respuesta
v |Peticion
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DH
95 H {INFORMES 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 1 [INFORMES
» |Informes entidades de control
» |Informes de gestion _
CONVENGCIONES
W  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total .
{0 SUBSERIE DOCUMENTAL E  Ekminacién
v Tipologia ODocumental M Microfimackn
S Seleccion
/0 P Pemmanente
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO COMITE 4/
Forma: Tabia de Retencién Documental - Ministerio de lespme 7

4 /




RESOLUCION NUMERO

2SEL2OM..

00160

* Por la cual 5e modificon las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repiblica de Colombia

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO OPERATIVO EN TRANSITO TERRESTRE ACUATICO Y FERREQ

—

SOLICITUD CLASIFICACION RECLASIFICACION . . - e
ORG. DE TTO/ C ) 5 10 X Se debe micrafiimar previo a ralizar destruccion fisica

SOLICITUD CLASIFICACION RECLASIFICACION
ORG. DE TTO / CAMBIO-GATES

Analisis del estado de la informacion

Elaboracion resolucion

Solicitud organismos de transito

36 | |

G

50 B |consuLTas 5 3 x 5:’31:22 gzgti%izzzo EL THEMPO DE RETENGION POR CARECER DE
1 1 JCONSULTAS
v |Memorandos de respuesta
| » {Oficio respuesta
v |Peticion )
INAR TRANSCUR: M
a5 B |inFoRMES a 3 x E;JEHES secui(s;ngzo EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
1 [C] [INFORMES
v |informes entidades de control
»_|informes de gestion |
SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Tota
SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
- Tipologia Documental M  Microfilmacion
S Seleccion
P Pemmanente

i /

FECHA COMITE APROBACION W’\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Docurmentat - Ministerio de Transporte / /




RESOLUCION NUMERO

023860

12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

63161

“ Por la cun! se modificen las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO

Repiblica de Colombia

" TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL " @

Ministario de Transporto

GRUPO OPERATIVO EN TRANSITO TERRESTRE ACUATICO Y FERREQ

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES

.t

TIEMPO DE
RETENCION

FINAL

QOBSERVACIONES

[Archivo.
Gestién

Krchivo
Central

cT

173

REGISTRO ESPECIAL VEHICULOS ORG. DE
SEGURIDAD DEL ESTADO

1

5

S debo microfimar provic a ralizar destruccion lisica

d

REGISTRO ESPECIAL VEHICULOS ORG. DE
SEGURIDAD DEL ESTADO

Analisis del estado de la informacion

Solicitud placa y lic. tio

Elaboracion/entrega lic.ito y placa

174

SOUCITUD DE AUTORIZACION FUNC. SEDES OPER.
ORG. DE TTO DPFTAL

10

Sa dabo microfiimar previo a rmizar dostruccion iisica

af(m

SOLICITUD DE AUTORIZACION FUNC. SEDES OPER.
ORG. DE TTO DPTAL

Analisis del estado de ba informaclon

Elaboracion resolucion

Solicitud organismos de transito

186

ASIGNACION DE RANGOS Y SERIES ESPECIES
VENALES A DIR. TERR.

10

Se dobe microldmar pravio a ralizar destruccion fisica

Ol |«

ASIGNACION DE RANGOS Y SERIES ESPECIES
VENALES A QEOPQEAMYDIR. TERR,

Analisis del estado de la informacion ’

CONVENGIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

f

mTwHwITm

Conservacién Total
Eliminacidn
Microfimacion

Seleccion

Permanente

FECHA COMITE APROBACION

1%

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio defransporte




RESOLUCION NUMERO

‘63860 12 SE

T 2008

DE 2008 HOJA No.

€631

o

" Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO

GRUPQO OPERATIVO EN TRANSITO TERRESTRE ACUATICO Y FERREC

Rapiblica de Colombia

Ministerio de Transporte

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y THPOS DOCUMENTALES

Gastién

- TEEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL

[Archivs | Archive

Centrsl

cT

E|mis

OBSERVACIONES

+ ]Elaborachkon resoluclon
w

Solicitud organismo de transito o direccion teritortal

DIRECCION CENTROS ENSENANZA AUT,

SOUICITUDES HABIL. ADICHON CAMBIO PROP.__
C.£. A

10

Se debe microflimar provio & ralizar destroccidn Hsica

om

DIRECCION CENTROS ENSENANZA AUT.

SOLICITUDES HABIL. ADICION CAMBIO PROP.

Analisis del estado de la informacion

Expedicion resolucion de autorizacion

Solicitud autorizaclen c.e.a.

228

SOLICITUD LIC. FUNC. CENT. ESENANZA PARA INST. 5

10

Sc dabe microfimar previo o relizar destruocion tiskca

NE BRE

Analisis del estado de la informacion

SOLICITUD LIC. FUNG. CENT. ESENANZA PARA INST,

+_|Expedicion resolucion de autorizacion

v |Solicitud autorizacion c.e.i.

297 | W [HABILITACION C.D.A.

Sa debo microlimar previo a ralizar dostruccion (isica

HABILITACION C.D.A.

Anglisis del estado de la informacion

Elaboraclon resolucion

-
<40

Solicitud hablilitacion

CONVENCIONES

B SERIE DOCUMENTAL
3J SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

cT

T O m

Conservacion Total
Eliminacién
Microfimaciin
Seleccion
Pemanente

-
FECHA COMITE APROBACION ﬁ/
y

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte

.l
SECRETARIO COMITE / A/
//

v



RESOLUCION NUMERO _. 0 .:' 3 8 6 0

12 SET 2008

DE 2008 HOJANo. ____ 000163

_ * Por Ia cual se modifican las Tabias de Retenclén Documental del Ministerio de Transporte™

Repablica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL s
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO OPERATIVO EN TRANSITQ TERRESTRE ACUATICO ¥ FERREQ
TEEMPO DE DISPOSICION
cODIGO| | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES nmncno; FINAL OBSERVACIONES
" | Gestion] ceatrat | ST|E|M|S .
258 | I [REGISTRO DE C.R.C. 5 10 X Sa debe microfimar previo 8 rakizar dastruocin lisics
1 [ [REGISTRO DE C.A.C.
« |Analisis del estado de la infgrmacion
v |Elaboracion resolucion
v _|Solicitud de Inscripeion
299 | [l |REGISTRO VEHICULOS OE IMPORTACION TEMPORAL 1 5 X Sa dobe rHcrolimar pravio 8 ralizar destruccion flsica
1 (] |REGISTRO VEHICULOS DE IMPORTACION TEMPORAL
v |Analisis de! estado de la informacion
v [Solicitud placa y lic. tto ~
. - 't v |Elaboracionfentrega lic.tto y placa # : :
300 M |SOUCITUD LICENCIA TRIPULANTES FLLUVIALES- 5 10 X Se debe microfimar previo a retizar destruccidn lisica
1 (] |sOUICITUD LICENCIA TRIPULANTES FLUVIALES
» |Analisis del estado de la inforrnacion
v |Solicitud licencia
» |Elaboracion/entrega licencia _
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidn Total
[H] SUBSERIE DOCUMENTAL E EWminacidn
v Tipologia Documnental M Microfimacion
S Seleccitn
1 P Pemanente
FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencidn Decumental - Mmtsleno de Transporie

WA




63540 08
RESOLUCION NUMERO e 1 2 S E IEZQHOJA No._O_O 9

v4

A

 Por |a cual se modifican las Tablas de Retencién Documental de! Ministerio de Transporte”

DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO

GRUPO OPERATIVO EN TRANSITO TERRESTRE ACUATICO Y FERREO

. _TABLADE RETENCION DOCUMENTAL

Repiblica de Colombia

@

Ministerio de Transporte

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES "E;WETE% FINAL OBSERVACIONES
- . | Gestisn | contrai { ST|E| M| S
301 B [SOLICITUD LICENCIA TRIPULANTES FERREOS 5 10 X Se dabe microlimar previo & ralizar destruccion lisica
1 [7] ISOUCITUD LICENCIA TRIPULANTES FERREQS
v {Analisis del estado de la informacion
v | Selicitud licencia
v |Elaboracion/entrega licencia
: CONVENGIONES
#  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Etminacién
v Tpologia Documental M Microfimacion
§ Seleccidn
7\ P Permanente -
A
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabta de Retencion Documental - Ministerio defTransporte

{




wesousconmomeno__ 0 3860

12 SET2008

DE 2008 HOJA No.

CGO165

® Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repilbiica de Colombia
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL @
-~ Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO SEGURIDAD VIAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | m'hm'e'e“ Mm"l T OBSERVACIONES
Gestién | Contral | CTIEIMIS] .
EUMINAA THANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE|
50 Il {CONSULTAS 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 [ [CONSULTAS
» _|Memorandas de respuesta
v |Oficio respuesta
v |Peticion
P SE ARCHIVA TODO EL PROYECTO CON TODOS LOS ESTUDIOS
75  |ELABORACION REGLAMENTACION POR TEMQ__S 1 10 X OBSERVACIONES Y REGLAMENTACION
1 [ |ELABORACION REGLAMENTACION POR TEMAS *
~ |Bomadds proyecto de reglamentacion )
+ |Correccion proyectos de reglarnentacion
'« JEstudio de prayectos . :
v _|Reglamentacion :
; ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO O RETENGION POR CAREGER 06|
95 | M |INFORMES 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 ] |INFORMES
» |Informes entidades de contral
»_|Informes de gestion .
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacion
v Tipologla Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Pemanente
A
f /.
FECHA COMITE APROBACION U\ SECRETARIO COMITE ﬂ/

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Tjansporie




RESOLUCION NUMER

“oc3geg 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

— 03166

° Por la cual so modifican las Tablas de Retenclén Documental de! Ministerio de Transporte®

Ropdblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ,
Ministerlo de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO SEGURIDAD VIAL
TIEMPOQ DE DISPOSICION
CODIGO} | SERIES, SUBSERES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | e TENCKN FINAL OBSERVACIONES
N ' Gastion | Centrat | CT{E{ M (S : S
302 [l |ACCIDENTALIDAD 1 5 X SE ARCHIVAN LAS RESOLUCIONES DE ASIGNACION DE RANGOS
1 [J |ASIGNACION RANGOS ACCIDENTALIDAD
v |Anaglisis del estado de la Informacion
v |Elaboracion resolucion
v |Solicitud organismos de transito
2 {7 |ESTADISTICAS ACCIDENTALIDAD TERRESTRE ° 5 10 X LOS REPORYES SE CONSERVAN EN €L SISTEMA
» |Boletin
¥ 1linformes madicina lagal
»--{Reporte polcar "
~ |Registro nal. accidentes de to
v —iReportes org. da to
3 (1 IESTADISTICAS ACCIDENTALIDAD FLUVIAL - 1 5 X LOS REPORTES SE CONSERVAN EN EL SISTEMA
v |Botetin
v _|Reportes insp. fluviales
4 (JJACCIDENTE.DEL MES '\ | 1 5 X LOS REPORTES SE CONSERVAN EN EL SISTEMA
« '|Reports emigresas fte
CONVENCIONES
Il SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
{J  SUBSERIE DOCUMENTAL E  ERminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
$ Seleccion
P Pemanente

L

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio da Transporte

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE g/




RESOLUCION NUMERO | D L 3 8 60 1 2 S E T ZQ&BOJA No. 100107

* Por {a cudl se modifican los Tablas de Ratencién Documents! dsl Ministerio d2 Transporte”

Republica de Colombia

JE RETENCION DOCUMENTA

Ministeric de Transporte
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE TRANSITO GRUPO SEGURIDAD VIAL

REG. OPERADORES CARGA
EXTRADIMENSIONADA
1 1 REG. OPERADORES CARGA
EXTRADIMENSIONADA
Analisis del estado de la informacion Y,
Solicitud de registro V f
Expedicion del registro

1 5 X SE ARCHIVA EXPEDIENTE

303

[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total

O  SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion .
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
'{ P Pemmanente

FECHA COMITE APROBACION p SECRETARIO COMITE //

Forma: Tabfa de Retencién Documental - Ministerio de Transporte 7/

/




RESOLUCION NUMER(; 0 {' 3 8 60 l 2 S E I_EZﬂD&JA No.

062108

* Por la cusl se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @:
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO
CODIGO] SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [Archivo [ Archiva T " . OBSERVACIONES
‘ ) Gestién| Central E S )
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
50 |l [CONSULTAS 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 [ |[CONSULTAS
v |Memorandos de respuesta
» |Oficio respuesta
» tPeticion
EUMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCICN POR CARECER DE
95 | M |INFORMES 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 [J INFORMES
» |informes entidades da control
v |Informes da gestion .
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL ’ CT Conservacion Total
O SUBSER[E_DOCUMENTAL A T ’ ’ : E ENminacion
+  Tipologia Documental ' M Microfimacidn
S Seleccién
P Pemanente
rl
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencin Documental - Ministe




RESOLUCION NUMERQ- C {.38 60 1 2 S E T Zﬂuﬁﬂo.m No. (50105

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dei Ministerio de Transporte”™

Repdblica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ’
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPQ ViIAS CARRETEABLES
COMGO] SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCLMENTALES ; OBSERVACIONES
: [Archivo | Archivo .
' . Geatid Canitral CTIE]M
15 Il |AUTORIZACIONES 2 8 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 O AUTORIZACION DE UBICACION DE ESTACIONES DE
SERVICIO EN VIAS NACIONALES
v |Archivo resolucion notificada

v |Back up base de datos

v |Formulario de revision y estudio de la solicitud

Instructive de orden de trabajo de asignacion de oficio
da solichud de autorizacion de ubicacion de la

Memorando remision de resolucion para numeracion y
jposterior nofificacion

+ |Cficio solicitud complementacion de la documetnacion

» |Oficio soficitud visita tecnica

2 {7 |RECURSOS FONDO SUB. SOBRETASA A LA GASOLINA 3 7 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Formato de solicitud odp

Formulario de revision documentacion de proyectos

Instructivo de orden de trabajo de asignacion de oficio
© memorando

CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipokogla Documental M Microfimacion
S Seleccion
l/\ P Pemmanente
U 1

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE W

Forma: Tabia de Retencion Documental - Ministerio de Transpore //




resoLucion Numero[1Y TR EAD
WV w s UNY

128E7

000170

" Por 1a cusl sa modifican las Tablas de Retencidn Dacumental del Ministerio de Transporte®

e

e it

Republica de Colombia

)

Ministerio de Transparte

Memorando autorizacion giro de recursoes

Memorando informe final

Oficio de solicitud de informagion ante el mhep

Oficio remision de resolucion a los departamentos

Oficio solicitud de avance de obras

Oficio verificacion de informacion mhep y seleccion de
los departamentos beneficiarios

Resolucion

3 | g:::ggg : ECNICA PROYECTOS lTJFRAES. 7 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Back up base de datos
Ficha de evaluacion
. |Instructive de orden de trabajo de asignacion de oficio
de solicitud de viabilizacion del proyecto
y Oficio o memorando remisorio del proyecte viable a la
entidad o dependencia competente
» Oficio de solicitud de aclaracion yfo complementacion
de la documentacion
[ ] SERLIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacitn
v Tipologia Documenta! M Microfitmacion
S Seleccién
/ P Permanente

FECHA COMITE APROBACION V\

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transparte




DE 2008 HOJA No

eovomnns 00386012 SET 2008

TU0171

“ Por la cual se modifican Ias Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repliblica de Colombia
. " TYABLADERETENCION DOCUMENTAL | @
Ministerio da Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPQ VIAS CARRETEABLES
J TIEMPO DE DISPOSICION . ] \
CODIG SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES M“E TENCION FINAL OBSERVACIONES
Gestidén | Central CTIEIM]S
v Ofico de trastado a oira entidad o devoluclon por
competencia
Cficio davolucion proyecto no viable
50 CONSULTAS 3 7 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Back up base de datos

v
[
1 [[J]consuLTAs
v
L4

Consulta de normatividad archives

Instructivo de crden de trabajo de asignacion de oficlo
o memorando

Oficio de respuesta a la consulta yfo conocimiento a
otras entidades o dependencias

Oficio de solicitud de aclaracion ylo complementacion
de la documentacion . .

Ofico de traslado a otra entidad o devolucion por

L
competencia

ELSMINAR TRANSCURRIDO £EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
95 |nFormEs 2 3 x VALORES SECUNDARIOS

[ |
1 ] [INFORMES
v |informes entidades de control

v |Informes de gestion

CONVENCIONES

[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[ SUBSERIE DOCUMENTAL £ Elminacion
v Tipologia Documental M Microfilmacion

S Selecckn

/ L P Permanente /
|
IFECHA COMITE APROBACION f‘/ SECRETARIO COMITE y

Forma: Tabla de Retencién Documental - Minksterio de Transporte [




o aosgeo 12 SET2008.

€00172

® Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte™

Regxiblica de Colombia
_ _TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO VIAS CARRETEABLES
L TIEEWMPO DE DISPOSICION ]
cooio] | SERES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES m FNAL OBSERVACIONES
| Gestion | ‘Cantrs €T € M _
127 | Il |POLITICA 5 7 X _|SELECCIONAR CUMPLIDO €1, IEMPO DE RETENGION
1 [ |vIAS CARRETEABLES
» |Elaboracion anteproyecto dcto de politica
v |Elaboracion diagnostico
» |Estructuracton documento final
v lidentificacion de 1a necesidad
v |Levantamiento de informacion
v Oficlo remisorio deto o citacion a reunion a tas dep.y
ent. competentes
Oficio o memorando remiscrio del proyecto de
.~ -{documento para aprobacion a ia entidad o
dependencia competenie
v |Recepcion de recomendaciones *
~ |Seguimiento a la formulacion de politicas
CONVENCIONES
a SERIE DOCUMENTAL, CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL € Elminacion
«  Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccidn
L P Pemanente
. |
N
FECHA COMITE APROBACION p SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Docurmental - Ministerio de Transporte




oo C23860 12 SET 2008

DE 2608 HOJA No. ____ 000173

" Por la cu g2 modifican las Tablas de Ratencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repithca de Colombia

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE PROYECTOS

164 |18 O PLANES A CARGO DE ENTES EJECUTORES 3 7 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

1 0 SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE PROYECTOS
O PLANES A CARGO DE ENTES EJECUTORES

Back up base de datos
Informe de seguimiento
Oficio 0 memorando remiserio del proyecto viable a ta
entidad o dependencia competente .
Recepeion de informacion complementaria por pare
" |de los entes sigcutores )
v {Recepcion de informacion de los enles ejecutores
Solicitud de aclaracion yfo complementacion de la
informacion

+ |Solicitud de informacion a los entes ejecutores

| | SERIE DOCUMENTAL ‘ CT Conservacion Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL Efminacion

v Tipologia Documental Microfilmacion
FECHA COMITE APROBACIONW SECRETARIO COMITE

L3

Seleccion
Permanente

T m

Forma: Tabla de Retencion Documentg] - Ministerio de Transporte ‘7/

v




Ky
RESOLUCION NUMERO _- 3 - 3860 LZ—S—EIEMBNO’_ 0001 ?4

" Por la cua! se modifican las Tablas de Retencién Documental de! Ministerio de Transporte®

Repdblica de Colombia
“raBLADE RetencioNDocumeNtaL (@D T T

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO VIAS ACUATICAS

) . TIEMPC DE DISPOSICION
copico] | sermes, suseriES ¥ TPOS DocuMENTALES | RETENCION FINAL OBSERVACIONES
Geston | centrst {CT] €| M
AUTORIZACIONES 3 7 X |SELECCIONAR CUMPUDOD EL TIEMPO DE RETENCION
VIABILIDAD TECNICA PROYECTOS INFRAES.
FLUVIAL
Back up base de datos
Ficha de evaluacion
Instructivo de orden de trabajo de asignacion de oficio
de solicitud de viabilizacion del proyecto
Oficio 0 memorando remisorio del proyecto viable a la
enlidad o dependencia competente
Oficio de solicitud de aclaracion y/o complementacion
de la documentacion
QOficio de traslado ..
Oficio devolucion proyecto no viable - '

{ELMAINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
CONSULTAS 2 3 X VALORES SECUNDARIOS
CONSULTAS

Memorandos de respuesta
Oficio respuesta
Peticion

15

O m

LY

-
SENEE ml ERNR

CONVENCIONES

8  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Ehminacién
Tipologia Documental M Micrafimacidn

+

5 Seleccion
P Pemanente

FECHA COMITE APROBACION Y/ \ SECRETARIO COMITE 7V

Forma: Tabla de Retencitn Documental - Ministerio de Transporte




RESOLUCION NUMERO Q L’ 3 B 60 l 2 S E I Emm No. —U 0

U1

* Por |a cual se modifican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

Repdblica de Colombla
E—— _TABLADE RETENGION DOCUMENTAL S
Ministerio do Transporte
DEPENDENCIA OIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO VIAS ACUATICAS
TIEMPO DE DISPOSICION
comsor SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | REIENCION FINAL OBSERVACIONES
Archivo ] Archivo
Gostién | Central |ST] E | M| S '
95 ™ IINFORMES 2 a x 5:405:2!; ggrﬁizzzo E1, TIEMPQ DE RETENCION POR CARECER DE
1 ] [INFORMES
» |Informes entidades de control
v |Informes de gestion
127 | Il {POLMCAS 5 7 X ISELECCIONAR CUMPUIDO EL TIEMPO DE RETENCION
2 ] [VIAS ACUATICAS
v |Etaboracion anteproyecio deto de politica
~ |Elaboracion diagnostico
« |Estructuracion documento final
| » |tdentificacion de ta necesidad
v lLevantamianlo de informacion .
v Oficto remisorio deto o cifacion a reunion a las dep.y
ent. competenies
Oficio o memorando remisorio del proyecio de
» |documento para aprobacion a la entidad ¢
dependencia competente
Recepcion de recomendaciones
Segquimiento a la formulacion de politicas
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
'] SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologla Documental M Microfimacion
S Seleccidn
ﬁ_\ P Permanente
v 7

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE %

Fomma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transpore /




03860

RESOLUCION NUMERG

12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

CG0176

" Por ia cua! se modifican [as Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transparte”™

DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PRopithca de Colombia

GRUPQ VIAS ACUATICAS

SERIES, SUBSERIES Y TW0OS DOCUMENTALES

TEMPODE | DISPOSICION

FINAL OBSERVACIONES

Contral |STIE|M]S

CODIGOI
o4 SEGUINIENTO A LA EJECUCION DE PROYECTOS O
PLAMES A CARGD DE ENTES EJECUTORES

3 7 X |SELECCIONAR CUMPUDO EL TIEMPO DE RETENCION

u
1 ] SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE PROYECTOS O
PLANES A CARGO OE ENTES EJECUTORES

~ |Back up base da datos

v |informe de seguimiento

Oficio o memorando remisorio del informe de
seguimiento a la entidad o dependencia competante

Recepcion de informacion complementaria por pare
de los entes ejecutores

~ |Recepcion de informacion de tos entes ejecutores

Solickud de aclaracion y/o complementacion de la
informacion

Solicitud de informacion a fos entes ejeculores

CONSULTA ESPECIALIZADA

3 7 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

MARITIMAS ANTE LA DIMAR

Back up base de datos

'
|
| EXPEDICION CERTIF, PARA TRAMITE CONCECIONES
v
-

Cedification expedida

CONVENCIONES

il  SERIE DOCUMENTAL
[ SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologia Documental

CT Conservacion Total
Eliminacion
Microlimaciin
Seleccion
Permanente

THLITmM

FECHA COMITE APROBACION X/ \

SECRETARIO COMITE

Foema; Tabla de Retencion Docurmental - Minksterio de Transporte




!
RESOLUCION NUMERG .

T 2“0&5!10."“40._0_00177

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencidén Documental del Ministerio de Transporte®

~ TABLADE ReTencioNDocimentaL (). T

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

GRUPO VIAS ACUATICAS

TIEMPO DE
RETENCION

FINAL OBSERVACIONES

FRrchive
Geatién

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Central

EIM]S

Cficio de solicitud de aclaracton yfo complementacion
de la documentacion

» |Oficio de traslado

v |Remislon de la certificacion

v |Lista de chequeo de requisitos

Intructivo de orden de trabajo de solicitud de
certificacion

Oficio dev.al peticicnario de la solicitud en caso de no
ser procedente

CONSULTA ESPECIALIZADA 3

X ISELECCYINAR CUMPUIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Back up base de datos

|« |0

Consulta de normatividad archivos

Tnstrclivo de orden dé Irabajo de asignacion de oficlo
o memorando

<

Cficio de respuesta a la consulta yfo conocimiento a
otras entidades o dependencias

Oficlo de solicitud de aclaracien y/o complementacion
de la documentacion

» |Oficio de traslado

_L
CONVENCIONES

]
0

s

SEAIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documonta)

cT

DI M

Consarvacién Total
Eliminacion
Microfimacion
Seloccion
Pemmanents

FECHA COMITE APROBACION

n
1%

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabta do Retencidn Documental - Ministerio de Transporte




eocomn 03860 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

€00178

* Por |la cual se modifican las Tablas de Retencién Documeantal del Ministerio de Transporte™

TABLADE RETENCIONBocuMENTAL ()T

Minesterio do Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO AEREO Y FERREQ

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES M:i'ff"c'o" i
Gestién| Contrat |CT| EJM| S
ASESORIAS 2 B8 X {SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPQO DE RETENCION
ASESORIAS

Estudios solicitudes

Oficios de raspuesta

Registro electronico

Salicitudas recividas

CONSULTAS

CONSULTAS

Memorandos respuesta

Olicio respuesta

Peticion

PARTICIPACION EN LA ESTRUCTURACION DEL PLAN
INDICATIVO Y DE ACCION Y AUTOEVALUACION

PARTICIPACION EN LA ESTRUCTURACION DEL PLAN
INDICATIVO ¥ DE ACCION Y AUTOEVALUACION

CHBSERVACIONES

10

18 a s | X {SELECCIONAR CUMPLIDO EX, TIEMPO DE RETENCION

8
O -“‘D.““D-I

v |informes de autoevaluacion trimestral
v |Memorandos remisorfos

CONVENCIONES
SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
SUBSERIE DOCUMENTAL EWminacion
1

Tipologia Documental Microfdmacion
FECHA COMITE APROBACIO}k/ SECRETARIO COMITE

«Qgm

E
M
$ Seleccidn
P Permanente

Forma: Tabla de Retencién Documentas - Miristerie de Transporte 7/




s 003860 12 SET2008....

00175

" Por la cual se modifican los Tablas do Retencién Documantal del Ministerio de Transporte®

DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

e i

- TABLADE RETENCI

ON DOCUMENTAL

Repoblica de Colombia

Minésterio de Transporte

GRUPO AEREO Y FERREO

- _‘.@F T

OODOGOI SERKES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Qestién

Contral

Archivo

cT

OEBSERVACIONES
EfMiS

139

RECOMENDACIONES EN MATERIA DE
INFRAESTRUCTURA PARA LOS MODOS AERED,
FERREO Y TRANSPORTE POR CABLE

4

8

{Sa dobe microfimar previo a raizar destruccion fisica

OOCUMENTO DE POLITICA

Diagnosticos

Documento final

Estructura del proyecto

Estudios

|Informacion recolectada

Memorias

Recomendaciones

ttltitttD.

Reglstro de asistencia -

165

SEGUIMIENTO TECNICC A PROGRAMAS DEL
MIMISTERIO EN MATEFRIA DE INFRAESTRUCTURA
AEREA Y TRANSPORTE POR CABLE

Sa debo microlimar previo a ralizar gestruceion lisica

DEFINICION DE METODOLOGIA

Fichas do seguimiento

i

Informe

S

a
a

-

SERIE DOCUMENTAL

'nm;mﬂgnr

Conservacion Total
Elminacion
Microfimacidn
Sateccion
Permanente

FECHA COMITE APROBACION

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Docurnental

SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Decumental - Mitsterio de Transporte




eoumonnne. 03860 12 SET 2008....

€060180

" Por Iz cual 32 modifican las Tablas de Retencién Decumental del Ministerio de Transporte®

Repuiblica de Colombia
¥ ek P D S Gl o T v - T I g : T " 2 et i i
e e {ABLADE RETENCIONDOCUMENTAL . .~ M@immm o
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPC VIAS ACUATICAS
| seres, suoseues v vBos bocUMENTALES | koot (A P
I RS PR . - 31
v Memoréﬁdos FEMIsonios
v |Oficios remisorios
v |Remision de la certificacion
2 [0 |ELABORACION INF. CONSEJOS COMUNALES 4 8 X Se debe microfilmar previo a ralizar destruccién fisica
v |Anexos tecnicos para el sr. Ministro y presidencia
v |Informe
v |Presentaciones
v IReportes presidencia
26 |H VIABILIZACION DE PROYECTOS EN LOS MODOS
AEREQ, FERREQ Y TRANSPORTE POR CABLE
MANULAES Y/Q RESOLUCION CUMPLIMIENTO | . R .
1 O REQUISITOS 4 8 X Se debe microfilmar previo a rafizar destruc?lon fisica
v |Estudios
v |Memorando remisorio a la oficina de planeacion
v {Oficio aprobatorio
» |Oficio de rechazo
T e e e e e CONVENCIONES A L
B  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
| SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
v Tipologia Documental M Microfiimacion
S Seleccidn
L P Permanente
27
FECHA COMITE APROBACION y/ SECRETARIO COMITE
Forma: Tabla de Retencion Dacumental - Misterio de Transporte //




+

£3860

RESOLUCION Nuusng

12 SET 2008~

C00181

* Por la cual se modifican las Tablas de Retencién Documental dal Ministerio de Transporte”

Republica de Colombia
) . TABLADE RETENCIONDOCUMENTAL :.@f_ o ,
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO VIAS ACUATICAS
TEMPO DE DISPOSICION
conica| | sEnies, susenies v TIPos DocuMENTALES | PETENCION FINAL OBSERVACIONES
: Archivo ] Archivo
Gestion | contral |CT{ EJM| S :
282 | @] JOTROS INFORMES 4 ] X Se dabe microWnEr pravio & raRzar destnicoidn fisica
1 [1|OTROS INFORMES
v |Comites
v |Consejos directivos
v lInformes a contraloria general de la nacion
» |inventarios
+ |Memgrias al congreso
~ |Memorandos de respuasta
» J0ficlos de respuesta
v |Proposiciones ylo citaciones al congreso
« |Solicitud- . T . .
; CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
7} SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
v Tipologia Documenta M Microfimacion
S Saleccion
P Permnanente /
A 1
FECHA COMITE APROBA?K/ \ SECRETARIO COMITE 7

Forma: Tahia de Retencion Docyihental - Minisierio de Transporte




ceomoonnonens 00386012 SET 2008.....

060182

* Por la cual s¢ modifican las Tablas de Retencién Documents! del Ministerio de Transporte”

Tipokgla Documental M Microfikmacion
S Selecciton
A P Permanente Y,

Republica de Cotombia
T T .7 TABLADE RETENCION DOCUMENTAL _ @f o
Ministardo de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS
TIEMPO DE DISPOSICION
copiaol | serEs, suBseries v TPos DocuMENTALES | T ton | TRA OBSERVACIONES
Gestién | Contrmi {CT| E{ M| S
ELMINAR THANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENGION POR CAREGER DE
50 | Ml |CONSULTAS 2 3 x VALORES SECUNDARIOS
1 [JICONSULTAS
+ |Memorandas raspueasta
v |Oficlo respuesia
+ |Peticion
95 Il [INFORMES
1 [0 [INFORMES
~ |Informes entidades de control
» |informes de gestion :
2 [ [POLTICAS DE INFRAESTRUCTURA 4 . 2 X |SELECCIONAR CUMFPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 [ |ELABORACION PLAN EXPANSION PORTUARIA :
v |Correos elecironicos
v |Memorando
v tOficio
CONVENCIONES
S  SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
[0 SUBSERIE DOCUMENTAL € Elminacion
v

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE &

Forma: Tabla de Retencitn Doctmemai-mmmode’rranspoﬂe 4




oo 003660 T2ZSET2008 . .0 en

* Por la cual s modifican las Tablas de Retencidn Documental del Ministerio de Transporte”™

Repitiica de Colombia
Ministerio de Transporte

GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS

Documento conpes numerado

Antecedentes plan expansion portuaria anterior
v |Cuadro reésumen tareas

v \Cronpgrama actividades

Anteproyecto

Barradores proyecio

Version definitiva

Correcciones y/o recomendaciones

JSEGUIMIENTO DOC. CONPES PLAN EXP.
R CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
PORTUARIA 4 2 X |SELECCIONAI D

Lispele

N
0

Correcs electronicos

Memorando

Oficio

Documento conpes numerado

Borrador proyecto decreto

Decreto que reconoce documento conpes
Cuadros seguimiento tareas

Cuadro definitivo seguimiento tareas

v R TIEI  LT T o e CONVENCIONES T e e e L T T e s
[ ] SERIE DOCUMENT, CT Conservacién Total

] SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

<

LY

FEYERSENESAS

Eliminacién
Microfitmacion
/

Seleccion
A Permanente
4
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE @/

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte 7

Tw I mMm




12 SET 2008

RESOLUCION NUMERQ ‘ . n DE2008 HOJANo. ___ .
03869 60184

* Por lo cual £e modifican laz Tablas de Retenclén Documentat del Ministerio de Transporte®

Reputiica de Colomtia
T yasiaoeWeTERGioN SocusERTRL T T T @) T D

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPQO ASUNTOS PORTUARIOS
TEMPO DT DISPOSICION
CODIGO] SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
. Archivo § Archivo cr
‘ Gestién | Central ElM
313 AUTORIZACIONS EN INFRAESTRUCTURA 4 2

X |SELECCIONAR CUMPUDO EL TIEMPO DE RETENCION

HABILITACION PUERTOS COMERCIO EXTERICR
Corraos slectronicos

Memorando

Oficio solicitud y anexos

Proyecto de resolucion

Resolucion habilitacion en firme

-
<[<|Otete < = 0OH]

2 AUTORIZACIONES CARGA DE TERCEROS 4 2 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
Memorando
Oficio
v |Resolucion de autorizacion
Oficio solicitud y anexos
v {Proyecto da resolucion -
CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Emminacin
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanenta
/( =7
FECHA COMITE APROBACION }(/ \ SECRETARIO COMITE
Forma: Tabla de Retencidn Documental - Minésterio de Transporte




comonen_ 003860 12 SET 2008

oez0osHouaNo.___ (100185

“ Por ia cual se modifican las Teblas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte®

Repibiica de Colombia
T T T xABiA DE RETENCION DOCUMENTAL © @ LT
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS
conico| | seRies, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | SeTEHCION FnAL OBSERVACIONES
: Geation| Central |CT| E|M] S
3 {_J [VERIFICAR LIQUIDACION CARGA TERCEROS 4 2 X SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Correos electronicos
~ |Memorando
~ |Oficio
»_|Cficio remisorio y anexos
315 |l |JOTROS PROCEDIMIENTOS 3 1 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
1 (] |ASOCIACIONES
¥ _|Cormreos electronicos
» |Memorando
v 1Oficio
+ |Folletos .
CONVENCIONES
| | SERIE DOCUMENTAL Conservacin Total
a SUBSERIE DOCUMENTAL Elininacion
v Tipologla Documental Microfamacion

Seleccion

F Permanente /
IFECHA COMITE APROBACION fd\ SECRETARIO COMITE ,y/
Forma: Tabla de Relencién Documental - Ministerio e

T mg




oo 02386012 SET 2008

pE2008HOUANo. _ (130136

* Por la cual g2 modifican las Tablas de Retancién Documental dof Ministerio d2 Transporte”

Pepiblica de Colombia

SOCIEDADEg PORTURIAS 3 2 X |SELECCIONAR CUMPUDO EL TIEMPO DE RETENCION
Correos electronicos

Memorando

Oficia

Planos

Resoluciones

Fotografias

Folletos

Resoluciones otras enfidades
Presentaciones impresas esladisticas
Presentaciones digitales
SOCIEDADES PORTURIAS REGIONALES 3 2 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
Correos electronicos ) ’
Memaorando
Oficio

Planos
Resoluciones

'.(((((D\(((((\&(QD

e L L A U L T e T "'MNVENOIOTES:;E . I Ry e
SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

Eliminacion

gl |

Microfimacion
Seleccion

Permanente A

. Y . (7
FECHA COMITE APROBACION W SECRETARIO COMITE p
Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Trarfpone /

TwETm




RESOLUCION NUMERO. D (..3860 1 2 S E LELugogA No.

— (00187

* Por |a cual se moditican las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL () T

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPQ ASUNTOS PORTUARIOS

TIENMPO DE DISPOSICION
RETENCION FINAL
Archivo k
Gestin| Centrat [CT| E|M|S

OODIGO’ SERIES, SUBSERIES Y TWOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

Fotografias

Folletos

Resoluciones otras entidades

Presentaciones Impresas estadisticas

Presentationes digitales

EVENTOS 2 2 X [SELECCIONAR CUMPLIOO EL TIEMPO DE RETENCION

Correos electronicos

Memorando

Oficio

Folletos

Prasentactones impresas esladisticas

|Presentaciones digitales’

Revistas

NORMATIVIDAD

Conceplos

Resoluciones

(\(D\\\{((\D(tt((

Leyes relacionadas

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL CT Conservackn Total
Elminacion

«On
T I m

SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental Microfiimacion
Seleccion
‘ Pemanente ﬁ
[/

\
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE %

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministeric de Trarsporte V4




e

oo 063860 12 SET 2008,

* Por |a cual ae modifican fas Teblas de Retencidén Documental de) Ministerio de Transporte™

001388

Replbiica de Colombla
T T T T ko EFeNTiON pocubentaL (D T
Ministerio de Transporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS
TERPODE | DISPOSKION
CODIGO| | SERRES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES (-t EnciON 1 FINAL OBSERVACIONES
Gestion | Centrat |[ST| E{M| S
v |Decretos refacionados
« |Resoluciones supertransporte
v [lurisprudencia
» |Normatividad inlemcional
ELIMINAR TRANSCURRIDO EL TIEMPO DE RETENCION POR CARECER DE
5 [ |[CONSECUTIVOS 3 X VALORES SECUNDARIOS
+ |Memorando
~ |Oficio
« |Planillas correspondencia reclbida
» |Planillas cormespondencia asignada
» Planillas comrespondencia enviada
7 [ IPROYECTOS DE LEY DECRETO - 3. 2 X [SELECCIONAR CUMPUDO EL TIEMPO DE RETENCION
: » |Memorando S o :
« |Oficio
« |Version deflniliva
~ |Citaciones al congreso
v [Proyectos en borador |
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
0 SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacién
- Tipologia Documental M Microfimacion
0 S Seleccion
P Pemanente
A 77

FECHA COMITE APROBACION U /' \ SECRETARIO COMITE W

Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transportel. /




“ocsseo 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO

* Por |a cual se modifican las Tablas d= Retencién Documental det Ministerio de Transporte”

DE 2008 HOJA No. }00189

Repibiica de Colombia
A TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - @ S
Miristerio de Trarsporie
DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS
; . TENPODE | DISPOSKCION
conico] | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |t ENEOr 1AL OBSERVACIONES
) T Gaatidn clu.“CTEMS
8 [ |JAUTORICADES PORTUARIAS Y MARITIMAS 3 2 X |SELECCIONAR CUMPUDO EL TEMPO DE RETENCION
v [Comeos electronicos
+ IMemorande
v |Oficio
v |Planos
v |Fotografias
+ |Folletos
v |Resoluciones otras entidades
v |Presentaciones impresas estadisticas
v [Presentaciones digitates
v |Revistas
9 [ |ENTIDADES OFICIALES 3 2 . 1 X _.|sELECCIONAR CUMPUIDG EL TIEMPO DE RETENCION
v |Correos electronicos ) ’ ]
» Mamorando
» |Oficio
v |Folletos
CONVENCIONES
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacion
’ Tipologia Documental M Microfimacion
5 Seleccion
P Permanente
R >

FECHA COMITE APROBACION V/ \ SECRETARIQ COMITE (7V

Forma: Tabla de Retencién Documental -Mimsteﬂoderrammf /




RESOLUCION NUMEROQ | 0 {" 38 60 I 2 S E LEzuugA No.

— (00130

" Por la cual 28 modifican las Tablacs de Retencién Documental del Ministerio de Transporte”

DEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

Repiblica de Colombla

P-4 e — - —— - . oo

Ministerio de Transporie
GRUPO ASUNTOS PORTUARIOS

© T RBCASE RefencioNbocukeNTRL @D ]

CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TWOS DOCUMENTALES

0] e - OBSERVACIONES
destion| Convrat |ST| E[M]S

Resoluciones olras enfidades

Presentaciones impresas estadisticas

Presentacionas digitales

Revistas

10 ESTUDIOS

3 2 X Se debe microfilmar previo a ralizar destruccldn fisica

Plancs

Estudio impreso

Estudio formato digital

11 ORGANISMOS

3 2 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Comens electronicos

Memorando

Oficlo

Aesoluciones

Folletos

Resofuciones otras entidades

Presentaciones impresas estadisticas

Presentaciones digitales

Reavistas

IR E RN RS AN R RN

|[Nermatividad interncional

——

1
CONVENCIONES

l  SERIE DOCUMENTAL
[ SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologla Documental

CT Conservacion Total
E Eliminaciin
M Microfimacion
S Seleccidn

P Pemmanente /7

FECHA COMITE APROBACION

n
L/

Forma: Tabla de Retancién Documental - Ministerio de Traftsporte

SECRETARIO COMITE / y




RESOLUCION NUMEFIC; O {' 3 8 60 ] 2 S E T Zgog&go“ no._ (100 151

* Por Ia cual g2 modifican las Teblas de Retencidn Documaental del Ministerio ds Transporte”

Repiblica de Colombia
. __TABLADERETENCION DOCUMENTAL ~ @T L

PEPENDENCIA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPQ ASUNTOS PORTUARIOS

TENFODE | DISPOSRION

coDiGo| | SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | iETHCIOR._. OBSERVACIONES

Gestion| Contral {CT] EJM{S

12 CORRESPONDENCIA GENERAL 3 2 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Correos electronicos

Memorando

Qficlo

Folietos

Revistas

Nommnatividad intemcional

13 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 3 2 X |SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Cormeos eloctronicos

|Memorando

Presentaciones impresas estadisticas

14 COTROS TEMAS PORTUARIOS 3 2 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION

Memoarando

Oficio

Planos

Fotografias

Folletos

Presentaciones impresas estadisticas

Presentaciones digitales

Revistas

N A I S AN Y m RN S Y m EN K RN RN AA RN ]

Estudios especificos

v {Iinformes entidades

CONYENCIONES

| SERIE DOCUMENTAL Consarvacion Total

Eliminaciin

s0zmY

[0 SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipokgia Documental Microfimacion
Seleccion
Permanente
y/}-\\ 27

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIQ COMITE (F

Forma: Tabla de Relencion Documenta! - Minisierio de Tradsporie /




e

oo 03860 12 SET.2008

— (000132

" Por 1a cusl s¢ modifican las Tablas de Retencidn Documentei del Ministerio de Transporte”

Repiblica do Colombia
- TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @ ) .
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA DHRECCION DE INFRAESTRUCTURA GRUPO ASUNTOS PORTUARKOS
TERFOOE | DISPOSICION
cooieo| | sentes, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [prieiob | FRAL OBSERVACIONES
Gestion] Contrat JCT] E | M| S '
15 {3 [CORRESPONDENCIA INTERNA 3 2 X [SELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION
v |Comreos electronicos
v |Memorando
« [Presentaciones impresas estadisticas
~ |Presentacionaes digitales
16 [ |PROYECTQS PORTUARIOS ESPECIALES 3 2 X ISELECCIONAR CUMPLIDO EL TIEMPQ DE RETENCION
» |Correos electronicos
v [Memorando
v |Oficio
v {Planos
v |Resoluciones
+ |Folografias
v |Folletos
v |Resoluciones olras entidades
« |Praesentaciones impresas estadisticas
» |Presentaciones digitales
« |Revistas
CONVENCIONES
[ SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Tatal
[m] SUBSERIE DOCUMENTAL E Elminacidn
»  Tipologia Documnental M MicrofAmacion
S Seleccion
P Pernanente

FECHA COMITE APROBACION }é/ \ SECRETARIO COMITE V

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte




-
S

RESOLUCION NUMERMM

I ETA.....

DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO

- Repiblica do Colombia
: > @

Ministenio de Transporte

CODIGO

-

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

OBSERVACIONES

cr

|PASAJEROS

Se debe microfitmar previo a ralizar
destruccidn fisica

HISTORICO EMPRESAS

<Om

Resoluciones

O

DESVINCULACIONES

Se deba micrafilmar previo a ralizar
destruccidn fisica

« »|Desvinculacin administrativa por solicitud de la empresaw’

b4

Desvincuiacion administrativa por solicitud del propietario d'%

“lun vehiculo

Desvinculacidn administrativa por soficitud de la empresa d.é

v
¥lservicio gspacial

v i

Desvinculacidn de vehiculos por comin acuerde &~

v I Solicitud

« AlPruebas o causales v ¢

v X

Contrato ¢

~ X|Tarjeta de operacién

bl

"y]Documenlo de muluo acuerdo > ¥~

«AOticio £

« ¢ |Memaranda \s /

CONVENCIONES

]
G

v

SERIE DOCUMENTAL

sues

ERIE DOCUMENTAL

Tipologla Documental

TWIM

Conservacion Total
Eliminacion
Microfimacion
Selecckon
Permanente

7

<
FECHA COMITE APROBACION >L/

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transporte

/




Repiblica de Colombia

" TABLADERETENCIONDOCUMENTAL @

Ministerio de Transports
DEPENDENCIA PRODUCTCRA DIRECCIONES TERRITORIALES GRUPO

CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FRAL ' OBSERVACIONES

q SOLICITUD CERTIFICACION DE DISPONTBILIOAD DE —
3 D) |CAPACIDAD TRANSPORTADORA PARA MATRICULA INICIAL s x Elminar por carecer de valores secundarias

v "Soliciiud .~
Y| v <|Contrate T .
s v [Oficio W~

e [0 [TARJETAS DE OPERACION 2 a x Eliminar por carecer de valores secundanios

» ¥| Soliciiud duplicado tarjeta de operacién L~

" ‘ISolicuud duplicado tarjeta de operacién vehiculos servicio /|
! Jespecial /]

- +{|Solicitud tarjeta de operacién primera vez o renovacién 4~

Solicitud expedicion de larjeta de operacion por cambio de

caracteristicas tecnicas del vehiculo

. Solicitud expedicidn tarjeta de operacidn por cambio de nIveI/
¥de servicio

vy Solicitud expedicidn de tarjeta de operacidn por cambic de

modalidad de serviclo

» \]Solicitugd

v YScat " -

» XLicencia de transito + )

« X|Centificacién Contratos de Vinculacion o/

Consignacién

Cerlificaciéon Compania de seguros .~

x]Revision tecnico-mecanica ¢

‘Tarjeta de operacién

y|Certilicacién empresa carocera 5~

b

y

v

Relackén vehiculos «
Olicio ./

(S NN E S L SRR

CONVENCIONES

| SERIE DOCUMENTAL CT Conservaciin Total

TwHwEm

Permanente

| SUBSERIE DOCUMENTAL Elminacion
v Tipologia Documental

Microfimacion
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COy(

Saleccion
Forma; Tabla de Retencién Documeontal - Ministerio da Ti o y




e

RESOLUCION NUMERO ..' Q%B 60 ) ]73 n

Forma: Tabla de Retencién Documental - MirisLeﬁo de Transporle

/

YT N i~
i
OJA No. CuCis
Repiblica de Colombia
77T 777 YHBLADE RETENCION DOCUMENTAL | @ -
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES GRUPO
TIEMPO DE DISPOSICION
CoODIGO SERES, SUBSERES Y TIPOS DOCUMENTALES oo f "iolE _m:: FINAL OBSERVACIONES
Gestion | Contrm |CT| E (M| S
(( [0 |CONSECUTIVO TARJETAS DE OPERACION 5 15 x x Sa ceba microfimar previo a rakirar destrucckin fisica
~ ¥ Copla de tarjetas de operacion expedidas
y - K‘G O |rutas 5 15 x x Se debe microfimar previo s ralizar destruceion fisica
» Y| Solicitiud adjudicactén de nitas y horarios o
v YSolicitud modificacién de rutas ,~~
v x|Solicitud prolongacion de rulas
» ¥]Estudio de oferta y demanda
« %|Acta de acuerdo +”
. v NOficio v
/ '.} [ }SOLICITUD DE CAMBIO DE NIVEL DE SERVICIO H) X Se dobe microfinar provio a rakizar dastruccidn fisica
v L]Sokitivd "
v X]Oficio  » )
» ¥]Acta de acuerdo »~
& 0 gg;ﬁggo I:;E DESISTIMIENTO DE PRESTACION DE 5 " Sa dabe mic ¢ pravio a relizar dast isica
L |- . . ‘ b struccién fisica
1 vx|[soticitud #
pd ~ y|Cficic _+
v C@ O g;gmn H;BIUTAC!ON DE EMPRESAS DE SERVICIO s 15 x X Se debe microfimar previa a rafizar dest fisica
~ y|Solicitud #~
+-|Estados financieros dltimos dos afios con sus notas/Balance
_Igeneral inicial S T A
CONVENCIONES
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacidon Total
] SUBSERIE DOCUMENTAL £  Eliminacion
v Tipologia Cocumental M Microfilmacion
5 Seleccidn
P Pemmanente
/ - Z
FECHA COMITE APROBACION W \ SECRETARIO C%F/




-

}:3860
RESOLUCION NUMERO C ~

2008

12 3ET

LFRNRIE Ay
DE 2008 HOJA No. _____ ULt JS
Repdblica de Colembia
AL o Ty 2 LT AT SR DN VT TP I A 3 i s o Grr o S Y DG T o
Ministerio de Transporte

Copia de las pdlizas vigentes de R.C. contractual y /
extracontractual.

Demostrar un capital pagado o patrimonio liquido ne inferior
a 300 s.m.m.iyv,

Deciaracion de Renta de los dos llimos afos gravables #~

Estados financieros v

Centificacién equipos de comunicacion bidireccional »~

Programa de revisién y mantenimiento. »”

Descripcién y disefio de los distintivos de |z empresa ¢

v Al Relacion del equipo de transporte. &~

v AContratos de vinculacion v’

v ¥Descripeion de la estructura organizacional de la empresa.

+ y|Certificado de existencia y reprasentacion legal v

+ t|Consignacién v~

» XiPrograma de reposicion del parque automotor +

O

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

[]
a

v

Efiminacion

Seleccion

TwIm

Conservacién Total
Microfilmacién

Pemmanente

/,

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documnental - Ministerio de Transfne

V4




RESOLUCION NUMERO

ocseen 12SETJ008..

Repiblica de Colombia

@

Ministerio de Transporte

n—[O

|

SOLICITUD HABILITACION PARA LAS EMPRESAS DE.
PASAJERQOS POR CARRETERA

15

Se debe microfimar previo a realizar destruccion
fisica

< ¥

Solicud v~

k. €

Descripcion de 1a estructura organizacional de la empresa ¥

vk Descripcion y disefio de los colores y distintivos de la Ve

empresa.

K

N

Certificacidn existencia del programa fondo de reposicion y g i
existencia programa de revisién y mantenimiento preventive

v

Relacion del equipo de transporle i

X

Certificacion contratos de vinculacion

<A

Cerlificado de existencia y representacion legal »~

u

Consignacién

v

Polizas de seguros de R.C. contractual y extracontractual

v ){IEstados financioros basicos ditimos dos afins 7

v

X{Oficio

1

W]

SOLICITUD DE PLANILLAS DE VIAJE OCASIONAL

X Eliminar por carecer de valores secundarios

v yiSolicitud »~

v X

Consignacién

‘X

Planillas Utitizadas ¥~

v ¥

Oficio

[
O

v

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental

K

DI m

Congervacion Total
Eliminacion
Microfilmacion
Seleccion
Permanente

A\

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIO

Forma: Tabla de Retencién Docurmental - Ministerio di Transporie

4




&
.y SET 2008
RESOLUCION NUMERO _ U v HOJA No.

Repiblica de Colombia

A DEHETENCIONDOCUMENTAL "~ " =" (T

ARASR L8 At o w1 e St £ e i B e s Ty o

Ministerio de Transporte

/ }’4, a zgggg;" A%CD‘?EPQEI:![\)I?(F;’I gFé';P;ISEFé?AF:_TADOHA 2 3 x Eliminar por carecer de valores secundarios
v w|Solicitud 1"

i v ¢|Contratos »~
/ v y{Oficio v

_ SCUCITUD DE REESTRUCTURACION DE HORARIOS Se debe microfiimar previo a realizar

- ‘ @ ’ EMPRESAS DE PASAJEROS POR CARRETERA s destruccion fisica
v ASolicitud
v ualActa de Acuerdo v~
v N
¥ ¥

Estudio de oferta y demanda #_

Oficio v~

” SOLICITUD RACIONALIZACION DE EQUIPOS (CAMBIO 5 15 x x Microfiimar previo a realizar destruccion fisica
{ DE GRUPQ DE VEHICULO) i !

< | Salicitud ¢~
» ¥}Oficio v
FONDO DE REPOSICION 5 15 x X Misrofilimar previo a realizar destruccion Fisica

§ [[1 [FONDO DE REPOSICION
v Alinforme

ANAN
A
3

-

o o R _.con%'mcnouas T s
[ SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

[} SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologia Documental

.m

Eliminacion

Microfitmacion

Seleccion
Permanente

|

TwEIm

FECHA COMITE APROBACICON SECRETARIO

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte /




OJANo.__

fraiin ‘ r
YA VEVE V)
Repuiblica de Colembia
Ministerio de Transporte

7,7 vy | I JCARGA 3 x Eliminar por carecer de valores secundarios
. ) 0l SOLICITUD ASIGNACION RANGOS MANIFIESTO DE
P CARGA
v y|Solicitud
v ¥]Oficio L
//' 7, [ ISOLCITUD HABILITACION DE EMPRESAS DE CARGA 15 x x Microfiimar previe a reafizar destruccion fisica
" o v xdsoficitud
¥ ¥ ¥]Consignacién
¥ v [Certificado de existencia y representacion legal
» v «|Estructura organizacional
¢ ~ y|Relacion del equipo de transporte
- Pex Certs'ﬁcgciﬁn existencia programa de revisidn y mantenimieto)
X preventivo.
# vy |Estados financieros basicos
. * » y|Declaracion de-renta das ditimos afios
L~ SOLICITUD PLANILLA PARA EL TRANSPORTE DE . : '
< ) U |SUSTANCIAS QUIMICAS DE USO RESTRINGIDO 3 x Blminar par carecer de valores secundarios
v a|Selicitud
v X |Originales planillas ya utilizadas
N LR R LR g T T E CONYENCIONES T S > S
| ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
| SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfitmacion
S Seleccion
/ P Pemmanente
! Z
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO i

Forma: Tabia ¢¢ Relencion Documantal - Ministerio de Tinsporte

4
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RESOLUCION NUMERO

00386

ocseen 12SET20M,..

=

Repiblica de Colombia
W R
j B may

Ministerio de Transporte

xurx_;mwt:--—

informes  de

| Certificado de. carencia de
estupefacientes

trafico

v ¥Constancia de firma registrada ante notaria

v ¥X|Certificado de existencia y reprasentacion legal

¥ #|Consignacién

X importadas

Certificado de nacionalizacidn cuando se trate de sustancias

» X |Oficio

0 SOLICITUD REGISTRO DE TRANSPORTE DE
COMBUSTIBLE

x Eliminar por carecer de valores secundarios

v o]Solicitud

v #|Copia cedula de ciudadania y licencia de transito

» ¥}Consignacion

v ¥{Certificado de eiistencia-y representacién legal

v xiTarjeta de operacion

¥ Pdéliza vigenie de sequro de responsabilidad civil
extracontractual

» ¥ |Oficio

I e T R e

[ | SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documertal

twzmb

Conservacion Total
Eliminacion
Microfimacion
Seleccion
Permanente

FECHA COMITE APROBAGION

SECRETARIO CO

L
Forrna; Tabla de Rretencion Documental - Ministerio de Trargforte




eomononss 003860 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.
SERTATS IR
b U v 2 (%

Repdblica de Colombia
V.““_‘mx"l"- = ol - - “T’“W‘:’j"‘?i""}'f‘":f?—"_’:'&“{‘.I-‘IW-"",:N:" "o"_—w"‘.‘.‘r“ﬂ'"wm-‘t
TR AN DOCUMENTAL T2 07" "@ e
Miristerio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES GRUPO

— SOLICITUD REGESTRO DE TRANSPORTE DE COMBUSTIBLE PARA
> [ jLOS VERICULOS MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS DESTINADOS 2 3 X Eliminar por carecer de valores secundarios
AL TRANSPQRTE DE GP ¥ GNC
v ¥|Solicitud
» X{Consignacion

» w|Certificacién compania de seguros

v ¥|Prueba hidrostatica

¥ | Soat

» | Revisidn tecnico-macanica

Lty « i{Contratos

v |Certificacion licencia de funcionamiento
e v x |Oficio .

/(r‘ 3 |souCiTUD REGISTRO NACIONAL DE CARGA 3 7 x Eliminar por carecer de valores secundarios

Caul

v ¥Formulario M.T.
+ ¥|Licencia de trénsito
» %] Consignacién

».x [Oficio
L e e T e TR R GONYENGIONES T e TR = s

| SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion

+ Tipokgia Documental M Microfitmacion

S  Seleccion
I P Permanente /
_ U/ \

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO CO -
Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transperle L




RESOLUCION NUMERO _-

003860

12 SEL2008.

s

C.h
c=
r

Na/ﬁﬂ mw-—rwu- vw-v-—-rr_-mw-r-'-rmv-r:r-‘ {v-u.tv- A
e !IE N -ﬂﬁ"’-‘-&hﬂ‘w—"‘i} B ot it

Reptiblica de Cdombia

Ministerio de Transporte

REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES

Conservar premanentements

SOLICITUD CAMBIO PROPIETAR!IO DE REMOLQUES
SEMIRREMOLQUES MULTIMODALES Y SIMILARES

Solicitud cancelacién matricula remolque o semirremolque

¥ ¥5olicitud certificado de tradiciégfremolque 0 semiremeique

v Solicitud duplicado placas femolque semirremolque y

similares

o

il Solicitud duplicado tarjeta registro-Atle remolgues,

{semirremolques, multimodulares y similares

A

w

{Solicitud matricula inicialfemolques sernirremolques

multimodulares y sm'ulares

v X Solicitud registro o levantamiento de llmltamén 0 gravamen al

la propledadﬂe remolgque o semirremolgque

.y Solicitud indcripcion de transtormacionde remolque o
semirremolgue

o« OM| |

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologia Documental
Original

L9
Fs

Tc

Administrativo

Legal
Fiscal

Contable
Tecnico

APROBACION

Responsable det Area

Jefe dependencia

|FECHA COMITE APROBACION

SECRETA

Forma; Tabia de Retencion Documental - Ministerio de $fansporte




A Solicitud permiso o prorroga para transito sin placa para
*~ |remolque o semirremolgue

. )-Soiicitud permiso para transito restringido para remolque ¢
semimarnolgue

» X]Solicitud regrabacion de remolgue o semimemolque

" v M Solicitud rematricula de remolque o semirremelque

Solicitud traslado a otra oficina del m.t. de remoiques

L . . .
semirremolques mutlimodulares y similares

v M Tarjeta de registro

v X|Pago retencion en la fuente

- v fimpronta ) .

-+ h{Certificado existencia y representacion legal

- JJr{Consignacion

|

»Ai{Tarjeta de operacién
A v« o/|Cedula de ciudadania
. M|Placa
— ; T CONVENCIONES - S TR
B SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Seleccion
P Permanente

.

FECHA COMITE APROBACION

SECRETARIGZOMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio ge Transporte

/7




. ot3eeo 12 SET 2008

RESOLUCION NUMERO DE 2008 HOJA No.

o2 ld

Republica de Coiombia
TR ABIABE HETENCION DOCUMENTAL """ SRS
T o R E 2 0 2 N AR AN ol NG T 5 et e el e it :m“m B i S ‘x-:u-mmam

Ministerio de Transparte

DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES GRUPO

«X [Resolucitn

v | Certificacién

»%}Copia denuncia

«'x|Denuncia

~ XInscripcion o levantamiento limitagién
« X]inscripcion levantamiento

v X JCertificacién empresa carrocera
v X]Tarjeta de inscripcion

v MPermiso

v M| Declaracién de !mporlamén :
v X|Factura .
vA |Acta de entrega

v J|Rematricula

» X |Memorando

vX Oflclo
S T T T ONVENCIONES . L e
[} SERJE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Ekminacidn
v Tipologia Documental M Microfitmacion
S Seleccion
P

A Permanente
\ 7
FECHA COMITE APROBACION [' ' SECHETARIO%?E/

Forma: Tabia de Retencion Documental - Ministerio de Transporte /4

-
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063660 12 SETI... 0005

Repibiica de Colormbia
T T T T T TYABUADERETENCION DOCOMENTAL ~ ____'T_:@E_._ L
Ministerio da Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES GRUPO
: "TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FiNAL . OBSERVACIONES
o Gestién | Contral fCT| E|{ M| S
2wt | B |SouCITUD PERMISOS DE CIRCULACION RESTRINGIDA| 2 3 X

Eliminar por carecer de valores secundarios

\ X

-~ [ 3 [soucITul PEAMISOS DE CIRCULACION RESTRINGIDA
v # |Solicitud

¥ 1iConsignacién

» f|Acta de remate, Poliza, Pago derechos causados

» W|Certificado para vehiculos diptométicos

« A |Soat
* A{Factura
. » X|Declaracién de importacion . -
>y & - ; Se debe mncrohlmar previo 8 reahz.ar
//? 47 | W |ESCUELAS DE ENSENANZA 5 15 x ostruocion fisica

0 1SOLICITUD CERTIFICACION CAPACIDAD
TRANSPORTADORA PARA MATRICULA INICIAL

» YWSolicitud

» »|Contrato

v ¥|Oficio

CONVENCIONES

a SERIE DOCUMENTAL
a SUBSERIE DOCUMENTAL
- Tipologia Documental

CT Conservacion Total
EWminacion
Microfikmackin
Seleccion

/L\ Permanente J

FECHA COMITE APROBACION V SECRETAR} MITE
Forma; Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte !

T I M




RESOLUCION NUMERO

63860 12 SET 2008

DE 2008 HOJA No.

—Cuy2c

5
)

s " g

. TABLA OE RETENCI

DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES

Repiblica de Colombia

ON DOCUMENTAL

it cietion St g o et e e ek 2

SOLICITUD DE INSCRIPCION VEHICULG OE " ”
ENSENANZA Y EXPEDICION TARJETA DE SERVICIO

Se debe microfiimar previo a realizar
destruccion fisica

Solicitud

Fornato verificacidn

Soat

Licencia de transito

Revisidn tecnico-mecénica y de gases

Poliza seguro extracontractual

Oficio
B |CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ] s 15 x Se debe microfilmar previo a realizar
- . destruccion fisica
1 {CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA '
K| v [Oficios
x| v |Memorandos
x| v Solicitud
T T GONVENGIONES . T =
[ | SERIE DOCUMENTAL CT Censervacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M Microfimacion
S Selecciin
j_\ P Permanente /
FECHA COMITE APROBACION f./ SECRETARIO

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transparte

/

e N

W,
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RESOLUCION NUMERQ, 0"" 3860 ,

12 SET 2008

DEPENDENCIA PRODUCTORA DIRECCIONES TERRITORIALES

GRUPO

DE 2008 HOJANo. .
HIN IV
) Repibiica de Colombia
e T TABLA DE RETENGION SOCUNENTAL T T I () LT
Ministerio de Transporte

CONSULTAS

Eliminar por carecer de valores secundarios

CONSULTAS

Oficios

Memorandos

el O W E

Solicitud

CORRESPONDENCIA

Eliminar por carecer de valores secundarios

PLANILLAS CORRESPONDENCIA

Distribucidn interna

Enviada

Recibida

CONSECUTIVO RESOLUCIONES

15

Conservacion total

CONSECUTIVO RESOLUCIONES

I K
Jam{«|«|<jC| =

Resoluciones

B

i

B  SERIE DOCUMENTAL
[1  SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

L

TwETm

Conservacion Total
Microfilmacion

Permanente

pd

\

FECHA COMITE APROBACION

secnemmc@vé/

Forma: Tabla de Retencion Documenta - Ministerio de Transporte

/7

.

* 4



RESOLUCION NUMERO

CL3B60

Repdblica de Cotombia

QUEJAS Y RECLAMOS

Ministerio de Transporte

Eliminar por carecer de valores secundarios

QUEJAS Y RECLAMOS

Queja -+

Reclamo ™17

<j<i{«<|O |

Oficios

ESPECIES VENALES

15

Se debe microfilmar previo a ralizar
destruccion lisica

ASIGNACION Y DESPACHO

Resoluciones : -

Memorando de solicitud de asignacid

Comprobantes de salida de almacén

Informe mensual de consumos (FDT 003)

Actas de anulacién (FDT 007)

Reportes del sistema

s

47
_s(sﬂt((tlj.

Archivos SIREV

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
Tipologfa Documental

Censervacion Total
Eliminacion
Microfiimacion
Seleccion
Permanente

7

<
FECHA COMITE APROBACION 7/

SECRETARIO COMITY

Forma: Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de/ransporte

/
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RESOLUCION NUMERO 0L3860 ! 2 S E I 290& 2008 HOJA No. — 000209
i

Republica de Colombia
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPC
N TIEMPO DE | DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES LI FIRAL OBSERVACIONES
3 ' Gestlén | Central |[CT} E | M S
B |MOVILIZACION DE CARGA Y PASAJEROS TTE FLUVIAL
Efiminar frasncurrido tiempo de
{0 [MOVILIZACION DE CARGA Y PASAJEROS TTE FLUVIAL 1 q X retencién, carece de valores
secundarios
v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97
v {Estudio
v |Oficio de queja
v |Soportes
B |REGISTRO DE ASTILLERROS FLUVIALES
[0 |REGISTRC DE ASTILLERROS FLUVIALES 1 20 X
v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97 o . . -
v |Estudio
v |Oficio de queja
v |Soportes
CONVENCIONES
] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacién
v Tipotogia Documental M iMicroﬁlmacién
S Seleccion
! P Permanente /
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITR

Forma; Tabla de Retencidn Documental - Ministerio de Transporte




f A
RESOLUCION NUMERO L}Eﬂ}_]lSE_T_Zﬂg&ooa Hosano._ . CUO210

Repiblica de Colombia

mw

Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO

B |REGISTRO RUTAS Y HORARIOS TTE FLUVIAL
[ |REGISTRO RUTAS Y HORARIOS TTE FLUVIAL 1 20 X
v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97
v {Estudio

v |Oficio de queja
v

[ |

£

Soportes

REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS DE 1 20 X
TRANSPORTE FLUVIAL

REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS DE
TRANSPORTE FLUVIAL

Solicitud contenidos en Dec, 3112/97
Estudio . ’
Oficio de queja

Soportes

CONVENCIONES . = - e T e
[ ] SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total

O SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacién

v Tipologia Documental

cfsfe]e

M {Microfilmacion
S Seleccion
P | Permanenie

TN
FECHA COMITE APROBACION W SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Oocumental - Ministerio de Tran§porte V4
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1

RESOLUCION NUMERO i

%OOBHOJANO._Googil

Repliblica de Colombia
- TASLADE RETENCION DOCUMENTAL " .
DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO

Il |REPOSICiON DEL PARQUE AUTOMOTCR

[ |REPOSICION DEL PARQUE AUTOMOTOR 10 X

v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97

v |Estudio

v |Oficio de queja

v |Soportes

RUTAS Y HORARIOS DE SERVICIO DE PASAJEROS

a TRANSPORTE FLUVIAL

n RUTAS Y HORARIOS DE SERVICIO DE PASAJEROS 10 X

— |TRANSPORTE FLUVIAL

v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97

v |Estudio

v |Oficic de queja

v |Soportes

CONVENCIONES .~ . . - R T R T
B SERIE DOCUMENTAL CT  Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacidn
v Tipotogia Documental M |Microfilmacién
s Seleccion
l P lPermanente /
lFECHA COMITE APROBACION M SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Transdorte

/




RESOLUCION NuMEro L= 3 Béﬂ _ I 2 SI I 299803 HOJA No. Ce

U

Y
F

i2

Repiiblica de Colombia

AN

Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO
@ [CONSTRUCCION DE EMBARCACIONES - | T
] |CONSTRUCCION DE EMBARCACIONES 1 10 X
v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97
v {Estudio
v |Oficio de queia
v |Soportes ‘
[ |HABILITACION EMPRESAS DE TRANSPORTE FLUVIAL
{1} |HABILITACION EMPRESAS DE TRANSPORTE FLUVIAL 1 20 X
v |Solicitud contenidos en Dec. 3112/97
v _|Estudio
v |Evaluacion
Avisos y constancias de fijacion
v |Oposiciones
v 1Quejas
CONVENCIONES * = 0 700 % 00 7 D0 s T e T i s R e T T
| SERIE DOCUMENTAL CT Conservacitén Tota
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacion
v Tipologia Documental M lMicrofilmacién
S Seleccion
]

| Permanente /

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMW

Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Trahsporte
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RESOLUCION NUMERO cﬁ3860 1 2 SET zg,gzm HOJANo.___CUU"’

«
a
A

3

Repiiblica de Colombia
1 " “TABUADE RETENGION DOCUMENTAL @
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ |rremons FINAL OBSERVACIONES
' Gostién | Contral {CT} E | M| S
0 RECURSO DE AEPOSICION HABILITACION EMPRESAS DE p 10 X
TRANSPORTE FLUVIAL
v |Solicitud recurso de resposicidn
v _|[Expediente
« |Resolucion
v |Notificacién
O RECURSO DE APELACION HABILITACION EMPRESAS DE 1 10 X
TRANSPORTE FLUVIAL
v |Solicitud recursc de apelacién
v |Expediente
v |Resolucion
v _|Notiticacidn . . - R
0 REVOCATORIA DIRECTA HABILITACION EMPRESAS DE 1 10 X
TRANSPORTE FLUVIAL
» |Sdlicitud revecatoria directa
» |Expediente
+ |Resolucidn
v |Notificacion
[CONVENCIONES
Bl  SERIE DOCUMENTAL CT  Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E  Eliminacién
«  Tipologia Documental M |Microfilmacion
S Seleccién
4\ P IF'ermaneme /
N\
FECHA COMITE APROBACION y/ SECRETARIO COMITE y

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Transporte

/4




RESOLUCION NUMERO ] 023860 .E 2 S E '%’ zuﬂﬁls HOJA No.

—Cu02i4

Republica de Colombia

Rt

T TABLADE RETENGION DOGUMENTAL " -

er e semt

DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPOQ

PERMISO DE OPERACION RUTAS DE EMPRESAS DE 1 10 X
TRANSPORTE FLUVIAL

PERMISO DE OPERACION RUTAS DE EMPRESAS DE
TRANSPORTE FLUVIAL

Solicitud contenidos en Dec. 3112/97

Estudio

Evaluacion

Avisos y constancias de fijacion

Oposiciones

QUEJA PERMISO DE OPERACION EMPRESAS 1 10 X
TRANSPORTE FLUVIAL .

Oficio de queja -
Soportes
Evaluacion

Oficio de respuesta

Ol«lsti<tcf«| 01N

(S S ENEY

L]
| SERIE DOCUMENTAL

[0  SUBSERIE DOCUMENTAL
v Tipologia Documental

CT Conservacion Total
E Eliminacién

M |Micro1ilmaci6n

S Seleccidn
P

|Permanente / .
\ l /

FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE i/
Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Trameporte /
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Repiiblica de Colombia

| TABLADE RETENCION DocuMENTAL T ()
Ministerio de Transporte

DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO

: _ TENPOOE | DISPOSICION =
cobico ' SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | it ENCIOH AR OBSERVACIONES
- * : Gestion | Contral |[CT| E | M| S

RECURSO DE REPOSICION PERMISO DE OPERACION > o ”
EMPRESAS DE TRANSPORTE FLUVIAL

Solicitud recurso de resposicion

Expediente

Resolucion

Notificacion

RECURSO DE APELACION PERMISO DE OPERACION 1 10 X
EMPRESAS DE TRANSPORTE FLUVIAL

Solicitud recurso de resposicién

Expediente

Resolucidn

Notificacion .
REVOCATORIA DIRECTA PERMISO DE OPERACION 1 " 40 X
EMPRESAS DE TRANSPORTE FLUVIAL

Solicitud revocatoria directa
Expediente

Resoluckin

Notificacion
CONVENCGCIONES

[ | SERIE DOCUMENTAL CT Conservacion Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL €  Eliminacion

v Tipologia Documental IMicmﬁlmaciOn

M
S Seleccidn
P

|Permaneme /
FECHA COMITE APROBACION SECRETARIO COMITE V
Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministerio de Traisboﬂe /

\\\\D((t(D(‘&tD




RESOLUCION NUMERO u c : 3 860 ' 1 2 S E T zugE 2008 HOJA No. _______C Gua {) (3 "'i 6

Repdblica de Colombia
T T T TABLADE RETENCIG)N DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO
"B |ZARPE DE EMBARCACION MENOR

[[] |ZARPE DE EMBARCACION MENOR 1 4 X

v |Soalicitud contenidos en Dec. 3112/97

v |Estudic

v |Oficio de queja

v Sopones

M {INFORME LABORES

] \NFORME LABORES 1 4 X

v |Iinforme

]l :ARQUEO DE UNIDAD PROPULSORA

] |ARQUEQ DE UNIDAD PROPULSORA T 4 - |- 1 X

> TArqueo - — - -

B |ARQUEO DE BOTES

L} |ARQUEO DE BOTES 1 4 X

v Arqueo
. SERIE DOCUMENTAL CT Conservacién Total
O SUBSERIE DOCUMENTAL E Eliminacién
v Tipologia Documental M lMicroiilmacién

S Seleccion
/ P !Permanente /
FECHA COMITE APROBAGION V/\ SECRETARIO COMITE

Forma: Tabla de Retencién Documental - Ministeric de Traj,sporte
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Republica de Colombia
T THBLADERETENGIONDOGUMENTAL T (D) T
Ministerio de Transporte
DEPENDENCIA PRODUCTORA  INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO
TENPODE | DISPOSKION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  |-mmarons e AL OBSERVACIONES
. Geetion | Contrat [CT| E [ M | S
B (CERTIFICADO DE INSPECCION DE BOTES 1 4 X
1 |CERTIFICADO DE INSPECCION DE BOTES
v |Certificado
Hl |CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA MENCR 1 4 X
1 |CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA MENOR
« [Centificado
M [CERTIFICADC DE PROPIEDAD DE MOTORES 1 20 X
[ |CERTIFICADG DE PROPIEDAD DE MOTORES
v 1Solicitud contenidos en Dec. 3112/97
v |Certificado - - - i -
B [REGISTRO FLUVIOMETRICO ' 1 4 X
] |REGISTRO FLUVIOMETRICO
v thgistro
CONVENCIONES
B SERIE DOCUMENTAL CT  Conservacién Total
0  SUBSERIE DOCUMENTAL £ Eliminacion
v Tipologia Documental M lMicrofilmacién
5 Seleccidn
/-\ P 1Permanen:e é
FECHA COMITE APROBACION [_, SECRETARIO COMITE /
Forma: Tabla de Retencion Documental - Ministerio de Thansporte
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i

Reptblica de Colombia

ETENGION BOCUMENTAL . 7 7T

B N B A i

DEPENDENCIA PRODUCTORA INSPECCIONES FLUVIALES GRUPO

MOVIMIENTO PORTUARIO
[ |[MOVIMIENTQ PORTUARIO 1 4 x| |
v [Formato
Il {TRANSPORTE FLUVIAL DE PASAJEROS
[ |TRANSPORTE FLUVIAL DE PASAJEROS 1 4 X
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