MINISTERIO DE TRANSPORTE

GTIC

REGISTRO DE USUARIOS

SIIF NACION MINHACIENDA

SEPTIEMBRE 2021

MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021



Contenido

COMO INGresar @ SHF NACION ...ttt e e re e e et e e e e et e e e e e ateeeeenataeeeenntaeeeennsaeesensens 3
[aTd E I I | Y (<Y o o V- 1SR 6
Agregar posiciones del catdlogo institucional para definir el ambito de acceso........ccccecvvevivcnnnennn. 18
Adicionar 10S Perfiles de USUarrio........cc.eiiueiiiiieniiie ettt ettt e s svee st esbee s sneeesbeeesareenas 20
Modificacidn de 105 datos del USUAIIO ......cceereeriiiiiiiiieieerc e e e e 24
COMO IMPFIMIr 12 SOIICIU ...eeeiiciiee e e e e e e e e e e raee e ennes 26
Plantillas para contestar [a SOlICIEUT ......coivciiiiiiiiiiic e s s 30

MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021



Coémo ingresar a SIIF NACION

%] Miohaciends x '+ o - 9 X

€ C @ minhaciendagov.co/webcenter/portal/Minhacienda S N
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Informacion actualizada 17 de septiembre. El
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
informa el estado de las reclamaciones

17 realizadas por particulares durante el paro
PR EW septiembre nacional en virtud del contrato 9003 de 2019
poliza de terrorismo *

El Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico informa

El estado de las reclamaciones
realizadas por particulares durante el
paro nacional en virtud del contrato

9003 de 2019 péliza de terrorismo * ss00e

NOTICIAS PROYECTO DE DECRETO SECTOR HACIENDA INFORMES TES

H R Escribe aqui para buscar

FIG. 1 Acceder a la pagina oficial de MINHACIENDA
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center/portal/Minhacienda

Ver més >

Entidades de Orden Nacional

Presupuesto Emergencia COVID-19

Presupuesto General de [a Nacion

Presupuesto de Empresas Industriales y Comerciales del

Estado ELCE.

Bonos Pensionales

Ver més >

Entidades de Orden Territorial

Gestion Financiera ET's

P

0s Contigentes

Ver més >

Entidades Financieras

Financiamiento Interno
Financiamiento Externo
Financiamiento de Otras Entidades

Riesgo Financiero

SIF Sistema Integrado de Informacion
Fina

ciera

Portal de Transparencia Econémica

Sistema de Informacion Presupuestal para
Victimas

SMGI Sistema de Monitoreo de la Gestion
Integral

SIREC Sistema de Informacion para Cuerpos
Colegiados

n P Escribe aqui para buscar

Fig. 2 Click en SIIF Sistema integrado de Informacidn Financiera

g

Sived

SECigh

SGR Sistema de Informacion en donde se
realizan el Presupuesto y el Giro de Regalias

Fondo Nacional de Pensiones de las
Entidades Territoriales

SGP Sistema General de Participaciones

ASGA El Sistema de Administracion de
Sobretasa al ACPM y Gasolina

AVI Aplicativo Valoracién de Inversiones
Patrimoniales

5GP
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Oficina de Retacion con Inversionistas

Decreto Unico Reglementario en Materia
Tributaria

Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Plblico

Asociaciones Publico Privada - APP's

Decreto 2555 de 2010
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®| Minnacendz X

G & mimatendagoncs % :
p 7 “III ] RUCESU SHF aGon =
s Nanlnn Acceso Consulta de Pagos

Tipo de Contribuyente en Facturacion Electronica

@ Normativa

@ Ciclo de Negocios

Aspectos Técnicos

o Administracion Apropiacion
Seguridad
Caja Menor

Agenda
{ Momind g Mot e B
Soporte & Capacitacién

« Usuarios Ministerio de Hacienda y Crédito o Lineas de Soporte « Capacitacion - SIIF Nacion @

Piblico o Ingreso al Chat « Capacitacion en Linea
+ Usuarios externos con certificado digital e Aspectos Técnicos + Ingreso al ambiente - Usuarios Externos %]
.  Preguntas Frecuentes » Ingreso al ambiente - Usuarios Ministerio
« Usuarios Consula o Gestion de Ingresos y Gastos de Hacienda y Crédito PGblico (2]
» Usuario Supervisor Aprobacion Factura o Proceso Presupuestal

Electronica o PAC Q

AGENDA

itpsi/portal2sifnacion govcolproduccionert

P Escribe aqui para buscar

Fig. 3 Click en Usuarios externos con certificado digital
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| Minkscencs X [ SIF-Sstema Insgrdodelnfor X+ © - 8 X

€ 5 C & portalsifnacion.gov.co/dana-na/auth/url 39/welcome.cgi * O 8 a

...
/ =
v Ingresar

© Para un mejor desempefio y lograr maximo provecho de SIIF
Nacion, utilice minimo una resolucion de pantalla de 1280x800 px

HJll O Escribe aqui para buscar

Fig. 5

Ingreso al sistema

Usuario: MHplozano
Contrasefia:  *¥*¥x**

MHplozano (ejemplo) es el nombre de usuario que otorga SIIF NACION el cual es enviado
mediante un correo electrdnico al usuario cuando se crea.
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] Minhacenda X G SIF-Sstema ntegradodelnfer X |+

€3¢ @ ifnaci thyurl 39

-l O Escribe aqui para buscar

Fig. 6

& MHvcardona
/ E=—

2le]s
gansa oen
00800 800
-

La contrasefia se valida con el teclado que se ve en pantalla, suministrando las vocales y

los nimeros por este medio.
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| Mrhacends x SUE - Sistemna Integrado de infor X 4 e - o x

Seleccionar un certificado

© Para un mejor desem, ar méximo pr
Nacin, utiice minimo un de pantalia

P Escribe aqui para buscar

Fig. 7

Una vez validadas las credenciales el sistema reconoce el TOKEN personal con el cual se
firman digitalmente las transacciones que se realizan en SIIF.
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] Minhacienda X | [l Sistema ntegrado delnformac X |+

m

spdmode=1# & 9

ww,SSO=P+Notals

€30 08 =

portal2 sifnacion.gov.co/SIF Presentacon/ Danalnfo= 2s3Aixgwzes3

PABLO JOSE CARDENAS PALOMNO, identificado con C.C. No. 19398735, estd ingresando al SIF Nacion propiedad de! Ministerio de Hacienda, en nombre de fa
entidad MINISTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01-01)

La utiizacion del SIF Nacion por parte de usuarios no autorzados esta pronibida y puede causar sanciones discipinarias 0 acciones civiles y penales

Al utilzar esta cuenta de acceso al SIF Nacion el usuario acepta que sus credenciales son de uso personal e intransferibie; que fa informacion a la que tiene acceso
e utiizada inicamente para el cumplimiento de sus funciones u objeto del contrato y que los regisiros reaizados en el sistema son de su entera responsabiidad

El usuano se ¢ acumpir las poiiticas quridad y reglamento de uso del SIIF Naion, codigo general discipiinano Libro |, Titulo IV Capitulo il dederes y
Capitulo Il Prohibiciones, S0 pena e incurrir en ias fattas consagradas en ! ibro | Tituio V, Libro Il def mismo codigo.

Es de obligatorio cumplimiento soicitar al coordinador SIF Ia efiminacion inmediata de esta cuenta por licencias de un periodo igual o superior a tres meses. cambios
de funciones o refiro definitivo.

Siud. no es [ persona amba identificada no ingrese al Sistema

Aceptar y firmar digitalmente.

P Escribe aqui para buscar

Fig. 8

Click en Aceptar y firmar digitalmente
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| Minhacends X | Bl Sstema ntegrado deinforma: X | 4 - a3 X

€5 08 =

ciera - SIIF NACION

PABLO JOSE CARDENAS PALOMINO, identificado con C.C. No. 19398735, esta ingresando al SIF Nacidn propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de i
entidad MINISTERIO DE TRANSPORT! N GENER/

La utiizacion dei SIF Nation por pare de usuanos no autorizados esta prohibida y puede causar sanciones distipiinarias o acciones civiles y penales.

Al utiz

esta cuenta de acceso al SIF Nacion el usuario acepta que sus credenciales son de uso personal e intransferiti: g
5 Utiizada dni{ ( =Sofbware Colombia 2020:: BogicMonior:v.930- 2001021 X Jdos en el sstema son de su entera responsabiidad

P T § Qs sty mnie?
Elusuano se cof————

Capituio il Prohi

Ineral discipinario Lbro |, Tiulo IV Capitulo | deberes y
Tee: v| | Badana | |codig0

Es de obiigaton QG || | Fmr de un periodo igual o superior a tres meses, cambios
de funciones 0

Siud. no es fa persona amba identificada no ingrese al Sistema

Aceptar y firmar digitalmente.

P Escribe aqui para buscar

Fig. 9

Suministrar el PIN del TOKEN
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#| Minhaciends X | I SistemaIntegrado de fnformac X | + = g

L C O 8 5 hitpsy/poria2sifnacon gowco/sIF Pre

Legalaspx

PABLO JOSE CARDENAS PALOMINO, wdentificado con C.C. No. 19398735, esta ingresando al SIIF Nacion propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la
enfidad MINISTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01-01)

La utiizacidn det SIF Nacion por parte de usuarios no autorizados esta prohibida y puede causar sanciones disciplinanas o acciones civiles y penales.

Al utiizar esta cuenta de acceso al SIF Nacion el usuario EEEE que sus EIEOEHCGE&H de UsO | El’sbﬂﬁ intransferible; que 12 informaci onaia Qque tiene acceso
es utiizada (nici § = 5 ] 1

30- 2020102 X Mos en el sistema son de su entera responsabilidad.

Token @) Qué estoy frmando?
El usuario se cof , tneral disciplinario Libro |. Tiulo IV Capitulo Il deberes y

v | #adoerer | )cOdigo.
L

igual 0 Supenior a tres meses. cambios

Aceptar y firmar digitalmente.

P Escribe aqui para buscar

Fig. 10

Seleccionar el TOKEN e ingresar el PIN del TOKEN

o Menacends x ¢ - Sateme Irtegrado de ks X | =T

€ > X @ portal2 < o % O N2

SliFad +ESEES
EnprenGmients  washaciends
1 de tods

‘Seguridsd de Windows x

Tarjeta inteligente

Eseriba su PIN de firma digital.

© Para un mejor desempeiio y lograr méximo provecho de SIIF
Nacion, utiice minimo una resolucién de pantalia de 1280x800 px

P Escribe aqui para buscar

Fig. 11
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#] Minhacienda X | B Sstemalntegrado de Informac X |

« (6] Q 8 == hitpsportal2.sifnacen.gav.co/SIIFPresentacion/,Danalnfo=.as3Aiixgwnd3uvtFPBww+ PaginaGlobalaspsTusr=MHpaardenaBiha

SEGURIDAD (SEG)

(O Escibe aqul para buscar

Fig. 12

Click en Seguridad (SEG)

Ingresar al médulo de Entidades y Usuarios
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#f Mishacenda X | 5 Sotem itegrado detnformec. X |+

(¢] O B = hrpsi/porta sifnacion.gov.co/SIIF Presentat

«

Entidodes y Usuarios

[l O Escribe aqui para buscar

] Miohacnda X | Sotema tegeado detotorme: X |+

o (¢] O B = hupsy/porta sifradon.gov.co/SiiF Presentaco

[ Tieme de Priviegios

P Escribe aqui para buscar

Fig. 14

Click en Tramite de Privilegios
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X | i Setema Integrado delnforma: X+

€« c O B8 = nups//ports

sifnacion.gov.co/SIIF Presentar

Scicitud de Administraciin de Usuarios UE

S48 Dresentacion. Danaindos.

ﬂ P Escribe aqui para buscar
Fig. 15

Click en Solicitud de Administracién de Usuarios UE

#] Minhacends | 56 Stama ntsgrado demformaci X | + - o x
« c O B & hups//portaid sithacon.gov.co/SIiF Presentacon/ Danalnto= as3Aingwax JuviFPBww + PaginaGiobal aspiTusr = MHpcardenalihash = #sif-mey 3 =
MINSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-41.01) 5 \ Ambients: PRODUCCION 48
__ PABLO CARDENAS (MHpcardena) AlY Versidn 11.0.0,283 SP48 m
oot st v [®) St s27ESNORZ

(rima vista: 2021-09-22 1.13:39 Hora Colombia W Sesién taxsgmexZzwwygphisigh @

Registro de Solicitudes de Modificacion de “Usuario del Sistema", directamente
desde una Unidad Ejecutora.

[Busaueda de Usuarios del Sistema

n P Escribe aqui para buscar
Fig. 16

Adicionar permite registrar un usuario nuevo. Los documentos que se exigen son la

imagen del documento de identidad por ambos lados y la imagen del contrato o
certificacion laboral.
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#| Minhacsnda * | Sstema Integrade de bnforma: X 4

€« c 8 =

312 siffnacion gow.co S I Presen

P

+PaginaGlobal aspxTusr =MHpeardenalhash= #sif-menu

© poral2itnacion gocco

Porfavor, espere a que termine de procesar b informacion actual,

P Escribe aqui para buscar

Fig. 17

Colocar el correo y bajarlo con la flecha

#| Mishacenda X | i Sstema Integrado de informa: X | 4 - 8 x
“« c QO B & nupsy/porta sifnacion.gov.co/SIIF P on/,Danalnfo=.a a +PaginaGiobal.aspiTusr = MHpcardenaBihash = #sif-me o ® =
MIMSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01.01) Ambiente: PRODUCCION &2
— PABLO CARDENAS (MHpcardena) Vessién 1100\283SP48 W
= Entdad - Rogistrador us Sovador S2FESAD2

Utima visia: 2021-09-22 11.13:39 Hora Colombia Sesibn TaxsgmenZzwuygphisigt @

Registro de Solicitudes de Creacion de "Usuario del Sistema", directamente ¢
una Unidad Ejecutora.

=
[ —

Cadin de Cudsdanis

£ TRANSPORTE l
"
y:

n P Escribe aqui para buscar
Fig. 18

Adicionar el Acceso al Sistema
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®] Minhacienda X | 5 Sstema Integrado delnforma: X |+

« c o8

2 sifnacion.gowco/SIF

3uvtFPBww + Pagin

|
a
x

wlusr=MHpcardens

MIMSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01.01) Ambiente: PRODUCCION
PABLO CARDENAS (MHpcardena) Versida. 11.0.01283 SP48
Entidad - Rogistrador usuarios Senador S2.FESAQ02
Urima vista: 2021-09-22 11.13:39 Hora Colombia Sesidn Taxagmext2zmuygph Tsigt

<4

a
"

ER R

Registro de Solicitudes de Creacion de "Usuario del Sistema", directament
una Unidad Ejecutora.

[ Dton Pasinslen | Acceso o Setema | Pukins | Tioo do Unumwo | S

aud |
el calilog:

IIGONal 3 13 qué pertenece o ustano y

Agministrar §moas

H P Escribe aqui para buscar
Fig. 19

Buscar catalogo institucional

] Michacenda X | Sstema Integrade de informa. X+
€« ¢ o8 = siifnacion.gov.co/S!IF Pres

MINSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01.01)
PABLO CARDENAS (MHpcardena)

<4

Ambiente: PRODUCCION

Versida. 11.0.01283 SP48

Entidad - Rogistrador usuarios Senador 52.FESAQ02
Urima vista: 2021-09-22 1.13:39 Hora Colombia Sesidn Taxagmext2zmuygph Tsigt

=
=
b
-

Registro de Solicitudes de Creacion de "Usuario del Sistema", directar
una Unidad Ejecutora.

o0 o Setemn | Pukine | Toode Unwo | Seictud |
Posicitn del calilogo maWuconal 3 13 que perlenece e usuano y i

1o de scces0 3l sistema

A [guscw catblogo msttuconal,
Fowidtn

Pagna 1 de

n P Escribe aqui para buscar
Fig. 20
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®] Minhacienda X | 5 Sstema Integrado delnforma: X |+

¢ O B = nrpsi/porta sifnadon.govico/SiiF o

eoron) Ambiente: PRODUCCION
" __ PABLO CARDENAS (MHpcardens) Vereién 11.0.01263 SP43
= Enidad - Rogistrador vsuarios.
Ustiema vista: 2021-09-22 111333 Hora Colombia

Buscar Posiciones Segin ta Funcidn 0e Catdiogo

Funon de Catdlogo | Insshucional

Catdiogo 2007 Catdiogo Instiucional

Fouién oel caliiogs et 5 f————
| Pora resultados mas Optimos por| Usta d cethlogos. |
Posicién del C1° fittros de Busqueda

fomazaes o N — T X

8] Minhacenda X il Sstema Integrade de informa. X+

OB =n orta2 siifnaciongov.co/S!IF Presentacon/, Danalnfos as

R4

Ambiente: PRODUCCION
Vertidn 11.0.04263 SP45

earon)

Buscar Posicianes Segin ta Funcién e Catdiogo

Funcidn de Catslogo | Insstucional

Catdloga 2007 Catdloge nstiucional
Posicidn del catilogo st

[~ | Poraresultados mas Optimos por favor utilice los

Posicién dal C1* o

Igenaficacion

Descipadn

[ 22 +-ot om0 oe rRarsporTe ceston cevena |

@ 2014001

{ Listado de posicrones del Catalogo.

16.03_COMEON OF REGUACI BE WALEETRUEURA Y TRANSPOS

P Escribe aqui para buscar

Fig. 22

Seleccionar 2401-01_MINISTERIO DE TRANSPORTE — GESTION GENERAL
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#| Mishacienda X | 5 Setema Integrado de informs: X | 4 - 8 x
« c o8 = s1//porta2 siifnacion.gov.co/S!IF Presentacon/Danalni o =
(aeoron) ' ﬂ Ambients FRODUCCION 488
T PABLO CARDENAS (MHpcmdens) Vesin 1100283SPS8 m
= Entdad - Registradar vavarios | Swidor S2FESANZ B
Ui vista: 2021-09.22 11.13:38 Hora Colombia ] Sesidn Taagmexzzwuygphisipl &

Funcion d

Buscar Posicianes Segin ta Funcién e Catdiogo

Funadn de Catdlogo | instuconal

Catdiogo 2007 Catdiogo Instiucional
Fosiin ool caliogs eslt ) i
Para resultados mas Optimos por favor utilice los.
AP filtos de Busqueda

Ioenancac

Ambdo acceso Descipadn

SPORTE - GESTION GENERAL

PROGRAMA - STH

FONDO DE SUBSDI SOBRE T2
- PROGRAMA PLAN VIAL DERARTA

~ADMNSTRACON GERENCIAL OEf

24-01-01.006_MNTRANSPORTE - APOYO A LA MPLEVENTACON 3
01-01-007_MNTRANSFORTE - AROYO A LA MPLEVENTACON 0
01-01-008_MPTRANSFOTE -COOPERATION GEF o ATHAH-144
24.01-01.008_SISTEMA O€ PRESUPLESTO Y GRO DF REGALIAS 5§

24.01-01.010_FONDO NACONAL DE MODERNIZACION DEL PAAGU

>

P Escribe aqui para buscar

Fig. 23

Agregar posiciones del catalogo institucional para definir el ambito
de acceso

®] Minhacenda X il Sstema Integrado de informa. X+

|
a
x

c 08 = 1122 sifacion.gov.co/SIIF Present P

MINSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01-01) Ambiente: PRODUCCION
PABLO CARDENAS (MHpcardena) Versidn 11.0.0,283 SP48
Entidad - Rogistrador usuarios Servdor S2FESADN2
Utima vista: 2021-09-22 11:1339 Hora Calombia Sesion Taxagmext2zwuygph Tsigt

Registro de Solicitudes de Creacion de "Usuario d
una Unidad Ejecutora

T e e ER BT YR |

‘Posicién del caliiogo mHUGONaI 3 13 queé penensce o usuano y 40

de acoes0 3l sistema

Posicién del 1 (0101 wmisn

Ambito acceso

H P Escribe aqui para buscar

MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021



19

#| Mishacienda X | 5 Setema Integrado de informs: X | 4 - 8 x
< (¢} O B & hupsi/porta sifnadon.gov.co/SiiF Presentacion/,Danalnto= as3A i +PaginaGiotal, = Bha o ® =
Lot \ Ambiente PRODUCCION &
T PABLO CARDENAS (MHpcardens) Ve 100283SP8 W
= Enidad - Registrador vauarios. \ | Sevidor S2FESANZ B
Ui vista: 2021.09-22 11,1339 Hora Colombia Sesiin TaxagmenZzmuygphisipt O

€ olici

una Unidad Eject

Buscar Posicianes Segin ta Funcién e Catdiogo

Funon de Catdlogo | Insshucional
Catdlogo 2007 Catdlogo Institucional
Posicién de) catiiogs mssh

Para resultados mas Optimos por favor utilice los
FeandasuE® filtros de Busqueda

8] Minhacenda X il Sstema Integrade de informa. X+ - -] X
« c O B & nhupsi/porta2 sifnadon.gov.co/SiiF Presentacion/Danalnto= as3Alas s <o =
@eoto) 0 ﬁ Ambiente PRODUCCION &
PABLO CARDENAS (MHpeardens) Versien 1100283SPSE W
= Enidad - Repistrador vauarios \ | Seador S2FESANZ B
Usima waza: 2021.09-22 11,13:39 Hora Colombia { Sesdn Taagmenzzmaygphlsipl &

Buscar Posicianes Segin ta Funcién e Catdiogo

Funan de Catdlogo | Insshucional

Catdlogo 2007 Catdlogo Instiucional
‘Posicién oel catilogs msst

Para resultados mas Optimos por favor wtilice los
Posicién gl C1° o

Igenaficacion

Descipadn

| — T §
Seincoonarioss [

(5 260141 UPSTERD DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL

[ [ 24:01-01-000_WNTRANSRORTE - GESTION GENERAL

[ (80 24-01.01-001_WNTRANSPORTE - PROGRAMA - STV
[ (8 24:01.01-002_MNTRANSRORTE - FONDO DE SUBSDI0 SOBRE
0 [ 24:01.01.006 MATRANSSORTE - PROGRAMA SLAN VIAL 0EPH

T 0 24-01.01.005_WTRANSPORTE - ADMNSTRACON GERENCIAL

T [ 24:01-01-008_WNTRANSPORTE - APOYO A LA MLEMENTACKI Uistado de posiciones del Catdlogo,
APOYO A LA NPLENENTACK
01.01-008_UNTRAYSPOTE -COOSERATION GEF No ATHFI

T 0] 2401-01-007_MHTRANSSORTE

3 ([ 24:01:01-006_SSTENA DE SRESURUESTO Y GO DE REGALIA

T[] 24-01:01.010_FONDO NACONAL OE MODERNACION DEL PAR

P Escribe aqui para buscar

Fig. 25

Como quedan la Posicién y el Ambito
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®] Minhacienda X | 5 Sstema Integrado delnforma: X |+

€« c o8=

2 siffnacion.gov.co/S1iF Presen

=

FPBww + PaginaG 43 =
MINSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (2-01.01) Ambiente: PRODUCCION 4%
" __ PABLO CARDENAS (MHpcardena) Versidn 11.0.0,283 SP48 3
= Entidad - Rogistrador usuarios Senador S2FESA2 B
Urima vista: 2021-09-22 11.13:39 Hora Colombia Sesibn TaxsgmenZzwuygphisigt @
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Adicionar los Perfiles de Usuario
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Seleccionar los Perfiles
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Asi deben quedar el Acceso al sistema y los Perfiles
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Datos administrativos se suministran para justificar el perfil de CONSULTA
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Tipo de usuario
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Seleccionar el Tipo de Usuario: Funcional
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Verificar que todos los datos hayan quedado bien consignados en las cuatro (4) carpetas.

Guardar la informacion.

Una vez generada la solicitud ésta debe colocarse en SEDE ELECTRONICA DE MINHACIENDA.

Véase el manual de COMO DILIGENCIAR SEDE ELECTRONICA.
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Modificacion de los datos del usuario

Buscarlo por cualquiera de los criterios (Primer Apellido, Primer Nombre, etc.)
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Click en el rengldn. Se coloca en verde. El sistema muestra los datos que se pueden
modificar.
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Fig. 34

Se guardan los datos.

MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021



26

i Sitema Integrado de nforma: X+

« (¢} O B8 = nps

42 sifnacion.gov.co/SIIF Pre:

I Hpcardenalihash= #sif-me b3 9 =

MINSTERIO DE TRANSPORTE - GESTION GENERAL (24-01.01) Ambiente: PRODUC o

— PABLO CARDENAS (Hpcardena) Versidn 11.0.0\28 ™

= Entdad - Registrador usuarios Senador S2FESAIM rd
Utima visis: 2021-09-22 15,02.67 Hora Colombia Sesidn 1gibapdjoncosklisSpq @

Registro de Solicitudes de Modificacion de “Usuario del Sistema", directamente
desde una Unidad Ejecutora.

[Busqueda de Usuanios del Sistema

Posicién 3 12 que Pertenece

Porfl e Usuano

Operacion
realizada con éxito

ﬂ P Escribe aqui para buscar
Fig. 35

El sistema genera la solicitud de creacién o modificacién.
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Ver/Imprimir la solicitud de Creacién o Modificacién. Ver reporte.
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Plantillas para contestar la solicitud

1.

Saludos:

Se ha generado la solicitud
numero:

Para el usuario:

Adicion del perfil:

Nota: NO se necesita diligenciar documento alguno. El proceso debe
cumplirse dentro de las préximas veinticuatro (24) horas.

2.

Saludos:

Se ha generado la solicitud
nimero:

Para el usuario:

De la fecha de expiracién de
privilegios, asi:

Nota: NO se necesita diligenciar documento alguno. El proceso debe
cumplirse dentro de las préximas veinticuatro (24) horas.

Saludos:
MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021
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Saludos:

Se ha generado la solicitud
nimero:

De creacién de Usuario en SIIF NACION

Para:

Por favor diligenciar el documento anexo (Firma jefe inmediato usuario, Firma usuario,
Coordinador SIIF Nacién entidad (Dra. Julia Astrid Del Castillo Sabogal).

Anexar fotocopia de la cédula de ciudadania y constancia de trabajo o
contrato (ver Intranet MT) y devolverlos al correo de Pablo José Cardenas
Palomino para que sean colocados en SEDE ELECTRONICA SIIF.

NOTA: el diligenciamiento de este documento tiene una fecha limite para
su realizacién la cual no puede pasar de tres (3) dias habiles, con base
en la fecha de generacidon del registro, después de la cual caduca su
vigencia.
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Saludos:

Se ha radicado la solicitud 82
numero:
Codigo de solicitud generado en 21XPYPLU

SEDE ELECTRONICA:

De creacién de Usuario en SEDE ELECTRONICA MINHACIENDA,
con los documentos aportados

Para: GLORIA CECILIA HUERTAS PEREZ

Al correo del usuario debe llegar la contrasefia para acceder a SIIF NACION.

El ingreso por primera vez tiene una fecha limite. Por favor NO aplazarla.

Las solicitudes se guardan en una carpeta para tener un registro de las que se han realizado en un

periodo de tiempo.
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