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Cómo ingresar a SIIF NACION  
 

 

FIG. 1 Acceder a la página oficial de MINHACIENDA 
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Fig. 2 Click en SIIF Sistema integrado de Información Financiera 
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Fig. 3 Click en Usuarios externos con certificado digital 
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Fig. 5 

Ingreso al sistema 
 

Usuario:  MHplozano 

Contraseña:  ******* 

 

MHplozano (ejemplo) es el nombre de usuario que otorga SIIF NACION el cual es enviado 

mediante un correo electrónico al usuario cuando se crea.  
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Fig. 6 

 

La contraseña se valida con el teclado que se ve en pantalla, suministrando las vocales y 

los números por este medio. 
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Fig. 7 

 

Una vez validadas las credenciales el sistema reconoce el TOKEN personal con el cual se 

firman digitalmente las transacciones que se realizan en SIIF. 
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Fig. 8 

 

 

Click en Aceptar y firmar digitalmente 
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Fig. 9 

 

Suministrar el PIN del TOKEN 
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Fig. 10 

 

Seleccionar el TOKEN e ingresar el PIN del TOKEN 

 
Fig. 11 
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Fig. 12 

 

Click en Seguridad (SEG) 

 

Ingresar al módulo de Entidades y Usuarios 
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Fig. 13 

 

 
Fig. 14 

 

Click en Trámite de Privilegios 
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Fig. 15 

Click en Solicitud de Administración de Usuarios UE 

 

 

 
Fig. 16 

 

Adicionar permite registrar un usuario nuevo. Los documentos que se exigen son la 

imagen del documento de identidad por ambos lados y la imagen del contrato o 

certificación laboral. 
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Fig. 17 

 

Colocar el correo y bajarlo con la flecha 

 

 

 

 
Fig. 18 

 

Adicionar el Acceso al Sistema 
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Fig. 19 

 

 

Buscar catálogo institucional 

 

 
Fig. 20 
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Fig. 21 

 
Fig. 22 

 

Seleccionar 2401-01_MINISTERIO DE TRANSPORTE – GESTION GENERAL 



18 
 

MANUAL DEL REGISTRADOR DE USUARIOS SIIF NACION SEP2021 

 
 

 
Fig. 23 

Agregar posiciones del catálogo institucional para definir el ámbito 

de acceso 
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Fig. 24 

 
Fig. 25 

 

Como quedan la Posición y el Ámbito 
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Fig. 26 

 

Adicionar los Perfiles de Usuario 
 

 
Fig. 27 

 

Seleccionar los Perfiles 
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Fig. 28 

 

 

Así deben quedar el Acceso al sistema y los Perfiles 

 

 
Fig. 29 

Datos administrativos se suministran para justificar el perfil de CONSULTA 
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Fig. 30 

Tipo de usuario 

 

 
Fig. 31 

Seleccionar el Tipo de Usuario: Funcional 
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Fig. 32 

 

Verificar que todos los datos hayan quedado bien consignados en las cuatro (4) carpetas. 

 

Guardar la información. 

 

Una vez generada la solicitud ésta debe colocarse en SEDE ELECTRONICA DE MINHACIENDA.  

 

Véase el manual de COMO DILIGENCIAR SEDE ELECTRONICA. 
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Modificación de los datos del usuario 
 

Buscarlo por cualquiera de los criterios (Primer Apellido, Primer Nombre, etc.) 

 

 
Fig. 33 

 

Click en el renglón. Se coloca en verde. El sistema muestra los datos que se pueden 

modificar. 
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Fig. 34 

 

Se guardan los datos. 
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Fig. 35 

  

 

El sistema genera la solicitud de creación o modificación. 

Cómo imprimir la solicitud 
 

 
Fig. 36 
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Fig. 37 

 
Fig. 38 

Ver/Imprimir la solicitud de Creación o Modificación. Ver reporte. 
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Fig. 39 
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Fig. 40 
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Plantillas para contestar la solicitud 
 
1. 
 
Saludos: 
 

 

Se ha generado la solicitud 

número: 

 120 

 

Para el usuario:  LINA PAOLA ARANZALES 

BUSTOS  

 

Adición del perfil:  ENTIDAD – BENEFICIARIO CUENTA 

 

Nota: NO se necesita diligenciar documento alguno. El proceso debe 
cumplirse dentro de las próximas veinticuatro (24) horas. 

 

2. 

Saludos: 
 

Se ha generado la solicitud 

número: 

 100 

 

Para el usuario:  Claudia Aned González 

Méndez  

 

De la fecha de expiración de 

privilegios, así: 

 2022-JUL-08 

 

Nota: NO se necesita diligenciar documento alguno. El proceso debe 
cumplirse dentro de las próximas veinticuatro (24) horas. 
Saludos: 
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3.  

 

Saludos: 
 

Se ha generado la solicitud 

número: 

 114 

 

     De creación de Usuario en SIIF NACIÓN 

 

Para:  JOSE SEBASTIAN URDANETA 

VILLAMIL  

 

Por favor diligenciar el documento anexo (Firma jefe inmediato usuario, Firma usuario, 

Coordinador SIIF Nación entidad (Dra. Julia Astrid Del Castillo Sabogal). 

Anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía y constancia de trabajo o 

contrato (ver Intranet MT) y devolverlos al correo de Pablo José Cárdenas 
Palomino para que sean colocados en SEDE ELECTRÓNICA SIIF. 

 

 

NOTA: el diligenciamiento de este documento tiene una fecha límite para 

su realización la cual no puede pasar de tres (3) días hábiles, con base 

en la fecha de generación del registro, después de la cual caduca su 

vigencia. 
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5. 
 
 
Saludos: 
 

 

Se ha radicado la solicitud 

número: 

 82 

 

Código de solicitud generado en 

SEDE ELECTRÓNICA:  

 21XPYPLU 

 

De creación de Usuario en SEDE ELECTRÓNICA MINHACIENDA, 

con los documentos aportados 

 

Para:  GLORIA CECILIA HUERTAS PEREZ 
 

 

Al correo del usuario debe llegar la contraseña para acceder a SIIF NACIÓN. 

El ingreso por primera vez tiene una fecha límite. Por favor NO aplazarla.  

 

 

Las solicitudes se guardan en una carpeta para tener un registro de las que se han realizado en un 

periodo de tiempo. 
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