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“Por la cual se ordena la apertura del proceso de Seleccion Abreviada, de Menor Cuantia N° GP
004 de 2011 y se designa el Comité Habilitador Juridico, y se confirma los Comités Financiero y
Técnico”

EL SECRETARIO GENERAL DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, en especial de las atribuidas por los numerales
1° y 3° del articulo 11, numeral 1 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, asi como la Resolucion No.

007500 del 2 de septiembre de 2003, adicionada por la Resolucion numero 010912 del 17 de diciembre
de 2003, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, establece que son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion Politica.

Que el articulo 11 de la Ley 80 de 1993, determina la competencia para ordenar y dirigir la
celebracion de licitaciones, para escoger contratistas y celebrar contratos, en el jefe o representante
de la respectiva Entidad.

Que el articulo 5° del Decreto 2474 de 2008, establece “La Entidad, mediante acto administrativo de
caracter general, ordenard de manera motivada la apertura del proceso de seleccion que se
desarrolle a través de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos (...)".

Que por Resolucion No. 007500 del 2 de septiembre de 2003 el sefior ministro de Transporte delegd
en el Secretario General la competencia para la realizacion de licitaciones, concursos vy
convocatorias publicas y la adjudicacion para la celebracion de contratos con formalidades plenas sin

I




RESOLUCION NUMERO DELG f: ? 7 4 0 0511 10 AG mA No.2

Por la cual se ordena la apertura del proceso de Seleccion Abreviada, de Menor Cuantia N° GP 004 de
2011 y se designa el Comité Habilitador Juridico, y se confirma los Comités Financiero y Técnico”

limite de cuantia y la de los contratos sin formalidades plenas, requeridos para el cumplimiento de la
misién institucional.

Que el articulo 1° de la Resolucion 010912 del 17 de diciembre de 2003, modifico el articulo 2 de
la Resolucion 007500 del 2 de septiembre de 2003, en el sentido de sefialar que las facultades
delegadas comprenden las de adelantar todos los tramites y expedir todos los actos administrativos

que sean necesarios para la actividad contractual en sus etapas pre-contractual, contractual y post-
contractual.

Que el Ministerio de Transporte requiere realizar un proceso de seleccion abreviada, que permite
contratar un Operador logistico que desarrolle las siguientes actividades:

. Realizar la planeacion, organizacion, coordinacion y operacion logistica de reuniones y demas eventos en los
que participen el Ministro de Transporte, los Viceministros y demas personal directivo y no directivo, asi como
personal de las entidades del Sector. Esto incluye el montaje y desmontaje de stands en foros, ferias, talleres,
seminarios, ruedas de prensa eventos y congresos y las demas actividades necesarias para el cumplimiento del
objeto de este proceso dentro y fuera del pais.

. Coordinar toda la logistica de los eventos o reuniones del Ministro de Transporte o viceministros, que sean
aprobados por el Coordinador del grupo de Prensa, para lograr los objetivos de comunicacion.

. Produccion Audiovisual y /o programa de television, segun el requerimiento del Ministerio.

o Elaboracion de actividades de Free-Press con el fin de apoyar la divulgacion de informacion del Ministerio a
nivel regional y nacional.

. Contratar el servicio de camarografo y/o fotdgrafo a nivel nacional y Bogota, cuando sea requerido por el

grupo de Prensa con el fin de tener registro gréfico y audiovisual de las actividades en los que participe el Ministerio y
las entidades del Sector. A su vez debera asegurarse que el registro y la transcripcion de audio, video, imagenes, sea
entregado al grupo de Prensa del Ministerio con los criterios de calidad y eficiencia requeridos.

o Realizar el envio de correspondencia a nivel nacional e internacional del material que se requiera.

. Apoyo logistico para la presencia del Ministerio y del Sector en los eventos que sean definidos previamente
por el Ministerio de Transporte, en coordinacion con el grupo de Prensa. Para ello se tendra en cuenta lo siguiente.

= Montaje de stands
- Elaboracion de pendones con las siguientes caracteristicas: *Pendén en impresion digital,
full color, de 2m de alto por 1.50 de ancho con terminacion en tubos, topes y cordén, (disefio y
elaboracion) y porta pendon retractil,
- Backing con las siguientes caracteristicas: Un Backing para el Ministerio de Transporte
con las siguientes caracteristicas: con terminacion en ojetes y cinta velcro para montar y desmontar
en diferentes lugares. (disefio e impresion); sistema de anclaje para instalacion de Backing; apliques
de madera en cedro con carcamos y cintas velcro para facilidad de montaje, desmontaje y
senalizacion requeridos por el evento.
- Transporte de pendones, materiales y equipo
. Apoyo logistico a ruedas de Prensa, talleres, seminarios, trasmision de eventos elaboracion de piezas de
comunicacion, piezas audiovisuales, foros y reuniones o mesas de trabajo tanto a nivel nacional como internacional.

- Realizar llamadas y rellamadas, envio de e-mails, fax y actualizacion de las bases de datos.

- Verificacion de la asistencia de los participantes.

- Organizar mesas y sitios de recepcion y registro.

- Elaboracion de escarapelas y certificaciones de asistencia.

- Apoyo tecnologico que se requiera en los eventos.

- Registrar, transcribir, corregir estilo, disefiar y entregar en formato digital memorias del evento.

- Invitaciones o convocatoria: El Contratista para la divulgacion y promocién del evento, elaborara
segun el caso un modelo de invitacion o convocatoria, medio e instrucciones que le entregue el
Ministerio de Transporte, las invitaciones o convocatoria para participar en el evento y las remitira a
los destinatarios por correo certificado, entrega personal, correo electronico, segun se defina.

- Confirmacién: El Contratista utilizando un medio efectivo de comunicacién confirmara la asistencia y
reportara la situacion definitiva al Supervisor una semana después de haber recibido la orden de
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servicio, para que este autorice la continuacion del proceso, lo cual podra hacerse en caso de no
recibir ninguna observacion en el término de dos dias habiles.

- Registro de asistentes: El Contratista efectuara el registro de los asistentes en el sitio del evento
para lo cual dispondra de personal suficiente, como minimo dos personas, y los equipos que
requiera, para que esta labor sea agil y no llegue a causar demoras en la iniciacion del evento. El
registro incluira al menos datos nombre del participante, institucién y/o entidad, cargo, direccion,
teléfono, celular, correo electronico.

- Identificacion: El contratista, cuando el Ministerio no las suministre, elaborara las escarapelas segun
modelo e instrucciones que le suministre el Supervisor, en todo caso estara a su cargo la marcacion
de las mismas, y la entregara a los asistentes en el momento del registro.

. Apoyo logistico para foros de capacitacion con periodistas, grupos de personas, asociaciones o sociedades
en temas del Sector Transporte.

. Capacitacion para formacion de portavoces

. Capacitacion para manejo de crisis

° Realizar la impresion o reproduccion de material POP y de contenidos periodisticos que se necesite para

entregar en las reuniones o eventos en los que participe el Ministerio de Transporte, cumpliendo con los requisitos de
calidad solicitados por el coordinador del grupo de Prensa.
. Coordinar el servicio de transporte de materia POP en cualquier ciudad del territorio nacional y en Bogots,

cuando sea necesario para la participacion del Ministerio en algin evento, reunién o foro de acuerdo con las
caracteristicas establecidas en los requerimientos técnicos.

B Prestar el servicio contratado en cualquier lugar del territorio nacional, que sera indicado previamente por el
supervisor del contrato.

. Proporcionar la colaboracion que requiera el supervisor del contrato en cumplimiento del objeto y
obligaciones del mismo.

. Informar al supervisor del contrato, de manera inmediata, la ocurrencia de cualquier hecho constitutivo de
fuerza mayor o caso fortuito, que impida el cumplimiento del contrato.

. Reportar al supervisor del contrato con la periodicidad que se exija, la informacion y los documentos que
solicite el mismo, en forma fisica, sin errores, ni enmendaduras, ni adulteraciones.

° Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

. Disponer como minimo del equipo sefialado en el pliego de condiciones.

. Las anteriores actividades podran aumentarse, disminuirse u omitirse, segun los requerimientos Y

necesidades del Ministerio.

Que en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 8° de la Ley 1150 de 2007 se publico, en el Portal
Unico de Contratacion, el proyecto de pliego de condiciones desde el 3 de agosto hasta el 9 de
agosto de 2011.

Que dentro del término de publicidad, del proyecto de pliego de condiciones de la Seleccion
Abreviada, GP 004 de 2011, se recibieron observaciones al contenido del mismo y la Entidad publico
el documento de respuestas frente a las mismas el 9 de agosto de 2011.

Que previamente se ha analizado la conveniencia y justificacion para contratar este servicio, y se
encuentra debidamente elaborado el pliego de condiciones a que hace relacion el articulo 25
numeral 12 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto por el articulo 8 de la Ley 1150

de 2007 y los articulos 3 y 6 del Decreto 2474 de 2008, el cual fue elaborado por el grupo de Prensa
del Ministerio de Transporte.

Que en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, se procedié a
convocar este proceso de seleccion en forma abierta, previendo que en el evento de que dentro del
plazo establecido para la publicacion del aviso de convocatoria y hasta el ultimo dia de publicacion
del proyecto de pliego de condiciones, se manifestara el interés en participar en un proceso de

convocatoria.
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Que de acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal nimero 203 del 24 de marzo de
2011 existen los recursos para el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia GP 004 de
2011, por un valor de ciento treinta millones de pesos mcte. ($130.000.000.00).

Que el Decreto numero 2474 de 2008, en su articulo 12, paragrafo 2, determina la conformacion de un
Comité Evaluador que debera realizar la evaluacion de las propuestas de manera objetiva, ciféndose

exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones de la Seleccion Abreviada de menor
cuantia GP 004 de 2011.

Que se hace necesario designar el Comité Habilitador Juridico, y confirmar el Comité Evaluador
Tecnico, quienes deberan efectuar la verificacion de los requisitos habilitantes y la calificacion de las
propuestas que se presenten al citado proceso de manera objetiva, ajustandose exclusivamente a las
reglas contenidas en el pliego de condiciones.

Que en merito de lo expuesto este Despacho
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Ordenar la apertura al proceso de Seleccion Abreviada de menor cuantia GP

004 de 2011, cuyo objeto es el “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION Y

EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE PRENSA PARA LA DIVULGACION DEL
SECTOR TRANSPORTE”.

ARTICULO SEGUNDO: El proceso de seleccion que se adelantara sera a través de la modalidad de
Seleccion Abreviada de menor cuantia GP 004 DE 2011.

ARTICULO TERCERO: Mediante el presente acto administrativo se adopta el pliego de condiciones
para la seleccion abreviada de menor cuantia nimero GP 004 de 2011, que se publicara como
pliego definitivo desde el 10 de agosto hasta el 24 de agosto de 2011.

ARTICULO CUARTO: El cronograma del mencionado proceso de seleccion, sera el siguiente:

ACTIVIDAD

FECHA INICIAL

FECHA FINAL

)

Resolucién de apertura

10 de agosto de 2011

www.contratos.gov.co

Publicacién pliego de condiciones definitivo

10 de agosto de 2011

www.contratos.gov.co
24 de agosto de 2011

Manifestacion de interés en participar en el proceso

10 de agosto de 2011

16 de agosto de 2011

Audiencia de sorteo en caso que los interesados en
participar sean superiores a diez (10)

17 de agosto de 2011 10:00 am. Grupo de Prensa
oficina 205 Ministerio de Transporte = Avenida
Elderado - CAN

Solicitudes de aclaracién al pliego de Condiciones

10 de agosto de 2011

16 de agosto de 2011

Respuesta a las solicitudes de aclaracion al pliego
de condiciones

17 de agosto de 2011

Modificacién al Pliego de Condiciones (Adendas)

18 de agosto de 2011

J www.contratos.gov.co

Cierre del proceso de selecciéon abreviada.
Presentacion del sobre No. 1 - Propuesta General y
sobre No. 2 - Oferta Econdmica.

24 de agosto de 2011, 10:00 A.M. grupo de Prensa -
oficina 205 Ministerio de Transporte - Avenida
Eldorado - CAN
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Habilitacién juridica, financieray técnica 25 de agosto de 31 de agosto de 2011
2011 www.contratos.gov.co
Informe de evaluacién en Secretaria General y
publicacién en el SECOP 1de “gg:;“m de 5 de septiembre de 2011
Observaciones de los proponentes al informe de | g e septiembre de .
evaluacion. '2’011 5Sde septiembre de 2011
Respuestas a las observaciones al informe de 6 de septiembre de 2011
evaluacion. www.contratos.gov.co
7 i
DESEEh 7 de septiembre de 2011, 10:00 A.M. grupo de Prensa — |
oficina 205 Ministerio de Transporte - Avenida
Eldorado - CAN
www.contratos.gov.co

|

ARTICULO QUINTO: Los interesados podran consultar el pliego de condiciones definitivo en el
Portal Unico de Contratacion www.contratos.qov.co, a partir del 10 de agosto de 2011,de igual
manera el pliego de condiciones estara a disposicion de los interesados en el Edificio del Ministerio
de Transporte, Avenida Eldorado — CAN- grupo de Prensa, oficina 205 de la ciudad de Bogota, D.C.

ARTICULO SEXTO: En desarrollo del inciso tercero del articulo 66 de la ley 80 de 1993, a partir de
la publicacion de los pliegos de condiciones de la presente convocatoria, convocase a los
ciudadanos y en especial las veedurias ciudadanas pertinentes para que ejerzan el respectivo control
social del presente proceso de seleccion, durante las etapas precontractual, contractual y
postcontractual, caso en el cual se les suministrara toda la informacion correspondiente que no se
haya publicado en la pagina Web del Portal Unico de Contratacién, en caso contrario el costo de las

copias y la atencion de las peticiones presentadas se seguiran las reglas previstas en el Codigo
Contencioso Administrativo.

ARTICULO SEPTIMO: Designar como integrantes de los Comités Habilitador Juridico, y Evaluador
Técnico de las propuestas presentadas en el proceso de Seleccion Abreviada GP 004 de 2011 y la

evaluacion de los factores de ponderacion establecidos en el pliego de condiciones, a los siguientes
funcionarios:

HABILITACION JURIDICA

Isabel Cristina Vargas Sinisterra
Emilce Ledn Ordénez

HABILITACION FINANCIERA

Dolores Cecilia Marquez
Armando Mier Cardenas
Guillermo Murillo

HABILITACION Y EVALUACION TECNICA

Jaime Honorio Gonzalez Moreno
Beatriz Elena Vahos Quinte/ro;
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ARTICULO OCTAVO: Los Comités Habilitador Juridico y Evaluador Técnico realizaran las
evaluaciones de las propuestas que se presenten a la Seleccion Abreviada de menor cuantia No. GP

004 de 2011, de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones.

ARTICULO NOVENO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 1 0 AGO 20 1 1

Dada en Bogota, a

i ™
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Proyectd: Clara Teresa Jurado S. (ﬂ'

Revisé: Jaime H§om Gonzalez Moreno
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