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PROPOSITO

El documento del Manual de Usuario “SISCONMP” tiene como prop6sito mostrar la
interaccion desde el punto de vista funcional del usuario final, para la solucion orientada a
Servicios Desarrollada por el MINISTERIO DE TRANSPORTE, proyecto Sistema de
Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas.

ALCANCE

Este documento describe la utilizacion de las funcionalidades de sistema “SISCONMP?”
orientadas al usuario final.
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I1l.  INGRESO AL SISTEMA SISCONMP

Para realizar una Consulta o acceder a registrar informacion de un Conductor Capacitado para
Transportar Mercarcias Peligrosas ingrese a la pagina del Ministerio de Transporte

https://www.mintransporte.gov.co/ Seleccione la siguiente opcion
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https://www.mintransporte.gov.co/
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El sistema mostrara la siguiente ventana de informacion:

Py

MINTRANSPORTE

jusves, 21 de julio de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucién 1223 de 2014. Haga click aqui si dessa ver la resolucidn
Resolucién 2328 de 2016. Haga click aqui =1 desea ver la resolucidn

Si desea acceder al portal de Mercancias Psligrosas Haga click aqui
Si desea registrar informacién de conductores capacitados Haga click aqui.

Ingrese la Identificacion del Ciudadano:

Tipo de Documento de Identidad: | cédula de Ciudadania -

Numero de Documento de Identidad:

Consultar

Nombre del Ciudadano

Apellidos:
Nombres:

La pagina de inicio del sistema SISCONMP cuenta con los siguientes accesos:

Consultar un conductor.

Requisito exigido por la resolucion 1223 de 2014.
Resolucién modificatoria 2328 de 2016.

Portal de Mercancias Peligrosas de la Entidad

. Registrar Informacion de Conductores Capacitados en el Transporte de Mercancias
Peligrosas.

agkrownE
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1. CONSULTAR UN CONDUCTOR

Ingrese la Identificacion del Ciudadano:

Tipo de Documento de Identidad: Cédula de Ciudadania M

10477373737 8

Numero de Documento de Identidad:

Seleccione el “Tipo de documento” y digite el “Numero de documento”, luego oprima
el botdén “Consultar”. EIl sistema SISCONMP verifica si la persona ya se encuentra
registrada como conductor. Si es asi, automaticamente aparecera la informacion de los
Cursos, Titulaciones de norma o Certificaciones que tenga el conductor.

Si no se encuentra registrado, es porque el conductor no se ha capacitado en una Institucion
Educativa para transportar mercancias peligrosas o se encuentran vencidos los cursos que
ha realizado.

2. REQUISITO EXIGIDO POR LA RESOLUCION 1223 DE 2014

st 69 e
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|

jueves, 21 de julio de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucion 1223 de 2014. Haga click aqui =i desea ver la resolucion
Resolucién 2328 de 2016. Haga click aqui si desea ver la resolucién

Si desea acceder al portal ds Mercaneias Peligrosas Haga click aqui
Si desea registrar informacion de conductores capacitados Haga click aqui.

Al hacer clic, en el boton “Haga click aqui si desea ver la resolucion” le presenta al
usuario un archivo con el nombre Resolucion_0001223_2014.pdf, la cual puede consultar,
imprimirla o guardarla en su computador.
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3. RESOLUCION MODIFICATORIA 2328 DE 2016

MINTRANSPORTE ySISCONMP
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jusves, 21 de julio de 2018

SISCONMP - Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucion 1223 de 2014. Haga click aqui si dessa vsr la resolucion
Resolucion 2328 de 2016, Haga click aqui si desea ver la resolucién

Si dessa accedsr al portal de Mercancias Psligrosas Haga click aqui
Si desea registrar informacién de conductores capacitados Haga click aqui.

Al hacer clic, en el boton “Haga click aqui si desea ver la resolucion” le presenta al
usuario un archivo con el nombre Resolucién_0002328 2016.pdf, la cual puede consultar,
imprimirla o guardarla en su computador.

4. PORTAL DE MERCANCIA PELIGROSAS DE LA ENTIDAD

MINTRANSPORTE

jueves, 21 de julio de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucién 1223 de 2014. Haga click aqui si dessea ver la resolucién
Resolucién 2328 de 2016. Haga click aqui si desea ver la resolucién

8i desea acceder al porial de Mercancias Peligrosas Haga click aqui
Si desea ragistrar informacion de conductores capacitados Haga click aqui.

Al hacer clic, en el boton “Haga click aqui” le presenta al usuario el Portal de Mercancias
Peligrosas de la Entidad, el cual puede consultar.

5. REGISTRAR INFORMACION DE CONDUCTORES CAPACITADOS EN EL
TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS.
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Jusves, 21 de julio ds 2016

SISCONMP - Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucidn 1223 de 2014. Haga click aqui si desea ver la resolucidn
Resolucidn 2328 de 2016. Haga click aqui si desea ver la resclucidn

Si desea aceedsr al portal de Mercancias Psligrosas Haga click agufl
Si deszea registrar informacién de conductores capacitados Haga click agui.

Al hacer clic, en el boton “Haga click aqui” le presenta al usuario la pantalla de acceso
para registrar las Capacitaciones de los Conductores que Transportan Mercancias
Peligrosas.

Este sistema esta disefiado para que las Instituciones Educativas puedan registrar los
conductores autorizados para el Transporte de Mercancias Peligrosas.

5.1 REGISTRAR USUARIO

Cuando el usuario de la Institucion Educativa acceda por primera vez al sistema debe
registrarse utilizando la opcion “Registrarse”.

- e -l - EE

MINTRANSPORTE

sébado, 08 de agosto ds 2018

SISCONMP - Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Por favor ingrese su usuario y su clave para acceder al sistema:

Usuario. ‘ ! |

Clave:

Ingresar al Sistema

¢Ha olvidado su clave? Recordar Clave
&AGN o poses un usuario? Registrarss

Haga click aqui para descargar el manual de usuario
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@ MINTRANSPORTE

iETa, 23 5w o de e

SISCOMNMP - Sistema de Informacidn de Conductores que Transportan Memcancias Peligrosas

Registrar Uswuario
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Existen cuatro pasos que debe tener en cuenta el usuario de una Institucién Educativa que
va a actualizar la informacién de los conductores capacitados en transportar mercancias

peligrosas, asi:

5.1.1 INFORMACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Corresponde a los datos de la Institucion Educativa que va a registrar conductores.

Institucion Educativa

NIT:

Razon Social:

Ciudad Sede: - Por favor seleccione la Ciudad -

Nombre de la Sede: - Por favor seleccione la Sede -

El usuario debe digitar el Nit y el digito de chequeo de la Institucion Educativa que esta
habilitada para capacitar a los conductores en el transporte de mercancias peligrosas.

Si existe debe seleccionar la Ciudad de la Sede y el Nombre de la Sede.

Institucion Educativa

NIT:

Razoén Social:

Ciudad Sede:

Nombre de la Sede: COMPLEJO SALOMIA

5.1.2 DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO

Corresponde a los datos de la persona que va a actualizar la informacién en el sistema.

11




‘gu‘mrq

MINTRANSPORTE

2
e Corony

Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

“ 868 A& B - I &

Datos de la Persona de Contacto
Tipo de Documento de Identidad: '

Numero de Documento de Identidad:
Apellidos:

Nombres:

Direccion de correo electrénico:

La persona debe digitar los siguientes campos:
e Seleccionar el Tipo de Identificacion.
¢ Digitar el nimero de identificacion.

e Digitar apellido(s).
e Digitar nombre(s).

e Digitar la direccion de correo electronico.

Datos de la Persona de Contacto

Tipo de Documento de Identidad: . \
111111
Numero de Documento de Identidad:

- GONZALEZ PEREZ
Apellidos:

ROBERTO
Nombres:

. o o ré:rnzalez@m'lneducacbn.gw.co
Direccion de correo electronico:

5.1.3 DATOS DE ACCESO

Corresponde a los datos que crea la persona para acceder al sistema.

12
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Datos de Acceso

Usuario:

Clave:

Confirmar clave:

Debe digitar el usuario y la clave de acceso con los cuales va a acceder al sistema.
El nombre del usuario debe tener de 8 a 20 caracteres.
La clave del usuario debe tener de 6 a 20 caracteres.

Datos de Acceso

. RGONZALEZ
Usuario:

Clave:

Confirmar clave:

5.14 AUTORIZACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Para que el Ministerio de Transporte pueda autorizarlo para acceder al sistema
“SISCONMP”, debe ingresar un archivo comprimido con extension .ZIP que contenga los
siguientes documentos:

e Copia digitalizada del documento de identidad del usuario que va a actualizar la
informacion de los conductores.

e Copia digitalizada del documento de identidad del representante legal de la
Institucion Educativa.

e Copia digitalizada de la autorizacion firmada por el representante legal de la
Institucion Educativa, donde informe que el usuario autorizado para actualizar la
informacion de dicha Institucion es quien dice ser.

e Copia digitalizada del certificado de Camara de Comercio de la Institucion
Educativa no mayor a 30 dias.

13
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Tenga en cuenta que su usuario sélo podra ingresar al sistema si la entidad que lo certifica
(Ministerio de Educacién Nacional o SENA u ONAC) lo habilita en el sistema, y el
Ministerio de Transporte lo autoriza.

Autorizacién de la Institucion Educativa

Nose eligo archivo

Archivo con la Autorizacion:

Para poder autorizar su usuario el Ministerio de Transporte requiere que adjunte en un archivo comprimido (.zip) los

siguientes documentos:

* Copia Digitalizada del Documento de ldentidad del Usuario

* Copia Digitalizada del Documento de Identidad de Representante Legal de la Institucién Educativa
® Copia Digitalizada de la Autorizacion Firmada por el Representante Legal de la Institucién Educativa
* Copia Digitalizada del Certificado de Cimara de Comercio de la Institucion no mayor a 30 dias

Tenga en cuenta que su usuario sélo podra ingresar al sistema si la enfidad que lo certifica (Ministerio de Educacian Nacional o
SENA u ONAC) lo habilita en el sistema, y el Ministerio de Transporte lo autoriza.

Al dar click en Seleccionar Archivo, usted se desplaza a su equipo de computo donde tiene
guardado el archivo con extension .ZIP que debe anexar.

Inicio Compartir Vista Extraer

* D & Cortar x @ 5 Nuevo elemento - '/ Abrir ¥ FH seteccionar todo
% I * - ﬂ Facil acceso ~ Lj Madificar

[w| Copiar ruta de acceso Sﬂ Mo seleccionar ninguno

Anclar al Copiar Pegar _ Maover Copiar Eliminar Cambiar Nueva Propiedades
Acteso rapido EI Pegar acceso directo ar aw - nombre  carpeta - 47 Historial EE Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Muevo Abrir Seleccionar
“ ~ 4~ | | » Esteequipo » DATOS(D:) » Informacion_Usuario
~
# Acceso rapido MNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafic
E,, Informacion_Usuario_Sena.zip 18/08/2015%:03 a. ... Carpeta comprimi... 422 KB

@ OneDrive - Ministeric
@ OneDrive - Personal
[ Este equipo

b Red

El usuario una vez registrada y diligenciada la informacion, tiene la opcion de Registrar el
usuario o cancelar el registro:

14
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Opcion Cancelar:

Si el usuario selecciona “Cancelar”, vuelve a la pantalla incial.

Opcion Registrar:

El usuario recibe un mensaje donde le informa que ha sido registrado con éxito.

En el mismo momento al funcionario encargado de la aprobacion en el sistema le llega un
mensaje por correo electronico informandole que un usuario ha solicitado la aprobacion.

Hasta que el Ministerio no le dé la aprobacion el usuario no puede entrar al sistema:

““SISCUNMP

'i"!.-tﬁ'...

MINTRANSPORTE

lunes, 25 de julio de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

El usuario se ha registrado con éxito.

Ahora puede ingresar al sistema con su usuarioy su clave,

15
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En caso de que el usuario no haya sido aprobado, al tratar de acceder al sistema, se le

informa que el usuario se encuentra pendiente de ser autorizado por el Ministerio de
Transporte.

MINTRANSPORTE

T

lunes, 25 de julic de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Por favor ingrese su usuario y su clave para acceder al sistema:

N RGOMNZALEZ
Usuario

Clave

Ingresar al Sistema

El usuario se encuentra pendiente de ser autorizado por el Ministerio de Transporte.
&Ha olvidado su clave? Recordar Clave

&AlNn no posee un usuaric? Registrarse

5.2 REGISTRAR INFORMACION DE CONDUCTORES CAPACITADOS EN
EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS.

Una vez autorizado por el Ministerio de Transporte el usuario puede registrar a los
conductores que han aprobado las capacitaciones en Transporte de Mercancias Peligrosas.

16
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Confumeins e Tarper i Mastncan Prlgreas

SSISCONMP

e e I3

lunes. 01 de agosto de 2016
SISCONMP - Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Cambiar Glave - Cerrar Sesion

Bienvenido ROBERTO GONZALEZ PEREZ.

;Desea registrar un nuevo conductor? Registrar Gonductor
¢Desea inactivar el registro de un conductor? Inactivar Registro de Gonductor
:Desea cargar de forma masiva un grupo de conductores? Carga Masiva de Gonductores
:Desea exportar a MS-Excel los conductores registrados? Exportar a MS-Excel

:Desea buscar un conductor especifico? Consultar Conductor

5.2.1 REGISTRAR CONDUCTOR

La Institucion Educativa debe ingresar la siguiente informacion del conductor:
e Datos bésicos
e Lalicencia de conduccion
e Cursos basicos

e Titulacion de la norma

17
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lunes, 01 o= 2gosto me 2018

SISCOMMP - Sisterma de Informacion de Conductores gue Transportan Mercancias Peligrosas

Registrar Nuewvo Conductor

Par favor ingrese la infomacion del Conductor:

Tipo de Documento de Identidad:

Mimero de Documento de Identidad:

Licencia de Conduccidn:

Actualizar Datas del Conductar

Curso Basica Titulacidn en la Marma
Curso Bisico de Transporte de Mercancias Peligrosas

Tipo de Curso:

Fecha de Expedicion:

Fecha die Vencimierntn:

Adicianar > Limpiar x

5.2.1.1 DATOS BASICOS DEL CONDUCTOR

Corresponde al Tipo de documento, Nimero de documento, Apellido(s) y Nombre(s) del
Conductor.

Los tipos de documento son:

18
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Datos Basicos
|. o N

Una vez el usuario seleccione el “Tipo de documento” Yy digite el “Numero de
documento”, el sistema SISCONMP verifica si la persona ya se encuentra registrada. Si
es asi, automaticamente aparecen todos los datos del conductor.

Datos Basicos
Tipo de Documento de Identidad: | cC

M |

123456
Ntmero de Documento de Identidad:

APELLIDO PARA PRUEBAL

Apellidos:

NOMBRE PARA PRUEBA]l

Nombres:

Si no se encuentra registrada, el usuario debe diligenciar el “Apellido(s)” y “Nombre(s)
del conductor.

5.2.1.2 LI CENCIA DE CONDUCCION

Corresponde al Numero, Fecha de Expedicién y Fecha de Vencimiento de la licencia de
conduccidn del Conductor.

Una vez el usuario digite el “Numero de la Licencia”, el sistema SISCONMP verifica si

la licencia ya se encuentra registrada. Si es asi, automaticamente apareceran las fechas de
expedicion y vencimiento de la misma.

19




Licencia de Conduccién:

. . . 45454545
Nimero de Licencia:

18/10/2014
Fecha de Expedicion:

U
18/10/2018

Fecha de Vencimiento:

Actualizar Datos del Conductor

Las “Fechas de Expedicién y Vencimiento de la Licencia”, deben ser seleccionadas de
la siguiente forma:

| 18/10/2014| ‘
'@ (2014 ot | O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1 2 3 4 5
& 7 8 9| 10| 11| 12

13 14| 15| 16| 17| 18| 19

20| 21| 22| 23| 24| 25| 26
27| 28| 29| 30| 31

Hoy Cerrar

El botdn de “Actualizar Datos del Conductor” puede utilizarlo cuando las fechas de la
licencia han cambiado. Lo importante es tener la informacién actualizada.

20
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Actualizar Datos del Conductor

5.2.1.3 CURSO BASICO

Corresponde al registro del “Curso Basico” y/o Actualizacion del Curso” que ha
aprobado el Conductor en la Institucién Educativa.

Después de escoger el Tipo de Curso y digitar la “Fecha de Expedicion del Curso Basico
o de la Actualizacion” el sistema le arroja automaticamente la “Fecha de Vencimiento
del Curso Basico o de la Actualizacion”

Curso Basico Titulacién en la Norma
Curso Basico de Transporte de Mercancias Peligrosas
* Curso Basico

Tipo de Curso: ) .
 Actualizacion

03/08/2015

Fecha de Expedicidn:
dd/mm/aaaa

Fecha de Vencimiento: 03/08/2017

Las “Fechas de Expedicion del Curso”, debe ser seleccionada de la siguiente forma:

[o 2015 ~|Ago v | D]

Lu Ma Mi Ju Vi sSa Do

1
4 5 (=] i 8

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19| 20| 21 22 23
249 25| 26| 27| 28 29 30
31

Hoy Cerrar

El usuario una vez registrada y diligenciada la informacién, tiene la opcién de Adicionar o
Limpiar para cancelar la operacion.
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Si el usuario selecciona “Limpiar”, la pantalla queda limpia para que digite nuevamente
la informacion

Si el usuario selecciona “Adicionar” aparece en la pantalla el Curso o Actualizacion que
se esta digitando.

Tipo de Curso: Fecha de Expedicion:Fecha de Vencimiento:

URSO BASIC003/08/2015 01/01/2019 Eliminar

El sistema no permite registrar un curso o una actualizacion si existe un curso vigente. Al
tratar de realizarlo aparece el siguiente mensaje.

“a existe un Curso Basico vigents.

5.2.1.4 TITULACION DE NORMA

Corresponde al registro de la “Titulacion en la Norma” que ha aprobado el Conductor
en la Institucion Educativa.

Después de digitar la “Fecha de Expedicion” y seleccionar el “Nombre de la
Titulaciéon” el sistema le arroja automaticamente la “Fecha de Vencimiento” la “Clase
de Mercancia” y el “Tipo de Vehiculo”
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“ 868 A& B - I &

Titulacién en la Norma

Curso Basico
Titulacion en la Norma para Competencia Laboral en el Transporte de Mercancias Peligrosas

Fechade 23/12/2015
Expedicion: b

Fechade 23/12/2018
Vencimiento: &

Nombre de la p
\ Operacion de vehiculos automotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 1 ~ |

Titulacion:
Clase de

. UNO
Mercancia:

Tipo de Vehiculo: JENFY[02

Las “Fechas de Expedicidn de la Titulacion de la Norma”, debe ser seleccionada de la
siguiente forma:

{n 2015 v|pic | n}

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1 2 3 4 5 &
7 8 9( 10| 11 12| 13
14| 15| 1&| 17| 18| 19| 20D

21( 22| 23| 24| 25| 26| 27

28| 29| 30 31

Hoy Cerrar

El usuario puede seguir actualizando conductores oprimiendo el botén de “Regresar”,
ubicado en la parte superior de la pantalla.

< Regresar
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El usuario una vez registrada y diligenciada la informacion, tiene la opcion de Adicionar o
Limpiar para cancelar la operacion.

Si el usuario selecciona “Limpiar”, la pantalla queda limpia para que digite nuevamente
la informacion

Si el usuario selecciona “Adicionar” aparece en la pantalla la Titulacion de la Norma que
se ha digitando.

Fecha de Fecha de
Nombre de la Titulacion de la Norma:

Expedicion: Vencimiento:

Operacion de vehiculos automotores livianos de carga para el transporte de

- ) 23/12/2014 23/12/2017 Eliminar
mercancias peligrosas clase 1

5.2.2 INACTIVAR UN REGISTRO DE UN CONDUCTOR

Esta opcion se utiliza cuando el usuario de la Institucion Educativa digita mal la
identificacion del conductor o determina que no aprobé el curso y por error lo habia
actualizado en el sistema.

Una vez el usuario decida inactivar este registro, seleccione el “Tipo de documento” y
digite el “Numero de documento de Identidad”, el sistema SISCONMP verifica si la
persona ya se encuentra registrada. Si es asi, automaticamente aparecen todos los datos del
conductor.

El usuario debe digitar en el campo “Observacion” el motivo por el cual se inactiva al
conductor en el Sistema “SISCONMP”.

24




Wtilicy

2
e Corony

MINTRANSPORTE

Sistema de Informacion de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

“ 868 A& B - I &

MINTRANSPORTE

ki - Cncions casn s e i Pelgrosas

ySISCONMP

4 4 & = I3 &

miércoles, 03 de agosto de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Inactivar un Registro de un Conductor

Por favor ingrese la informacion del Conductor:

Tipo de Documento de Identidad:

Numero de Documento de Identidad:

Apellidos: APELLIDOS

Nombres:

Inactivar Registro de Col

Datos Basicos

Tipo de Documento de Identidad: CG -
Namero de Documento de Ideniidad: 123456
. g APELLIDC PARA PRUEBAA1
- NOMEBRE FPARA FRUEBA1

POR EQUIVOCACION SE DIGITO MAL EL NUMERO DEL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL COMNDUCTOR

Inactivar Registro de Gonductor
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Una vez el usuario confirme el conductor a inactivar oprima el boton “Inactivar Registro
de Conductor”. En el mismo momento al funcionario encargado de la aprobacion en el
sistema por parte del Ministerio de Transporte le Ilega un mensaje por correo electrénico
informéndole que un usuario ha solicitado inactivar un registro de conductor.

Hasta que el Ministerio no le dé la aprobacion el conductor seguira apareciendo en el
sistema.

Inactivar Registro de Gonductor

5.2.3 CARGA MASIVA DE CONDUCTORES

Esta opcion permite al usuario de La Institucion Educativa realizar una carga masiva de los
conductores capacitados.

MINTRANSPORTE

- FUR I =+

migrcoles, 03 de agoesto de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Carga Masiva:

Por favor seleccione el archivo a cargar:

El archivo a cargar debe tener un formato especifico: e No se eligio archivo

- Siempre =& cargara la primer hoja del libro de Excel

= Las fechas deben estar en formato: dd'mméaaaa (dia’'mes/anio)
» Los nomeros no deben tener formato (moneda, ndmero, ...} Tipo de Archiva: | Cffice Open XML SpreadshesiML ("xsx) ~ |
« Los Tipos de Documento de |denfidad Validos son:

cC
+ CE Cargar Archivo

« Los Tipos de Capacitacion Validos son:

CURSC BASICD

TITULACICH NORMA

Los Mombres de Capacitacion Validos son:

CURSO BASICO

ACTUALIZACION

=Cualquiera de los nombres de las Titulaciones de Competencia en Morma Laboral dados por el SENA=

Haga click aqui para ver los nombres de las Titulaciones de Competencia en Noma Laboral dados por el SENA
= Las Enfidades Certificadoras Validas son:

SENA

MEN

CMNAC

Los Cadigos de Ciudad para indicar la Ciudad de una sede (DIVCODIGSeds), son los Codigos de la DIVIPOLA.
Haga click aqui para ver los Cddigos de la DIVIPOLA

@

e 8 @

e o

P Y

Haz click aqui para descargar un archivo de ejemplo.
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Debe tener en cuenta los siguientes pasos:
e Instrucciones y ayuda del diligenciamiento del archivo
e Descargar el archivo Ejemplo

e Seleccionar archivo con conductores capacitados

5.2.3.1 INSTRUCCIONES Y AYUDA DEL DILIGENCIAMIENTO DEL
ARCHIVO

Corresponde a las instrucciones que debe tener en cuenta el usuario de la Institucion
Educativa para diligenciar el archivo que va a cargar en forma masiva.

Haciendo click en las letras de color azul, el usuario puede ver los “Nombres de las
Titulaciones de Competencia en Norma Laboral” dados por el SENA y los cddigos de
la “DIVIPOLA” para interactuar con la pagina que se despliega del DANE.

Carga Masiva:

Paor favor seleccions el archivo a cargar:

El archivo a cargar debe tener un formato especifico:

Siempre =& cargara la primer hoja del ibra de Excel

Las fechas deben estar en formato: dd'mmiaaaa (dia‘'mes/afnio)

Los ndmeros no deben tener formato (moneda, ndmero, ...)

Los Tipes de Documenio de [dentidad Validos son:

« CC

« CE

» Los Tipos de Capacitacion Validos son:

« CURSO BASICD

o TITULACION NORMA

» Los Mombres de Capacitacidn Validos son:

« CURSO BASICD

o ACTUALIZACION

« <Cualquiera de los nomores de las Titulaciones de Competencia en Norma Laboral dados por &l SEMA=
Haga click agui para ver los nombres de las Tilulaciones de Competencia en Morma Laboral dados por el SEMA

« Las Entidades Certificadoras Validas son:

« SEMA

+ MEN

o ONAC

= Loz Codigos de Ciudad para indicar la Ciudad de una sede (DIVCODIGSede), son los Cadigos de la DIVIPOLA
Haga click agui para ver los Cadigos de la DIVIPOLA

Haz click aqui para descargar un archivo de ejemplo.
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migrcoles, 03 de agosto de 2018

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Lista de Nombres de las Titulaciones de Competencia en Norma Laboral dados por el SENA:

Cperacion de vehicules automotores livianos de carga para el transporte 82 mercancias peligrosas clase 1

Cperacian de vehiculos automatores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas class 1

Crperacian de vehicules aufomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 1

Operacian de vehicules aufomotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 2, gases (excepto glp).
operacion de vehicules automotores livianos de carga para &l transpore de mercacnias peligrosas clase 2 (gas licuado del petroleo glp)
Cperacian de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 2, (gas licuado del petréleo, glg).
Orperacian de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 2, gases (excepto glp
Cperacian de vehiculos aufomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 2, (gas licuado del pefrdleo, glp).
Cperacian de vehiculos aufomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 2, gases (excepto glp
Operacian de vehicules aufomotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 3.

Crperacian de vehicules aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 3.

Cperacian de vehiculos aufomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 3.

Operacian de vehicules aufomotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 4.

Crperacian de vehicules aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 4.

Cperacian de vehicules aufomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 4.

Cperacian de vehicules aufomotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 5.

COrperacian de vehicules aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 5

Operacian de vehiculos aufomotores livianes de carga para el transporie de mercancias peligrosas clase §, division 6.1,
Operacian de vehiculos aulomotores livianes de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 6, division 6.2.
Operacian de vehiculos aulomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 6, division 6.1
Operacian de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 6, division 6.2,
Operacian de vehiculos aufomotores arficulados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase §, divisidn 6
Operacidn de vehiculos aufomotores arficulados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase §, division 6.1,
Operacian de vehiculos aulomotores livianes de carga para &l transporte de mercancias peligrosas clase 7

Operacidn de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 7

Operacidn de vehiculos aulomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 7.

Operacidn de vehiculos aufomotores livianos de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 8

Operacidn de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 8.

Operacidn de vehiculos aulomotores livianes de carga para el transporte de mercancias peligrosas clase 9

Operacidn de vehiculos aufomotores pesados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 9.

Operacidn de vehiculos aulomotores ariculados de carga para el fransporte de mercancias peligrosas clase 9.
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5.2.3.2 DESCARGAR EL ARCHIVO EJEMPLO

Corresponde al archivo ejemplo para diligenciar el archivo de cargue masivo de
conductores capacitados.

El usuario debe dar click para descargar el archivo ejemplo:

ithd FechaEepedd NombreCapacitation . tucionEdid DChstibucionE duld InstitucionEducativa

PEREZ SALAME JULID 2448

| i A TRI0EE CLRSOBASCO SOMIMEOH CURBOEAGICO HHbiBeTs O WETTUCIONEDUCATHADELMEN MR TN 234
FEREZSALANEJILID TEa¢ERT A TIRIOE CLRSOBASCD  RIAEDI ACTUALACIN HHbiBeTs O WETTUCIONEDUCATHADELMEN MR TN 234
TORREGTORD JUAMICARL  W786) A TRI0EE CLRSOBASCO SOMIMEOH CURBOEAGICO fossannd 1 HETTUCIOECUCATIVADEL SENA SEHA K
TORREGTORD JUAMICARL  W786) A TIRIOE CLRSOBASCD  RIAEDI ACTUALACIN fossannd 1 HETTUCIOECUCATIVADEL SENA SEHA K
TORRESTORO JURNCARL  27834D ftL0te FRIGS TITULACICAINCY  HIVE0 peacon deveiecsaukmolares afeadosde g prael tnspante emercancas pERLEI 1 INSTTUCIONECUCATVADEL SENIA SERA om0
ROCRIGUET ~ AFMANDD. 623D o] FRIGS TITULACICAIWCY  HIVA0 Opeacon de i aukmolares afiadosde g prael tnspante emercancas Jag3aTE 3 HSTITUCKIWECUCATIVA CERTIFICADA F CHAC im0 2

5.2.3.3 SELECCIONAR ARCHIVO A CARGAR CON CONDUCTORES
CAPACITADOS

Seleccione el archivo con extension .xIsx en su computador y presione el botén “Cargar
Archivo”

Archivo: | Seleccionar archivo | Mo s eligio archivo

Tipo de Archivo: | Office Open XML SpreadshestML (“xlsx) ~

Cargar Archivo
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<« DATOS (D) » Sisterna_Conductores_mercancias_peligrosas

~
@ OneDrive - Persor

[ Este equipo
* Descargas
Documentos
I Escritorio
[&] Imagenes
J"l Musica
m Videos
o Windows8_05 (¢
- DATOS (D)

== cervidor_desarro

& g

Archivo:

Tipo de Archiva: | Cffice Open XML Spreadshesihl (".xdsx) - |

Cargar Archivo

El sistema “SISCONMP” valida la informaciéon del archivo
mostrando los errores y los datos correctos.

Nombre:

Nombre

@ SISCONMP-Ejemplocargue.xdsx
SISCONMP-Ejemplo.dsx
SISCONMP-Ejemplo (1).dsx
SISCONMP21_Ejemplod.xlsx
SISCONMP21_Ejemplo3.axls:
SISCONMP21_Ejemplod.xlsx
SISCONMP21_Ejemplolals:
SISCONMPZT (5).xlsx
SISCONMP1S (4).xlsx
SISCONMP1S (3).xlsx
SISCONMP1E (6).xlsx
SISCONMP1E (B) - copiaxlsx

B -

Buscar en Sisterma_Conductor... 0

o @

Fecha de modific
10/12/2015 10:00
10/12/2015 9:48 a
18/06/2015 3:01 p
22/07/2015 2:02 p
17/07/2015 3:44 p
17/07/20153:43 p
17/07/20153:38 p
22/06/201511:30
13/08/2015 4:30 p
06/08/2015 12:02
23/07/201511:38

-~

23/07/201511:42
v

>

v| |Todos|osarchivos V|

| Seleccionar archivo | SISCONM.. Jo.xdsx

|v|| Cancelar |

. Luego despliega una pantalla
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sabado, 06 de agosto de 2016

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Resultados de la Carga Masiva:

Cargar Registros Correctos >

ID-Estads: Datalls de Ervor: . e ST o InatituciGninatitucion oo g esticec PN CONCE D
‘Capacitacién: ‘Capacitacién: " " lucativa: Certificadora: Sedo: ‘Sode:|
s Educative:Educativa:
Esta tratando de cargas imonmacion da una
sede difersnte & la el usuario actual. Por INSTITUGION

! UR:
dela 350 0C 1234507 Lo JULID 1234507 1STN/3 5 OURS0 CURSC BASICO EDUCATIVA MEN

PEREZ
SALAMANGA BASICO DEL MEN

& diferents & Ia 08| usLAro actual. For —= Er=s INSTITUGION
Tavor revise: NIT de i Institucion GG 1234507 ; UL 1234507 150 = 5 = v AGTUALIZAGION EDUGATIVA MEN
SALAMANGHA BASIGO =

WAlAN00 38 CAgAr iMonmacion os una
ade difarants | la el usuario actusl. For INSTITUCION

=] UAN UR!
Tavor revisa: NIT da i Institucion mzia?ﬂ:’.:g:Es UAN 2ABTOSAZASINANS 15012005 Cor o0 SNIE0I0  CURSO BASIGO E EDUGATIVA SENA

Educatitva, G6digo 08 13 DIVIPOLA y CARLOS BAsico DEL SENA
Hmero da Identificacitn de la Sede.
Esta trafando de cargar imormacién da una
sade diferante 2 Ia dal wsuario achual. Por coRRES JUAN ) INSTITUCION
NIT s ks Institucién oc maresas "7 Chmoe JIETSASISTZO0IS 15013008 O 151212010 ACTUALIZAGION & EDUCATIVA SENA
. CEigo ds 1a DIVIFOLA ¥ DEL SENA
Miimero da Idantificacitn de la Sade.

tratando g cargas imonmacién da una _
rants & 18 del usuario actual. Por INSTITUGION
ES  JUAN o ’
NIT de 1 Institucicn G 21373543:22255 éi:.c;-" Z1BTOS431501/2015 1501/2025 L';;"‘:f'c‘" [T : =} EDUCATIVA SENA
, Cédigo ds la DIVIFOLA y . . i, DEL SENA

Hiimeno de i 6 de |2 Sede.

e Tt EDUOATIVA.
= 2 ctual. TITULAGION i EDUGATIVA

STHLICK 3G 10237505 RODRIGUEZ ARMANDO 10237505 150172015 15/01/2025 0172018 54755 MAG
MIT 08 18 INsHiucion GG 10257503 RODRIGUEZ ARMANDO 10257503 15012015 15002025 | o 1012018 s L

POR ONAG

El usuario tiene la opcion de “Regresar” 0 “Cargar Registros Correctos”.
Si el usuario selecciona “Regresar”, la pantalla queda limpia para cargar otro archivo.

Cargar Registros Correctos >

Seleccionando la opcién “Cargar Registros Correctos” el sistema le muestra cuantos
registro cargo correctamente.

32




MINTRANSPORTE

@ MINTRANSPORTE

5a han cargado: O registros.

Regresar al Inicio

Ecstos s0n IDE registros Qus poESSN SIMOrss:

I Extaio: Detalie de Evor

Ecta tratanda de cangar
nformacin o una see
diferenis 2 12 del usuarn chal

Por tavor revise MIT de & PERED

CC 1234557

Por tavor reviss MIT o= & cC E'IBNE—E!TMD

Insitucion Educaiihg, Chdigo de

2 ORAPOLA y imenn de
Ideniificacin de k. Exde.
Esta tratarda oe cangar

nformacin o una see

Ideniificaritn de k. Baoe
Ecta tratanda de cangar
nformacin o una see
diferenie & k2 del usuarn achal

Ideniificaritn de k. Baoe

Ext tratanda o cangr
nioeaciin de una sede
diferenie 3 1 ol Usuarn achal.
Por ivor revies MIT de
Insitucion Educaiihg, Chdigo de
2 ORAPOLA y imenn de

Resultados de la Carga Masiva

EALAMANCE”

JUAM
CARLOE

12245ET 15002005 150020

1ZR450T 1SMNANS 15T

TNETOESE 1502075 1500/

TNETOESE 1502075 1500/

TNETOEAT 1SW1/2ANS 1500

CC 15337508 RO0 FAVSUET ARMANDD 1 S23TS08 15100 /2N S 15010

5.24 EXPORTAR A MS-EXCEL

Corresponde a la informacion que

conductores capacitados:

WA

TSNS

WA

DU E

puede

ouoloom
UM ACTUALITACION
ouoloom
ouoloom

ighale Ll

ighale Ll

exportar el usuario

A
SISCONM

sabado, 00 da agosto ds 2010

a

P

nsportan Mercancias Peligrosas

- L &R

P

=

SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

MS-Excel de los
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MINTRANSPORTE

miércoles, 03 de agosto de 2016
SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Cambiar Clave - Cerrar Sesion

Bienvenido ROBERTO GONZALEZ PEREZ.

¢ Desea registrar un nuevo conductor? Registrar Conductor

¢Desea inactivar el registro de un conductor? Inactivar Registro de Gonductor

¢ Desea cargar de forma masiva un grupo de conductores? Carga Masiva de Conductores

¢ Desea exportar a MS-Excel los conductores registrados? Exportar a MS-Excel

¢Desea buscar un conductor especifico?

= il
ConsultaGeneralSISC...xls |

El sistema “SISCONMP”, le arroja un archivo en MS-Excel con el nombre de
“ConsultaGeneralSISCONMP.xIs” con los conductores que ha capacitado dicha
Institucion Educativa.

Al darle click le sale la siguiente advertencia de Microsoft. a la que usted debe oprimir el
botdn del “Si”.

Microsoft Excel X

El formato y la extensidn de archivo de 'ConsultaGeneralSISCONMP (13)xls' no coinciden. Puede que el archivo esté dafiado o no sea seguro. No lo abra a menos que confie en su
| origen, ;Desea abrirlo de todos modas?

f Si i | No | ‘ Ayuda

L ha sido Gtil esta informacién?

Al generar el reporte puede consultarlo o guardarlo en su PC.
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5.25 CONSULTAR UN CONDUCTOR

Corresponde a la consulta por un conductor especifico. Favor remitirse al punto 1 del
manual.
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SISCONMP - Sistema de Informacién de Conductores que Transportan Mercancias Peligrosas

Requisito exigido por la resolucion 1223 de 2014. Haga click aqui si desea ver la resolucion
Resolucidn 2328 de 2016. Haga click aquf si desea ver la resolucién

Si desea acceder al portal de Mercancias Psligrosas Haga click aqui
8i deszea registrar informacién ds conductores capacitados Haga click aqui.

Ingrese la Identificacién del Ciudadano:

Tipo de Documento de Identidad: | Cédula de Ciudadania M

Numero de Documento de Identidad:

Nombre del Ciudadano
Apellidos:

Nombres:
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